ZARZADZENIE Nr 4/2017
Rektora Uniwersytetu Wrocltawskiego
z dnia 18 stycznia 2017 r.

ustalajace zakresy dzialania Prorektoréw, Kanclerza
i Dyrektora ds. informatycznych Uniwersytetu Wroctawskiego
oraz okreslajace podporzadkowanie jednostek organizacyjnych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, z pdzniejszymi zmianami) oraz
§ 20 ust. 3, § 21 ust. 2 pkt 7, § 68 i § 78 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Rektor kieruje dziatalnoscig Uczelni i reprezentuje ja na zewnatrz, jest
przetozonym pracownikow, studentéw i doktorantéw Uczelni.
2. Rektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach dotyczacych Uczelni,
z wyjatkiem spraw zastrzezonych przez ustawe lub Statut do kompetencji innych
organow Uczelni lub Kanclerza.
3. Rektorowi podlegajg bezposrednio:
1) Kanclerz,
2) Dyrektor ds. informatycznych,
3) Kwestor jako Gtéwny Ksiegowy,
4)  Biuro Rektora,
5)  Biuro Radcow Prawnych,
6) Biuro Audytu Wewnetrznego,
7) Dziat Kadr,
8) Dziat Spraw Obronnych,
9) Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,
10) Muzeum Uniwersytetu Wroctawskiego,
11) Petnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
12) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych -
Administrator Bezpieczenstwa Informacji,
13) Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego,
14) Centrum Studiéw Niemieckich i Europejskich im. Willy’ego Brandta.
4. Rektorowi finansowo podlega Ogréd Botaniczny.

§ 2. Prorektorzy, Dziekani, Kanclerz, Dyrektor ds. informatycznych i kierownicy
uczelnianych jednostek rozliczeniowych mogg sktada¢ oswiadczenia woli zwigzane
z petniong funkcjg wytacznie w zakresie swoich kompetencji, z zastrzezeniem § 3.

§ 3. Do sktadania os$wiadczen woli wywotujgcych skutki prawne w zakresie
zobowigzan finansowych wymagane jest posiadanie imiennego, pisemnego upowaznienia
Rektora, powierzajagcego okreslone obowigzki w zakresie gospodarki finansowej
i upowazniajacego do zaciggania zobowigzan finansowych oraz zwalniania z zobowigzan
finansowych.

§ 4. Prorektorzy wspotpracujg z komisjami senackimi, rektorskimi i zespotami
powotanymi do realizacji poszczegdlnych zadan, zgodnie z zakresami dziatan, ustalonymi
W niniejszym zarzadzeniu.

§ 5.1. Prorektor ds. nauki, jako zastepca i petnomocnik Rektora sprawuje
nadzor nad dziatalnoscia naukowg i badawczg Uniwersytetu Wroctawskiego oraz
procesem pozyskiwania $rodkow na realizacje projektow wspétfinansowanych ze zrddet
krajowych.

2. Prorektor ds. nauki podejmuje decyzje i sprawuje, w szczegdlnosci, nadzor
nad:



1) organizacjg i realizacjq badan naukowych,
2) rozwojem kadry naukowej i dydaktycznej,
3) delegowaniem nauczycieli akademickich na krajowe staze naukowe,

4) udzielaniem urlopdw naukowych i przyznawaniem stypendiéw
doktorskich,
5) organizacja ochrony patentowej i wspomaganiem rozwoju

wynalazczosci w Uczelni,
6) funkcjonowaniem Biblioteki Uniwersyteckiej,
7) procesem pozyskiwania s$rodkéw na realizacje zadan i projektéw
w zakresie swoich kompetenciji,
8) innowacjami, wdrozeniami i komercjalizacja wynikow badan
naukowych,
9) upowszechnianiem wynikéw badan naukowych,
10) dziatalnoscig wydawnicza.
3. Prorektorowi ds. nauki podlegaja:
1) Dziat Badan Naukowych,
2) Akademicki Inkubator Przedsiebiorczosci,
3) Biblioteka Uniwersytecka,
4) Sekcja Aparatury Naukowej i Obrotu Zagranicznego.

§ 6.1. Prorektor ds. wspolpracy z zagranica i projektow
miedzynarodowych jako zastepca i petnomocnik Rektora sprawuje nadzér nad
prowadzeniem i rozwijaniem wspodtpracy miedzynarodowej oraz pozyskiwaniem srodkéw
zagranicznych na dziatania podejmowane w Uniwersytecie Wroctawskim.

2. Prorektor ds. wspétpracy z zagranicg i projektdow miedzynarodowych
podejmuje decyzje i sprawuje, w szczegdlnosci, nadzoér nad:
1) umiedzynarodowieniem uczelni,
2) inicjowaniem i monitorowaniem wspotpracy Uniwersytetu
Wroctawskiego z podmiotami zagranicznymi,
3) delegowaniem pracownikdw za granice w celach naukowych
i dydaktycznych,
4) monitorowaniem realizacji projektow zagranicznych.
3. Prorektorowi ds. wspotpracy z zagranicg i projektéw miedzynarodowych
podlegajq:
1) Biuro Projektéw Zagranicznych,
2) Biuro Wspdtpracy Miedzynarodowej,
3) Instytut Konfucjusza w Uniwersytecie Wroctawskim,
4) Osrodek Szkoleniowy w zakresie Polityki Regionalnej Unii Europejskiej
EURO-REGIO-CENTRE.

§ 7.1. Prorektor ds. nauczania, jako zastepca i petnomocnik Rektora sprawuje
nadzér nad dziatalnoscig dydaktyczng Uniwersytetu Wroctawskiego.
2. Prorektor ds. nauczania podejmuje decyzje i sprawuje, w szczegodlnosci,
nadzér nad:
1) procesem tworzenia nowych kierunkéow studidw, programoéw
ksztatcenia i plandw studiow,
2) organizacjq i realizacjg procesu rekrutacji na studia,
3) jakoscig ksztatcenia,
4) organizacjg i realizacjq studidw doktoranckich, podyplomowych,
kurséw doksztatcajacych i szkolen oraz ksztatcenia na odlegtosé,
5) przyznawaniem stypendidéw doktoranckich,
6) wspotpracy z organami administracji publicznej w zakresie ksztatcenia
nauczycieli,
7) tworzeniem warunkow do rozwoju kultury fizycznej studentoéw,
8) procesem pozyskiwania $rodkéw na realizacje zadan i projektow
w zakresie swoich kompetencji.
3. Prorektorowi ds. nauczania podlegajq:



1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Dziat Nauczania,

Biuro Karier - Biuro Zawodowej Promocji Studentow i Absolwentéw,
Centrum Edukacji Nauczycielskiej,

Centrum Ksztatcenia na Odlegtos¢,

Kolegium Miedzyobszarowych Studiéw Indywidualnych,
Miedzywydziatowe Studium Ochrony Srodowiska,

Studium Intensywnej Nauki Jezyka Angielskiego,

Studium Praktycznej Nauki Jezykéw Obcych,

Uniwersytet Trzeciego Wieku.

§ 8.1. Prorektor ds. finansow i rozwoju, jako zastepca i petnomocnik Rektora
sprawuje nadzor nad finansami i rozwojem Uniwersytetu Wroctawskiego.
2. Prorektor ds. finanséw i rozwoju podejmuje decyzje i sprawuje,
w szczegolnosci, nadzér nad:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

organizacjg i realizacjg wspotpracy Uczelni z otoczeniem spoteczno-
gospodarczym, kulturalnym i artystycznym,

polityka finansowg Uczelni, zgodnie z przyjeta strategia rozwoju
i przyjetymi priorytetami,

przygotowaniem projektu planu rzeczowo-finansowego i budzetu oraz
ich realizacja,

przygotowaniem projektu planu inwestycyjnego Uczelni i nad jego
realizacjq,

procesem pozyskiwania Srodkéw na realizacje zadan w zakresie
swoich kompetencji,

strategicznym doradztwem dla Uczelni.

3. Prorektorowi ds. finanséw i rozwoju podlegajq:

1)
2)
3)

Dziat Organizacyjny,

Samodzielne Stanowisko ds. Analiz,

finansowo:

a/ Muzeum Przyrodnicze,

b/ Muzeum Mineralogiczne im. Kazimierza Maslankiewicza,
¢/ Muzeum Geologiczne.

§ 9.1. Prorektor ds. studenckich, jako zastepca i petnomocnik Rektora
sprawuje nadzér nad dziatalnoscig studentéw i doktorantéw, pomocg materialng dla
studentow i doktorantéw oraz pomocg dla niepetnosprawnych studentéw i doktorantow.

2. Prorektor ds. studenckich podejmuje decyzje i sprawuje, w szczegdlnosci,

nadzor nad:
1)

2)
3)
4)

dyscypling wydatkéw:

a) z funduszu pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw,

b) ze  $rodkéw  przeznaczonych na  dziatalno$¢  studentéw
i doktorantéw,

C) z dotacji na zadania zwigzane ze stwarzaniem niepetnosprawnym
studentom i doktorantom warunkéw petnego udziatu w procesie
ksztatcenia,

dziatalnoscig organizacji, stowarzyszen i két naukowych,

domami studenckimi, a szczegdlnosci nad ich gospodarkg finansowg,

procesem pozyskiwania $rodkow na realizacje zadan i projektow

w zakresie swoich kompetencji.

3. Prorektorowi ds. studenckich podlega Dziat Spraw Studenckich.

§ 10.1.

Dyrektor ds. informatycznych podejmuje decyzje i sprawuje,

w szczegolnosci, nadzér nad:

1)
2)

3)

procesem informatyzacji Uczelni,

funkcjonowaniem Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studidéw
(USOS),

zapewnieniem bezpieczenstwa informatycznego uczelni,



4)
5)

6)

zasobami informatycznymi Uczelni,

Zintegrowanym Systemem Informacji o Nauce i Szkolnictwie
Wyzszym POL-on,

organizacjg i realizacjq sprawozdawczosci na potrzeby Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, Ministerstwa Finanséw, Gtéwnego
Urzedu Statystycznego, potrzeb wewnetrznych Uczelni i innych
podmiotow.

2. Dyrektorowi ds. informatycznych podlegaja:

1)
2)

Dziat Ustug Informatycznych,
Dziat Informatycznych Systemow Obstugi Studiow.

§ 11.1. Kompetencje Kanclerza, poza wskazanymi w ustawie badz Statucie,

obejmuja:
1)

2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

10)

11)
12)

13)

zarzadzanie majatkiem Uniwersytetu w zakresie zwyktego zarzadu,
a w przypadku majatku przydzielonego poszczegdlnym jednostkom
organizacyjnym - nadzér nad prawidlowym zabezpieczeniem
i gospodarowaniem tym majatkiem,

organizacje wykonania uchwat Senatu i zarzadzen Rektora w zakresie
swoich kompetencji,

organizacje i realizacje zadan technicznych i eksploatacyjnych,
majacych na celu zapewnienie wtasciwych warunkéw bezpieczefnstwa
i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej we wszystkich
obiektach uniwersyteckich,

organizacje prac, zmierzajacych do powigekszenia i modernizacji bazy
lokalowej Uniwersytetu,

organizowanie nadzoru nad prawidtowa eksploatacjg i konserwacja
obiektédw oraz urzadzen technicznych zwigzanych z tymi obiektami,
zapewnienie wtasciwej ochrony i zabezpieczenia mienia Uniwersytetu,
nadzorowanie zaopatrzenia obiektow w niezbedne S$rodki trwate,
materiaty i urzadzenia,

zapewnienie prawidtowej gospodarki zasobami materiatowymi
Uniwersytetu,

nadzor nad prawidlowym przebiegiem wspétpracy podlegtych mu
funkcjonalnie komorek administracyjnych z innymi jednostkami
organizacyjnymi i komoérkami administracyjnymi Uniwersytetu,
analizowanie wpltywoéw z najmu i dzierzawy, prowadzenie polityki
w zakresie terminowego egzekwowania naleznosci Uniwersytetu
z tytutu wptywow z najmu i dzierzawy,

prowadzenie aktywnej polityki w zakresie pozyskiwania klientéw dla
zapewnienia petnego wykorzystania posiadanego majatku,

kontrole  wilasciwej eksploatacji majatku wynajetego lub
wydzierzawionego,

obstuge procesu nabywania i zbywania nieruchomosci.

2. W zakresie spraw objetych kompetencjg Kanclerz ponosi odpowiedzialnos$¢
za swoje dziatanie lub zaniechanie.
3. Kanclerzowi podlegajg bezposrednio:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Kwestor — z zastrzezeniem § 1 ust. 3 pkt 3,

Zastepca Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych,
Zastepca Kanclerza ds. technicznych,

Biuro Kanclerza,

Biuro Zamowien Publicznych,

Sekcja Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa,
Sekcja Obiekty Sportowe,

Sekcja Obstugi Gmachu Gtéwnego.



§ 12.1. Dotychczasowe zadania i kompetencje Prorektora ds. Badan Naukowych
i Wspdtpracy z Zagranicg przechodza do zakresu dziatania Prorektora ds. nauki oraz
Prorektora ds. wspotpracy z zagranicg i projektéw miedzynarodowych.

2. Do witasciwosci Prorektora ds. nauki przechodzi nadzér nad realizacjg
zadan, okre$lonych w § 5 ust. 1 i 2, uregulowanych w obowigzujacych wewnetrznych
aktach normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego.

3. Do witasciwosci Prorektora ds. wspotpracy z zagranicg i projektow
miedzynarodowych przechodzi nadzér nad realizacjg zadan, okreslonych w § 6 ust. 1 i 2,
uregulowanych w obowigzujgacych wewnetrznych aktach normatywnych Uniwersytetu
Wroctawskiego.

§ 13.1. Dotychczasowe zadania i kompetencje Prorektora ds. Rozwoju przechodzg
do zakresu dziatania Prorektora ds. finanséw i rozwoju oraz Dyrektora ds.
informatycznych.

2. Do wtasciwosci Prorektora ds. finanséw i rozwoju przechodzi nadzér nad
realizacjg zadan, okreslonych w § 8 ust. 1 i 2, uregulowanych w obowigzujacych
wewnetrznych aktach normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego.

3. Do wiasciwosci Dyrektora ds. informatycznych przechodzi nadzér nad
realizacjq zadan, okre$lonych w § 10 ust. 1, uregulowanych w obowigzujacych
wewnetrznych aktach normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 14. W zarzadzeniu Nr 146/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
31 grudnia 2012 r. w sprawie zasad gospodarki finansowej Uniwersytetu Wroctawskiego
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 14 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Wydatkowanie srodkéw na dziatalno$¢ prorozwojowq, poza okreslonymi
w ust. 3 pkt 3 - 6 wymaga opinii Prorektora ds. finansow i rozwoju.”;

2) w § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wysokos$¢ srodkow na inwestycje oraz na remonty, wymienione w ust. 1,
ustala Prorektor ds. finanséw i rozwoju w porozumieniu z Kanclerzem.”;

3) w § 18 ust. 2i 3 otrzymujq brzmienie:
»2. Zasady finansowania dziatalnosci wymienionej w ust. 1 ustala Rektor na
wniosek Prorektora ds. wspoétpracy z zagranicg i projektow miedzynarodowych.
3. Dysponentem S$rodkéw na finansowanie dziatalno$ci wymienionej w ust. 1
jest Prorektor ds. wspétpracy z zagranicg i projektow miedzynarodowych,
zgodnie z uzyskanym petnomocnictwem.”;

4) w § 20 ust. 2 i 3 otrzymujg brzmienie:
»2. Zasady finansowania dziatalnosci wymienionej w ust. 1 ustala Rektor na
whniosek Dyrektora ds. informatycznych.
3. Dysponentem s$rodkéw na finansowanie dziatalno$ci wymienionej w ust. 1
jest Rektor.”;

5) w § 21 ust. 2i 3 otrzymujg brzmienie:
»2. Zasady finansowania dziatalnosci wymienionej w ust. 1 ustala Rektor na
whniosek Prorektora ds. nauki.
3. Dysponentem s$rodkéw na finansowanie dziatalnos$ci wymienionej w ust. 1
jest Prorektor ds. nauki, zgodnie z uzyskanym petnomocnictwem.”;

6) w § 25 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Dysponentem $rodkéw z Funduszu Rozwoju jest Prorektor ds. finansow
i rozwoju, zgodnie z uzyskanym petnomocnictwem.”;

7) w§27:
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:



»2. Plany rzeczowo-finansowe przekazywane sg Prorektorowi ds. finanséw
i rozwoju oraz do Dziatu Planowania i Analiz Kwestury.”;

b) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

.4. Dziekan wydziatu przekazuje prowizorium Prorektorowi ds. finanséw
i rozwoju oraz do Dziatu Planowania i Analiz Kwestury do dnia 31 stycznia
kazdego roku.”.

§ 15. W Regulaminie Organizacyjnym Administracji Uniwersytetu Wroctawskiego
stanowigcym Zatacznik do zarzadzenia Nr 15/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego

z dnia 11

lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego

Administracji Uniwersytetu Wroctawskiego wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Rektor, Prorektorzy, Dyrektor ds. informatycznych, Dziekani i kierownicy
jednostek pozawydziatowych, kazdy w zakresie swoich kompetencji, kierujq
podlegtymi sobie komoérkami administracyjnymi.”;

2) w § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Kwestor wykonuje swoje zadania przy pomocy:

1) Zastepcy Kwestora ds. Finansowych;
2) Zastepcy Kwestora ds. Rachunkowosci;
3) Zastepcy Kwestora ds. Informatyzaciji.”;

3) § 10 otrzymuje brzmienie:

~8 10

Schemat organizacyjny komorek administracyjnych podlegtych Rektorowi,
Prorektorom, Dyrektorowi ds. informatycznych, Kanclerzowi i jego Zastepcom
przedstawia Zatgcznik do niniejszego Regulaminu.”;

4) § 13 otrzymuje brzmienie:

»8 13

Rektorowi podlegaja nastepujace komérki administracyjne:

1) Biuro Rektora,

2) Biuro Radcoéw Prawnych,

3) Biuro Audytu Wewnetrznego,

4) Dziat Kadr,

5) Dziat Spraw Obronnych,

6) Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,

7) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych -
Administrator Bezpieczenstwa Informacji

8) Petnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”;

5)w § 14:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

.1. Zakres dziatania BIURA REKTORA obejmuje wszystkie czynnosci
administracyjno-kancelaryjne umozliwiajgce sprawowanie funkcji
Rektorowi, Senatowi, Prorektorowi ds. wspotpracy z zagranicg i projektéw
miedzynarodowych, Prorektorowi ds. nauki, Prorektorowi ds. finansow
i rozwoju, Kolegium Rektorskiemu i Kolegium Rektorsko-Dziekanskiemu,
a takze obejmuje zadania zwigzane z promocjg naukowej i dydaktycznej
dziatalnosci Uczelni, w szczegdélnosci poprzez realizacje polityki
informacyjnej Uczelni.”;

b) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.2/ obstuga administracyjna pracy Rektora, Prorektora ds. wspotpracy
z zagranicg i projektdow miedzynarodowych, Prorektora ds. nauki,

6



Prorektora ds. finanséw i rozwoju, w tym prowadzenie terminarza spotkan
i wyjazdow;”;

6) § 20 otrzymuje brzmienie:
»8 20
Prorektorowi ds. wspoélpracy z zagranica i projektow
miedzynarodowych, podlegajg nastepujace komorki administracyjne:
1) Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej;
2) Biuro Projektéw Zagranicznych.”;

7) po § 20 dodaje sie § 20a w brzmieniu:

»8 20a
Prorektorowi ds. nauki, podlegajg nastepujace komérki administracyjne:
1) Dziat Badan Naukowych,
2) Sekcja Aparatury Naukowej i Obrotu Zagranicznego.”;

8) § 28 otrzymuje brzmienie:
~8 28
Prorektorowi ds. finansoéw i rozwoju podlegaja:
1) Dziat Organizacyjny;
2) Samodzielne Stanowisko ds. Analiz.”;

9) po § 28 dodaje sie § 28a w brzmieniu:

~8 28a
Dyrektorowi ds. informatycznych podlegaja:
1) Dziat Ustug Informatycznych;
2) Dziat Informatycznych Systemdw Obstugi Studiéw.”;

10) wuchyla sie § 31b;
11) tracg moc Zataczniki od Nr 1 do Nr 6;

12) wprowadza sie Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Administracji
Uniwersytetu Wroctawskiego w brzmieniu Zatgcznika do niniejszego
zarzadzenia.

§ 16. Tracq moc:

1) zarzadzenie Nr 93/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego =z dnia
6 sierpnia 2012 r. ustalajace zakresy dziatania Prorektorow i Kanclerza
Uniwersytetu Wroctawskiego oraz okreslajace podporzadkowanie jednostek
organizacyjnych,

2) § 2 w zarzadzeniu Nr 135/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24
sierpnia 2013 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 15/2013 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 11 lutego 2013 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu Wroctawskiego oraz zarzadzenie Nr
93/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 6 sierpnia 2012 r.
ustalajace zakresy dziatania Prorektoréw i Kanclerza oraz okreslajace
podporzadkowanie jednostek organizacyjnych,

3) § 3 w zarzadzeniu Nr 11/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
12 lutego 2016 r. w sprawie wprowadzenia zmiany w Administracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego,

4) § 2 w zarzadzeniu Nr 73/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
1 lipca 2016 r. w sprawie utworzenia w Uniwersytecie Wroctawskim Centrum
Ksztatcenia na Odlegtosc.



§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik do zarzadzenia Nr 4/2017
z dnia 18 stycznia 2017 r.

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
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