
 
Zarz� dzenie Nr 78/2002 

Retora Uniwersytetu Wroc
awskiego 
z dnia 30 grudnia 2002 r. 

 
 

wprowadzaj� ce zasady (polityk� ) rachunkowo�ci w Uniwersytecie Wroc
awskim 
 

 
Stosownie do postanowie�  art.10 znowelizowanej ustawy o rachunkowo� ci z dnia 29 
wrze� nia 1994 r. (Dz. U. Nr 121, poz.591 z pó� niejszymi zmianami) oraz rozporz� dzenia 
Rady Ministrów z dnia 27 sierpnia 1991 w sprawie gospodarki finansowej uczelni (Dz. U. Nr 
84, poz. 380 z pó� niejszymi zmianami) ustala si� : 

 
       § 1 

Za rok obrotowy przyjmuje si�  okres od 01.01. do 31.12. w ka� dym roku kalendarzowym 
natomiast okresami sprawozdawczymi czyni si�  poszczególne miesi� ce w roku obrotowym. 
 
     § 2 
Metody wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego przy za
o� eniu 
kontynuacji dzia
alno� ci uczelni okre� lone w za
� czniku nr 1. 
 
     § 3 
Zasady i sposób prowadzenia ksi� g rachunkowych zawieraj� ce: 
 

 1. Zak
adowy Plan Kont obejmuj� cy: 
·  Wykaz kont ksi� gi g
ównej; 
·  Przyj� te zasady ewidencji ksi� gowej na kontach ksi� gi g
ównej; 
·  Zasady prowadzenia ksi� g pomocniczych oraz ich powi� zania z 

  kontami ksi� gi g
ównej; 
2.    Wykaz ksi� g rachunkowych – zbiorów tworz� cych ksi� gi rachunkowe na 
    komputerowych no� nikach danych; 
3.  Charakterystyk�  systemu przetwarzania danych przy u� yciu komputerów; 

  stanowi� ce za
� cznik nr 2 
 
     § 4 
System ochrony danych i ich zbiorów – stanowi za
� cznik nr 3 
 
 

       § 5 
Zobowi� zuje si�  Kwestora do bie�� cego proponowania aktualizacji ustale�  w dokumentacji 
przyj� tych zasad (polityki) rachunkowo� ci z uwzgl� dnieniem obowi� zuj� cych przepisów i 
potrzeb uczelni. 

 
     § 6 

Zasady powy� sze wchodz�  w � ycie z dniem podpisania z moc�  obowi� zuj� c�  od 01 stycznia 
2002 r. 
 

 
    



Za
� cznik nr 1 
 
 

Metody wyceny aktywów i pasywów oraz zasady ustalania wyniku  
finansowego stosowane w Uniwersytecie Wroc
awskim. 

 
 
 

I. Aktywa i pasywa wycenia si�  nie rzadziej ni�  na dzie�  bilansowy w 
nast� puj � cy sposób: 

 
�  � rodki trwa
e oraz warto� ci niematerialne i prawne – wed
ug cen nabycia lub 

kosztów wytworzenia lub warto� ci przeszacowanej (po urz� dowej aktualizacji 
wyceny � rodków trwa
ych), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne 
(umorzeniowe), a tak� e o odpisy z tytu
u trwa
ej utraty warto� ci. 
·  � rodki trwa
e amortyzuje si�  liniowo stosuj� c zasady zgodnie z art. 16 a-m 

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych  
oraz stawki amortyzacyjne zgodnie z za
� cznikiem Nr 1 ustawy o podatku 
dochodowym od osób prawnych (Dz.U. Nr 54/2000poz. 654 z pó� n. zm.) 

·  Amortyzacji podlegaj�  � rodki trwa
e z wyj� tkiem budynków i budowli oraz 
� rodków trwa
ych przej� tych przez uczelni�  po zako� czeniu prac naukowo-
badawczych, finansowanych ze � rodków Komitetu Bada�  Naukowych. 
�  Nie dokonuje si�  równie�  odpisów amortyzacyjnych od gruntów 

stanowi� cych w
asno��  uczelni. Prawo wieczystego u� ytkowania gruntu 
otrzymane nieodp
atnie od Skarbu Pa� stwa amortyzuje si�  a równowarto��  
amortyzacji stanowi przychody operacyjne i podlega rozliczeniu z 
mi� dzyokresowym  rozliczeniem przychodów. 

�  Amortyzacja w wysoko� ci 10% odprowadzana jest na rachunek 
scentralizowany MENiS, pozosta
e 90% zwi� ksza fundusz zasadniczy 
uczelni. 

�  � rodki trwa
e o niskiej warto� ci amortyzuje si�  jednorazowo w momencie 
oddania do u� ytkowania. 

�  Warto� ci niematerialne i prawne amortyzowane s�  wg stawki 30% 
�  � rodki trwa
e w budowie – w wysoko� ci ogó
u kosztów zwi� zanych z ich 

nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytu
u trwa
ej utraty 
warto� ci. 

�  Udzia
y w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywów 
trwa
ych – wed
ug cen nabycia pomniejszonych o odpisy z tytu
u trwa
ej utraty 
warto� ci lub wed
ug warto� ci godziwej. 

�  Inwestycje krótkoterminowe – wed
ug ceny (warto� ci) rynkowej, a 
krótkoterminowe inwestycje, dla których nie istnieje aktywny rynek wycenia si�  
wed
ug warto� ci godziwej. 

�  Rzeczowe sk
adniki aktywów obrotowych – wed
ug cen nabycia lub kosztów 
wytworzenia nie wy� szych od cen ich sprzeda� y netto na dzie�  bilansowy. 

�  Nale� no� ci – w kwocie wymaganej zap
aty, z zachowaniem zasady ostro� no� ci. 
�  Zobowi� zania – w kwocie wymaganej zap
aty. 
�  Rezerwy – w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej warto� ci. 
�  Kapita
y (fundusze) w
asne oraz pozosta
e aktywa i pasywa w warto� ci 

nominalnej. 
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�  Produkty gotowe, i produkcj�  nie zako� czon�  – po koszcie wytworzenia, który 
obejmuje koszty bezpo� rednie oraz uzasadnion�  cz���  kosztów po� rednich. 

�  Na dzie�  bilansowy: 
- Aktywa wyra� one w walutach obcych – po kursie kupna stosowanym przez 

bank, w którym transakcja jest realizowana, nie wy� szym jednak od kursu 
� redniego ustalonego na dany dzie�  dla danej waluty przez NBP,  

- Pasywa wyra� one w walutach obcych – po kursie sprzeda� y stosowanym przez 
bank w którym transakcja jest realizowana , nie wy� szym jednak od kursu 
� redniego ustalonego na dzie�  wyceny dla danej waluty przez NBP, 

�  W trakcie roku obrotowego wyra� one w walutach obcych operacje gospodarcze 
ujmuje si�  w ksi� gach zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowo� ci. 

�  Ró� nice kursowe powsta
e na dzie�  wyceny oraz przy zap
acie nale� no� ci i 
zobowi� za�  w walutach obcych zalicza si�  odpowiednio do przychodów lub 
kosztów finansowych, a w uzasadnionych przypadkach – do kosztu wytworzenia 
lub ceny nabycia towarów, a tak� e ceny nabycia lub kosztu wytworzenia � rodków 
trwa
ych, � rodków trwa
ych w budowie lub warto� ci niematerialnych i prawnych. 

 
II.  Zasady ustalania wyniku finansowego w Uniwersytecie Wroc
awskim. 
 
1) Przy sporz� dzaniu sprawozda�  finansowych ustala si�  stosowanie rachunku zysków i strat 

w wariancie porównawczym zgodnie z za
� cznikami do ustawy o rachunkowo� ci (Dz.U. 
Nr 113/2000 poz. 1186). 

2) Ewidencja kosztów dzia
alno� ci uczelni prowadzona jest w uk
adzie rodzajowym w 
ramach kont zespo
u „4” a nast� pnie za po� rednictwem konta „490” „Rozliczenie 
kosztów” – koszty odnoszone s�  do poszczególnych typów dzia
alno� ci i miejsc 
powstawania kosztów na odpowiednie konta zespo
u „5”. 
Na kontach zespo
u „5” – koszty w uk
adzie kalkulacyjnym – ujmuje si�  poniesione 
koszty: 
- dzia
alno� ci podstawowej: 

a) dydaktycznej - z podzia
em na poszczególne jednostki organizacyjne wg 
prowadzonych zada�  dydaktycznych, 

b) naukowo-badawczej – z podzia
em na poszczególne jednostki organizacyjne oraz 
wg tematów prac badawczych, z dalszym podzia
em wg rodzajów bada� . 

- dzia
alno� ci bytowej – zbiorowe zakwaterowanie (hotele asystenta), 
- dzia
alno� ci pomocniczej – wg zlece�  (drukarnia), 
- koszty wydzia
owe – wg jednostek organizacyjnych, 
- koszty ogólnouczelniane – wg jednostek organizacyjnych i zada� , 
- koszty remontów budynków i budowli – z podzia
em na poszczególne jednostki 

organizacyjne oraz zgodnie z zadaniami uj� tymi w planie remontów uczelni. 
3) Dla potrzeb rachunku kosztów ustala si�  nast� puj� ce poziomy rozliczenia kosztów 

po� rednich: 
- koszty ogólnowydzia
owe, 
- koszty ogólnouczelniane. 

4) Rozliczenie kosztów wydzia
owych i ogólnouczelnianych nast� puje proporcjonalnie do 
kosztów bezpo� rednich poszczególnych rodzajów dzia
alno� ci  wska� nikiem rzeczywi- 
stym. 

5) Wysoko��  stawek narzutu kosztów po� rednich rozliczanych na dzia
alno��  naukowo-
badawcz�  ustala Rektor. 
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6) Narzut kosztów po� rednich (ogólnouczelnianych) rozliczanych na Fundusz Pomocy 
Materialnej dla studentów ustala Rektor w porozumieniu z uczelnianym organem 
samorz� du studenckiego. 

 
7) Narzuty kosztów po� rednich pokrywaj�  w równym stopniu (po 50%) koszty 

ogólnouczelniane i koszty jednostki rozliczeniowej. 
 
8) Na podstawie art. 54 ust. 3 w zwi� zku z art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowo� ci ustala 

si�  poziom istotno� ci b
� du podstawowego w wysoko� ci 2% sumy bilansowej. 
 
9) Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowo� ci uczelnia odst� puje w roku 2002 i 

nast� pnych latach obrotowych od tworzenia rezerw na � wiadczenia pracownicze tj.: 
nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalno-rentowe, ekwiwalenty za urlopy 
wypoczynkowe. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 



  



  

 
 
 



  

 
 
 
          



  

 



  

 
 
 
 



  

 
 



  

 
        
    



  

 



  

 



  

 



  



  

 



  

 
        



1c. Zasady grupowania zdarze� , czyli ujmowania ich na kontach ksi� gowych okre� la 
      „Wzorcowy Wykaz Kont z wyja� nieniami i wykazem ksi� gowa�  typowych operacji 
      gospodarczych” wydany przez „Rachunkowo�� ” (wydanie WWK/2000) przy 

uwzgl� dnieniu uzupe
nie�  i wy
� cze�  zawartych w niniejszym zarz� dzeniu. 
 
2. Wykaz ksi� g rachunkowych – zbiorów stanowi� cych ksi� gi rachunkowe na 

komputerowych no� nikach danych.   
Ksi� gi rachunkowe prowadzone z wykorzystaniem technik komputerowych obejmuj�  
zbiory zapisów ksi� gowych i sumy ich obrotów oraz sald zorganizowane w formie 
oddzielnych komputerowych zbiorów danych. 
Ksi� gi rachunkowe obejmuj� : 
- dziennik, 
- konta ksi� gi g
ównej (ewidencja syntetyczna), 
- konta ksi� g pomocniczych (ewidencja analityczna), 
- zestawienia obrotów i sald kont ksi� gi g
ównej oraz sald kont ksi� g pomocniczych. 
 

·  Dziennik 
 

Dziennik w systemie HMS/efka s
u� y wprowadzaniu zapisów dokonywanych na 
podstawie dowodów ksi� gowych uprzednio zadekretowanych, (r� cznie i 
automatycznie) na konta ksi� gi g
ównej. 
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych pochodz� ce ze 
wszystkich u� ytkowanych programów s�  zapisywane w dzienniku chronologicznie wg 
kolejno� ci pozycji wp
ywaj� cych dokumentów. 
Zapisy w dzienniku s�  dokonywane w sposób umo� liwiaj � cy ich jednoznaczne 
powi� zanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksi� gowymi. 
 

·  Konta ksi� gi g
ównej 
 

Zapisy ksi� gowe, pochodz� ce zarówno z wprowadzanych dowodów ksi� gowych jak i 
tworzone automatycznie przez u� ytkowane systemy dokonywane s�  w pe
nym 
uk
adzie analitycznym, tj. do najni� szego poziomu okre� lonego w zak
adowym planie 
kont co oznacza, � e nanoszone s�  tylko raz, od razu na odpowiednim koncie 
analitycznym.  
Saldo oraz obroty na kontach ksi� gi g
ównej uzyskiwane s�  automatycznie, poprzez 
sumowanie obrotów kont analitycznych. 
 

·  Konta ksi� g pomocniczych 
 

Konta ksi� g pomocniczych tworz�  zbiory kont  b� d� ce uszczegó
owieniem i 
uzupe
nieniem zapisów kont ksi� gi g
ównej. 
Zbiory kont ksi� g pomocniczych tworz�  równie�  u� ytkowane podsystemy ewidencji 
� rodków trwa
ych i warto� ci niematerialnych i prawnych, naliczania i ewidencji 
wynagrodze� , ewidencji materia
owej, z których s�  tworzone automatycznie dzienniki. 
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·  Zestawienie obrotów i sald 
 

Na podstawie zapisów na kontach ksi� gi g
ównej sporz� dza si�  na koniec ka� dego 
miesi� ca okresu sprawozdawczego zestawienie obrotów i sald zawieraj� ce symbole i 
nazwy kont, salda i sumy sald kont na dzie�  otwarcia ksi� g rachunkowych, obroty za 
okres sprawozdawczy i narastaj� co od pocz� tku roku oraz salda na koniec okresu 
sprawozdawczego. 
Okre� la si�  comiesi� czny wymóg uzgodnienia obrotów tego zestawienia z obrotami 
dziennika. 
Na dzie�  zamkni� cia ksi� g rachunkowych sporz� dza si�  zestawienia sald wszystkich kont 
ksi� g pomocniczych. 
Na dzie�  inwentaryzacji sporz� dza si�  zestawienie sald inwentaryzowanej grupy 
sk
adników aktywów. 
Zestawienia obrotów i sald sporz� dza si�  w formie wydruku lub na dyskach 
magnetycznych (p
yta CD).  
 
Wykaz komputerowych zbiorów stanowi� cych ksi� gi rachunkowe znajduje si�  w jednym 
 pliku bazy danych, o nazwie xdb.db, opartej na technologii Progress 4 GL/RDBMS i 
pracuje w � rodowisku AIX, jako system wielodost� pny. 
 

3. Dokumentacja systemu przetwarzania danych. 
 

Do prowadzenia ksi� g rachunkowych w Uniwersytecie Wroc
awskim stosuje si�  ni� ej 
wymienione programy: 
 
L.
p. 

Nazwa programu Autor Data 
rozpocz� cia 
eksploatacji 

Ostatnia wersja 
programu 

Data ostatniej 
wersji 

 
1. 
 

HMS/efka 
system finansowo-ksi� gowy 
 

Krzysztof 
Kurkowiak 

 
01.01.1996 

 
Ver.2.64 

 
07.06.2002 

 
2. 

HMS/este 
ewidencja � rodków 
trwa
ych 
 

Krzysztof 
Kurkowiak 

 
01.01.1998 

 
Ver.1.68 

 
07.06.2002 

 
3. 

HMS/geem 
ewidencja magazynowa 
 

Krzysztof 
Kurkowiak 

 

 
01.01.1999 

 
Ver.1.24 

 

 
12.03.2001 

 
4. 

P
ace 
ewidencja wynagrodze�  
osobowych 

 
Mieczys
aw 
Maciejewski 

 

 
15.03.1996 

 
Ver.3.12 

 
31.12.2002 

 
5. 

BFP 
ewidencja bezosobowego 
funduszu p
ac 
 

 
Józef Ptok 
Zofia Ptok 

 
01.01.1989 

 
Ver.2002 

 
31.12.2002 

 
       15 
 
 
 
 



  

Szczegó
owy opis funkcji oraz algorytmów i parametrów poszczególnych systemów 
komputerowych zawieraj�  dokumentacje systemów i instrukcje dla u� ytkowników. 
            
 
Komplet dokumentacji znajduje si�  u zast� pców Kwestora, kierowników dzia
ów: 
Ksi� gowo� ci G
ównej, Kosztów i � rodków Trwa
ych oraz w PKAU (Pracownia 
Komputeryzacji Administracji Uczelni).  

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       16 
 
       
       



  

          Za
� cznik nr 3 
 
 

System ochrony danych i ich zbiorów. 
 

Bezpiecze� stwo zbiorów danych tworz� cych ksi� gi rachunkowe zapewnione jest poprzez: 
 
 
1) Informatyczn�  opiek�  administratora systemów komputerowych polegaj� c�  na udzielaniu  

uprawnie�  poszczególnym u� ytkownikom oraz sta
ym monitorowaniu bazy danych. 
W szczególno� ci, raz w tygodniu wykonywana jest jej analiza pod wzgl� dem 
integralno� ci i poprawno� ci zapisów na dyskach. Codziennie przegl� dany jest plik, w 
którym s�  zapisywane komunikaty o przebiegu pracy systemu. 
 

2) Systematyczne tworzenie kopii na ta� mach magnetycznych. 
Kopie przyrostowe (pliki danych, które uleg
y zmianie) wykonuje si�  codziennie 
natomiast raz w tygodniu kopiuje si�  ca
o��  danych. 
 

3) Zakup i u� ytkowanie programu antywirusowego SOPHOS wer. 3.62 monitoruj� cego sie�  
administracji w której znajduje si�  serwer z baz�  danych.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
             
 
       
 
 
 

 
 


