Zarz dzenie Nr 78/2002
Retora Uniwersytetu Wroc awskiego
z dnia 30 grudnia 2002 r.

wprowadzaj ce zasady (polityk) rachunkowo ci w Uniwersytecie Wroc awskim

Stosownie do postanowieart.10 znowelizowanej ustawy o rachunkowioz dnia 29
wrze nia 1994 r. (Dz. U. Nr 121, poz.591 z pdejszymi zmianami) oraz rozpomdzenia
Rady Ministréw z dnia 27 sierpnia 1991 w sprawismmarki finansowej uczelni (Dz. U. Nr
84, poz. 380 z pdiejszymi zmianami) ustala si

§1
Za rok obrotowy przyjmuje siokres od 01.01. do 31.12. w kiym roku kalendarzowym
natomiast okresami sprawozdawczymi czynimiszczegolne miesie w roku obrotowym.

§2
Metody wyceny aktywéw i pasywOw oraz ustalania iynifinansowego przy za eniu
kontynuacji dzia alnaci uczelni okrelone w za czniku nr 1.

§3
Zasady i sposob prowadzenia lggrachunkowych zawierae:

1. Zak adowy Plan Kont obejmwy:
Wykaz kont ksigi g 6wnej;
Przyj te zasady ewidencji ksiowej na kontach ksgi g 6wnej;
Zasady prowadzenia kgj pomocniczych oraz ich powaania z
kontami ksigi g éwnej;
2.  Wykaz ksig rachunkowych — zbiorow tworeych ksi gi rachunkowe na
komputerowych naikach danych;
3. Charakterystyk systemu przetwarzania danych przyaiu komputerow;
stanowice za cznik nr 2

§4
System ochrony danych i ich zbioréw — stanowi e@anik nr 3

§5
Zobowi zuje si Kwestora do bie cego proponowania aktualizacji ustaley dokumentaciji
przyj tych zasad (polityki) rachunkowa z uwzgl dnieniem obowizuj cych przepisow i
potrzeb uczelni.

8§86
Zasady powysze wchodz w ycie z dniem podpisania z moobowi zuj ¢ od 01 stycznia
2002 r.

REKTOR
. i
prof.drhab.Zdzistaw Latajka



Za czniknrl

Metody wyceny aktywow i pasywOw oraz zasady ustal@nwyniku
finansowego stosowane w Uniwersytecie Wroc awskim.

l. Aktywa i pasywa wycenia si nie rzadziej ni na dzie bilansowy w
nast puj cy sposob:

rodki trwa e oraz wart@i niematerialne i prawne — wed ug cen nabycia lub
kosztéw wytworzenia lub wartoi przeszacowanej (po uiowej aktualizacji
wyceny rodkéw trwaych), pomniejszonych o odpisy amortyjae
(umorzeniowe), a talke o odpisy z tytu u trwa ej utraty warto.
rodki trwa e amortyzuje siliniowo stosujc zasady zgodnie z art. 16 a-m
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodoveg osdb prawnych
oraz stawki amortyzacyjne zgodnie z zanikiem Nr 1 ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. Nr 54/2000p&&. 6pon. zm.)
Amortyzacji podlegaj rodki trwa e z wyjtkiem budynkow i budowli oraz
rodkow trwa ych przegtych przez uczelni po zakoczeniu prac naukowo-
badawczych, finansowanych zedkéw Komitetu Bada Naukowych.
Nie dokonuje si réwnie odpisow amortyzacyjnych od gruntow
stanowicych wasno uczelni. Prawo wieczystego ytkowania gruntu
otrzymane nieodp atnie od Skarbu Bava amortyzuje sia rownowarto
amortyzacji stanowi przychody operacyjne 1 podlegaliczeniu z
mi dzyokresowym rozliczeniem przychodow.
Amortyzacja w wysokai 10% odprowadzana jest na rachunek
scentralizowany MENIS, pozostae 90% zkgza fundusz zasadniczy
uczelni.
rodki trwa e o niskiej wartai amortyzuje si jednorazowo w momencie
oddania do wtkowania.
Warto ci niematerialne i prawne amortyzowanensy stawki 30%
rodki trwae w budowie — w wysokoi og6 u kosztéw zwizanych z ich
nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisyyt u trwa ej utraty
warto ci.
Udziay w innych jednostkach oraz inne inwestycj@iczone do aktywow
trwa ych — wed ug cen nabycia pomniejszonych o ®dpmi tytu u trwa ej utraty
warto ci lub wed ug wartcci godziwej.
Inwestycje krétkoterminowe - wedug ceny (wacid rynkowej, a
krotkoterminowe inwestycje, dla ktérych nie isteiggktywny rynek wycenia si
wed ug wartoci godziwej.
Rzeczowe sk adniki aktywéw obrotowych — wed ug cebycia lub kosztéw
wytworzenia nie wyszych od cen ich sprzedanetto na dzie bilansowy.
Nale no ci — w kwocie wymaganej zap aty, z zachowaniem @asstro no ci.
Zobowi zania — w kwocie wymaganej zap aty.
Rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowaa€ejo/Ci.
Kapitay (fundusze) wasne oraz pozostae aktywgpasywa w wartci

nominalne;j.
1



1)

2)

3)

4)

5)

Produkty gotowe, i produkcjnie zakoczon — po koszcie wytworzenia, ktéry

obejmuje koszty bezprednie oraz uzasadniosz  kosztéw porednich.

Na dzie bilansowy:

- Aktywa wyra one w walutach obcych — po kursie kupna stosowapyzez
bank, w ktérym transakcja jest realizowana, nie sgym jednak od kursu
redniego ustalonego na dany dzdéta danej waluty przez NBP,

- Pasywa wyraone w walutach obcych — po kursie sprzgdstosowanym przez
bank w ktérym transakcja jest realizowana , nie sgym jednak od kursu
redniego ustalonego na dzieryceny dla danej waluty przez NBP,

W trakcie roku obrotowego wyrane w walutach obcych operacje gospodarcze

ujmuje si w ksi gach zgodnie z art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowo

RO6 nice kursowe powstae na dzievyceny oraz przy zap acie nat® ci i

zobowi za w walutach obcych zalicza siodpowiednio do przychoddéw lub

kosztéw finansowych, a w uzasadnionych przypadkado kosztu wytworzenia

lub ceny nabycia towardw, a takceny nabycia lub kosztu wytworzenradkdw

trwa ych, rodkow trwa ych w budowie lub wartoi niematerialnych i prawnych.

Zasady ustalania wyniku finansowego w Uniwersytecié&/roc awskim.

Przy sporzdzaniu sprawozdafinansowych ustala sistosowanie rachunku zyskow i strat
w wariancie porownawczym zgodnie z zznikami do ustawy o rachunkowmo (Dz.U.
Nr 113/2000 poz. 1186).
Ewidencja kosztow dzia alnoi uczelni prowadzona jest w uk adzie rodzajowym w
ramach kont zespou ,4” a naghie za porednictwem konta ,490” ,Rozliczenie
kosztow” — koszty odnoszone sdo poszczegolnych typow dzia aleo i miejsc
powstawania kosztow na odpowiednie konta zespd'u ,5
Na kontach zespou ,5” — koszty w uk adzie kalkyjagm — ujmuje si poniesione
koszty:
- dzia alnoci podstawowej:
a) dydaktycznej - z podziaem na poszczegllne jednostiganizacyjne wg
prowadzonych zadadydaktycznych,
b) naukowo-badawczej — z podzia em na poszczegolmogtki organizacyjne oraz
wg tematéw prac badawczych, z dalszym podzia emoagajow bada
- dzia alnoci bytowej — zbiorowe zakwaterowanie (hotele asysie
- dzia alnoci pomocniczej — wg zlecg(drukarnia),
- koszty wydzia owe — wg jednostek organizacyjnych,
- koszty ogolnouczelniane — wg jednostek organizaayjn zada,
- koszty remontow budynkow i budowli — z podzia em paszczegodlne jednostki
organizacyjne oraz zgodnie z zadaniamtymi w planie remontéw uczelni.
Dla potrzeb rachunku kosztéw ustala siastpuj ce poziomy rozliczenia kosztéw
po rednich:
- koszty ogdlnowydzia owe,
- koszty ogélnouczelniane.
Rozliczenie kosztow wydzia owych i ogolnouczelnianyastpuje proporcjonalnie do
kosztéw bezpaednich poszczegdlnych rodzajow dzia alriowska nikiem rzeczywi-
stym.
Wysoko stawek narzutu kosztow pednich rozliczanych na dzia alnonaukowo-
badawcz ustala Rektor.



6)

7)

8)

9)

Narzut kosztow paednich (ogbélnouczelnianych) rozliczanych na Fuzdeemocy
Materialnej dla studentow ustala Rektor w porozumuie uczelnianym organem
samorzdu studenckiego.

Narzuty kosztéw paednich pokrywaj w réwnym stopniu (po 50%) koszty
ogoblnouczelniane i koszty jednostki rozliczeniowej.

Na podstawie art. 54 ust. 3 w zwku z art. 4 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkosvaistala
si poziom istotnoci b du podstawowego w wysoka 2% sumy bilansowej.

Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkaioczelnia odspuje w roku 2002 i
nast pnych latach obrotowych od tworzenia rezerwwedczenia pracownicze tj.:
nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalno-rentowejiwalenty za urlopy
wypoczynkowe.

REKTOR
o i WALSS
prof.drhab.Zdzistaw Latajka



Zatacznik nr 2
Zasady i sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych

1. 1 a) wykaz kont ksiegi gléwnej

Symbol konta i ]ego struktura

. Nazwa konta Ksiegi Gléwnej i
Syntetyka Analityka Subkonto i ) o o ] o B !

ZESPOLO AKTYWA TRWALE B

- i Rozrachunkx z kontrahentaml zagraxucznynu

010 - . Srodki trwale»grunty; prawo wieczystego uzytkowania |
011 ek e Srodk1 u'wale - J
é . (7)13* **-"*"‘” J :V"‘l’r*» o ISrodkx lrwale o msklej wartoscn - 7 7 i} 7 ) - ,, - :
r,._-.()‘l:}_. v 1 ,,,*T.-f“. ; ) ‘* - j"Src.)_dknl‘t'rwalc zbiory bxblloteczne ) o
014 b | ** ,Srodkx trwale - zblory muzealne
_-62‘3" e 73 o Wartosc ﬁrmy T
7 02; j v xn o Inne wartosc1 mematenalne i prawnc ) i
) (7_)31‘» e | - " ) Udzw}y w obcych podmmtach gospodarczych - ;
© 032 e : - »Aktuahzaqa udznalow w obcych podmlotach gospodarczych ‘
7)—32 ; e ! P VI—nne ﬁnanséwe skladmkl majatku trwalego I _:
A 07717 0 : T JUmorzeme srodkow"tr;v;lych ‘ . ST
‘ 075 : 0 - Umorzeme wartoscn mematenalnych i prawnych ) T
7 678 . 0 - Umorzeme srodkow trwa?ych [¢] mskleJ wartosci T ;
: A(;gi“ T s i T Pozostale srodkx trwale wbudowne-rozhczemc zakupu T
L E3* ‘_“*~7 e Srodkl nwalewbudome T
'ZESPOL 1 $RODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE, K KREDYTY, INNE KROTKOTERMINOWE
AKTYWA FINANSOWE :
101 b ] . ’Kasa kraJowych srodkow pxemf;Znych >>>>> !
: 71-371 A e o Blczqcy rachunek bankowy krajowych srodkow plequnych S
: 132 -I aabé N Rachunek bmk;ﬁ;cﬂio;ai._tér;xu;owych T
S T e rachak bankowerachuneihary VEA T
135 | s % Rachunk1 bankowe srodkow plequnych w walutach obcych ,
‘15577 T Rachunkl lokatwdewxzach o f
137 - we - *Inne rachunkx bankowe rachunek ZFSS ) ) ‘
139 ' e i - P zostale rachunkx bankowe i ) }
:‘1:11_ e i " - E——
B o T
Ples 7 7w N - ) T
—14*5‘ e s o R e
18 e
,zigrgii‘ ROZRACHUIGKJ IROSZCZENIA | T
t 200 t KK - Naleznosci d}ugoiexlmnowe T T :
i 201 ! KK - Rozrachunki z dostawcami | odbxorcamz kra_]owymn |
A22)2—’ _KK ol - ;i’:ézrr;;(:rlrlﬁ;klﬂzﬂt-)dblorcanu dzxalalnosc umowna - ) ;:
2?(;3' : P KK E » i ) _i



l Symbol kanta i jego slruktura |
yntetyka< Analztyka Subkonto

204

ZESP_'OL3 MATERIALYITOWARY . —

25
Lo L e
N S—
Y w o

I A

248 EE L) ,

249 Tann 0

266 R

280 . KK |

s T ——
.281 KK !
s KK

® e

283 ‘7;**7

284 ok :

285 KK
T

3 u

304 T

KK
KK
KK
KK

i

o 7! Rozrachunkl wekslowe

. | Rozhczeme nadwyzek

- ‘ Odpxs aktuahzumcy nalcmosm oqute postqpowamem sqdowym

- i Rozhczeme pozosta}ych zakupdw

e

Nazwa konta Ksiegi Glownej

- Zahczkx przekamne na poczet dosmw

- Zahczkl otrzymane na poczet dostaw ustug

- Rozrachunk1 z dostawcarm p}ame z ZFSS

- ZallCZkl przckazane na poczet nabycxa srodkow trwa!ych

- Zahczkl przekazane na dOS[aWQ srodkow trwa}ych w budowie
L Rozrachunkx z odbxorcamx

- Rozrachunkx z tyt. ubcszeczen spolecznych plamxk

- Rozrachunkx Z tyt ubeszeczen spolecznych pracownik

- Rozrachunk1 zuyt. ubeszeczema zdrowomego
- 'Rozrachunkn z budzetem centralnym z tytu}u otrzymanych dotacji
- Rozrachunk1 z budzetem terenowym- podatek dochodowy-osoby fizyczne

- Rozosta!e rozrachunk1 ztyt. podatkéw i pozostalych op*at

Rozllczenxe podatku VAT (nahczxmego i na]eznego)

- Rozrachunkl z US z tyt.zwrotu podatku VAT—srodk1 pomocowe z UE J ep- y
- | Rozrachunkx z tytuhl wynagrodzen

- Rozrachunkj z pracowmkarm Z tyt, pozosta}ych sw1adczen 2 ZFSS

- Rozrachunk1 z pracownikami z tyt.udzielonych pozyczek mieszk.z ZFSS 7

Pozostale rozrachunkl z pracownikami

Rozlxczeme wynagrodzen

- Pozyczkx d{ugotermmowc

- Pozyczkl krot.kotermmowe

- Pozostale rozrachunkx zewnqtrzne

- Zabezpleczeme w1erzytelnoscn

- i Rozhczeme medoborow i szkod

'Naleinosm sklerowane b drogQ postqpowama sa\dowego

NaleZnoscx zasqdzone Pprawomocnym wyroklem do egzekucp i
i ozostale rozrachunkx kra_]owe

- Rozhczeme amonyzacp

, Odpis aktualizujacy naleznosm o znacznym prawdopodobicrnistwie
| mescxagalnosc:

- OdplS aktuallz\qucy nalcznoscn od d}uzmkow 2l upadlosc1 w lkaxdac_u o

- Odpls aktuallzujqcy wartosc naleznosc1 po wyroku

- Odpls aktuahzu_] acy pozostale naleznosc1—prawdopodoblenstwo mesplacema )

- i Odpls aktuahzu]qcy nalcinoscx oqutych postepowaniem ukiadowym

i | Rozlxczeme zakupu matenalow

¥

’Rozllczemc zakupu robot i uslug

2



S Symi bol kanta i _/ego Struktura

S Sy ntetyka

1 311
315
316

Anahryka

* Kk
*rkoke

dekokkokE

%

Subkonto ’

Nazwa konta Ksiggi Glownej
N T T .
: Materialy objete ewidencja iloSciowo-wartoéciowa

Towary w likwidacji
'Opak;wania Wyp;)Zyx;mne obce
Materialy w przerobie
: Odpis z tytulu utraty wanoscx matenakow

: Odchylema od cen ewxdencyjnych towarow

ZESPOL 4 K087 TY RODZAJOWE 1ICH ROZLICZENIE

400
401'
—
' 404‘
411 i

ZESPOL 5~ KOSZTY WEDLUG RODZAJU IiiIALALNOSCI

4 ** ‘t* ok

T
|

.

K REE Rk

** kR _ ***

‘\ t*_*u:_**-u

ok kA
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%
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*
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*x

. Amortyzacja srodkow trwalych o niskiej wartosci

Koszty dzxalalnoscl dydaktycznej doﬁnansowame orgamzaqx studenckxch

i Koszty dzmlalnosc pomocmcze) (pozostale))

Amortyzaqa srodkow trwaiych

Amonyzacja zbioréw bibliolccznych

Odplatnosc Z tyt, dz1erzawy mathku Skarbu Panistwa
Zuzycne materlalow

Aparatura specj alna

Energla B

Uskugx transportowe

Us}ugx remontowe

Inne ushxgl matenalne o 7 o B :
Wynagrodzema
Skladkl na ubeszcczema spo?eczne - plarmk ST
Skladkl na ubczpleczema zdrowome 7

Inne sw1adczema dla pracowmkow

na Zakladowy Fundusz waadczen Socﬁlnych i

Podatiq i oplaty

i

Podroze shxzbowe S ‘

Uslugx bankowe

! Pozostale koszty

\POZOS‘RIC uslugl N ‘ V o o o ’ T 1

| Rozhczcme kosztow

Koszty dzlalalnoscx dydaktyczne)
Koszty umowne_y dznalalnosm badawczq

Koszty domow i stolowek studencklch

b
RSN |
i

Koszty pozostalej dzxalalnoscx badawczej
Koszty wydzxalowe

e

Koszty dzialalnoéci pomocmcze_) (zlecenia Drukarm)

,A S ———

| Koszty dmkaml

e e e o = - S ‘

: Koszty remontéw budynkéw i budowli



Symbol konta i /ego struktura

Syme{yka
541
550
551

i

Nazwa konta Ksiggi Gléwnej

Analu‘yka Subkanta ;
; T | o ‘Koszty dznalalnoscx b)"(OWC_] - zbiorowe zakwaterowanie
e s :Koszty Zaxzqdu Osrodek w Karpaczu

Kok _ KRN _ kKKK *x A

Koszty Zarzadu

ZESPéL 6 - PRODUKTY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE

630
640
646
649

650

0 ) 4;*

o C e
‘ KRR RN L
K **L*u_*n* : *x
) *k

-Produkcja w toku

: Rdiliczeriiz; miqdzyokreéowe

‘v szliczenie miqdzyokresowcrkosztéw
i Rozliczenignﬁédzyol;rresowe kosztow

Pozostale rozhczema rruqdzokresowe

ZESPOL 7 PRZYCHODY I KOSZTY ZWIAZANE Z OSIAGNIECIEM PRZYCHODU

700
702

703

762
763

- 751
792

iEéPéL 8- FUNDUSZE WLASN

801

ok _Rok ; *k
19 18
- -
19 18 1 *x
kO _kokk ** -
Ak _Hokk v *ok
**;*** P *k

. - wok
(KR Ak ok | *x

Ak ARk Rk ok

ok Rk ok *k

LR 2R 2 * ok
LRk _dkokk o

** TRk KKK *ok

n_***‘**** i *k
Aok ok k_dokokok | Aok
; !

R kK *k
: - :
[P i *x

*k_kkk *k
**_#*t i ok
|k ok Ak sk

Ak Aok _kokk *ok

[23 *
L2 : *k
SO G
*k : *ok
Kk : *k

Rk H wk
*ok ; *k

wx K -

Przychody ze sptzedazy us}ug

Przychody ze sprzedazy ushug Drukarm

i Koszt wlasny przychodu ze sprzedazy us&ug Drukarni
Pozostale przychody ze sprzedazy ushug

Przychody ze sprzedazy ushxg H. Asystenta 10SWw Karpaczu
Koszt wlasny pozosta}ych przychodow ze sprzedazy us}ug

sty

szychody dzmlalnoscx naukowo dydaktycznej

lSprzedaz umownej dzxa}alnosm badawczej
Plzychody z pozostalej dzxalalnoscn naukowo-badawczej
Koszt wlasny dzxa}alnoscx dydakrycznej (remonty)

Koszt wlasny pozostalq dznalalnoscx naukowo- badawczq

» :Koszt wlasny dzla!alnosm dydakryczneJ

Koszt w}asny dzxala]nosm naukowo bada@ézq ;
[Przychody ﬁnansowe 7
' Koszty finansowe
TPozogtéle przy;:hody finansowe
1Pozostale koszty ﬁnansowc 7

'Przychody operacy)ne z tytulow mathkowych

i \Koszty operacyjne 2 tytulow majaﬂmwych

Pozosta!e pxzychody OpC!‘aC)’an
Pozos&ale koszty opcracyjne

Przychody ze sprzedazy materlalow v

} Zyskl nadzwyczajne

Slraty nadzwycza)ne
| Przychody wewnthzne:
R Koszty wewnetrzne
‘Przychody wewnqtrzﬁe (NKO Domow studcncluch i sto{owek)

¢F\mdusz zasadmczy

Rozllczeme wymku ﬁnansowcgo

Rezerwa na naleznosc1 z tyt.dostaw robdt i ushug

4

E FUNDUSZE SPECJALNE REZERWY WYNIK FINANSOWY



3 Vmbol konta i jego struktura i
o N T Nazwa konta Ksiegi Glownej i

‘ Syntetyka . Analityka fSubkonta ;

842 % - ! Rciér@éx na rosiézénia z tyt.Adcv)stav‘v Tobot i uﬁug ‘ 7 7 ‘
843 i - iRczerwa na‘peWne lﬁb prawdopodc;l;n; V;V)rzyézrl.e zobowiazania o
’ 78*4ﬁ5 ‘ R - 1Rozii»czenia nﬁqdzyokréséwe priyc};oéé)wrm 7
é46" xR ** Rozli‘czeniz; n’liQdZ);OkI. przyciloaévs}-dbtacja na zakup ST (MEN,KBN) N
847 rxx : - ZRozl. MQ&yoh.przychl-fékwnowartoéc’ amortyzacji ST finansow.z dotarcjir 7
"~ _8;{ i ‘ RTERTT ;:P;)zos;-t.fozlicz.nﬂqdiyokr.(dary,amortyz,ﬁrawa wieczystego uz'ytkoxruar-lia)w
) _§§0 A 0 : Lid ZFSS—zmlana st;'murfunauszﬁ » T
7 ~8A571 T . E VZZakladc;\;; I;uﬁ(iusrzgwiééczeﬂ Socjainych
836 : G » d : Fundusz pombcy matérialnej stu&erﬁom
857 Rk . * Fundusz stypenn‘iialhy-doﬁly studenckie 1 stolowki - ’
B9 e T e s ol ' '
861 wese e Wynik fmamsowy T
I R T - o T
'KONTA POZABILANSOWE T T
) 9011 ‘ e ki “$rodki ﬁwaié - wé iédriosfck ucielni )
L3t e Srodd e obeeommmane w ricodplany carad o
=3 Aot R Voo drodedw inualychomishie} wareddl R
9201 Zobowigzania warunkowe :
o Rozlcaenie dialalnoi finansowo wyodrgbnionej ]
9991 Zapasy obce :
A kE **  'Srodki trwale niskocenne (eWidencja dodatkowa) - o J}
P s L - PrZ,YChoadedakt;kl il o et s AT - .

Legends:

KK - kartoteka kontrahenta (wyodrebnione konto analityczne dla kazdego kontrahenta)
IP - kartotcka pracownika (wyodrebnione konto analityczne dla kazdego pracownika lub pozyczkobiorcy ZFSS)

* - struktura konta

Wyjasnienia do struktury kont w poszczegélnych Zespolach
Zespot kont “Q”

Konto 010: analityka - jednostka uniwersytecka okreslona slownikiem dla tego zespotu kont; subkonto -podzial na
grunty wiasne, grunty w wieczystym uzytkowaniu, prawo wieczystego uzytkownia gruntu.

Konto 011: analityka — jednostka (j.w.); subkonto -podziat wedlug klasyfikacji srodkéw trwatych.

Konto 012: analityka - jednostka (j.w.); subkonto - rodzaj $rodkdw trwatych o niskiej wartosci.

Konto 013: analityka - biblioteka w danej jednostce; subkomto - podzial na ksiazki, czasopisma, zbiory
multimedialne.

Kouto 014: analityka - poszczegdlne muzea; subkonto - zakup, darowizna, itp.

Konto 024: strukiura jak do konta 011,

Konto 031 i 035: analityka - podmioty w ktérych Uniwersytet ma udziaty.
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Konta 071-078: analityka ~ 0; subkonto — odpowiednio do kont 010-014 | 024

Konto 082: struktura ~ jak do konta 011.

Konto 083: analitpka - zadanie inwestycyjne; subkonto - rodzaj poniesionych kosztow,
Zesp6lt Kont “0” korzysta z odrebnego slownika jednostek.

Zespél kont “17

Konto 101: analityka - poszczegdlne kasy.

Konta 131,133, 137,139, 189: analityka — rachunki w poszezegoblnych bankach.

Konto 132: analityka - poszczegélne lokaty $rodkéw: subkonto - okres trwania lokaty.

Konto 135 i 136: analityka - rachunek w banku wyodrebniony na potrzeby zadania dla ktérego zostal otwarty;
subkonto - rodzaj waluty.

Konto 141:analityka - $rodki pienigzne w drodze “na/z” rachunku w konkretnym banku.

Konta 142, 145 i 146: analityka — pozostale rodzaje aktywow finansowych.

Zespol kont “2”

Konta 200, 201, 202, 203, 204, 205, 206, 207, 208, 209: analityka - stownik KK.

Konta 211, 212, 213: analityka - rodzaj rozliczanych skladek.

Konto 221: analityka - rodzaj otrzymanej dotacji z budzetu.

Konto 222: analityka - podatek dochodowy od 0séb fizycznych - wg tytulow.,

Konto 225: analityka - rodzaj podatku (podatek VAT, podatek PDOP, podatek od nieruchomosci, itp.).

Konto 226: analityka - jednostka dokonujaca rozliczenia; subkonto — stawka podatku VAT,

Konto 227: analityka - jednostka dokonujaca rozliczenia érodkéw pomocowych.

Konto 231: analityka - wedhug jednostek.

Konta 232 i 233: analityka - pracownik i pozyczkobiorca (wg stownika IP).

Konto 234: analityka - pracownik wg slownika IP; subkento: rodzaj rozliczenia (delegacja, zakupy, zaliczka, itp.).
Konto 237: analityka - rodzaj wynagrodzenia (osobowe, nagrody, chorobowe, bezosobowe, honoraria itp.); subkonto -
rodzaj tworzacych sig kosztéw (koszty dziatalnosci dydaktycznej, umownej, pomocniczej i itp.).

Konta od 240 do 244: analityka - podmiot, ktérego ewentualny zapis moze dotyczy¢,

Konta 245 i 246: analityka - osoba obciazana lub uznana.

Konta 247 i 248: analityka - kontrahent lub pracownik wedhig skierowanego do sadu wniosku lub wyroku w sprawie.
Konte 249: analityka - pozostale rozliczenia, gdzie indziej nie sklasyfikowane (np.rozliczenia: list stypendialnych na
poszczegolnych Wydzialach, akademikéw, potracent placowych, kaucji, wadium, itp.).

Konta 280-285: analityka - zbiezna z kontami rozrachunkowymi, ktérych aktualizacji dotyczy.

Zespol kont “3”

Konta 301-304: analityka — rozliczenie zakupu; subkonto - konkretny magazyn.
Konto 311: analityka - konkretny magazyn.

Konto 315: analityka - rodzaje towaru.

Konto 316: analityka ~ kontrahent wg slownika -KK,

Konta 319-342: analityka jak na kontach rozliczeniowych 301-311.

Zespol kont “4”

Konta 400-404: analityka - 0.

Konto 416: analityka — wydzial i jednostka organizacyjna.

Konta 411, 419 — 469: analityka — szczegolowy podzial kosztéw wedlug rodzaju (np. materialy - biurowe, pedne,
ksiazki, odczynniki, itp.; delegacje - krajowe, zagraniczne, itp.; wynagrodzenia- osobowe, nagrody, honoraria,
bezosobowe, itp.).

Do wszystkich kont: subkonta — rodzaj dzialalnodci (np. dydaktyka,
wydzialowe, koszty Zarzadu, itp.).

Wszystkie wymienione konta posiadaja. MPK -czyli miejsce powstawania kosztéw (jego struktura:**.+*+_sxxs .
oznaczenie: Wydziat -jednostka organizacyjna -zrédlo finansowania).

MPK stuzy przeniesieniu, za posrednictwem konta 490", ujgtych kosztow w ukladzie rodzajowym do ich prezentacji w
ukiadzie kalkulacyjnym i wedtug micjsca powstawania kosztéw, na odpowiednich kontach “Zespoh 57,

dzialalno$¢ naukowo-badawcza, koszty

Konta Zespolu “5”

Konto 501: analityka — wydzial, jednostka organizacyjna, rodzaj badas, nadany numer umowy.
Konto 530: analityka ~ 19, numer zlecenia nadany przez Drukamig, 2rédlo finansowania.
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Konto 535: analityka — 19, zrédlo finansowania.

Konto 541: analityka — jednostki dziatalnosci bytowej (jak: Hotele Asystenckie i pozostale obiekty zbiorowego
zakwaterowania).

Pozostale konta Zespolu “5”: analityka — wydzial, jednostka organizacyjna, Zrédlo finansowania.

Subkonto - dla wszystkich kont Zespolu “5” - rodzaj poniesionych kosztéw (np.: wynagrodzenia, koszty delegacji,
zakupy materialow, ushugi obce, ...).

Konta Zespolu “6”

Konto 630: analityka - 0; subkonte - rodzaj dzialalnosci.

Konto 640: analityka - jednostka; subkonto — tytul rozliczenia.

Konto 646 i 649: analityka — wydzial, jednostka, Zroédlo finansowania; subkonto — rodzaj kosztow.
Konto 650: analityka — termin zapadalnosct lokaty.

Konta Zespolu “7”

Konto 700: analityka - jednostka; subkonto - tytul przychodu (najem, naprawy, ustugi transportowe, itp.).

Konto 702: analityka - 19-18; subkonto - przychdd ze $wiadczenia uslug.

Konto 703: analityka - 19-18; subkonto — rodzaj poniesionych kosztow.

Konta 704-709: analityka — wydzial, jednostka; subkonto — rodzaj $wiadczonej ushugi lub poniesionych kosztow,
Konto 720: analityka — wydzial, jednostka, zrédlo finansowania.

Konta 721 i 727: analityka — wydzial, jednostka, rodzaj badan i nadany numer umowy; subkonto ~ rodzaj kosztow,
przychoddw.

Konta 723-726: analityka ~ wydzial, jednostka, zrodto finansowania; subkonto — rodzaj kosztow, przychodéw.

Konta 750- 753 i 762- 763: analityka — wydzial, jednostka, zrédlo finansowania; subkonto — rodzaj kosztu jub
przychodu (np.: odsetki od lokat, odsetki karne, darowizny, koszty sadowe, spisane naleznodci, rézmice kursowe,
zaokraglenia, itp.). |

Konta 760-761: analityka — jednostka organizacyjna jak w strukturze kont zespolu “0”; subkonto — rodzaj operacji
(np.sprzedaz ST, darowizna, umorzenie ...itp.).

Konto 765: analityka - jednostka; subkonto ~ tytut sprzedazy.

Konto 770-771: analityka — rodzaj dzialalnosci; subkonto — tytut.

Konta 790-791: analityka — wydzial, jednostka; subkonte ~ rodzaj dzialalnosci.

Konto 792: analityka - jednostka, subkonto ~ zleceniodawca.

Konta Zespolu “8”

Konto 801: analityka - wedlug tytulow; subkonto ~ zwigkszenie, zmniejszenie.

Konto 820: analityka - 11

Konto 841-843: analityka ~ rodzaj rezerwy

Konto 845: analityka — wydzial, jednostka, zrédlo finansowania.

Konto 846: analityka — zadanie inwestycyjne; subkonto — zrédio przychodu, dotacji.

Konto 847: analityka — jednostka

Konto 848: analityka — wydzial, jednostka, zrédlo finansowania.

Konto 850: analityka — 0; subkonto - tytuly zwiekszef i zmniejszen funduszu.

Konto 851: analityka - rodzaj §wiadczen; subkonto - wg tytuléw zwiekszen i zmniejszen.
Konto 856, 857: analityka — wedlug tytléw; subkonto — zwickszenia i zmniejszenia funduszu.
Konto 859: analityka — wedlug beneficjentow; subkonto — zwickszenia i zmnieszenia funduszu,

Konto 861: analityka ~ wydzial, jednostka; subkento — tytul rozliczenia.
Konto 871: analityka - 11.

Konta pozabilansowe

Konta 9011-9094 i 9998 dotycza pozabilansowego ujecia zapiséw dotyczacych kont Zespohu 0"
Konto 9201 - dotyczy pozabilansowego ujecia rozrachunkéw kont Zespotu 27,

Konta 9999 — dotyczy pozabilansowego rozliczenia przychodéw z dydaktyki.

Konto 9991 - dotyczy pozabilansowego rozliczenia dzialalnosei badawczej.
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1c. Zasady grupowania zdarze, czyli uymowania ich na kontach ksigowych okre la
~Wzorcowy Wykaz Kont z wyja nieniami i wykazem ksi gowa typowych operacji
gospodarczych”wydany przez ,Rachunkowd’ (wydanie WWK/2000) przy
uwzgl dnieniu uzupe niei wy cze zawartych w niniejszym zardzeniu.

2. Wykaz ksi g rachunkowych — zbiorow stanowicych ksi gi rachunkowe na
komputerowych no nikach danych.
Ksi gi rachunkowe prowadzone z wykorzystaniem techroknfuterowych obejmuj
zbiory zapisow ksigowych i sumy ich obrotow oraz sald zorganizowanefonmie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych.
Ksi gi rachunkowe obejmuj
- dziennik,
- konta ksigi g wnej (ewidencja syntetyczna),
- konta ksig pomocniczych (ewidencja analityczna),
- zestawienia obrotow i sald kont kgi g 6wnej oraz sald kont kg pomocniczych.

Dziennik

Dziennik w systemie HMS/efka sy wprowadzaniu zapiséw dokonywanych na
podstawie dowoddéw ksjowych uprzednio zadekretowanych, c@nie i
automatycznie) na konta kgi g 6wnej.

Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospgdarcpochodzce ze
wszystkich uytkowanych programow szapisywane w dzienniku chronologicznie wg
kolejno ci pozycji wp ywaj cych dokumentow.

Zapisy w dzienniku s dokonywane w sposéb uniiwiaj cy ich jednoznaczne
powi zanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodamidivymi.

Konta ksi gi g 6wnej

Zapisy ksigowe, pochodze zaréwno z wprowadzanych dowodow gewych jak i
tworzone automatycznie przez ytkowane systemy dokonywane sv pe nym
uk adzie analitycznym, tj. do najrsizego poziomu okréonego w zak adowym planie
kont co oznacza, e nanoszone stylko raz, od razu na odpowiednim koncie
analitycznym.

Saldo oraz obroty na kontach kgi g 6wnej uzyskiwane sautomatycznie, poprzez
sumowanie obrotéw kont analitycznych.

Konta ksi g pomocniczych

Konta ksig pomocniczych tworz zbiory kont bd ce uszczego6 owieniem i
uzupe nieniem zapisow kont kgi g 6wnej.

Zbiory kont ksig pomocniczych tworz réwnie u ytkowane podsystemy ewidencji
rodkédw trwaych i wartcci niematerialnych i prawnych, naliczania i ewidgnc
wynagrodze, ewidencji materia owej, z ktérych sworzone automatycznie dzienniki.
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Zestawienie obrotéw i sald

Na podstawie zapiséw na kontach kgig ownej sporzdza si na koniec kadego
miesi ca okresu sprawozdawczego zestawienie obrotowd saWwierajce symbole i
nazwy kont, salda i sumy sald kont na dzawarcia ksig rachunkowych, obroty za
okres sprawozdawczy i narast@ od pocztku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczegdo.

Okrela si comiesiczny wymog uzgodnienia obrotéw tego zestawieniabrot@ami
dziennika.

Na dzie zamknicia ksi g rachunkowych sporgdza si zestawienia sald wszystkich kont
ksi g pomocniczych.

Na dzie inwentaryzacji sporziza si zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sk adnikow aktywow.

Zestawienia obrotow i sald spodza si w formie wydruku lub na dyskach
magnetycznych (p yta CD).

Wykaz komputerowych zbioréw stanowych ksi gi rachunkowe znajduje si jednym
pliku bazy danych, o nazwie xdb.db, opartej nanetogii Progress 4 GL/RDBMS i
pracuje w rodowisku AlX, jako system wielodoginy.

Dokumentacja systemu przetwarzania danych.

Do prowadzenia ksg rachunkowych w Uniwersytecie Wroc awskim stossie ni ej
wymienione programy:

L. Nazwa programu Autor Data Ostatnia wersja | Data ostatniej
p. rozpocz cia programu wersji
eksploatacji

HMS/efka Krzysztof

1. | system finansowo-ksigowy | Kurkowiak | 01.01.1996 Ver.2.64 07.06.2002
HMS/este Krzysztof

2. | ewidencja rodkow Kurkowiak | 01.01.1998 Ver.1.68 07.06.2002
trwa ych
HMS/geem Krzysztof

3. | ewidencja magazynowa Kurkowiak | 01.01.1999 Ver.1.24 12.03.2001
P ace

4. | ewidencja wynagrodze Mieczys aw | 15.03.1996 Ver.3.12 31.12.2002
osobowych Maciejewski
BFP

5. | ewidencja bezosobowego Jézef Ptok | 01.01.1989 Ver.2002 31.12.2002
funduszu p ac Zofia Ptok
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Szczegb owy opis funkcji oraz algorytméw i parardetr poszczegolnych systemow
komputerowych zawierajdokumentacje systeméw i instrukcje dlgtkownikow.

Komplet dokumentacji znajduje siu zastpcédw Kwestora, kierownikéw dzia 6w:
Ksi gowoci G ownej, Kosztéw i rodkow Trwaych oraz w PKAU (Pracownia
Komputeryzacji Administracji Uczelni).
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Za cznik nr 3

System ochrony danych i ich zbioréw.

Bezpieczestwo zbiorow danych tworzych ksi gi rachunkowe zapewnione jest poprzez:

1) Informatyczn opiek administratora systemow komputerowych polegapa udzielaniu
uprawnie poszczegolnym wytkownikom oraz sta ym monitorowaniu bazy danych.
W szczegdlncci, raz w tygodniu wykonywana jest jej analiza pedzgl dem
integralnoci i poprawnoci zapisow na dyskach. Codziennie przdghy jest plik, w
ktorym s zapisywane komunikaty o przebiegu pracy systemu.

2) Systematyczne tworzenie kopii narteach magnetycznych.
Kopie przyrostowe (pliki danych, ktére ulegy zmin wykonuje si codziennie
natomiast raz w tygodniu kopiuje sia 0 danych.

3) Zakup i uytkowanie programu antywirusowego SOPHOS wer. &g68itoruj cego sie
administracji w ktérej znajduje sserwer z bazdanych.




