ZARZADZENIE Nr 129/2012
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 9 listopada 2012 r.

w sprawie wzoru umowy o warunkach wnoszenia optaty za swiadczone ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych oraz innych wzoréw zwiazanych
z dokumentacja przebiegu studiow podyplomowych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jednolity Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pdzniejszymi zmianami), w zwigzku
z uchwata Nr 56/2012 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 czerwca 2012 r.
w sprawie Regulaminu studiow podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
z pozniejszymi zmianami, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania:

1/ umowe o warunkach wnoszenia opfaty za $wiadczone ustugi edukacyjne na
studiach podyplomowych - Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2/ kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe - Zatgcznik
Nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

3/ wzdr opisu koperty, w ktérych przekazywana jest dokumentacja przebiegu
studiéw podyplomowych oraz akta stuchaczy studiow podyplomowych do
Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego - Zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,

4/ wzor spisu dokumentéw przekazywanych do Archiwum Uniwersytetu
Wroctawskiego — Zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzdr nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Nauczania.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 24
pazdziernika 2012 r.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 129/2012
z dnia 9.11.2012 r.

UMOWA NI .....cocoviiire.

O WARUNKACH WNOSZENIA OPLATY ZA SWIADCZONE USLUGI EDUKACYINE

NA STUDIACH PODYPLOMOWYCH ...

zawarta w dniu ... pomiedzy:

Uniwersytetem Wroctawskim z siedziba we Wroctawiu, pl. Uniwersytecki 1, zwanym dalej
Uczelnig, repreze€ntOWaNYM  PIZEZ .ot rtae e e etae e e erae e e enes -
Kierownika Studiow Podyplomowych, upowaznionego do zawarcia umowy na mocy
Regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim

a

Panig/Panem

IMi€: L e 2 e ——————————————

NAZWISKO: e

Adres zameldowania/ZamieSZKania: .....c.eooiieieiie it

legitymujaca/legitymujacym sie dowodem osobistym/paszportem

Seria: cooeeeeeeeeeeeeen, NUumer: .ooooeeveeeiieneeees PESEl: e

podajaca/podajacym do korespondencji adresS: ......ccoccvvcieiiiciic i

zwang/zwanym dalej Stuchaczem.

§1

Przedmiotem umowy sg warunki wnoszenia optaty za $wiadczone przez Uczelnie
ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na studiach podyplomowych
................................................................................................................................. prowadzonych
W ettt bbb e n e e (nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej
studia) w Uniwersytecie Wroctawskim (dalej okreslanymi w skrécie jako studia
podyplomowe) na zasadach okres$lonych w niniejszej umowie oraz w Regulaminie
studiow podyplomowych obowigzujagcym w Uczelni.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie Strony sg zwigzane
postanowieniami Regulaminu studiéw podyplomowych obowigzujacego w Uczelni.
Stuchacz os$wiadcza, ze znany jest mu Regulamin studiow podyplomowych
obowigzujacy w Uczelni.

§2
Uczelnia oswiadcza, ze warunki funkcjonowania studiow podyplomowych zostaty
okreslone zgodnie z wymaganiami ustawy - Prawo o szkolnictwie wyzszym.

Szczegotowe warunki studiowania na poszczegoélnych semestrach zawierajace: wykaz
przedmiotéw wraz z liczbg godzin i rodzajem zaje¢ dydaktycznych oraz wykaz oséb
prowadzacych zajecia dydaktyczne wraz z ich stopniami naukowymi sg podawane do
wiadomosci stuchaczy przed rozpoczeciem kazdego semestru.
Uczelnia zobowigzuje sie przez czas trwania studiéw podyplomowych okreslony w § 5
do:

a) spetnienia wymagan wynikajacych z programu studiéw podyplomowych,



b) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie kwalifikacje,
Cc) zapewnienia sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do realizacji
procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych.

§3

Studia koncza sie uzyskaniem przez stuchacza $Swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych.
Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminow okreslonych w planie i programie

studidw,

(o)) I o - V7SSOSR
Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych nastepuje po uregulowaniu
wszystkich optat obcigzajacych stuchacza, w tym opfaty za wydanie tego dokumentu
w kwocie ........ceue. oraz po rozliczeniu karty zobowigzan bibliotecznych (jesli jest
wymagana).

§4

Stuchacz zobowigzuje sie do wnoszenia optat za ksztatcenie na studiach
podyplomowych na rachunek bankowy UCZelNi .......cccccooiiiiiiiiiic e
w nastepujacych wysokosciach i terminach:

a) kwota ..o zt pfatna do dnia ..o, ,
b) kwota ..o zt pfatna do dnia ....ccoeeeveiie, ,
c) kwota ...cccoceveiie zt ptatna do dnia ......cccoeeeieie ,
d) kwota ....cccoeeenenn zt ptatna do dnia ...

W razie niewniesienia optaty w wyznaczonym terminie stuchacz zostaje skreslony
z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

Whniesiona optata za ksztatcenie na studiach podyplomowych jest zwracana w catosci
w przypadku nieuruchomienia studidw.

§5

Umowa zostaje zawarta na czas trwania nauki na studiach podyplomowych okreslony
w planie studidw tj. na okres od ........ccoceeeeveeeeeveeiereeennns o Lo T
Rozwigzanie umowy nastepuje:
a) z dniem uptywu okresu, na jaki zostata zawarta,
b) z dniem doreczenia kierownikowi studidw podyplomowych os$wiadczenia
stuchacza o rezygnacji ze studiéw,

c) z dniem uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu stuchacza z listy stuchaczy
studiow podyplomowych z powodoéw innych niz rezygnacja ze studiow.
Oswiadczenie stuchacza o rezygnacji, pod rygorem niewaznosci, ztozone by¢ winno w

formie pisemnej.

W przypadku rozwigzania przed koncem semestru niniejszej umowy, Uczelnia zwraca
stuchaczowi czes$¢ uiszczonej przez niego optaty, proporcjonalnie do ilosci zajec
objetych programem studidow, jaka po dniu rozwigzania umowy pozostata do konca
semestru.

Termin zwrotu naleznej stuchaczowi kwoty wynosi 30 dni, liczac od dnia rozwigzania
umowy.

Uczelnia dokonuje zwrotu nadptaconej optaty na konto wskazane przez stuchacza lub
w kasie Uczelni.

Decyzje o zwrocie i wysokosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 4, podejmuje kierownik
studiow podyplomowych. Wniosek wraz z decyzjg kierownika studiéw
podyplomowych przekazany zostaje niezwtocznie do Kwestury Uniwersytetu celem
jego realizacji.

Jezeli na dzien rozwigzania umowy stuchacz zalega z optatg za studia, jest on
zobowigzany wnies¢ te optate za petny semestr (semestry), w jakich obowigzywata
umowa, oraz za semestr, w ktorym umowa ulegta rozwigzaniu, w czesci



proporcjonalnej do iloéci zaje¢ objetych programem studiow, ktére zostaty
zrealizowane do dnia rozwigzania umowy.

§6

Uczelnia, spetniajac w procesie prowadzenia studiow podyplomowych wymagania
wynikajace z przepisdw o ochronie danych osobowych, nakfada na stuchacza obowigzek
pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego danych osobowych, zawartych w niniejszej
Umowie. Skutki zaniechania dopetnienia tego obowigzku obcigzac¢ bedq stuchacza.

§7

1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu sadéw
powszechnych wtasciwych dla siedziby Uczelni.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

(Stuchacz) (Kierownik studiéow podyplomowych)



Zatacznik Nr 2
do zarzadzenia Nr 129/2012
z dnia 9.11.2012 r.

Kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe

w roku akademickim ...... [ annnns

1. Dane ogdine kandydata:

iMi€ (IMIONA) | NAZWISKO ....oiiiiiiiiii ettt ettt e e et e e e e s aaeebeesaeeeabeesnneenreennes
1 g1 Te] o= I 0o 4 Tl 1V SRS
data | MIEJSCE UNOAZENIA ..occveiiiiieee et e e e et e e st e e s b e e e e be e e eabeeeanbeeeeenbeeeenres

WOJFEWOAZEWO ..ottt ettt be st se e s et e s e b et et e et e seeneebe st et e e se e eseesessenessenseneasens

2. Wyksztalcenie:
NAZWA WYZSZEJ UCZEINI ..ieiiiiiieiti ettt ettt ettt e st st e se e bt en bt e aeeereeeneesbeemeesaeenseeseesaeenee e

kierunek UKONCZONYCN SEUIOW ...c.ooueieeeeeiceicecceeceece sttt sttt sve sttt esbesbesbesbe s e eneeneenes

3. Dowodd tozsamosci: seria ......ccoeenn... NFeeeeeeeeeeeeeene PESEL oo

I8 XTaY 01V [0}V Yo IR e y4=F=Ya 4 Lo Y=ol IS

4. Adres i dane do korespondencji:

ULICA i nr domu .......cccceeeeee nr mieszkania .......cccoceveeeiienenen
MIEJSCOWOSCE ..ot KOd POCZEOWY veeiiciiiciieciecc et

tel. dOMOWY .coceeeiceec e, tel. stuzbowy ..o,

tel. KOMOrKOWY ...ccoceevvevveeeeeeeeeen, L 2 T= 1

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

(miejscowosé, data) (podpis sktadajqcego kwestionariusz)



Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 129/2012
z dnia 9.11.2012 r.

UNIWERSYTET WROCLAWSKI

(nazwa jednostki organizacyjnej prowadzacej studia)

pieczatka
wg wzoru

............... - 5201/ ............. Kat. BE 50

(imie ojca)

(nazwa studiéw podyplomowych)

Teczka zawiera stron: ........................

ARCHIWUM
Uniwersytetu Wroctawskiego
Sygn. AUW - ...



Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 129/2012
z dnia 9.11.2012 r.

(pieczatka jedn. org. prowadzacej studia)

(@]

ZAWARTOS

Akt stuchacza Nr ........................ NA NAZWISKO ...

Str. Dokument

..................... kwestionariusz osobowy,

..................... kserokopia dowodu osobistego,

..................... kserokopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

..................... umowa o warunkach wnoszenia optat za $wiadczenie ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych,

..................... karty egzaminacyjne stuchacza,

..................... recenzje pracy,

..................... protokdt egzaminu koncowego (jesli jest przewidziany programem),
..................... Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - egzemplarz do akt,
..................... karta zobowigzan bibliotecznych,

..................... potwierdzenie odbioru dokumentéw,

..................... inne (nalezy podac jakie).

Wroctaw, dnia ... r.

(przyjat do Archiwum) (sporzadzit/przekazat)



