Zarzadzenie Nr 14/2002
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 4 kvmnga 2002 r.

w sprawie przeksztatcenia Samodzielnej Sekcftrazy Przemystowej
w Samodziely Sekcg Strazy Bibliotecznej w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 12 $miael990 r. o szkolnictwie vy

szym (Dz. U. Nr 65, poz. 385), rozpadzenia Ministra Spraw Wewtrznych

i Administracji z dnia 17 listopada 1998 r. w spm@awwewretrznych stib ochrony
( Dz. U. Nr 4, poz. 31), decyzji Nr 2 Komendantajéivddzkiego Policji we Wroctawiu
z dnia 4 stycznia 2002 r. zezwaleg] na utworzenie wewirznej shikby ochrony
w Bibliotece Uniwersyteckiej na Piasku w UniwersygWroctawskim oraz protokotu powo-
lania Wewntrznej Shiby Ochrony o nazwie Samodzielna Sekcja Htr8ibliotecznej
w Uniwersytecie Wroctawskim w Bibliotece Uniwersgkiej na Piasku we Wroctawiu przy
ul. Swietej Jadwigi 3/4 zarglza s, co nasipuje :

§ 1.1. SamodzieinSekcg Strazy Przemystowe] przeksztalcagst dniem 3 stycz-
nia 2002 r.w SamodzieinSekcy Strazy Bibliotecznej w Uniwersytecie Wroctawskim z
siedzita w Bibliotece na Piasku we Wroctawiu przy tWwictej Jadwigi 3/4.

2. Sekcja obstuguije : ’
1/ Bibliotek; na Piasku we Wroctawiu przy @wigtej Jadwigi 3/4,
2/ Kasy Kwestury Uniwersytetu Wroctawskiego pptyUniwersyteckim 1.

3. Sekcja jest komégk Administracji Centralnej Uniwersytetu Wroctaviesfo
podlegh Dyrektorowi Administracyjnemu.

4. Zgodnie z zasadami schematu organizacyjidggaversytetu Wroctawskiego
Samodzielna Sekcja StsaBibliotecznej otrzymuje symb@SB.

8§ 2. W Sekgji tworzy ginastpujace stanowiska pracy :

- szef ochrony - 1 osoba,
- starszy wartownik — konwojent - 4 osoby,
- wartownik — konwojent - 4 osoby,
- mtodszy wartownik — konwojent - 3 osoby.

8§ 3. Do zakresu dziatania Samodzielnej Sekcg$tBibliotecznej naley :

1/ zapewnienie bezpiedmdwa 0sOb znajdagych sé w granicach chronionego
obszaru,

2/ ochrona budynku, pomieszéazeirzadzei przed dosipem do nich oséb nie-
uprawnionych,

3/ ochrona mienia przed kradziezniszczeniem lub uszkodzeniem,

4/ zapobieganie zaktéceniom pgatku na terenie chronionym oraz informowa-
nie o takich przypadkach pyvzenego,

5/ ujawnianie faktéw dewastacji mienia,
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6/ niezwtoczne powiadomienie organdégigania o czynach przegiczych
zaistnialych na terenieractionego obiektu oraz zabezpieczenie miejsca
ich popetnienia do czasu pyaya policji, prokuratora,

7/ konwojowanie wartei pieniznych.

8§ 4. Do obowjzkow Szefa Ochrony nate :

1/ opracowywanie planu ochrony i innej dokumejt@achrony,

2/ organizowanie ochrony w wyznaczonych olaiektoraz planowanie zata
dla pracownikéw ochrony,

3/ sprawowanie nadzoru i kontroli nad sposobsefkonywania zadachronio-
nych przez pracownikéw,

4/ prowadzenie instrukia i zag¢ szkoleniowych z pracownikami oraz doku-
mentowanie tych czynsad,

5/ podejmowanie dzialamapcych na celu doskonalenie form i metod ochrony
oraz dokonywanie okresowych analiz i ocenistaezpieczéstwa chronio-
nego obiektu,

6/ informowanie Rektora i Dyrektora Administygnego o stanie zagtenia,

7/ sprawowanie nadzoru nad przechowywaniem hramiunicji oraz ich ewi-
dencjonowaniem,

8/ opiniowanie kandydatow przy zatrudnianiu,

9/ wykonywanie innych czyn§oi zwiagzanych z ochranobiektu oraz relizo -
wanie zaleaeorganéw kontrolnych.

8 5.1. W Samodzielnej Sekcji Stya Bibliotecznej prowadzi sinastpujaca doku-
mentacg ochronn :
1/ Dziennik zmiany,
2/ Dziennik wydarzg,
3/ Ewidenag zastosowanyckrodkéw przymusu bezgoedniego,
4/ Ewidena notatek stabowych z podjcia czynnéci stuzbowych przy legi-
tymowaniu, wezwaniu do opusrtia obszaru orazegja oséb,
5/ Ewidenc; meldunkéw przy podejmowaniu czyréco stuzbowych zwiza-
nych z @yciem broni lub podjcia czynndci w trybie przed #yciem broni,
6/ Tabet stuzby,
7/ Kshzke stanu uzbrojenia,
8/ Kshzke zdania i pobrania broni,
9/ Ewideng} — rejestr konwojentow,
10/ Dziennik szkolenia pracownikow ochrony,
11/ Ksiazke wydania i zwrotu kaset z kluczami od pomiesaaregazynowych
oraz kluczy od pomiesz@zadministracyjno — biurowych i technicznych,
_ atak bram przejazdowych.

2. Dokumentacja ochronna prowadzona  jest mif® pisemnej. Poszczegoine
strony powinny b§ ponumerowane.
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§ 6. Dodatkow dokumentag ochronn prowadzoa w Samodzielnej Sekcji Stra

Bibliotecznej jest :

1/ Instrukcja kontroli ruchu osobowego i wzézgpustki — stanowca Zahcz-

nik Nr 1 do niniejszego zadzenia,

2/ Instrukcja konwojowania z algorytmem pgsiwania w przypadkach nadz-
wyczajnych — stan@aa Zahcznik Nr 2 do niniejszego zajdzenia,

3/ Instrukcja pospowania w przypadku napadu z brppalm lub zamachu

terrorystycznego — stanaygia Zahcznik Nr 3 do niniejszego zadzenia,

4/ Instrukcja alarmowa w przypadku powstan@apu — stanowica Zahcz-
nik Nr 4 do niniejszego zaizenia,

5/ Instrukcja wspétpracy Samodzielnej Sel&frazy Bibliotecznej Uniwersy-
tetu Wroctawskiego z Pplie stanowica Zahcznik Nr 5 do niniejszego
zanglzenia,

6/ Instrukcja wspotpracy Samodzielnej Sekcja8tBibliotecznej Uniwersyte-
tu Wroctawskiego ze StrdVliejska — stanowica Zahcznik Nr 6 do niniej-
Szego zadzenia,

7/ Instrukcja wspotpracy Samodzielnej Setjezy Bibliotecznej z Ochran
Cywillp— stanowdca Zahcznik Nr 7 do niniejszego zagdzenia.

8 7. Pracownicy Samodzielnej Sekcji SyraBibliotecznej § wyposaeni w srodki

przymusu bezpwedniego i bra palm.

§ 8.1. Pracownikom zatrudnionym w SamodzielndjcpeStrazy Bibliotecznej przy-

stuguje umundurowanie wedtug wzoru cfomego w Zadczniku Nr 3 do wyej wymienio-
nego rozporadzenia.

2. Wykaz przystugarego umundurowania oraz okresgytkowania okréla po-

nizsze zestawienie :

Lp.

Zakres wyposzenia llos¢ w Przewidywany Uwagi
sztukach | okres uywalngsci

UBIOR SLUWBOWY

Kurtka mundurowa krétka

— ciemnogranatowa

Kurtka zimowa % z podpirk

— ciemnogranatowa

Spodnie (spddnica ) - ciemnogranatow
Koszula z diugimi gkawami- niebieska
czarnymi naramiennikami i patkami k
szeni

Koszula z krétkimi gkawami—niebieska
Z czarnymi naramiennikami i patkami
kieszeni

.| Czapka okigta typu garnizonowego

koloru czarnego z otokiem koloru

N

-

3 lata

3 lata

3 lata

1 rok

1 rok

(Dzial Organizacyjny-2002)




ciemnogranatowego 1 3 lata
7.| Czapka zimowa — koloru czarnego 1 3 lata
8.| Furazerka dla kobiet 1 3 lata
9.| Pas gtowny skérzany 1 5 lat
10.| Pas skoérzany do spodni 1 5 lat
11.| Rekawiczki skérzane 1 para 3 lata
12.| Krawat koloru czarnego 1 1 rok
13.| Szalik koloru ciemnogranatowego 1 3 lata
14.| Potbuty koloru czarnego 2 pary 2 lata
UBIOR SPECJALNY
1.| Kurtka specjalna — ciemnogranatowa 1 3 lata
2.| Kurtka zimowa % z podpink
- ciemnogranatowa lub czarna 1 3 lata

3.|Spodnie specjalne — ciemnogranatowe 2 3 lata
4.| Koszula typu safarii z dlugimgkawami

- ciemnogranatowa 2 1 rok
5.| Sweter typu golf- czarny lub granatowy 1 2 lata
6.| Podkoszulek z krotkimickawami

- czarny 4 1 rok
7.|Beret - czarny 1 3 lata
8.| Czapka letnia typu sportowego 1 3 lata
9.| Czapka zimowa - czarna 1 3 lata

10.| Pas gtowny skoérzany 1 5 lat
11.| Pasek skorzany do spodni 1 5 lat
12.| Rekawiczki skérzane - czarne 1 para 3 lata
13.|Obuwie — czarne 2 pary 2 lata

3. Zasady przydzielania, wydawania oraz rozh@amundurowania przystugu-
jacego pracownikowi Samodzielnej Sekcji SyraBibliotecznej w Uniwersytecie Wroctaw-
skim okr&la zaradzenie Rektora w sprawie zasad przydzielania prat@m srodkow
ochrony indywidualnej oraz dostarczania odyiebocze;.

8 9. Wzory oznak stanowisk ghowych oraz emblematow wewtrznych shib
ochrony okréla Zakcznik Nr 4 wyzej wymienionego rozposzizenia.

8 10. Zobowizuje s¢ Szefa Ochrony do opracowania :
1/ szczeg6towego zakresu dziatania Sekcjékazania go do Dziatu Organi-
zacyjnego w terminie do dhimaja 2002 r.
2/ zakreséw czynsoi dla poszczegdllnych pracownikéw Sekcji i przi@a
ich do Dziatu Kadr w termirde dnia 1 maja 2002 r.

8 11. Zobow4azuje s¢ Dyrektora Administracyjnego do opracowania :
1/ zakresu czynsoi dla Szefa Ochrony i przekazania go do Dziatu Kad
w terminie do dnia 1 maj®20.
2/ ztazenia informacji z wykonania niniejszego zgizenia do Dzialu Orga-
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nizacyjnego w terminie doaldb maja 2002 r.

8§ 12. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego z@zenia powierza siProrektorowi do
Spraw Ogélnych.

§ 13. Trag moc :
1/ zaradzenie Nr 31/95 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiegimia 24 lipca

1995 r. wprowadzeg zmiany w strukturze organizacyjnej admraigt

Uniwersytetu Wroctawskiego,

2/ zaradzenie Nr 36/95 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiegiia 9 sierp-
nia 1995 r. zmienjeg¢ zaradzenie Nr 31/95 Rektora Uniwersytetu Wroc-
tawskiego z dnia 24 lipca 299wprowadzajce zmiany w strukturze orga-
nizacyjnej administracji Uramsytetu Wroctawskiego,

3/ zaradzenie Nr 4/96 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiegdria 28 lutego
1996 r. w sprawie umunduroigampracownikbw Stray Przemystowej
w Uniwersytecie Wroctawskim,

4/ zaradzenie Nr 6/90 Rektora Uniwersytetu Wroctawsgki z dnia 15 lu-
tego 1990 r. wprowadia, Instrukcg ochrony wartéci pienigznych”,

5/ zaradzenie Nr 55/95 Rektora Uniwersytetu Wroctawskieginia 27 listo-
pada 1995 r. zmienc zaradzenie Nr 6/90 Rektora Uniwersytetu Wro-
ctawskiego z dnia 15 lutd@®0 r. wprowadzage ,, Instrukcg w sprawie
zabezpieczenia wacigieniznych w Uniwersytecie Wroctawskim”.

8 14. Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania, z mpod dnia 3 stycznia
2002r.
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Zalacznik Nr 2
do zaradzenia Nr 14/2002
z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

konwojowania z algorytmem posgpowania w przypadkach nadzwyczajnych w trakcie
realizacji zadan konwojowych

[EEN

. Konwoje w Uniwersytecie Wroctawskim realizujen8adzielna Sekcja St Bibliote-
cznej. W skiad konwoju wchoglz
1/ dowddca konwoju, w przypadku przewozu znaczrwaltasci pieniznych,
2/ wartownik,
3/ kasjer,
4/ kierowca samochodu.

N

. Zadaniem konwoju jest ochrona w czasie trargpwartdci pienkznych z Banku do
Kasy Uniwersytetu Wroctawskiego, z Kasy Uniwgesu Wroctawskiego do Banku lub
obiektéw Uniwersytetu Wroctawskiego ( domy stndkie ) do Kasy Uniwersytetu Wro-
ctawskiego.

w

. Transport warkei pienkznych powinien odbywasic samochodem przystosowanym do
przewozu warkei pieniznych.

4. Podczas transportu wastopienikznych nie nalgy przewoz¢ innych tadunkow oraz
0s6b nie uczestnigzych w konwoju.

(621

. Dowddca konwoju jest odpowiedzialny za :

1/ zorganizowanie shby konwojoweji okrélenie zada dotyczcych zabezpieczenia
wartaci pienieznych podczas konwoiju,

2/ kontrolowanie przebiegu gly konwojowej i podejmowanie decyzji dotycych
sposobu ochrony przewanych wartdci pienigznych, w tym take decyzji o ayciu
broni,

3/ posiadanie przydzielonej broni palngpdkéw przymusu bezgredniego isrodkéw
ochrony osobistej na czas trwania konwoju.

[o2]

. Wartownik — konwojent jest odpowiedzialny za :
1/ ochror przewaonych wartgci pieniznych i transportu ich do miejsca ich przezna-
czenia,
2/ posiadanie przydzielonej broni palrepdkéw przymusu bezpmedniego krod-
kéw ochrony osobistej na czas trwania konwoju.

\l

. Przy planowaniu przewozu wasto pienkznych Szef Ochrony Samodzielnej Sekcji
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Stray Bibliotecznej wspotdziata z Kwestorem Uniwersyt&V/roctawskiego i Kierowni-
kiem Dziatlu Finansowego Kwestury w zakeegerminu, trasy przejazdu, sposobu
ochrony i wielkéci przewaonej kwoty piengdzy.

8. Pos¢powanie 0s6b uczestnigz/ch w konwoju okréa algorytm posipowania w przypa-
dkach nadzwyczajnych stan@ey ciag dalszy Instrukciji.
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INSTRUKCJA

Zalacznik Nr 4
do zaradzenia Nr 14/2002
z dnia 4 kwietnia 2002 r.

alarmowa w przypadku powstania pgaru

. ALARMOWANIE

1. W przypadku zauwania paaru naley :

1/ sprawdzt (ustalt ) co i gdzie si pali oraz czy zagtmne jestzycie ludzi,
2/ powiadomt¢ znajdujce s¢ w poblizu osoby o zaistniatym zdarzeniu,
3/ jak najszybciej zaalarmowa

STRA POVARNA — TEL. 998

2. Zachowa spokoj i nie dopfci¢ do paniki.

3. Po uzyskaniu telefonicznego potenia wyranie poda :

1/ gdzie i co s pali ( doktadny adres i nazvobiektu ),
2/ czy istnieje zagr@niezycia ludzi,

3/ odpowiedzié na inne zadane przezalynego pytania,
4/ numer telefonu wzywagego pomocy oraz jego imi nazwisko.

Odtay¢ stuchawk dopiero po potwierdzenide stra pcazarna przygta zgtoszenieOdczeka chwilg przy telefonie na ewentualne

sprawdzenie numeru.

4. O zaistniatym zdarzeniu powiadomi

Funkcja

Nazwisko i Inai

Adres za-
mieszkania

Telefon domowy

Dyrektor

5. W razie potrzeby ( nieszétwy wypadek, awaria itp. ) natg alarmowa :

POGOTOWIE RATUNKOWE

POLICJA

- TEL. 999

- TEL. 997

ll. AKCJA RATOWNICZO- GASNICZA ( OBOWIAZKI PRACOWNIKOW )
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1. Niezwitocznie przygpi¢ do akcji ratowniczo- gaiczej przy uayciu podecznego
sprztu ganiczego.

2. Do czasu przybycia jednostek syrapozarnej, akag ratowniczo — génicza organizu-
je - wigciciel obiektu lub wyznaczone przez niego osoby.

3. Kazda osoba przyspujaca do akcji powinna partec, ze :

1/ w pierwszej kolejnéci nalery przeprowadZiratowanie zagrmnegozycia ludz-
kiego,

2/ nie wolno gasiwody instalacji i uradzen elektrycznych pod naggiem i ptynéw
tatwopalnych ; w tych przypadkach ngleSTOSOWAC GASNICE SNIEGOWE
| PROSZKOWE,

3/ nalery usuni¢ z zasggu ognia wszystkie materiaty palne, a w szczegainbutle
z gazami technicznymi, naczynia z ptynami fgtaloymi, komputery, utglzenia
i wazne dokumenty,

4/ nie wolno otwier&d— bez konieczrii drzwi i okien do pomieszcaew ktérych
powstat p@r, poniewa doptywswiezego powietrza sprzyja rozwojowi paru,
5/ szybkie i umigjtne zastosowaniérodkow gdniczych umaliwia ugaszenie po-

zaru w zarodku.

M.ZABEZPIECZENIE POGORZEISKA

Wiasciciel, zaradzapcy lub wytkownik obiektu jest odpowiedzialny za praee i za-
bezpieczenie pogorzeliska celem ungaim wtdrnego pzaru lub nieszegliwego wypadku.

WYKAZ
telefonéw stab przydatnych w stanach zagemia.
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STRAZ PQZARNA

Telefon alarmowy na terenie miasta 998
Komenda Wojewoddzka PSP 50-552 W-w, ul.Borowska 138 Tel. 368-22-01
367-22-42
367-13-13
Komenda Miejska PSP 50-233 W-w,ulgta 28 Tel. 329-11-88
Jednostka Ratowniczo-@&dacza PSP nr 8 W-w, ul. Oliska Tel. 329-06-317
19
POLICJA
Telefon alarmowy na terenie miasta 997
Komenda Wojewoddzka Policji, W-w, ul. Muzealna 2/4 Tel. 343-20-12
Tel. 344-48-67
Komenda Miejska Policji W-w, ul. Druckiego-Lubecgizl Tel. 343-58-12
Komisariat WroctawSrodmieicie, ul. Grunwaldzka 6 Tel. 322-22-17
POGOTOWIE RATUNKOWE
Telefon alarmowy na terenie miasta 999
Wojewodzka Stacja Pogotowia Ratunkowego Wroctaw, Tel. 342-12-11
ul. Traugutta 12
Podstacja Pogotowia Ratunkowego Wroctaw- Fabryczna, Tel. 350-30-17
ul. Legnicka 61
INNE SLUZBY INTERWENCYJNE
DYZURNA StUZBA WOJEWODY MIEJSKA StUZBA DYSPOZYTORSKA
TEL. 34-30-831 TEL. 344-71-44
REJON ENERGETYCZNY POGOTOWIE GAZOWE
TEL. ALARMOWY 991 TEL. ALARMOWY 992
WOJEWODZKI INSPEKTORAT OBRONA CYWILNA , OC”
OCHRONY SRODOWISKA Miejski Inspektorat , OC”
TEL. 321-82-01 Tel. 344-70-00; 344-41-11
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Zalcznik Nr 5
do zaradzenia Nr 14/2002
z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

wspotpracy Samodzielnej Sekcji Stray Bibliotecznej Uniwersytetu Wroctawskiego
z Policja

Samodzielna Sekcja StsaBibliotecznej w Uniwersytecie Wroctawskim wspd@pu-
je w sprawach dotyezych ochrony i zapobiegania pragstzdici z Komend Wojewddzly
Policji i Komisariatem Dzielnicowym Wroctavsrodmiescie.

I. Zakres wspotpracy z KomendVojewodzk Policji we Wroctawiu obejmuje :

1. Wydawanie zezwolenia na utworzenie wetkanej stkby ochrony Uniwersytetu
Wroctawskiego lub cofrcie tego zezwolenia.

2. Uzgodnienie Planu Ochrony Uniwersytetu Wrocldego w zakresie :
1/ wystpujacych zagraen i aktualnego stanu bezpieéstwva zaktadu,
2/ aktualnego stanu ochrony,
3/ zabezpieczetechnicznych,
4/ proponowanej ochrony przez SUFO ( stan osgbsetan uzbrojenia, wyposa:
nia oraz zabezpieczenia broni i amunicji).

3. Wydawanie licencji pracownika ochrony fizycznegabezpieczenia technicznego,
cofniccie | zawieszenie licenciji.

4. Wydawanie pozworfena bra na okaziciela.

5. Nadzor nad Siba Ochrony Wewntrznej Uniwersytetu Wroctawskiego w zakresie :
1/ zasad i sposobéw realizacji zadehronnych Uniwersytetu,
2/ sposobow iycia przez pracownikoéw ochrony broni palnéjodkow przymusu
bezpéredniego,
3/ posiadania przez pracownikow ochrony néelrlych kwalifikacji ( licencji ).

6. Zakres nadzoru upow@onego funkcjonariusza Policji polega na :
1/ kontroli organizacji ochrony, zasad jejiadania oraz zgodrei wykonywanej
ochrony z opracowanym wczeej planem,
2/ kontroli i oceny zgodrioi podejmowanych dziatez przepisami prawa,

3/ kontroli uzbrojenia i wyposania oraz przechowywania broni i amuniciji,
4/ kontroli uprawnig pracownikéw do wykonywania czyném ochronnych,
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5/ wstpu na teren obiektow, gdzie prowadzona jest ochragdania wyjanien,

6/ kontroli prowadzonej dokumentacji,

7/ wydawania pisemnych zal&cmapcych na celu usuetie stwierdzonych niepra-
widtowasci.

ll. Zakres wspoipracy z Komisariatem Policji WrostaSrédmiescie obejmuje :

1. Wymiare informacji o zagrgeniach w zakresie bezpiedstwa 0séb i mienia oraz
zaktécania spokoju pardku publicznego tj. :
1/ zagraenia obiektu przegpczaicia i rodzajem wysipujacych przesipstw,
2/ aktualnego zagtenia ze strony grup i 0sob zakiGgajch poradek publiczny,
3/ form i metod przegpczych na danym obiekcie,
4/ podejmowanych dziatazapobiegawczych.

2. Wspotdziatanie w utrzymaniu spokoju i paedku publicznego podczas godzin otwar-
cia Biblioteki i Kwestury.

3. Wspdtdziatanie przy zabezpieczeniu miejsc pdpeta przesfpstw i wykroczé
w granicach chronionego obiektu do czasu przyjadalicji, a w szczegolrioi :
1/ zabezpieczenitladow na miejscu zdarzenia,
2/ niedopuszczeniu 0s6b postronnych,
3/ ustalenigwiadkow zdarzenia,
4/ wykonaniu innych czynsoi zleconych przez Poligjw czasie zawiadomienia
jej o zaistniatym przegbstwie czy wykroczeniu.

4. Wspotdziatanie przy wprowadzeniu na teren cimmonjednostek ratowniczych.
5. Wzajemnych konsultacjach doskog@ich metody wspétpracy.

6. Obowizkowym niezwtocznym powiadamianiu o przgstwach zaistniatych na tere-
nie Uniwersytetu Wroctawskiego oraz niezwlocznynzgiazaniu Policji wtych
0s0b.

O zaistniatych zdarzeniach powiadomienie przekafdyeektor Administracyjny lub Szef
Ochrony, a podczas ich nieobeéciadowddca zmiany.

7. Wszyscy pracownicy ochrony zobawania § do :
1/ powiadomienia Komisariatu Policji Wroctaieddmieicie o wyciu broni lub od-
daniu strzatu ostrzegawczego,
2/ powiadomienia Komisariatu Policji Wroctagrodmieicie o zastosowanydnod-
kach przymusu bezpedniego, jeeli w wyniku zastosowania tycinodkow nas-
dpita sSmier¢ osoby, pogorszenie jej stanu zdrowia lub szkedanieniu,

3/ zabezpieczenia do czasu przybyciacpéladow w/w zdarz@ niedopuszczenia
na miejsce zdarzenia 0s6b postronnyaz ustalenia isamdci swiadkéw zda-
rzenia.

(Dzial Organizacyjny-2002)



[ll. Systemdcznaci.

System 4czndici oparty jest na telefonii miejskiej i komorkow®j, przypadku brakuakzno-
$ci za pomog srodkow technicznych w sytuacjach pilnych informapjeekazywane dula
poprzez wyznaczonegackznika.

Telefony :

Dyrektor Administracyjny L€=] P 1| SO
Szef Ochrony tel. NI e
Dowddca zmiany tel. Nr e
Komisariat Policji WroctawSrédmieicie  tel. nr 322-22-17

Policja tet.907.

(Dzial Organizacyjny-2002)






Zadcznik Nr 7
do zamglzenia Nr 14/2002
z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

wspotpracy Samodzielnej Sekcji Stray Bibliotecznej
Uniwersytetu Wroctawskiego z Obrory Cywilna

Wspoipraca Samodzielnej Sekcji SiraBibliotecznej z jednostkami obrony cywilnej
polega na podejmowaniu dziatabronnych i zabezpieczaych w przypadku wyspienia
w granicach chronionych obszaréw, obiektow lubadea klesk zywiotowych lub powsta-
niem sytuacji kryzysowej np. skaniem chemicznym terenu, skmiem radioaktywnym,
zagraeniem powodz, nadmiernymi opadami atmosferycznymi, katagtnop. budowlan
powodujca zamknécie okreélonych odcinkéw ulic, a w szczegokw na :

1/ wymianie informacji o powstatych zagemiach,

2/ wprowadzaniu na teren chronionych obszardiekiow jednostek ratowni-
czych,

3/ wspotdziataniu przy przeprowadzaniu bezpiegewakuaciji ludzi i mienia,

4/ zabezpieczaniu miejsc pogdtezywiotowej lub innym miejscowym zagro-
zeniu, w tym uratowanego mienia,

5/ wzajemnych konsultacjach doskaegich metody wspétpracy.

Samodzielna Sekcja Stsa Bibliotecznej Uniwersytetu Wroctawskiego informaiv
bedzie Miejski Inspektorat Obrony Cywilnej we Wroctamo wydarzeniach nadzwyczajnych
mogacych zagraa¢ zdrowiu kydz zyciu pracownikow, klientow Biblioteki na Piasku, kew
stury, mieszkacom sisiednich budynkéw, przechodniom.

Informacje przekazywanegtla systemem acznaici opartym na telefonii miejskiej
i komoérkowej. W przypadku brakadznaci za pomog srodkéw technicznych w sytuacjach
pilnych informacje przekazywaneda poprzez wyznaczonegacznika.

Telefony :

Dyrektor Administracyjny tel. oo
Szef Ochrony tel
Dowddca zmiany tel. oo

MIOC Wroctaw
Sekretariat tel. oo
Dziat Logistyki i Ochrony Ludngzi tel. oo

(Dziat Organizacyjny - 2002)



Zalacznik Nr 6
do zaradzenia Nr 14/2002
z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

Wspotpracy Samodzielnej Sekcji Stray Bibliotecznej
Uniwersytetu Wroctawskiego ze Strag Miejska

. Celem wspotpracy jest wzajemna pomoc i doskonmaléziata w :

1/ zapewnieniu bezpiedmtwa 0sOb znajdagych s¢ w granicach chronionych obsza-
réw, obiektéw i urdzen jak i obszaréw przylegtych,

2/ ochronie obiektow przed dgsém do nich os6b nieuprawnionych,

3/ ochronie mienia przed kradziewtamaniem i dewastag]

4/ zapobieganiu zakidceniom pgaku publicznego na terenie Uniwersytetu Wroctaw-
skiego - Biblioteki na Piasku i Kwestury,

5/ ujawnianiu faktéw, metod i sposobdéw pof@ia czyndw zabronionych przeciwko
mieniu Uniwersytetu Wroctawskiego - Bilik&i na Piasku, Kwestury, faktow dewa-
stacji urgdzen znajduacych st w obrbie obiektu.

. Wspotpraca polega na :

1/ wymianie informacji o zagzeniach w zakresie bezpieézsénva 0oséb i mienia oraz
zaktécenia spokoju i padku publicznego,

2/ wspotdziataniu w utrzymaniu spokoju i pgiku podczas godzin otwarcia Biblioteki
I Kwestury,

3/ wspétdziataniu przy zabezpieczeniu miejsopginienia przespstw, wykroczeé
w granicach chronionych obiektow, obszahdwurzadzen,

4/ wymianie informacji o powstatych zagemiach,

5/ wprowadzaniu na teren chroniony jednoséawniczych,

6/ wzajemnych konsultacjach doskaegth metody wspotpracy,

7/ wspotdziataniu przy przeprowadzaniu bezpieg ewakuacji ludzi i mienia,

8/ zabezpieczeniu miejsc pazpze, késce zywiotowej lub innym miejscowym zagro-
zeniu, w tym uratowanego mienia.

3. Obowazki Szefa Ochrony Samodzielnej Sekcji Syr8ibliotecznej Uniwersytetu Wro-
ctawskiego i Komendanta SixaMiejskiej we Wroctawiu polegajna :

1/ niezwtocznym informowaniu ¢sio zagraeniach w zakresie bezpieaséva 0sob
i mienia, zaktdcenia spokoju i padku publicznego oraz zdarzenogicych mie
wptyw na wykonawstwo ustawowych zada

2/ informowanie i o potencjalnych zagteniach ( napad, wtamanie, pozimie ta-
dunku wybuchowego itp. ),

3/ odbywanie cyklicznych spotkdoskonajcych wymiar doswiadcze, metod wspot-

(Dzial Organizacyjny-2002)



pracy itp.

4. Systemdczndaici oparty jest na telefonii miejskiej bezpedniej i komadrkowe).
W przypadku brakua¢zndci za pomog srodkéw technicznych w sytuacjach pilnych
przekazywanedola poprzez wyznaczonegackznika.

Telefony :

Dyrektor Administracyjny (=] P
Szef Ochrony tel. oo,
Dowddca zmiany tel. oo

Komenda SM we Wroctawiu
ul. Gwarna 5/7 teB42-55-41 ; 341-92-47

Dyzurny Oddziatu SM Psie Polé&Srédmigicie  tel.345-30-51 ; 372-87-67.

Zahcznik Nr 1

(Dzial Organizacyjny-2002)



do zaradzenia Nr 14/2002
Z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

kontroli ruchu osobowego i wzér przepustki

. Dokumentami uprawniggymi do wstgpu na teren Biblioteki przy @w. Jadwigi 3/4 5

1/ dokument tasamdci dla pracownikéw Uniwersytetu Wroctawskiego,

2/ aktualna legitymacja studencka,

3/ karta biblioteczna,

4/ jednorazowa karta wgtu, wydawana na podstawie dokumentus&mngci w przy-
padku os6b niezatrudnionych w Uniwersytecie Wroskim, stanowica wzér do ni-
niejszego Zajcznika.

. Karty biblioteczne wydaje wyznaczona i upemiana komaorka Biblioteki Uniwersytec-
kiej.

. Jednorazowe karty vegiu wydaje i rejestruje SttaBiblioteczna.

. Szef Ochrony jest obogzany informowa Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej i jego
Zastpce w przypadku podejmowania szczegoélnych daiadatyczcych ruchu osobo-
wego.

. Ewidencg oséb zwiedzapych zbiory Biblioteki prowadzi Sekretariat Zgsty Dyrekto-
ra Biblioteki przy uSw. Jadwigi 3/4.
Lista oséb z oki&eniem daty zwiedzania przekazywana jest dozgtBablioteczne;.

. Administrator obiektu prowadzi ewidea@sob zatrudnionych przy wykonywaniu prac
remontowo-budowlanych i instalacyjnych na tezdBiblioteki.
Lista oséb z oks&eniem czasu trwania prac przekazywana jest daysBiliotecznej.

. Zastpca Dyrektora Biblioteki przekazuje do StyeBibliotecznej aktualny wykaz zatrud-

nionych pracownikow w Bibliotece przy Slw. Jadwigi 3/4 oraz ligtoséb uprawnio-
nych do przebywania na terenie Biblioteki padzgoach pracy.

(Dzial Organizacyjny-2002)



Wzér przepustki

Uniwersytet Wroclawski
Biblioteka Uniwersytecka ,na Piasku”

Jednorazowa karta wstepu Nr..........

.....................................................................................................

(nazwa dowodu tozsamosci, numer, przez kogo wydany)

UAAIC SIQ O ..t
(nazwa komérki organizacyjnej)

godz. wejscia............
(nazwisko wystawiajgcego)

OAZ, WYJSCIA.ccccvvvivrs e s
(nazwisko zalalwiajacego)

godz. zwrotu karty .............

data.........coceeee. 2001

(podpis wystawiajgcepo)

(Dzial Organizacyjny-2002)






Zalcznik Nr 3
do zargdzenia Nr 14 /2002
Z dnia 4 kwietnia 2002 r.

INSTRUKCJA

postepowania w przypadku napadu z brong palna lub zamachu terrorystycznego

Celem ochrony jest zapewnienie bezpiéstea ludziom, ktérzy znaht sic w obsza-
rze dziatania uzbrojonych w hrgalra napastnikbéw, bez wzgdu na to, jakie straty material-
ne mae spowodowaich dziatanie.

W ochronie naky unikat dziatan, ktore zwegkszap niebezpieczestwo strat ludzkich.
Zadaniem shzb ochrony jest wic stworzenie warunkéw dla skutecznego dziataniacjpol
Policja zd reagowa powinna przy @yciu sity w miejscu oraz czasie przez siebie wylgran
a takze catkowicie bezpiecznym dla os6b postronnych.

l. NAPAD NA KASE UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO.

1. Postpowanie pracownikéw (pracownikdéw ochrony) w syjuaaistnienia napa-
du:

1/ uruchomt system alarmowy,

2/ podda sie woli sprawcy (sprawcow),

3/ w miae mazliwosci realizowa zadania sprawcy (sprawcéow),

4/ obserwowazachowanie napastnika (napastnikow) w celu zagamia jak naj-
wigkszej liczby istotnych szczegoétow, przede wszystiisopisu, specyfiki ru-
chu, gestykulacji, mowy itp. oraz miejsc w ktéinyprzebywat sprawca pod-k
tem indywidualnycBladéw linii papilarnych, obuwigliny, niedopatkow pa-

pierosa itp.

5/ nie odcinadrogi ucieczki sprawcy,

6/ osoba, ktéra w trakcie napadu odbierze talef@olicji lub wartowni potwier-

dzaf napad, na pytanie policjanta ( pracownika oghndSprawdzam ling
— jaki to numer posterunku ?- odpowiada podag liczbe odpowiadajca licz-
bie napastnikow !

7/ zablokowé wejscie po opuszczeniu przez spravabiektu,

8/ zaobserwowla w miak mazliwosci cechysrodka lokomocji sprawcy ( np.
w przypadku samochodu - jego mariyp, kolor, nr rejestracyjny ),

9/ powiadomi Policje 0 zaistniatym zdarzeniu,

10/ nie dopfci¢ do zatarcigladow,
11/ w trakcie bezpoedniej interwenciji Policji bezwzglnie podporadkowa sig
poleceniom sit policyjnych.

UWAGA !

(Dzial Organizacyjny-2002)



W przypadku, gdy sprawca pozostawi niebezpiecznyrpedmiot, nie nalezry go
dotykaé, przenost, natychmiast nalery przeprowadzi¢c ewakuacj pracownikow do cza-
su przybycia wyspecjalizowanych st rozpoznania rozminowania pirotechnicznego
(podczas opuszczania kasy kda ewakuowana osoba powinna zabtaze soly swoj pod-
reczny baga czy torby).

2. Zadania pracownika ochrony kasy :

1/ pracownik ochrony na sali operacyjnej w chwapadu winien :
a/ nie aywat broni,
b/ w razie konieczr$gi d& sie rozbrot,

2/ pracownik ochrony obok sali operacyjnej w dnmapadu winien :
a/ nie aywat broni,
b/ whczy¢ alarm,
c/ powiadomi dowdde zmiany,
d/ odci¢ dostp do kasy,
e/ przygotowasi¢ do czynnej obrony.

3. Zadania dowddcy zmiany :

1/ zaradzi¢ alarm okrélajac rodzaj zagreenia,

2/ dzwoné na posterunek w kasie w celu potwierdzenia naggdujp¢ zakamu-
flowane pytanie Sprawdzam ling — jaki to numer posterunku ?,

3/ powiadomié 0 napadzie Szefa Ochrony i Padicj

4/ wykond zalecenia Policji do czasu jej przybycia,

5/ postawd zadania obronno — ochronne dla pozostatych praig@wnochrony,

6/ powiadomt pozostate posterunki wartownicze o napadzie,

7/ postaréasig ustalt swiadkow napadu.

[I. NAPAD NA INNY OBIEKT.
1. Wiadomé¢ o napadzie na ok§iny obiekt mae nadejc :
1/ qlroga telefoniczn na numer telefonu Uniwersytetu Wroctawskiego +towa-
2/npl>§’wiadomieniem ustnym pokrzywdzonego napatdwiadka napadu.
2. Postpowanie pracownikéw ( pracownikdéw ochrony ) w cedsivania napadu :
1/ staré sk uruchomé przycisk napadowy ( powiadoéiielefonicznie ) gdy jest
to catkowicie bezpieczne i nieglove do zauwaenia przez sprawcnapadu.

Czynndci te powtarzéatyle razy, na ile pozwalajna to okolicznéci,
2/ zachowé sie w sposob nakazany przez sprawc

l1l. PODLOZENIE tADUNKU WYBUCHOWEGO.

(Dzial Organizacyjny-2002)



W przypadku zgtoszenia o podeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego
w obiekcie uyteczndci publicznej w celu zminimalizowania skutkow wylhuci neutraliza-
cji tadunku wybuchowego rozzaia sk trzy etapy dziatania :

1/ alarmowanie,
2/ akcja poszukiwawcza,
3/ akcja rozpoznawczo — neutralizg.

Alarmowanie — tryb pospowania.

1. Osoba, ktora przgfa zgtoszenie o podieniu tadunku wybuchowego ( ujawnita
przedmiot mogcy by fadunkiem wybuchowym) obowzana jest o tym zawiado-
mi¢:

1/ administratora obiektu,
2/ Policg.

2. W zawiadomieniu natg poda :

1/ tres¢ rozmowy ze zgtaszagym podiaenia tadunku wybuchowego,

2/ miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotidrk maze by¢ tadunkiem wybu-
chowym,

3/ numer telefonu z ktérego prowadzona jest razanbswoje nazwisko.

3. Rozmow; ze zgtaszapym podigenie tadunku wybuchowego najyeprowadzé
wedtug wskazéwek zgtzonych do Instrukciji.

Akcja poszukiwawcza — tryb pegiowania.

1. Do czasu przybycia Policji akckieruje administrator budynku lub osoba przez
niego upowaniona.

2. Kierupcy akcp zaradza aby #aytkownicy pomieszcze dokonali sprawdzenia,
czy w tych pomieszczeniach znajdig :

1/ przedmioty, rzeczy, wdzenia, paczki itp., ktorych wcaeej nie byto i nie
whniesli ich uzytkownicy pomieszczg a mogty by wniesione lub pozostawio-
ne przez inne osoby,

2/ slady przemieszczania przedmiotow w pomieszczekiare nie byly ruszane
od dh#szego czasu,

3/ nie wywotywd reakcji emocjonalnych sprawcy napadu, w szdrne§é po-
przez giéne zachowywanie gikierowanie pod jego adresem grypostrze-
zen, wykonywanie zbdnych ruchow,

4/ spetniéd wszystkiezadania napastnika,

5/ zapamijta¢ szczegOty dotyece osoby sprawcy napadu i jego zachowania,
a w szczegolrioi :
al rysopis,
b/ sposob wystawianiacsi

(Dzial Organizacyjny-2002)



c/ tonacja gtosu,

d/ akcent,

e/ charakterystyczne gesty,

f/ sposéb poruszaniasitrzymania broni,

g/ formy i tr&¢ zwracania si do ewentualnych wspotsprawcow,
6/ zwracéa uwag: na kierunek i sposéb ucieczki napastnika z miejsgedu,
7/ pozostana swoim miejscu pracy do czasu przybycia Policji.

3. Osoba, ktora w trakcie napadu odbierze telefBolixji lub wartowni potwierdza
napad, na pytanie policjanta ( pracownika ochidBprawdzam ling — jaki to
numer obiektu 2 odpowiada podag liczbe odpowiadajca liczbie napastnikéw!

4. Zadania dowodcy zmiany :

1/ zaradzi¢ alarm okrélajac rodzaj zagreenia,

2/ dzwoné na dany obiekt w celu potwierdzenia napadu (gearhkamuflowane
pytanie -Sprawdzam linie — jaki to numer obiektu ?),

3/ powiadomié 0 napadzie Szefa Ochrony i Padicj

4/ wykond zalecenia Policji do czasu jej przybycia,

5/ postawd zadania obronno — ochronne dla pozostatych praig@wnochrony,

6/ powiadomi pozostate posterunki o napadzie,

7/ postaré si¢ ustalt swiadkéw napadu.

5. Zadania Szefa Ochrony po zZadaeniu napadu :

1/ zapewnd udzielenie pierwszej pomocy osobom poszkodowawymyniku na-
padu,
2/ powiadomi Polici o napadzie oraz o kierunkdrodkach wykorzystywanych
przez sprawon czasie ucieczki z miejsca napadu oraz jego damysopisu
( czynrimi wykona: telefonicznie ),
3/ powiadomi bezpdredniego przetoonego,
4/ ostont przed zniszczeniem wszelliady i dowody pozostawione przez spra-
wee napadu oraz miejsca, w ktérych przebywat,
5/ zamkm¢ obiekt i poprosi osoby postronne, ktére w nim przebywaty w czasie
napadu, by pozostaty do czasu przybycia Policji,
6/ wystrzegé sic podawania osobom postronnym nazwisk, adresgadkow na-
padu,
7/ zmiany w wygldzie zewrtrznym przedmiotow, rzeczy, wdzen emitugcych
sygnaly (npz@ickowe — mechanizm zegarow§yyiecace elementy elektro-
niczne), ktére znajdowatly siczeniej w pomieszczeniu.

6. Pomieszczenia ogoélnodpsie tj. korytarze, klatki schodowe, hole, windiwyp
nice, strychy itp. oraz najisize otoczenie zewtizne obiektu powinny Iy
sprawdzone przez pracownikdw obstugidministracyjnej lub ochrony,
a w szczegolso :

1/ nie wolno podzadnym pozorem dotykaprzedmiotéw, rzeczy i ugdzen,
ktorych w ocenieytkownikow obiektu przedmiotem nie byto, a zachqolai
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dejrzeniez imog to by tadunki wybuchowe. O ich miejscu paenia naley
natychmiast powiadanaidministratora obiektu i Poligj

2/ w przypadku, gdy aytkownicy pomieszcze faktycznie stwierdz obecneéc¢
przedmiotow, ktérych weénéej nie byto lub zmiany w wygtizie i usytuowa-
niu przedmiotow stale znajayich s¢ w pomieszczeniach, naleprzypusz-
czg iz w nich mog znajdowa si¢ tadunki wybuchowe. W takiej sytuacji ad-
ministrator obiektu rm®wyda decyzg ewakuacji 0sob z zagronego obiektu
przed przybyciem Policji.

3/ naley zachowa spokoj i opanowanie, aby nie ddpi¢ do paniki.

Akcja rozpoznawczo — neutralizagip — tryb posjpowania.

1. Po przybyciu policyjnej grupy interwencyjngdministrator obiektu lub pracow-
nik ochrony powinien przekéazmszelkie informacje dotygze zdarzenia oraz
wskazamiejsce potaenia przedmiotéw obcego pochodzenia i punktyrakgi
czne w obiekcie.

2. Dowddca grupy interwencyjnej przejmuje kieroveaakch, a administrator obie-
ktu winien udziglimu wszechstronnej pomocy podczas prowadzenia laago-
znawczo — przeszukiwawcze).

3. Na wniosek kieragego akci administrator obiektu podejmuje i wydaje decyzje
o ewakuaciji 0s6b przebyw@jch w obiekcie, o ile nie naglito to wczéniej.

4. ldentyfikacy i rozpoznaniem przedmiotdéw obcych oraz neutrajizawentualnie
podtponych tadunkéw wybuchowych zajmujeg sivyspecjalizowana jednostka
Policji wykorzystap specjalistycznérodki techniczne.

5. Kierupcy akcp po zakaczeniu dziata przekazuje obiekt administratorowi, spo-
radzapc odpowiedni protokot.

(Dzial Organizacyjny-2002)



