UCHWALA NR 31/2026
SENATU UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO
z dnia 22 kwietnia 2026 r.

w sprawie programu Studiow Podyplomowych Postepowania
Administracyjnego

Na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 11 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2024 poz. 1571 z pézn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Senat Uniwersytetu Wroctawskiego ustala program Studidow Podyplomowych
Postepowania Administracyjnego od roku akademickiego 2026/2027 w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaty.

8 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Senatu UWr
Rektor: prof. R. Olkiewicz



PROGRAM
Studiow Podyplomowych Postepowania Administracyjnego
Program Studidéw trwa 2 semestry nauki i zaktada 148 godzin zajeé. kgczna liczba punktéw ECTS: 69
Stuchacze powinni uzyskac zaliczenia z kazdego przedmiotu oraz przystgpi¢ w ramach seminarium dyplomowego do zaliczenia
koncowego w formie testu, obejmujgcego swoim zakresem materiat zrealizowany podczas catych studiéw.

Zatgcznik do uchwaty Nr 31/2026 Senatu

Uniwersytetu Wroctawskiego z 22 kwietnia 2026 r.

SEMESTR 1
L Nazwa przedmiotu s Forma zajec il FUI S8y
p- P Tresci programowe godzin I& zaliczenia | ECTS
Pojecie postepowania administracyjnego.
Rodzaje, tryby i stadia postepowania administracyjnego.
Pojecie instytucji procesowych i ich rodzaje.
Kodeks postepowania administracyjnego jako zrédto
W dzenie d prawa proceduralnego dla administracji publicznej.
prowadzenie do Zakres mocy obowigzujacej kodeksu postepowania zaliczenie
1. postepowania L i 8 wykfad 3
A : administracyjnego. bez oceny
administracyjnego ) . ., .
Przestanki stosowania przepisow w postepowaniu
administracyjnym ogdélnym.
Przedmiot postepowania administracyjnego.
Pojecie sprawy administracyjnej indywidualnej.
Zasady ogodlne postepowania administracyjnego.
. Organ prowadzacy postepowanie administracyjne.
Podmioty ; . , . .
. Strona postepowania administracyjnego. zaliczenie
2. postepowania N 8 wykitad 4
A . Organizacja spoteczna. bez oceny
administracyjnego . . . .
Uczestnicy postepowania administracyjnego.
Formy reprezentacji strony w postepowaniu
Metodyka pracy administracyjnym - petnomocnictwo a . .
petnomocnika w L . wykfad zaliczenie
3 ) przedstawicielstwo, w tym przedstawiciel dla osoby 8 4
postepowaniu warsztaty bez oceny

administracyjnym

nieobecnej lub niezdolnej do czynnosci prawnych (art. 34

k.p.a.).




SEMESTR 1

postepowania
administracyjnego

organy administracji publicznej na etapie wszczecia
postepowania administracyjnego.

Wymogi formalne podania.

Uchybienia i braki formy procesowej podania.
Forma wniesienia podania.

Lp. | Nazwa przedmiotu , SVeze Forma zajec el U5
Tresci programowe godzin zaliczenia | ECTS
Zakres podmiotowy i przedmiotowy oraz rodzaje
petnomocnictwa.
Forma i koszty petnomocnictwa.
Uprawnienia procesowe petnomocnika i ich naruszenie.
Petnomocnik do doreczen.
Odwotanie, wygasniecie petnomocnictwa, kolizja miedzy
czynnosciami strony a petnomocnika.
Konsekwencje nienalezytego umocowania.
Metodyka reprezentowania i sporzadzania pism przez
petnomocnika.
Prawo zadania wszczecia postepowania
administracyjnego w celu usuniecia stanu niezgodnego z
) prawem.
Udziat prokura_tora Prawo udziatu w kazdym stadium postepowania w celu zaliczenie
4, w postepowaniu L L L 4 wyktad 2
administracyjnym zapewnienia, aby postepowanie i rozstrzygniecie sprawy bez oceny
byty zgodne z prawem.
Srodki prawne przystugujace prokuratorowi w stosunku
do rozstrzygniec ostatecznych.
Zasady wszczecia postepowania administracyjnego -
skargowosci, oficjalnosci.
Forma rozstrzygniecia o wszczeciu postepowania w
Czynnosci sprawie.
procesowe Mon’l.ent-wszczec.:la postepowania af:lmlnls’tr_acy!n.ego. wyktad saliczenie
5. wszczecia Realizacja obowigzku przestrzegania wtasciwosci przez 6 3
warsztaty bez oceny




SEMESTR 1

Lp.

Nazwa przedmiotu

Tresci programowe

Liczba
godzin

Forma zajec

Forma
zaliczenia

Punkty
ECTS

Odmowa wszczecia postepowania administracyjnego.

Wezwania i
zawiadomienia

Wezwania i zawiadomienia jako czynnosci techniczno-
procesowe postepowania administracyjnego.

Zasady wezwan: jawnosci celu wezwania, ekonomii
procesowej, zachowania wzgledow wobec osoby
wezwanej.

Struktura oraz forma wezwania i zawiadomienia.
Rodzaje oraz katalog wezwan i zawiadomien.

Skutki nieprawidtowego wezwania lub zawiadomienia i
braku reakcji na wezwanie lub zawiadomienie.

Pomoc prawna (art. 52 k.p.a.).

wyktad
warsztaty

zaliczenie
bez oceny

Doreczenia

Zasady doreczen pism w postepowaniu
administracyjnym.

Skutki prawne oraz przedmiot doreczen.

Rodzaje doreczen - doreczenia wtasciwe, surogaty
doreczen.

Hierarchia doreczen (art. 39 k.p.a.).

wyktad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny

Metryki protokoty,
adnotacje,
udostepnianie akt
sprawy

Pojecie oraz forma metryki, protokotu, adnotacji.
Kryteria wyboru formy utrwalenia pisemnego czynnosci
procesowej.

Wymagania formalne i materialne sporzadzania
protokotu, adnotacji, prowadzenia metryki sprawy.
Zasady, sposéb, krag podmiotowy udostepniania akt
sprawy.

wyktad
warsztaty

zaliczenie
bez oceny

Srodki
dyscyplinujace tok
czynnosci
postepowania

Pojecie, rola i rodzaje terminow.

Terminy dla organu administracji publicznej a terminy
dla stron i innych uczestnikéw postepowania.

Bieg termindw i zasady ich obliczania.

()}

wykfad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny




SEMESTR 1

Lp.

Nazwa przedmiotu

Tresci programowe

Liczba
godzin

Forma zajec

Forma
zaliczenia

Punkty
ECTS

Terminy dokonania czynnosci procesowych przez organ
oraz przez strony i uczestnikdw postepowania.

Zasady zachowania terminow.

Maksymalny termin zatatwienia sprawy.

Skutki uchybienia terminowi.

Srodki zwalczania bezczynnosci i przewlektosci
Przywrdcenie terminu.

.Srodki przymusu, ktére moga by¢ stosowane wobec

stron i uczestnikdéw postepowania.

10.

Zawieszenie i
umorzenie
postepowania
administracyjnego

Zasada ciggtosci postepowania administracyjnego.
Istota zawieszenia i umorzenia postepowania.
Przestanki zawieszenia i umorzenia postepowania
administracyjnego.

Forma zawieszenia i umorzenia postepowania
administracyjnego oraz jej zaskarzalnosé.

Skutki zawieszenia i umorzenia postepowania
administracyjnego.

wyktad

zaliczenie
bez oceny

11.

Elektronizacja
postepowania
administracyjnego

Doreczenia elektroniczne w postepowaniu
administracyjnym.

Srodki komunikaciji elektronicznej w postepowaniu
administracyjnym.

Systemy i narzedzia informatyczne wykorzystywane w
postepowaniu administracyjnym.

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacja.

Nowe technologie w postepowaniu administracyjnym.

(@)

wyktad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny

Razem

36




SEMESTR I1

L Nazwa przedmiotu Tresci programowe Sledr Forma zajec Forma L
p- P prog godzin J& zaliczenia ECTS
Pojecia podstawowe - fakt, dowdd, przedmiot dowodu,
materiat dowodowy, fakty notoryjne i znane organowi z
urzedu, domniemanie faktyczne i prawne,
Dowody i . uprawdopodobnlenlg, fikcja prawna, ciezar dowodu. 2 wyktad saliczenie
1. postepowanie Zasady postepowania dowodowego. . 4
SR T . ., . 3 konwersatorium bez oceny
wyjasniajgce Pojecie i klasyfikacja srodkow dowodowych.
System $rodkéw dowodowych
Formy postepowania wyjasniajagcego - rozprawa,
postepowanie gabinetowe.
Miejsce mediacji w postepowaniu administracyjnym.
Mediacja w . Przes’f.ankl dopusz.czalnosu mec.llagl. 3 wyktad saliczenie | 2
2. | postepowaniu Podmioty uczestniczace w mediacji. .
< ! ) . L 1 konwersatorium bez oceny
administracyjnym Procedura i koszty przeprowadzenia mediacji.
Moc ustalen mediacji.
Rozréznienie postepowania uproszczonego (Dziat II
) rozdziat 14 k.p.a.) oraz uproszczonego postepowania o
Postepowanie charakterze administracyjnym (Dziat VII i Dziat VIII
uproszczone i
K.p.a.). 6 wyktad zaliczenie
3. uproszczone Przestanki i charakterystyka postepowania Y 4
postepowanie o . . 2 warsztaty bez oceny
charakterze uproszczonego (Dziat II rozdziat 14 k.p.a.)
administracyjnym Postepowanie w sprawie wydawania zaswiadczen.
Postepowanie w sprawach skarg i wnioskow.
Postepowanie w sprawie petycji.
Orzekanie w Uwagi wstepne dotyczace prawnych form orzekania.
sprawie Zasady orzekania w sprawie indywidualnej.
4 indywidualnej w Zakres zastosowania decyzji, postanowienia, ugody. 8 wykfad zaliczenie 4
' postepowaniu Forma prawna i skutki aktu rozstrzygajacego sprawe 2 warsztaty bez oceny

administracyjnym -
decyzja

indywidualng albo kwestie procesowa.
Milczace zatatwienie sprawy.




administracyjna,
postanowienie,
ugoda, milczace
zatatwienie sprawy

Wspétdziatanie organdéw administracji publicznej w
orzekaniu w sprawie indywidualnej.
Rektyfikacja decyzji i postanowien.

Weryfikacja decyzji i
postanowien w toku
instancji
administracyjnych

System weryfikacji decyzji i postanowien w
postepowaniu administracyjnym.
Odwotanie.

Whniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy.
Zazalenie.

N

wykfad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny

Weryfikacja decyzji i
postanowien w
trybach
nadzwyczajnych

Zagadnienie wadliwosci decyzji administracyjnej.
Relacje miedzy weryfikacjg na drodze administracyjnej
i weryfikacjg na drodze sadowej.

Postepowanie w sprawie wznowienia postepowania
administracyjnego.

Postepowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci
decyzji (postanowienia, skutkow milczacego
zatatwienia sprawy).

Postepowanie w sprawie uchylenia lub zmiany decyzji
dotknietych wadami niekwalifikowanymi badz decyzji
prawidtowych.

Zmiana lub uchylenie decyzji w stanie wyzszej
koniecznosci w administracji.

Stwierdzenie wygasniecia lub uchylenie decyzji na
podstawie art. 162 k.p.a.

Uchylenie lub zmiana decyzji administracyjnych na
podstawie przepiséw szczegdlnych.

N

wyktad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny

Administracyjne
kary pieniezne -
regulacje ogdlne

Zakres stosowania przepiséw Dziatu IV k.p.a.
Pojecie administracyjnej kary pienieznej.
Kodeksowa regulacja administracyjnych kar
pienieznych.

Przyktady administracyjnych kar pienieznych.

N O

wyklad
konwersatorium

zaliczenie
bez oceny

Europejska
wspotpraca
administracyjna

Istota europejskiej wspotpracy administracyjnej.
Zakres zastosowania przepiséow Dziatu VIIIA k.p.a.
Udzielanie pomocy organom innych panstw
cztonkowskich UE oraz organom administracji UE.

wykfad

zaliczenie
bez oceny

7




Rozpatrzenie wniosku o udzielenie pomocy.
Zwracanie sie o pomoc do organdw innych panstw
cztonkowskich UE oraz organéw administracji UE.
Ponoszenie kosztéw udzielenia pomocy.

Optaty i koszty
postepowania
administracyjnego

Zasady ponoszenia i orzekania o kosztach i optatach
postepowania administracyjnego.

Skfadniki kosztéw postepowania.

Zwolnienie od optat i innych naleznosci.

Egzekucja administracyjna kosztéw i opfat.

wyktad

zaliczenie
bez oceny

10.

Podstawowe
zagadnienia
sqdowej kontroli
administracji
publicznej.

Prawo do sadu administracyjnego.

Przedmiot postepowania sgdowoadministracyjnego.
Rodzaje skarg do sqdu administracyjnego

Sprzeciw od decyzji kasatoryjnej.

Podmioty postepowania sagdowoadministracyjnego.
Obowigzki organu administracji publicznej w
postepowaniu sgdowoadministracyjnym.

wyktad

zaliczenie
bez oceny

11.

Seminarium
dyplomowe

Metodyka przygotowywania prac pisemnych o
charakterze systematyzujacym, badawczym lub
aplikacyjnym, przygotowanie do samodzielnego
rozwigzywania problemu praktycznego lub ogdlnego,
sposoby poszukiwania odpowiedniej literatury

przedmiotu, technika opracowywania wynikow badan z

wykorzystaniem odpowiednich metod, weryfikacja
postawionych pytan badawczych.

zaliczenie

seminarium 2

Z oceng

Razem | 33

OPIS ZAKLADANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE DLA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Wydziat Prawa, Administracji i Ekonomii
Studia Podyplomowe Postepowania Administracyjnego
Poziom kwalifikacji czastkowej: 7

Kod efektu uczenia sie dla studidow

podyplomowych

Efekty uczenia sie

Odniesienie do charakterystyk
drugiego stopnia PRK

WIEDZA




Posiada wiedze na temat metod konstruowania, interpretowania i
stosowania przepisdw z zakresu postepowania administracyjnego,

SP_WO01 w tym regulujacych przestanki dopuszczalnosci wszczecia P7S_WG
postepowania, toku postepowania, mechanizmu rozpoznania
sprawy administracyjnej i rozstrzygnie¢ organu.
SP_WO02 ZnaJc’IUJe |s.to.tQ reg.uIaCJl.praw.neJ odnoszacej sie do wykonywania P75. WK
zadan administracji publicznej.
SP_WO03 PrezentIUJe ’pgg%eblon_a[ wiedze na t.emat vyy_k%adnl _prawa, w P75 WG
szczegolnosci prawa i postepowania administracyjnego.
SP_W04 Zna zakres rozwigzan prawnych w postepowaniu administracyjnym. | P7S_WG
Wyijasnia istote funkcji oraz zasad ogdlnych postepowania
SP_WO05 administracyjnego, a takze szczegdtowo wskazuje i opisuje P7S_WG
instytucje prawne je realizujgce.
SP_WO06 Zna g\{varange ochrony praw jednostki w postepowaniu P75. WK
administracyjnym.
Posiada wiedze prawniczg pozwalajgcg na rozwigzywanie
SP_W07 probleméw zwigzanych ze stosowaniem przepiséw kodeksu P7S_WG
postepowania administracyjnego.
SP_WO08 Zna termlno.logle o_ra_z konsfcrukqe pojeciowe z zakresu P7S. WG
postepowania administracyjnego.
UMIEJETNOSCI
Formutuje ztozone pisemne oraz ustne
SP_UO01 wypowiedzi z zakresu postepowania P7S_UK
administracyjnego.
Identyfikuje ztozone problemy zwigzane z
SP_U02 prawnymi uwarunkowaniami postepowania P7S_UW
administracyjnego, rozwigzuje je.
Postuguje sie instrumentarium prawnym z
SP_UO03 zakresu prawa administracyjnego, w tym P7S_UW
postepowania administracyjnego.
SP_U04 Posiada wiedze i umiejetnosci potrzebne do P75 UW

podjecia pracy wykonywanej w organach




stosujqcych przepisy kodeksu postepowania
administracyjnego.

SP_UO5

Potrafi stosowa¢ prawo (w kazdym stanie
prawnym i faktycznym).

P7S_UW

SP_U06

Potrafi wspétpracowac¢ w zespotach.

P75_UO

SP_U07

Potrafi samodzielnie zdobywac i pogtebiac
wiedze z zakresu postepowania
administracyjnego, wykorzystujac znajomosc¢
podstawowych mechanizmoéw prawnych.

P7S_UU

SP_U08

Znajduje - w kontekscie problematyki
postepowania administracyjnego — w
pogtebionym stopniu orzecznictwo sadéw (ze
szczegollnym uwzglednieniem dorobku sgdéw
administracyjnych) oraz organéw wyzszej
instancji.

P7S_UW

KOMPETENCIE SPOLECZNE

SP_KO01

Dostrzega koniecznos¢ ciggtego doskonalenia i
aktualizacji wiedzy z zakresu postepowania
administracyjnego.

P7S_KR

SP_KO02

Jest gotéw do podjecia pracy jako ekspert z
zakresu stosowania przepiséw postepowania
administracyjnego.

P7S_KR

SP_KO03

Potrafi dokona¢ krytycznej oceny wiedzy i
odbieranych tresci.

P7S5_KK

SP_KO04

Docenia ochronng role procedury
administracyjnej w relacjach: jednostka -
organ administracji publicznej.

P75_KO

SP_KO05

Dostrzega prawne konsekwencje dziatan
podejmowanych przez niego w toku
prowadzonych czynnosci zawodowych w
okreslonych regulacjach prawnych oraz w
danym stanie faktycznym i prawnym.

P7S_KR

10




Objasnienie symboli:

PRK - Polska Rama Kwalifikacji

P6S_WG/P7S _WG - kod sktadnika opisu kwalifikacji dla poziomu 6 i 7 w charakterystykach drugiego stopnia Polskiej Ramy Kwalifikacji
SP_w - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie wiedzy

SP_U - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie umiejetnosci

SP_K - kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie kompetencji spotecznych

01, 02, 03 i kolejne - kolejny numer kierunkowego efektu uczenia sie

11



