UCHWALA Nr 99/2009

Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 16 grudnia 2009 r.

w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiéw podyplomowych w Uniwersytecie Wactawskim

Na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnidif@¥a 2005 r. Prawo o szkolnictwie wgzym
(Dz. U. Nr 164, poz. 1365) oraz 8 43 ust. 2 pkttatiBu Uniwersytetu Wroctawskiego Senat
postanawia co nagiuje:

§1

Uchwala st Regulamin studiow podyplomowych w Uniwersytecie ddfawskim w brzmieniu
zahkcznika do niniejszej uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Nr 161/2006 Senatu Uniwersytetwdawskiego z dnia 29 listopada 2006 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studiow podyplomaciwvy p&niejszymi zmianami.

§3

Regulamin wchodzi vizycie z dniem podjicia uchwaly.

Przewodnicacy Senatu
Rektor Uniwersytetu Wroctawskiego

prof. dr hab. Marek Bojarski



Zalcznik do Uchwaty Nr 99/2009
Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 16 grudnia 2009 r.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH
W
UNIWERSYTECIE WROCLAWSKIM



I. Tworzenie, przeksztatcanie i znoszenie studiéow podyplomowych

§1

1. Studia podyplomowe w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego tworzy,

przeksztatca i znosi Rektor w drodze zarzadzenia. W zarzadzeniu okresla sie:

1/ nazwe studiow podyplomowych,

2/ organizacje i czas trwania studiow,

3/ adresata studiow,

4/ warunki rekrutacji,

5/ kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiow,

6/ zasady odptatnosci,

7/ nadzér merytoryczny nad studiami.

2. Studia podyplomowe mogq by¢ prowadzone przy wspédtudziale innych uczelni, Polskiej
Akademii Nauk, jednostek badawczo-rozwojowych, os$wiatowych, artystycznych,
gospodarczych i samorzadowych. Zasady wspoétudziatu innych podmiotéw w prowadzeniu
studiow podyplomowych okres$lajg porozumienia zawarte miedzy Uniwersytetem

Wroctawskim i tymi podmiotami.

§ 2

1. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych i

trwajq co najmniej jeden semestr.

2. Studia podyplomowe w zakresie przygotowania pedagogicznego oraz w zakresie
przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu (prowadzania zajec¢), prowadzone
sg z uwzglednieniem zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra w sprawie standardow

ksztatcenia nauczycieli.

3. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w systemie niestacjonarnym. Zajecia
na studiach podyplomowych mogg by¢ prowadzone takze w systemie nauczania na

odlegtosc.

8§83

1. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow

podyplomowych. Wzér swiadectwa okreslajg odrebne przepisy.



3.

4.

5.

Uczelnia ma obowigzek przygotowania i wydania $wiadectwa ukonczenia studidéw
podyplomowych w ciggu 30 dni od daty ich ukoniczenia. Na $wiadectwie wpisuje sie date

zaliczenia ostatniego semestru studiow.

. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych podpisujgq: dziekan wtasciwego wydziatu

lub dyrektor jednostki pozawydziatowej oraz Rektor.

§4

Whniosek o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studiow podyplomowych sktada w
Dziale Nauczania dziekan lub dyrektor jednostki pozawydziatowej po uzyskaniu opinii

wiasciwej rady wydziatu lub rady jednostki pozawydziatowej.

. Wniosek powinien okreslac:

1/ nazwe studiow podyplomowych,

2/ charakter studidw,

3/ kwalifikacje/ umiejetnosci/ uzyskane po ukonczeniu studiéw podyplomowych,
4/ termin uruchomienia, przeksztatcenia lub zniesienia studidw,

5/ czas trwania studidw,

6/ wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiow podyplomowych,

7/ adresatéw studiow,

8/ zasady kwalifikacji na studia podyplomowe.

Do wniosku nalezy dotaczyc:

1/ wyciag z protokotu posiedzenia rady wydziatu lub rady jednostki pozawydziatowej,
zawierajacy uchwate w sprawie utworzenia, przeksztatcenia lub zniesienia studiow
wraz z uzasadnieniem,

2/ plani program studiow,

3/ opis kadry dydaktycznej,

4/ wstepny kosztorys studiéw podyplomowych.

Whniosek wraz z dokumentacjg Dziat Nauczania przekazuje do zaopiniowania Senackiej

Komisji Nauczania.

Whniosek zaopiniowany przez Senacka Komisje Nauczania przedkiadany jest Rektorowi,
ktory wydaje zarzadzenie o utworzeniu, przeksztatceniu Iub zniesieniu studidéw

podyplomowych.



§5

Zawieszenie studiow podyplomowych w danym roku akademickim nastepuje na podstawie
decyzji kierownika studiéw podyplomowych i nie wymaga zgody Rektora. O podjetej decyzji

kierownik informuje Dziat Nauczania.

I1. Zasady odptatnosci za studia podyplomowe

§6
1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych jest odptatne.

2. Zrédiem finansowania studiéw podyplomowych sa:
1/ optaty za ustugi edukacyjne od uczestnikow studiow podyplomowych lub instytuciji ich
delegujacych,
2/ dotacje,
3/ granty,
4/ $rodki finansowe pochodzace z uméw zawartych z innymi podmiotami, ktére nie

obejmujg kosztéw bezposrednich zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem studiéw.

3. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe ustalana jest na podstawie kosztorysu,
sporzadzonego przez kierownika studiéw podyplomowych i zatwierdzanego przez Rektora.
Ustalona w ten sposdb wysokos¢ optat za studia podyplomowe ogtaszana jest wraz z

zasadami rekrutacji, o ktéorych mowa w § 10 ust. 3.

8§87

1. Warunki wnoszenia optat za ustugi edukacyjne przez uczestnika studiow podyplomowych
okreslane sg w umowie zawartej w formie pisemnej miedzy uczestnikiem a Uniwersytetem
Wroctawskim reprezentowanym przez kierownika studiow podyplomowych na podstawie
odpowiedniego upowaznienia. Kierownik studidw podyplomowych, na pisemny wniosek
uczestnika studiéw, moze podjac¢ decyzje o wniesieniu optaty w ratach, ktérych wysokos¢ i

terminy zaptaty okreslone zostang we wspomnianej umowie.

2. W przypadku nieuiszczenia optat w obowigzujacym terminie, uczestnik studiow zostaje

skreslony z listy uczestnikéw studiéow podyplomowych.

3. Whniesiona przez kandydata na studia podyplomowe optata jest zwracana w catosci w
przypadku, gdy kierownik studiéw podyplomowych decyduje o nierozpoczeciu zaje¢ na

studiach, np. z powodu liczby kandydatéw niewystarczajacej do uruchomienia studiéw.
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. Wydanie s$wiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych wigze sie z koniecznoscig
whiesienia opfaty za ten dokument, ustalonej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie

przepisami prawa.

. Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nastepuje po uregulowaniu

wszystkich optat obcigzajacych uczestnika.

§8

. Rozwigzanie umowy okreslajacej warunki wnoszenia optat za ustugi edukacyjne od
uczestnika studiow podyplomowych nastepuje:
1/ z dniem uptywu okresu, na jaki zostata zawarta,
2/ z dniem doreczenia kierownikowi studiow podyplomowych oswiadczenia uczestnika o
rezygnacji ze studiow,
3/ z dniem uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu z listy uczestnikow z innych

powodow niz rezygnacja ze studiow.

. Oswiadczenie uczestnika o rezygnacji, pod rygorem niewaznosci, ztozone by¢ winno w

formie pisemnej.

8§89

. W przypadku rozwigzania umowy okreslajacej warunki wnoszenia optat za ustugi
edukacyjne od uczestnika studiow podyplomowych przed koricem semestru, Uniwersytet
Wroctawski zwraca uczestnikowi czes$¢ uiszczonej przez niego optaty, proporcjonalnie do
ilosci zaje¢ objetych programem studidéw, jaka po dniu rozwigzania umowy pozostata do

konca semestru.

. Jezeli na dzien rozwigzania umowy okreslajacej warunki wnoszenia optat za ustugi
edukacyjne od uczestnika studiow podyplomowych uczestnik zalega z optatg za studia, jest
on zobowigzany wnies¢ te optate za petny semestr (semestry), w ktorych obowigzywata
umowa, oraz za semestr, w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu, w czesci proporcjonalnej do
ilosci zaje¢ objetych programem studidow, ktére zostaty zrealizowane do dnia rozwigzania

umowy.

. Termin zwrotu naleznej uczestnikowi kwoty wynosi 30 dni, liczac od dnia rozwigzania
umowy okreslajacej warunki wnoszenia opfat za ustugi edukacyjne od uczestnika studidéw

podyplomowych.

. Decyzje o zwrocie naleznej kwoty podejmuje kierownik studiéw podyplomowych. Od decyzji

tej uczestnikowi przystuguje odwotanie do Rektora w ciqgu 14 dni od daty doreczenia.
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III. Warunki i tryb rekrutacji

§ 10

. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba posiadajaca dyplom ukonczenia studiow

wyzszych.

. Osoby niebedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac studia podyplomowe

na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach prawa.

. Przyjecie na studia nastepuje po przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego na
podstawie kompletu dokumentéw kandydata - zgodnie z zasadami rekrutacji
obowigzujacymi na dany rok akademicki ustalonymi i ogtoszonymi przez jednostke

organizujacq studia.

. Kandydaci na studia podyplomowe sktadajg w dziekanacie wydziatu lub sekretariacie
jednostki pozawydziatowej, ktére prowadzg studia podyplomowe, nastepujace dokumenty:
1/ podanie o przyjecie na studia podyplomowe adresowane do Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego,
2/ odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub kserokopie dyplomu poswiadczone
przez jednostke przyjmujacg dokumenty,
3/ kwestionariusz osobowy (wzor kwestionariusza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu),
4/ zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania zawodu nauczyciela
(dotyczy studiow przeznaczonych dla przysztych nauczycieli),
5/ zaswiadczenie o posiadaniu przygotowania pedagogicznego lub akt nadania stopnia
awansu zawodowego (dotyczy studidow przeznaczonych dla nauczycieli),
6/ kserokopie dowodu osobistego,
7/ w przypadku studidw finansowanych z grantow - kopie innych dokumentow
okreslonych w umowie o finansowanie studiéw podyplomowych,
8/ 2 fotografie o wymiarach 35 mm x 45 mm bez nakrycia gtowy, na jasnym tle,

podpisane imieniem i nazwiskiem.

. Kierownik studiow podyplomowych przekazuje kandydatowi decyzje o przyjeciu, okreslajac

termin wniesienia optat, badZ o nieprzyjeciu, wskazujac powody nieprzyjecia.

. Od decyzji o nieprzyjeciu na studia podyplomowe kandydatowi przystuguje odwotanie do

Rektora w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia.

. Uczelnia zawiera z uczestnikiem studiow podyplomowych umowe w formie pisemnej

dotyczaca $wiadczenia ustug edukacyjnych. Tre$¢ umowy moze by¢ przystosowana
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(uzupetniona) do potrzeb konkretnych studidow podyplomowych z zachowaniem tresci
przewidzianych we wzorze umowy - (wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

Regulaminu).

IV. Organizacja i dokumentacja studiéw podyplomowych

§11

1. Kierownik studiow podyplomowych odpowiedzialny jest za organizacje studiéw oraz

realizacje planu i programu ksztatcenia.

2. Kierownika studiow podyplomowych powotuje i odwotuje Rektor na wniosek dziekana
uzgodniony z radg wydziatlu lub na wniosek dyrektora jednostki pozawydziatowej

uzgodniony z rada tej jednostki.

§ 12

1. Do obowigzkéw kierownika studidw podyplomowych nalezy rdéwniez prowadzenie
dokumentacji przebiegu studiéw podyplomowych, ktorg tworza:
1/ plany i programy studiéw podyplomowych,
2/ teczki osobowe uczestnikow,
3/ protokoty egzaminacyjne,
4/ indeks uczestnika,
5/ ksiega drukéw Scistego zarachowania, w ktérej odnotowuje sie liczbe pobranych i
wydanych swiadectw.
6/ kopia umowy za $wiadczone ustugi edukacyjne zawieranej z uczestnikiem studidéw

podyplomowych.

2. W teczce osobowej uczestnika studiow podyplomowych przechowywane sg nastepujgce
dokumenty:
1/ dokumenty wymagane od kandydata w postepowaniu kwalifikacyjnym,
2/ karty egzaminacyjne,
3/ protokot egzaminu koncowego, o ile taki egzamin jest przewidziany w programie
studidw,
4/ Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - egzemplarz do akt,
5/ zobowigzanie biblioteczne,

6/ potwierdzenie odbioru dokumentéw.

3. Kierownik studiow podyplomowych jest zobowigzany do przekazania dokumentacji

przebiegu studiéw podyplomowych oraz teczek osobowych uczestnikéw do Archiwum
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Uniwersytetu Wroctawskiego. Wyjatek stanowi indeks uczestnika studidow, ktéry po

zakonczeniu edycji studidow staje sie wtasnoscig absolwenta i nie podlega zwrotowi.

4. Dokumenty uczestnikdw powinny by¢ przekazane w szarych kopertach (bez kleju)
opisanych wediug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Kazda
koperta powinna zawiera¢ spis przekazanych dokumentoéw, sporzadzony wediug wzoru

stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Przekazywanie dokumentacji do Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego reguluje odrebne

Zarzadzenie Rektora.

V. Zadania Dziatu Nauczania

§13

Do zadan Dziatu Nauczania nalezy w szczegdlnosci:

1/ przyjmowanie wnioskdw o utworzenie, przeksztatcenie lub zniesienie studidéw
podyplomowych, sprawdzanie ich i przekazywanie Senackiej Komisji Nauczania oraz
Rektorowi Uniwersytetu Wroctawskiego,

2/ przyjmowanie od kierownika studiéw podyplomowych informacji o zawieszeniu przyjec
na studia podyplomowe na dany rok akademicki,

3/ przyjmowanie umow i rachunkéw do podpisania przez Rektora, ktérych nie podpisujq
osoby upowaznione przez Rektora,

4/ prowadzenie centralnej ksiegi numerdw Swiadectw studiow podyplomowych (numery
Swiadectw bedg nadawane po przedstawieniu listy uczestnikdw konczacych studia
podyplomowe, zatwierdzonej przez kierownika studiow podyplomowych),

5/ przekazywanie do Dziatu Organizacyjnego wnioskow o utworzenie, przeksztatcenie i

zniesienie studiow podyplomowych.
VI. Uprawnienia i obowiazki uczestnikow studiow podyplomowych
§ 14
1. Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do :
1/ korzystania z bibliotek i czytelni jednostek uniwersyteckich ,

2/ konsultacji z prowadzacymi zajecia,

3/ zgtaszania uwag i postulatow dotyczacych procesu dydaktycznego.



2. Uczestnik zobowigzany jest znaé i przestrzega¢ postanowienia regulaminu studiéw
podyplomowych, a w szczegdlnosci:
1/ uczestniczy¢ w zajeciach przewidzianych planem studiow,
2/ uzyskiwac¢ w terminie zaliczenia i zdawac¢ egzaminy przewidziane w programie studiow,
3/ wnosi¢ w terminie opfaty,
4/ niezwiocznie powiadomi¢ na pismie kierownika studiéw podyplomowych o zmianie

danych osobowych.

VII. Zaliczenia

§ 15

1. Prowadzacy zajecia podaje uczestnikom studiéw podyplomowych zasady zaliczenia zajec i
zasady zdawania egzamindw oraz zasady usprawiedliwiania nieobecnosci uczestnikéw na

zajeciach przewidzianych programem nauczania.

2. Przy zaliczeniach i egzaminach stosuje sie nastepujacq skale ocen:
- bardzo dobry (5,0)
- plus dobry (4,5)
- dobry (4,0)
- plus dostateczny (3,5)
- dostateczny (3,0)
- niedostateczny (2,0)

- zaliczenie bez oceny (zal.)

VIII. Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych

i wznowienie studiow

§ 16

1. Skreslenie uczestnika z listy studiéw podyplomowych nastepuje w przypadku:
1/ rezygnacji ze studiow,
2/ nieuzyskania w terminie zaliczen lub niezdania egzaminow,
3/ nieusprawiedliwionych nieobecnosci na zajeciach, ktérych liczba przekroczy wymiar
okreslony przez kierownika studiow podyplomowych (nie wiekszy niz 20% zajec
przewidzianych programem studiow),

4/ niedokonania wymaganych optat za studia.



2. Decyzje o skresleniu podejmuje kierownik studiow podyplomowych. Od decyzji tej

przystuguje odwotanie do Rektora w ciggu 14 dni od daty jej doreczenia.

3. Osoba, ktéra zostata skreslona z listy uczestnikdédw studiéw podyplomowych lub przerwata
nauke z innych przyczyn, moze wznowi¢ studia po przerwie trwajgcej nie dtuzej niz 2 lata

(tylko w przypadku, gdy studia nie zawiesity dziatalnosci).

4. Decyzje w sprawie wznowienia studiow podyplomowych podejmuje kierownik studiéw
podyplomowych, okreslajac jednoczesnie warunki wznowienia, w tym wysokos$¢ odrebnej

optaty za kontynuowanie studiéw po wznowieniu.

5. Warunkiem dopuszczenia osoby do kontynuowania studiow jest uprzednie uregulowanie
wszystkich optat oraz zawarcie umowy o warunkach wnoszenia optaty za $wiadczone ustugi

edukacyjne na studiach podyplomowych.

IX. Warunki ukonczenia studiow

§ 17

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindéw
okreslonych w planie studiéw oraz uzyskanie pozytywnej oceny pracy korncowej i zdanie

egzaminu koncowego, jezeli przewidziane sg one w programie studiéw.

2. Ostateczny wynik studidow ustala sie na podstawie sredniej arytmetycznej ocen z zaliczen,
egzamindw oraz oceny pracy koncowej i egzaminu koncowego, zgodnie z zasadg:

do 3,25 - dostateczny (3,0),

od 3,26 do 3,74 - plus dostateczny (3,5),

od 3,75 do 4,24 - dobry (4,0),

od 4,25 do 4,74 - plus dobry (4,5),

od 4,75 - bardzo dobry (5,0).

X. Nadzér nad dziatalnoscia studiow podyplomowych
§ 18
1. Nadzér nad biezacg dziatalnoscig studiow podyplomowych sprawuje wilasciwy dziekan

wydziatu lub dyrektor jednostki pozawydziatowej.
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2. 0Ogdlny nadzér nad dziatalnoscig utworzonych w Uniwersytecie Wroctawskim studiéw

podyplomowych sprawuje Prorektor ds. Nauczania.
3. Zmiany w niniejszym Regulaminie mogg by¢ dokonywane wytacznie w drodze odrebnych

uchwat Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego.

XI. Postanowienia koncowe
§ 19

W przypadku studiow podyplomowych dziatajgcych na zasadzie porozumienia z konkretnym
podmiotem (np. przedsiebiorstwo, instytucja, stowarzyszenie itp.), Rektor moze uregulowac
sprawy tych studidw odmiennie anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli wymagajgq tego
szczegdblne potrzeby zleceniodawcy i nie jest to sprzeczne z zadaniami i celami ksztatcenia na
studiach podyplomowych i obowigzujacymi przepisami.

§ 20

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia przez Senat i stosuje sie do studiéw

podyplomowych rozpoczynanych po tej dacie.

2. W przypadku studiéw podyplomowych rozpoczetych przed uchwaleniem niniejszego

regulaminu moga by¢ stosowane dotychczasowe przepisy.
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Zatacznik nr 1

Kwestionariusz osobowy kandydata na studia podyplomowe

w roku akademickim...... Y.

1. Dane ogdlne kandydata:
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kierunek UKONCZONYCH STUAIOW ......c.oouiiuiciieceeee ettt ettt et et te et be et be et
FOK UKONCZENIA SEUAIOW . 11t iiii ittt e e et e e e e e e e e e a e e e e nenanns
LA L 4= XYoo [0 1 PSPPSR
YU o= e V7 o1 o o 11 [ P

ZaWOd WYKONYWANY ...ttt e s eeeneeeeee s .

3. Przebieg pracy zawodowej w ciagu ostatnich 5 lat:

Okres Nazwa zaktadu pracy Miejscowos¢ Stanowisko

4. Adres zamieszkania:

MIEJSCOWOSC.uevnieiieieiiieienenenenenenenes o o T

5. Adres i dane do korespondencji:

UHCA v e Nrdomu.......ovevvennnns nr mieszkania........cooevvieiieiinnnns
MIEJSCOWOSE vvviviriiieiieieieiieeceeaeaan KOd POCZEOWY .. viiiiiiiiiiiiiii e,
tel. dOMOWY .ovvviiiiii tel. stuzbowy ..ocvviiii
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tel. KOmMOrkowy ....ccovvviiiiiiiiii e €-MAIl ceiiii

6. Dowod tozsamosci: Seria............ N [0 ] =]

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb studiéw

podyplomowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

miejscowos¢, data podpis sktadajacego kwestionariusz
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Zatgcznik nr 2

UMOWA NF....ooivinimnnnanananans
O WARUNKACH WNOSZENIA OPLATY
ZA SWIADCZONE USLUGI EDUKACYJINE
NA PODYPLOMOWYCH STUDIACH..........ociimmmnnnn s

zawarta W dniu eessessssassassnsass pomiedzy:
Uniwersytetem Wroctawskim z siedzibg we Wroctawiu, pl. Uniwersytecki 1, zwanym
dalej Uczelnia, reprezentOWany M PIrZEZ ......ccooieeiiieiiiie ettt saea e e nee e -

Kierownika Studiéw Podyplomowych, upowaznionego do podejmowania zobowigzan na

podstawie petnomocnictwa wydanego przez Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego

Panig / Panem

NAZWISKO: oot
Imie: 1 e, 2 e e e e aaaee .
Adres zameldowania / Zami€SZKani@: .....cooocciriiiii it

legitymujaca / legitymujgcym sie dowodem osobistym/paszportem

Seria:..cccoooeeieeenins Numer: .......... Peseli... e

podajacg/podajacym do Korespondencji @dreS: .....cccoeeieeiiiieiiie e

zwang/zwanym dalej Uczestnikiem.

§1

1. Przedmiotem umowy sg warunki wnoszenia optaty za $wiadczone przez Uczelnie

ustugi edukacyjne zwigzane z ksztatceniem na Podyplomowych Studiach

.......................................... prowadzonych w (nazwa wydziatu lub jednostki
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POZAWYAZIQIOWE])...eeieeieeieee et w Uniwersytecie
Wroctawskim (dalej okreSlanymi w skrécie jako studia podyplomowe) na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz w Regulaminie Studiow
Podyplomowych obowigzujgcym w Uczelni.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej umowie Strony sa zwigzane
postanowieniami Regulaminu Studiow Podyplomowych obowigzujacego w
Uczelni.

. Uczestnik os$wiadcza, ze znany jest mu Regulamin Studiéw Podyplomowych

obowigzujacy w Uczelni.

§2
. Uczelnia oswiadcza, ze warunki funkcjonowania studiéw podyplomowych zostaty
okreslone zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym, a
szczegdtowe warunki studiowania na poszczegdlne semestry zawierajace:
wykaz przedmiotéw wraz z liczbg godzin i rodzajem zaje¢ dydaktycznych oraz
wykaz nazwisk oséb prowadzacych zajecia dydaktyczne wraz z ich stopniami
naukowymi sg podawane do wiadomosci uczestnikow przed rozpoczeciem
kazdego semestru.
. Uczelnia zobowigzuje sie przez czas trwania studiow podyplomowych okreslony
w § 5 do:
a) spetnienia wymagan wynikajacych z programu studiow
podyplomowych,
b) zapewnienia kadry dydaktycznej posiadajacej odpowiednie
kwalifikacje,
c) zapewnienia sal dydaktycznych i niezbednego wyposazenia do

realizacji procesu dydaktycznego na studiach podyplomowych.

§3

. Studia konczg sie uzyskaniem przez Uczestnika swiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych. Wzér swiadectwa okreslajg odrebne przepisy.

. Warunkiem otrzymania $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) uzyskanie zaliczen i zdanie egzamindow okreslonych w planie i

programie studiow

. Wydanie $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych nastepuje po
uregulowaniu wszystkich optat obcigzajacych uczestnika, w tym opfaty za

wydanie tego dokumentu w kwocie ................
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§4
1. Uczestnik zobowigzuje sie do wnoszenia opfat za ksztatcenie na studiach
podyplomowych na rachunek bankowy Uczelni ........cccoooeoiviiiiiiiiiiicecee e,

w nastepujacych wysokosciach i terminach:

a) kwota .....ccoceeeveeeee zt ptatna do dnia ................. ,
b) kwota ........ccceeiee zt ptatna do dnia ................. ,
C) kwota .....ccoeevieeee zt ptatna do dnia ................. ,
d) kwota .....ccocoeeeeie zt ptatna do dnia ..................

2. W razie niewniesienia optaty w wyznaczonym terminie uczestnik zostaje

skreslony z listy uczestnikow studiow podyplomowych.

3. Wniesiona optata za ksztatcenie na studiach podyplomowych jest zwracana w

catosci w przypadku nieuruchomienia studiéw.

§5
1. Umowa zostaje zawarta na czas trwania nauki na studiach podyplomowych

okreslony w planie studidw tj. na okres od ..., do

2. Rozwigzanie umowy nastepuje:

a) z dniem uptywu okresu, na jaki zostata zawarta,

b) z dniem doreczenia kierownikowi studiéw podyplomowych
o$wiadczenia Uczestnika o rezygnacji ze studiéw,

c) z dniem uprawomocnienia sie decyzji o skresleniu uczestnika z listy
uczestnikdw studidw podyplomowych z powoddéw innych niz
rezygnacja ze studiow.

3. Oswiadczenie uczestnika o rezygnacji, pod rygorem niewaznosci, ztozone byc
winno w formie pisemnej.

4. W przypadku rozwigzania przed kohncem semestru niniejszej umowy, Uczelnia
zwraca uczestnikowi czes$¢ uiszczonej przez niego optaty, proporcjonalnie do
ilosci zaje¢ objetych programem studidéw, jaka po dniu rozwigzania umowy
pozostata do konca semestru.

5. Jezeli na dzien rozwigzania umowy uczestnik zalega z optatg za studia, jest on
zobowigzany wnie$¢ te opfate za pelny semestr (semestry), w jakich
obowigzywata umowa, oraz za semestr, w ktorym umowa ulegfa rozwigzaniu, w
czesci proporcjonalnej do ilosci zaje¢ objetych programem studidw, ktére

zostaty zrealizowane do dnia rozwigzania umowy.
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6. Termin zwrotu naleznej uczestnikowi kwoty wynosi 30 dni, liczac od dnia
rozwigzania umowy.

7. Uczelnia dokonuje zwrotu nadptaconej optaty na konto wskazane przez
uczestnika lub w kasie Uczelni.

8. Decyzje o zwrocie i wysokosci kwoty, o ktérej mowa w ust. 4, podejmuje
kierownik studidow podyplomowych. Wniosek wraz z decyzjq kierownika studiow
podyplomowych przekazany zostaje niezwtocznie do kwestury Uczelni celem

jego realizacji.

§6
Uczelnia, spetniajagc w procesie prowadzenia studiow podyplomowych wymagania
wynikajace z przepisbw o ochronie danych osobowych, nakfada na uczestnika
obowigzek pisemnego jej powiadamiania o zmianie jego danych osobowych,
zawartych w niniejszej Umowie. Skutki zaniechania dopetnienia tego obowigzku

obcigzac¢ bedg uczestnika.

§7

1. Zmiana postanowien niniejszej Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

3. Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu
sqdéw powszechnych wtasciwych dla siedziby Uczelni.

4. Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze Stron.

Uczestnik Uniwersytet Wroctawski
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Zatgcznik nr 3

Uniwersytet Wroctawski

Pieczatka wydziatu / jednostki pozawydziatowej

wg wzoru

BE/50

/Imie oraz imie ojca/

Lata studiow

Teczka zawiera stron: ....ceeeeeeeeeees

Pieczatka jednostki prowadzacej studia
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Zatgcznik nr 4

Pieczatka jednostki prowadzacej studia

ZAWARTOSC
teczki osobowej Nr .....covviiiiiiiiiiiieee, NA NAZWISKO...iivvi v i viiieeeans
Str. Dokument

............ podanie o przyjecie na studia,

.............. kserokopia dyplomu ukonczenia wyzszej uczelni,
.............. kwestionariusz osobowy,

............. kserokopia dowodu osobistego,

.............. karty egzaminacyjne uczestnika,

.............. protokdt egzaminu koncowego (o ile taki jest przewidziany programem),
.............. Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych - egzemplarz do akt,
.............. karta biblioteczna,

.............. potwierdzenie odbioru dokumentdéw,

.............. inne (nalezy podac jakie).

Wroctaw, dnia............

przyjat do Archiwum sporzadzit/ przekazat
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