Pismo Okodlne Nr 5/2011
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 29 sierpnia 2011 r.

w sprawie ustalenia procedury udostepniania informacji publicznej
w Uniwersytecie Wroclawskim na pisemny wniosek zainteresowanego

Zgodnie z zarzadzeniem Nr 77/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
30 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Administracji
Uniwersytetu Wroctawskiego Biuro Promocji i Informacji prowadzi spdjng polityke
informacyjng dla otoczenia uczelni i jest uprawnione do udostepniania informacji
publicznej w Uniwersytecie Wroctawskim na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198,
z pézniejszymi zmianami).

Ustala sie nastepujacq procedure udostepniania informacji publicznej przez Biuro
Promocji i Informacji na pisemny wniosek zainteresowanego:
1. Pisemne wnioski o udostepnienie informacji publicznej wptywajace do komodrek
administracyjnych i jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego
przekazywane sg do Biura Promocji i Informacji.

2. Biuro Promocji i Informacji ocenia czy zadane informacje nalezq do kategorii
informacji publicznej i czy ujawnienie ich nie narusza przepisow o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych.

3. Zawarte we wniosku pytania Biuro Promocji i Informacji kieruje do wtasciwych
merytorycznie jednostek organizacyjnych lub komoérek administracyjnych celem
przygotowania odpowiedzi oraz wskazuje maksymalny termin na sporzadzenie
odpowiedzi.

4. Kierownik jednostki organizacyjnej lub komorki administracyjnej odpowiedzialnej
merytorycznie za dany rodzaj informacji publicznej sporzadza odpowiedz
w terminie wskazanym przez Biuro Promocji i Informacji.

5. Jesli kierownik jednostki organizacyjnej lub komérki administracyjnej
odpowiedzialnej merytorycznie za dany rodzaj informacji publicznej nie jest
w stanie sporzadzi¢ odpowiedzi w wyznaczonym terminie przekazuje niezwtocznie
do Biura Promocji i Informacji:
1) informacje o przyczynach zwtoki oraz
2) termin do jakiego zostanie sporzadzona odpowiedz, przy czym termin
ten nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od otrzymania zapytania.

6. Biuro Promocji i Informacji udziela informacji publicznej wnioskujgcemu
niezwltocznie po uzyskaniu odpowiedzi od jednostki organizacyjnej lub komorki
administracyjnej odpowiedzialnej merytorycznie w sposéb i formie okreslonych we
whiosku.

7. Jesli odpowiedz na wniosek o udzielenie informacji publicznej nie moze byc¢
udzielona w terminie 14 dni od dnia otrzymania zapytania, Biuro Promocji
i Informacji informuje zainteresowane osoby wnioskujagce o powodach zwioki
i wskazuje termin udzielenia informacji, przy czym termin ten nie moze by¢
dtuzszy niz 60 dni od otrzymania zapytania.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jesli zachodzi ograniczenie prawa do informacji publicznej wynikajace z art. 5
ustawy o dostepie do informacji publicznej decyzje odmowna o udzieleniu
informacji publicznej wydaje Rektor na wniosek kierownika Biura Promocji i
Informacji niezwtocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od wptyniecia
zapytania.

Jesli nastepuje ograniczenie prawa do informacji publicznej w zwigzku z
wnioskowaniem o informacje przetworzong, a nie wykazano jej szczegdlnej
istotnosci dla interesu publicznego, Rektor na wniosek kierownika Biura Promocji i
Informacji wzywa wnioskujgcego do wykazania jej szczegdlnej istotnosci w
terminie 14 dni pod rygorem odmowy udzielenia informacji.

Jesli Rektor uzna wniosek kierownika Biura Promocji i Informacji o odmowie
udzielenia informacji publicznej za bezzasadny, kierownik Biura Promocji i
Informacji wszczyna procedure udzielania odpowiedzi na wniosek o dostep do
informacji publicznej w trybie opisanym w pkt. 2-7.

Podstawowymi formami udostepniania informacji publicznej w Uniwersytecie
Wroctawskim sa:

1) przekazywanie tresci lub skanu dokumentéw pocztg elektroniczng,

2) udostepnianie oryginatéw dokumentédw w miejscu ich przechowywania.

Informacja publiczna udostepniana w formach opisanych w pkt. 11 udzielana jest
bezptatnie.

Na wniosek zainteresowanego informacja publiczna moze by¢ udzielona w formie
innej niz opisana w pkt. 11. Jesli w zwigzku ze zmiang formy informacji
Uniwersytet Wroctawski musi ponie$¢ dodatkowe koszty, moze nimi obcigzy¢
whioskujgcego, o czym Biuro Promocji i Informacji informuje wnioskujgcego
niezwiocznie po otrzymaniu zapytania, nie pézniej niz 14 dni od jego otrzymania.

Po wniesieniu optaty za przeksztatcenie wnioskowanej informacji publicznej do
innej formy niz opisana w pkt. 11 lub po ztozeniu oswiadczenia o zmianie formy
wnioskowanej informacji na opisang w pkt. 11 Biuro Promocji i Informacji
wszczyna procedure udostepnienia informacji publicznej w trybie opisanym w pkt.
2-7, przy czym terminy tam opisane ptyng odpowiednio od dnia dokonania
ptatnosci lub od dnia otrzymania informacji o zmianie formy odpowiedzi.

Biuro Promocji i Informacji prowadzi ewidencje papierowg lub elektroniczng
udzielonych informacji publicznych oraz przechowuje ich kopie wraz
z dokumentacja.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR



