ZARZADZENIE Nr 103/2012
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 5 wrzesnia 2012 r.

w sprawie organizacji procesu wdrazania
Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiow

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity Dz. U. z 2012 r., poz. 572, z pdzniejszymi zmianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.1. Uniwersytet Wroctawski wdraza Uniwersytecki System Obstugi Studiow,
zwany dalej ,USOS” we wszystkich jednostkach organizacyjnych odpowiedzialnych za
obstuge studiow.

2. USOS jest to system informatyczny przeznaczony do kompleksowej obstugi
studidow, studentéw, doktorantéw, stuchaczy studiéw podyplomowych oraz pracownikow
naukowo-dydaktycznych oraz dydaktycznych.

§ 2.1. Rektor powotuje Zespdt Koordynacyjny USOS odpowiedzialny za wdrozenie
systemu w Uniwersytecie Wroctawskim.
2. Pracami Zespotu kieruje Petnomocnik Rektora ds. USOS powotywany
i odwotywany przez Rektora.

§ 3. Do zadan Petnomocnika Rektora ds. USOS nalezy w szczegolnosci:

1) organizacja, wdrozenie i nadzor nad funkcjonowaniem systemu USOS
w UWr;

2) podejmowanie decyzji w sprawach wdrozenia innych aplikacji
wspotdziatajacych z USOS-em;

3) kierowanie pracami Zespotu Koordynacyjnego USQOS;

4) w zakresie organizacji, wdrozenia i funkcjonowania systemu USOS oraz
innych aplikacji wspotdziatajacych z USOS-em:

a) wskazywanie 0s6b do zespotow zadaniowych/roboczych
realizujgcych zadania w ramach systemu USOS i innych aplikacji
wspotdziatajacych z USOS-em;

b) powotywanie ekspertow;

c) kontrolowanie i monitorowanie wykonania zadan powierzonych
zespotom  zadaniowym  dotyczacych  organizacji, wdrozenia
i funkcjonowania systemu USOS oraz innych aplikacji
wspotdziatajacych z USOS-em;

d) inicjowanie ujednolicenia zasad obstugi studiow;

€e) opracowywanie procedur pozwalajacych na efektywne
wykorzystanie systemu;

f) okreslanie kierunkow rozwoju systemu USQOS;

g) opracowywanie planu, harmonogramu, budzetu wdrozenia
i przedstawianie do akceptacji Prorektorowi ds. Rozwoju;

5) sktadanie kwartalnych raportéw z wykonanych zadan Prorektorowi ds.
Rozwoju.

§ 4.1. Zespot Koordynacyjny USOS wdraza system we wspotpracy

z Koordynatorami ds. Wdrozenia USOS powotywanymi na wydziatach i w jednostkach
organizacyjnych obstugujacych studia.

2. Koordynatoréow ds. Wdrozenia USOS powotujg Dziekani poszczegdlnych

wydziatdw oraz kierownicy jednostek pozawydzialowych w kierowanych przez siebie

jednostkach.
3. Koordynatorzy ds. Wdrozenia USOS sa odpowiedzialni za wdrozenie USOS

w jednostce, w ktorej zostali powotani.
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§ 5.1. Do zadan Zespotu Koordynacyjnego USOS nalezy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

opracowywanie procedur pozwalajacych na efektywne wykorzystanie
systemu oraz innych aplikacji wspétdziatajacych z USOS-em;

ujednolicenie obowigzujacych zasad prowadzenia obstugi studiéw;
opracowanie wytycznych dotyczacych modelowania toku studidéw
w systemie USQOS;

okreslenie kierunkéw rozwoju USOS w Uniwersytecie Wroctawskim;
przygotowanie zatozen do planu i budzetu wdrozenia, realizowanie planu
i budzetu wdrozenia zgodnie z harmonogramem;

opracowywanie szczegotowego zakresu dziatania Samodzielnej Sekcji
Wsparcia Informatycznego USOS.

2. Zespot podlega Prorektorowi ds. Rozwoju.
3. Zadania okreslone w ust. 1 Zespot realizuje na podstawie uchwalanych przez
siebie potrocznych harmonograméw, zatwierdzanych przez Prorektora ds. Rozwoju.

§ 6.1. Do zadan Koordynatorow ds. Wdrozenia USOS nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

kierowanie w jednostkach procesem wdrazania USOS oraz innych aplikacji
wspotdziatajacych z USOS-em;

odpowiedzialno$¢ za przygotowanie jednostki organizacyjnej do wdrozenia
USOS-a oraz innych aplikacji wspétdziatajacych z USOS-em zgodnie
Z opracowanymi przez Zespo6t Koordynacyjny standardami;

uczestniczenie w spotkaniach organizowanych przez Petnomocnika Rektora
ds. USOS, z gtosem doradczym;

przekazywanie Petnomocnikowi Rektora ds. USOS potrzeb i priorytetow
wiasnej jednostki w tym zakresie;

rozpowszechnianie i realizacja zgodnie z przyjetym harmonogramem
ustalen oraz =zalecen Petnomocnika Rektora ds. USOS we witasnej
jednostce;

posredniczenie w kontaktach pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
w zakresie wspodlnych danych przetwarzanych w USOS (np. wspdlnych
programéw studiow);

organizowanie w jednostce konsultacji oraz szkolen dla studentéw
i pracownikdw z zakresu USOS-a i zwigzanych z nim serwisow
internetowych oraz innych aplikacji wspétdziatajacych z USOS-em.

2. Koordynatorzy ds. Wdrozenia USOS funkcjonalnie podlegajgq Petnomocnikowi
Rektora ds. USOS, natomiast stuzbowo kierownikowi jednostki macierzystej.

§ 7. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi do
spraw Rozwoju.

§ 8. Tracg moc:
1) zarzadzenie Nr 2/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego 2z dnia
20 stycznia 2009 r. w sprawie organizacji procesu wdrazania Uniwersyteckiego
Systemu Obstugi Studidw;
2) zarzadzenie Nr 57/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 20 maja
2009 r. w sprawie zmian organizacyjnych w Administracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 wrzesnia

2012 r.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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