ZALACZNIK NR 1 do Uchwaty Rady WNZKS nr 21/2022 z dnia 13 czerwca 2022 r.

Procedura dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym,

archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych

(APD) i przekazywania prac dyplomowych do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych
w Miedzywydzialowym Studium Ochrony Srodowiska

Na podstawie Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r
§1

Egzaminy dyplomowe w Miedzywydzialowym Studium Ochrony Srodowiska odbywaja sie w
terminach ustalonych przez Dziekana WNB lub WNZKS w porozumieniu z Zastepcami Dyrektoréw/
Kierownikow ds. dydaktycznych Instytutu, w ktérym odbywa sie egzamin dyplomowy magisterski.
Sktad komisji na I poziomie studiéw, tryb powotywania oraz termin egzaminu dyplomowego regulujg
odrebne przepisy.

§ 2

W celu usprawnienia realizacji zapisow wynikajacych z Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac dyplomowych do
Repozytorium pisemnych prac dyplomowych, wprowadza sie terminarz i zakres dziatan w systemie
APD:

Krok Kto Zadanie do wykonania

0 Zastepca Nie pozniej niz 4 tygodnie przed planowanym
Dyrektora/Kierownika ds. | terminem egzaminu przekazanie do Dziekanatu MSOS
dydaktycznych w | informacji o planowanych egzaminach dyplomowych w
porozumieniu z | formie tabeli zawierajgcej dane:
promotorem

1) imie, nazwisko studenta; numer albumu studenta,
kierunek, specjalnos¢
2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu

3) skiad komisji przeprowadzajacej egzamin
dyplomowy:

a) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
promotora;

b) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy
recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy przewodniczacego;

4) planowang date egzaminu dyplomowego

Oa Dziekanat Po otrzymaniu informacji o planowanym egzaminie
pracownik dziekanatu niezwiocznie wprowadza do
systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatuy;

2) informacje o cztonkach komisji przeprowadzajacej
egzamin dyplomowy w szczegélnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy promotora;




b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien
naukowy przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego.

4) informacje o elektronicznym procedowaniu protokotu
egzaminu dyplomowego w systemie APD

Student

Student, nie pozniej niz 3 tygodnie przed datg
egzaminu dyplomowego, po wprowadzeniu do systemu
Usos danych przez pracownika dziekanatu,
zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktérym zostat ztozony oryginat pracy
dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli
jezykiem oryginatu pracy jest jezyk obcy — maksymalny
limit znakéw 1000;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli
jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz zwieztego
streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu,
jezeli praca dyplomowa przygotowana jest w innym
jezyku niz polski - maksymalny limit znakéw 4000; W
streszczeniu nalezy umiescic¢ stowa kluczowe, ktore bedq
podawane bezposrednio w samym systemie APD.

4) stéw kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem
oryginatu jest jezyk polski oraz stow kluczowych w
jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem
pracy jest jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

5) zatwierdzenia w systemie APD oswiadczenia o
autorskim wykonaniu pracy dyplomowej i mozliwosci
udostepniania pracy dyplomowej dla celéw naukowych,
badawczych i dydaktycznych, co skutkuje ztozeniem
poswiadczenia elektronicznego jako réwnowaznego
podpisaniu  os$wiadczenia. Wzdér os$wiadczenia o
autorskim wykonaniu pracy dyplomowej okresla
zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w
sprawie dokumentacji przebiegu studiow w
Uniwersytecie Wroctawskim.

6) wprowadzenie do systemu APD wersji elektronicznej
pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego
pliku w formacie PDF. W pracach dyplomowych
zataczniki nalezy wprowadzaé do systemu APD jako
spakowane do jednego pliku archiwum (ZIP, RAR, 7Z,
GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrotu nazwy
Uniwersytetu Wroctawskiego (UWTr), z cyfrowego kodu
wydziatu (76), z numeru albumu studenta (od 4 do 6
cyfr), z roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD, a
poszczegdlne elementy nazwy pliku rozdziela mysinik
np.: UWr-76- 123456-2018; 300 (tytut pracy
dyplomowej w wersji pdf. ma by¢ identyczny z tytutem
wpisanym w APD)

7) ttumaczenia na jezyk angielski elementéw, o ktérych
mowa w pkt 2-4.




8) Okreslenie, czy praca dyplomowa ma by¢ dostepna w
czytelni.

Po realizacji przez studenta powyzszych punktow i
wybraniu opcji ,Przekaz do =zatwierdzenia przez
opiekuna”, system APD, za posrednictwem poczty
elektronicznej, automatycznie informuje promotora o
przekazaniu pracy do akceptacji.

Promotor

Promotor, po wprowadzeniu pracy dyplomowej do
systemu APD przez studenta, nie pézniej niz na 2
tygodnie przed planowanym terminem egzaminu
zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia zgodnosci tytutu pracy dyplomowej
umieszczonej przez studenta w pliku pdf. z tytutem
wprowadzonym do systemu USOS i APD;

2) przestania pracy dyplomowej do sprawdzenia w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA), najpozniej
w terminie 3 dni roboczych od wprowadzenia przez
studenta do systemu APD ostatecznej wersji, ktdra byta
uzgodniona z promotorem;

3) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA). Praca
dyplomowa moze zosta¢ przekazana do ponownego
sprawdzenia w JSA w ramach tego samego badania jako
nowa proba tylko jeden raz.

4) zatwierdzenia (niezwtocznie po otrzymaniu raportu z
systemu antyplagiatowego, ale nie pdzniej niz 14 dni
przed egzaminem dyplomowym) pracy dyplomowej w
APD jesli nie wystepujg przestanki wskazujace, ze praca
zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz
ztozenie elektronicznego os$wiadczenia o dopuszczeniu
pracy dyplomowej do obrony.

5) W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia
praw autorskich bieg termindw ulega zawieszeniu.
Promotor przekazuje os$wiadczenie wraz z raportem z
JSA do dziekanatu i informuje studenta o podejrzeniu
naruszenia praw autorskich. Dziekan kieruje wniosek do
Rektora 0 przeprowadzenie postepowania
wyjasniajacego.

Student

Mozliwos¢ pobrania raportow z wynikiem sprawdzenia
pracy w systemach antyplagiatowych.

Student na 7 dni przed egzaminem dyplomowym
przesyta pocztg elektroniczng na adres
agata.surowiec@uwr.edu.pl lub msos@uwr.edu.pl
informacje o wprowadzeniu pracy do APD, wypetnione
druki dotyczace dodatkowych informacji do suplementu
wraz z zatacznikami, podanie o wystawienie dyplomu w
jezyku angielskim (opcjonalnie)

Promotor

Recenzent

Po zatwierdzeniu w systemie APD pracy przez
promotora, recenzent informowany jest przez system
APD o mozliwosci wykonania recenzji. Wypetnienie oraz
zatwierdzenie w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej stanowigcej recenzje pracy dyplomowej
przez promotora i recenzenta. Zatwierdzenie recenzji
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przez promotora i recenzenta najpdézniej 7 dni
roboczych przed egzaminem dyplomowym.

Po zatwierdzeniu status pracy automatycznie zmieni sie
na ,Praca gotowa do obrony”.

5 Dziekanat Sprawdzenie poprawnosci wpisanych danych w terminie
nie pézniej niz 3 dni robocze przed obrong:

1) czy praca dyplomowa studenta i pozostate wymagane
dane zostaty wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta
zostata zatwierdzona przez promotora w systemie APD;
3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje,
a nastepnie wydrukowac elektronicznie podpisane
recenzje i ztozy¢ je w teczce studenta;

6 Komisja egzaminu | Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego,
dyplomowego cztonkowie komisji niezwtocznie zatwierdzajg protokédt,
ktory jest procedowany elektronicznie w systemie APD,
co skutkuje ztozeniem poswiadczenia elektronicznego
jako rownowaznego podpisaniu protokotu. W przypadku
podniesienia, zgodnie z regulaminem studiéw, oceny na
dyplomie, Przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego jest zobowigzany do wpisania w systemie
APD uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostata
podniesiona zgodnie z obowigzujacym regulaminem
studidéw

7 Dziekanat Pracownik dziekanatu drukuje w systemie USOS protokot
egzaminu dyplomowego, recenzje, Karte Pracy
Dyplomowej potwierdzajacq przechowywanie w APD i
wkiada do teczki studenta. Na podstawie protokotu
egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje w
systemie USOS numer dyplomu z centralnego,
uczelnianego Rejestru numerdw dyplomow

§ 3

W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny i uzasadniony wniosek promotora lub dyplomanta,
egzamin dyplomowy moze zostaé przeprowadzony w innym terminie niz wynikajace z § 1. Wniosek w
tej sprawie kierowany jest do Dziekana. Decyzja Dziekana jest ostateczna.

§4

W omawianym przypadku rozpoczecie procesu dyplomowania spoczywa na promotorze. Promotor,
dziatajac w porozumieniu z Z-cg Dyrektora/Kierownika ds. dydaktycznych, nie pézniej niz 4 tygodnie
przed planowanym terminem obrony pracy dyplomowej dostarcza do dziekanatu MSOS, wydrukowany
z systemu APD formularz, zawierajacy ponizsze informacje:

1) imie, nazwisko i numer albumu studenta, kierunek studiéw, specjalnos¢;
2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu i w jezyku angielskim

3) skfad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy:

a) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

b) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

c) imie i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;

4) planowang date egzaminu dyplomowego



§5

Pracownik dziekanatu wprowadza otrzymane informacje do systemu USOS w ciggu 3 dni
roboczych. Dalsze czynnosci (od kroku 1) wykonywane sg zgodnie z ustalonym terminarzem.

§6

Niedotrzymanie termindw okreslonych w niniejszej procedurze lub niewykonanie wymaganych
czynnosci w Archiwum Prac Dyplomowych moze spowodowaé, ze egzamin dyplomowy odbedzie sie w
terminie pdézniejszym niz planowany. Kazdorazowo nowy termin wyznacza Dziekan. Decyzja w tej
sprawie jest ostateczna.

§7

Egzamin dyplomowy przeprowadzany jest w formie stacjonarnej, jednakze w wyjatkowych
okolicznosciach dopuszcza sie forme zdalng. O formie przeprowadzania egzaminu dyplomowego
(stacjonarnie/ zdalnie) decyduje Dziekan na wniosek Dyrektorow ds. dydaktycznych, promotoréw lub
studentéw.

§ 8
W sytuacjach nieprzewidzianych niniejszg procedurg o rozstrzygnieciach decyduje Dziekan.
89

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od dnia 01 czerwca 2022
roku.



