ZARZADZENIE Nr 149/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 listopada 2020
r. w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Uniwersytecie Wroctawskim w
okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego z powodu COVID-19 - wersja
ujednolicona przez Dziat Organizacyjny - stan na dzien 16 maja 2022 r.
z uwzglednieniem zmiany wprowadzonej:

1) zarzadzeniem Nr 116/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 16
maja 2022 r. w sprawie zmiany niektérych zarzadzen Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego.



ZARZADZENIE Nr 149/2020
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Uniwersytecie
Wroctawskim w okresie obowiazywania stanu zagrozenia epidemicznego
z powodu COVID-19

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.)
w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1842, z p6zn. zm.)
oraz rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 pazdziernika 2020
roku w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektérych podmiotow systemu
szkolnictwa wyzszego i nauki w zwigzku =z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 1835) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

1. W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego z powodu COVID-19
wprowadza sie réwniez elektroniczng forme przekazywania, akceptacji oraz
zatwierdzania do wyptaty dokumentéw finansowych, o ktérych mowa w Instrukcji
sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéow w Uniwersytecie Wroctawskim,
wprowadzonej zarzadzeniem Nr 123/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z
dnia 9 grudnia 2009 r.

2. W zaleznosci od formy dostarczenia dokumentéw finansowych do Zespotu
Finansowego Dzialu Ksiegowosci Gioéwnej, elektroniczny obieg akceptacji
przebiega¢ bedzie w systemach EZD i TETA.

3. Akceptacji w systemie EZD pod wzgledem merytorycznym nalezy dokonac zgodnie
z obowigzujacymi zasadami.

4. W przypadku elektronicznej formy przekazywania dokumentéw Zespdt Finansowy
dokonuje kontroli formalno-rachunkowej poprzez akceptacje w systemie EZD i w
ten sposdéb konczy obieg dokumentu w systemie EZD.

5. Zespot Finansowy, do czasu ukonczenia prac automatycznego przenoszenia danych
z systemu EZD do TETA, drukuje skan dokumentu wraz z metryka i wprowadza do
systemu TETA, w ktérym nastepuje zatwierdzanie dokumentéw finansowych do
wyptaty i do ujecia w ksiegach rachunkowych.

§ 2

Za rownowazne z dowodami zrédtowymi uwaza sie zapisy w ksiegach rachunkowych
wprowadzane automatycznie, tworzone wediug algorytmu/programu na podstawie
informacji juz zawartych w ksiegach.

Z uwagi na ewidencje ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera w programie
TETA.EDU dokumenty te spetniajq okreslone wymagania, a mianowicie: w dowolnym
momencie moga uzyska¢ trwale czytelng posta¢, zgodng z trescia stosownych
(tradycyjnych) dowoddéw ksiegowych; mozna stwierdzi¢ Zzrédta ich pochodzenia oraz
ustali¢ osobe odpowiedzialng za ich wprowadzenie do ewidencji komputerowej, sq
chronione przed zniszczeniem, zmiang, w sposéb zapewniajacy ich niezmiennos¢ w
czasie.

§3



1. Faktury sprzedazy nalezy wystawia¢ w systemie TETA, ktore po zatwierdzeniu
przez wystawce dokumentu sg automatycznie zaewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych i nie ma koniecznosci dostarczania ich w formie papierowej do
Ksiegowosci Gtownej.

2. Faktury sprzedazy wystawiane w innych systemach ewidencjonowane sg na
dotychczasowych zasadach, z uwzglednieniem obowigzujacych od dnia 1
pazdziernika 2020 r. przepiséw podatkowych.

§4

1. Proces kontroli i akceptacji dyspozycji ptatnosci oraz realizacji ptatnosci przez
Zespodt Finansowy prowadzony jest w drodze elektronicznej.

2. Dekretacja i ujecie w ksiegach rachunkowych otrzymanych dokumentéw wynika z
techniki dokumentowania w programie FK TETA.EDU, w ktérej podpisy zastgpione
sq znakami zapewniajacymi ustalenie oséb dokonujgcych zapiséw ksiegowych.

§5

Dokumenty w formie papierowej, bedace w posiadaniu poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Uczelni i wprowadzone do EZD, podlegajg biezacej archiwizacji w danej
jednostce organizacyjnej, zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt obowigzujagcym w Uniwersytecie Wroctawskim.

§6

Elektroniczny obieg dokumentéow finansowych spetnia funkcje réwnowazng
dotychczasowemu tradycyjnemu obiegowi tych dokumentéw i obowigzuje do odwotania.

§7
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Finansowemu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski

REKTOR



