Zarzadzenie Nr 169/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 29 pazdziernika
2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamodwien publicznych w
Uniwersytecie Wroctawskim - wersja ujednolicona przez Dziat Organizacyjny - stan na
4 |lutego 2022 r. z uwzglednieniem zmian wprowadzonych:

— zarzadzeniem Nr 29/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 lutego
2022 r. w sprawie wprowadzenia zmiany do Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim



ZARZADZENIE Nr 169/2021
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z pdézn. zm.), w zwigzku
z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 305 z pdézn. zm.) oraz ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021 poz. 1129, z pdézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.1. Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Uniwersytecie
Wroctawskim, stanowigcy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia, zwany dalej
Regulaminem.

2. Regulamin stosuje sie tacznie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych.

§ 2. Nadzér nad przestrzeganiem w Uniwersytecie postanowien niniejszego
zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu.

§ 3.1. Zakupy zaplanowane i realizowane w roku 2021, w zakresie asortymentow,
o ktorych mowa § 16 ust. 7-23 Regulaminu o wartosci w CPZ nizszej niz 130 000 zt
netto przeprowadzane bedq samodzielnie przez jednostki rozliczeniowe.
2. Aktualizacja planéw na rok 2021 r. odbywa sie na dotychczasowych zasadach.
3. Przygotowywanie planéw na rok 2022 r. odbywa sie zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie.

§ 4.1. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 99/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
5 sierpnia 2021 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych;

2) Zarzadzenie nr 57/2017 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 maja
2017 r. zmieniajace zarzadzenie Nr 99/2014 Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie udzielania zamodwien
publicznych;

3) zarzadzenie nr 135/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
8 listopada 2018 r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 99/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie
udzielania zamdwien publicznych;

4) zarzadzenie nr 142/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
29 listopada 2018 r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 99/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie
udzielania zamowien publicznych;

5) zarzadzenie nr 43/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
8 kwietnia 2020r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 99/2014 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie udzielania
zamowien publicznych;

6) =zarzadzenie Nr 166/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
31 grudnia 2020 r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 99/2014
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie
udzielania zamédwien publicznych.

2. Z dniem 31 grudnia 2021 r. tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 103/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
10 sierpnia 2020 r. w sprawie planowania zamowien publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim;


https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=1
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=1

2) zarzadzenie Nr 130/2020 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30
wrzesnia 2020 r. wprowadzajgce zmiane do zarzadzenia Nr 103/2020 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 10 sierpnia 2020 r. w sprawie planowania
zamowien publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2021 r.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski
REKTOR


https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=5
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=5
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=5
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=7
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=7
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=7
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=9
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=9
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=9
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=11
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=11
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=11
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=13
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=13

Rozdziat 1
Rozdziat 2
Rozdziat 3
Rozdziat 4

Rozdziat 5
Rozdziat 6

Rozdziat 7
Rozdziat 8
Rozdziat 9
Rozdziat 10
Rozdziat 11

Rozdziat 12
Rozdziat 13

Zatgcznik Nr 1
Zatgcznik Nr 2
Zatgcznik Nr 3
Zatacznik Nr 4
Zatacznik Nr 5
Zatgcznik Nr 6
Zatgcznik Nr 7
Zatacznik Nr 8
Zatgcznik Nr 9

SPIS TRESCI

ZaKres STOSOWANIA ..occvveiiieiii ettt ettt et ve e tbeesae e . 4
SEOWNIK ettt et e 4
Ogodlne zasady udzielania zamdwien publicznych ......c.cccoveveviceieennnee, 6
Planowanie zamdwien publicznych w Umwersyteae Wroctawskim oraz
okreslanie wartosci szacunkowej ZamOWIENIa ......cceeeveveeeeeeeeceeeeere s . 10

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego...... 14
Postepowania dotyczace zamowien, ktérych wartos¢ w CPZ jest

Nizsza Niz 130000 Zf NETEO ..oceoviie e . 16
Postepowania dotyczgce zamowien, ktérych wartos¢ w CPZ jest

réowna lub przekracza 130000 zt NELLO ......covveveiiieiciicceeee e . 19
Jednostki uczestniczgce w przygotowaniu postepowan o udzielenie
zamowienia PUDIICZNEGO ....ccoovcviieieiceceee e . 20
Zamowienia z dziedziny nauki i z dziedziny kultury (art. 11 ust. 5 pkt

10 PKE 2 UPZD) oottt st e re e 23
Podziat kompetencji w zakresie zamdwien publicznych ...........ccccccevenns . 23
Umowy w sprawie zamowienia publiCZNego .......c..ccceevevevveeceeececeece e e 24
1] o1 = 1o Yds L= XV .o Y=Y oS 26
POStanoWienia KONCOWE ..........cocueevieeieicieeeee ettt eaeas . 26
Wzor formularza planu zamoOwien .........cccceeieiiieiieeeceeeee e 28
Wzér formularza wniosku o wszczecie postepowania ........ccceceevvveeevennene. 29
Wz0Or notatki dotyCzacej SZACOWANIA ...ccoceeevieeeieee et 31
Wzér protokotu z wyboru WyKON@WCY .......ccccueeieriiiieieciciceeec e . 32
Regulamin pracy komisji przetargowej ......cccccooeeiiiiieniniee s . 33
Procedura udzielania zaméwien z dziedziny nauki i kultury .................. 38
Wytyczne do sporzadzenia raportu z realizacji zamowienia ................... . 41
Wzér informacji 0 WyKonaniu UMOWY ........cccccevieeieiiieierisiee e . 42
Oswiadczenie dotyczace zaméwien z dziedziny nauki .....ccccceeevvvvevenennne 43


https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=14
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=14
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=14
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=16
https://bip.uni.wroc.pl/download/attachment/10959/obwieszczenie-12062017_regulamin-zamowien-publicznych.pdf#page=16

Zafacznik
do zarzadzenia Nr 169/2021
z dnia 29 pazdziernika 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE WROCLAWSKIM

Rozdziat 1. Zakres stosowania

§1

1. Przepisy niniejszego Regulaminu majq zastosowanie do udzielania przez
Uniwersytet Wroctawski zamoéwien publicznych, ktérych przedmiotem sg: dostawy,
ustugi i roboty budowlane, ktére sg finansowane w catosci lub czesci ze srodkéw
znajdujacych sie w dyspozycji Uczelni bez wzgledu na zZrédto ich pochodzenia.

2. Niniejszy Regulamin okresla zasady obowigzujgce w Uniwersytecie Wroctawskim

w zakresie:

1) przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego;

2) realizacji umow w sprawie zamoéwien publicznych;

3) rejestrowania zamodwien publicznych;

4) sprawozdawczosci dotyczacej zamowien publicznych;

5) praw i obowigzkéw oraz zakresu odpowiedzialnosci oséb uczestniczgcych

w procedurach udzielania zamoéwien publicznych.

Rozdziat 2. Stownik

§ 2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

asortymencie agregowanym - nalezy przez to rozumie¢ ustugi i dostawy,
o ktérych mowa w § 16 ust. 7-23, planowane i realizowane na rzecz wszystkich
jednostek Uniwersytetu Wroctawskiego;

BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Zaméwien Publicznych;

CPZ - nalezy przez to rozumie¢ Centralny Plan Zamoéwien - dokument
sporzadzany przez koordynatora Centralnego Planu Zamoéwien bedacy
kompilacja planéw zamoéwien sktadanych przez jednostki oraz jednostki
agregujace stuzacy okreslaniu trybow udzielania zaméwien dla poszczegolnych
grup zamoéwieniowych stosownie do ich wartosci w roku kalendarzowym,
ktorego dotyczy plan;

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg byc¢
przedmiotem obrotu, w szczegoélnosci na podstawie umowy sprzedazy,
dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

EZD - system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg funkcjonujacy
w Uniwersytecie Wroctawskim;

grupie zamowieniowej - nalezy przez to rozumie¢ grupy dostaw, ustug
i robét budowlanych tworzone zgodnie z zasadami wskazanymi w § 8 ust. 3-6,
zaplanowane do realizacji w danym roku kalendarzowym;

jednostce - nalezy przez to rozumie¢ jednostki rozliczeniowe oraz osrodki
odpowiedzialnosci za koszty okreslone w zarzadzeniu Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego w sprawie zasad gospodarki finansowej Uniwersytetu
Wroctawskiego;

jednostce agregujacej - nalezy przez to rozumiec¢ jednostki organizacyjne
wymienione w § 16 ust. 7-23 uczestniczace w przygotowaniu i realizacji
zamoéwien dotyczacych asortymentu agregowanego;

koordynatorze Centralnego Planu Zaméwien (koordynator CPZ) - nalezy
przez to rozumiec¢ pracownika Biura Zamodwien Publicznych wyznaczonego przez
Dyrektora Generalnego do tworzenia i aktualizacji Centralnego Planu Zamdwien
oraz do tworzenia i aktualizacji planu postepowan o udzielenie zamdwien, ktdre
Uniwersytet Wroctawski planuje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym;



10) koordynatorze zamowien publicznych - nalezy przez to rozumie¢ osobe/y
koordynujaca/ce procedury zamoéwien publicznych w jednostce rozliczeniowej
Uniwersytetu Wroctawskiego;

11)kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki
rozliczeniowej, w tym dziekana oraz kierownika osrodka odpowiedzialnosci za
koszty;

12)kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec Rektora;

13)osobie upowaznionej do udzielania zamowien publicznych - nalezy przez
to rozumie¢ Rektora lub upowazniong przez niego osobe dziatajacg w granicach
pisemnego petnomocnictwa;

14)osobie zainteresowanej realizacjq zamoéwienia - nalezy przez to rozumiec
osobe zgtaszajqcq do planu jednostki potrzebe dokonania zakupu;

15)planie postepowan - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
koordynatora CPZ, na podstawie Centralnego Planu Zamowien, zawierajacy
zestawienie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktdrych ma
zastosowanie ustawa Prawo zamowien publicznych, a ktére zamawiajacy
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym;

16)postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (postepowanie) - nalezy przez to
rozumie¢ postepowanie wszczynane na podstawie wniosku przez przekazanie
albo zamieszczenie ogtoszenia, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnosci, ktérych podstawg sg warunki zamowienia prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, konczace sie zawarciem umowy W sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

17)regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania
zamowien publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim;
18)rejestrze zamoéwien publicznych - nalezy przez to rozumiec rejestr

zamowien publicznych prowadzony przez Biuro Zamowien Publicznych dla
postepowan, do ktérych ma zastosowanie ustawa Prawo zamodwien
publicznych;

19)robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku II
do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz
objetych dziatem 45 zatgqcznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie
Wspodlnego Stownika Zamédwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pozn. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym Stownikiem Zamodwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych
srodkdéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

20)srodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ S$rodki publiczne
W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

21)udzielaniu zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w formie
pisemnej albo elektronicznej w sprawie zamoéwienia publicznego lub
w przypadku nie zawarcia umowy w takiej formie - zaciggniecie zobowigzania
przez osobe upowazniong do udzielania zaméwien publicznych;

22)ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg
robotami budowlanymi lub dostawami;

23)uPzp - nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku - Prawo
zamowien publicznych;

24)wartosci zamowienia - nalezy przez to rozumieé¢ oszacowang dla celéw
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wartos¢, ktérej podstawag
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,
z zachowaniem zasad okres$lonych w art. 28-36 uPzp;



25)wnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ jednostke Iub jednostke
agregujacq sktadajaca wniosek o rozpoczecie procedury udzielania zamdwienia
publicznego, bez wzgledu na wartos¢ zamédwienia;

26)Wspolnym Stowniku Zamoéwien - nalezy przez to rozumie¢ system
klasyfikacji produktow, ustug i robdét budowlanych (Common Procurement
Vocabulary) na potrzeby zamoéwien publicznych dostepny na stronach:
https://www.uzp.gov.pl/e-uslugi/cpv,-cpc2
i https://bip.uni.wroc.pl/517/288/kody-cpv.html stuzacy do opisu przedmiotu
zamoéwienia;

27)wykonawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdra oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe
produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

28)zamawiajacym - nalezy przez to rozumiec¢ Uniwersytet Wroctawski;

29)zamowieniu - nalezy przez to rozumiec odptatng umowe, zawierang miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajacego od wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub
ustug.

Rozdziat 3. Ogdlne zasady udzielania zamoéwien publicznych

§3
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamodwienia
odpowiada Rektor. Inne osoby odpowiadajg za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w zakresie, w jakim powierzono
im czynnos$ci w postepowaniu.
2. Postepowania o udzielanie zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Wroctawskiem sg
prowadzone zgodnie z obowigzujacym prawem, w szczegdlnosci zgodnie z:
1) ustawg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych wraz
z aktami wykonawczymi;
2) ustawaq z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych;
3) ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny;
4) ustawg z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych;
5) ustawq z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
3. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia

W sposob:
1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) jawny, bezstronny, obiektywny.

4. Zamawiajacy udziela zamoéwienia w sposob zapewniajacy:

1) najlepszq jako$¢ dostaw, ustug, oraz robot budowlanych, uzasadniong
charakterem zamowienia w ramach s$rodkow, ktére zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na jego realizacje oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamowienia, w tym efektow spotecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest
mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych
naktadow;

3) racjonalne gospodarowanie $rodkami publicznymi, w tym wydatkowanie
$rodkow publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy
terminowgq realizacje zadan, a takze optymalny dobdér metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

5. Do zamowien udzielanych w Uniwersytecie Wroctawskim nalezy stosowacd
obowigzujace zasady gospodarki finansowej wynikajace z ustawy o finansach
publicznych oraz wewnetrznych aktéw normatywnych obowigzujacych w
Uniwersytecie Wroctawskim, a w szczegdlnosci zarzadzenia w sprawie gospodarki
finansowej. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:



1) w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;
2) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

6. Kierownik zamawiajacego, czionek komisji przetargowej oraz inne osoby
wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem Ilub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego, osoby mogace
wptyna¢ na wynik tego postepowania, osoby udzielajgce zamdwienia ponoszg
odpowiedzialnos$¢ wynikajaca z:

1) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny;
2) ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych.

7. Osoby winne naruszenia dyscypliny finanséw publicznych ponosza odpowiedzialnos¢
zaréwno w przypadku dziatania, jak i zaniechania.

8. Niezaleznie od odpowiedzialnosci, o ktérej mowa w ust. 6, naruszenie prawa
w zwigzku z udzielaniem zamoéwien publicznych moze spowodowac¢ inng
odpowiedzialno$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

8§ 4

Zamowienia publiczne udzielane w ramach projektow finansowanych lub

wspotfinansowanych ze S$rodkdw zewnetrznych sg realizowane zgodnie z umowg

o dofinansowanie i  wytycznymi odpowiedniego programu dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkéw. W przypadku rozbieznosci miedzy procedurg wewnetrzng

Uniwersytetu Wroctawskiego a wytycznymi odpowiedniego programu, stosuje sie

zasady ujete w umowach o dofinansowanie projektu oraz wytyczne danego

projektu/programu.
§5

1. Postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci zamowienia,
w Centralnym Planie Zamoéwien, réwnej lub przekraczajacej 130 000 zi co do
ktérych zachodzi konieczno$¢ stosowania uPzp prowadzi Biuro Zaméwien
Publicznych.

2. W przypadku zamoéwien o wartosci w Centralnym Planie Zamowien, réwnej lub
przekraczajacej 130 000 zt, co do ktérych wytgczono stosowanie przepiséow uPzp,
postepowanie przygotowywane jest przez jednostki albo jednostki agregujace
zgodnie z trybem okreslonym dla postepowan o wartosci zamodwienia nizszej niz
130 000 zt, z zastrzezeniem § 17 ust. 2 pkt 2i 3.

3. Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci zamowienia,
w Centralnym Planie Zamodwien, nizszej niz 130 000 zt prowadzone sg na
zasadach okreslonych w rozdziale 6 niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w art. 30 ust. 4 uPzp, w zaleznosci od wartosci
zamowienia, zastosowanie ma ust. 1 albo ust. 2 niniejszego paragrafu.

8§ 6
1. Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ okreslone czynnosci w postepowaniu
oraz czynno$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania na podstawie
pisemnego petnomocnictwa. Udzielenie petnomocnictwa stanowi umocowanie do
dziatania w imieniu Kierownika zamawiajagcego w zakresie wskazanym

w petnomocnictwie.

2. Petnomocnictwo moze w szczegdlnosci obejmowac umocowanie do:

1) przygotowywania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamédwienia
publicznego wedtug zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie do kwoty
wskazanej w petnomocnictwie, w tym w szczegdlnosci do: zatwierdzania
wnioskow o wszczecie postepowania, podpisywania informacji o wyborze
oferty najkorzystniejszej, zatwierdzania protokotu postepowania;

2) wykonywania czynnosci zastrzezonych w uPzp dla Kierownika zamawiajgcego;

3. Umocowanie do wykonywania czynnosci okreslonych w ust. 2 moze nastapic tylko
na rzecz pracownika Uniwersytetu Wroctawskiego.

4. Dziat Organizacyjny jest obowigzany do przekazywania informacji o udzielonych
petnomocnictwach do Biura Zamoéwien Publicznych.



8§7

Zakres dziatania Biura Zamowien Publicznych obejmuje zadania zwigzane

z przeprowadzaniem procedur zmierzajacych do udzielania przez Uniwersytet

Wroctawski zamoéwien publicznych, zgodnie z zasadami wynikajacymi z uPzp oraz

zgodnie z niniejszym Regulaminem, a w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i aktualizowanie CPZ;

2) przygotowywanie pod wzgledem formalnym postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego o wartosci wynikajacej z CPZ réwnej lub
przekraczajgcej 130 000 zt netto (w tym: kompletowanie dokumentéw,
publikowanie ogtoszen, uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,
kontaktowanie sie z wykonawcami w zakresie wynikajagcym z uPzp,
protokotowanie postepowan);

3) koordynowanie zawarcia umow sprawie zamowienia publicznego i anekséw do
nich;

4) archiwizowanie dokumentacji postepowania;

5) opracowywanie i opiniowanie projektéw wewnetrznych aktéw normatywnych
Uniwersytetu Wroctawskiego dotyczacych zamoéwien publicznych;

6) udzielanie pomocy jednostkom oraz jednostkom agregujagcym w zakresie
stosowania uPzp, w szczegdlnosci przygotowywanie projektéw umow
wykorzystywanych w procedurach zaméwien prowadzonych przez BZP;

7) sporzadzanie rocznych sprawozdan z udzielonych zamodwien i przesytanie ich
Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych;

8) prowadzenie strony internetowej dotyczacej zamoéwien publicznych oraz
prowadzenie rejestru postepowan prowadzonych przez BZP;

9) koordynowanie dziatan jednostek poprzez system planowania zaméwien
publicznych w celu okreslenia prawidtowego trybu udzielania zaméwien;

10) zamieszczanie i aktualizacja w Biuletynie ZamoéwieA Publicznych oraz na
stronie internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego planéw postepowan
0 udzielenie zamoéwienia w danym roku finansowym;

11) udzielanie informacji i wyjasnien instytucjom kontrolujgcym zamdwienia
publiczne w Uniwersytecie Wroctawskim;
12) prowadzenie i przechowywanie dokumentacji postepowan o udzielenie

zamowienia prowadzonych przez BZP.

Kierownik BZP odpowiada za przestrzeganie zasad okreslonych w uPzp

i niniejszym Regulaminie w zakresie postepowan przeprowadzanych w Biurze

Zamoéwien Publicznych.

Za przestrzeganie zasad okreslonych w uPzp i okreslonych niniejszym

regulaminem odpowiadajg kierownicy jednostek, kierownicy jednostek

agregujacych, koordynatorzy zamoéwien publicznych w zakresie postepowan
przeprowadzanych w swoich jednostkach.

Zakres odpowiedzialnosci oséb wskazanych w ust. 2 oraz innych osdéb wynika

z obowigzkdédw okreslonych w regulaminie lub petnomocnictwach, na podstawie

ktéorych Kierownik zamawiajacego powierzyt im wykonywanie czynnosci

dotyczacych zamowien publicznych.

Do zadan jednostki agregujacej w zakresie zakupow agregowanych, o ktérych

mowa w § 16, z zastrzezeniem ust. 7, nalezy w szczegdlnosci:

1) sporzadzanie planu zaméwien jednostki i planu zamédwien asortymentow
agregowanych oraz ich przekazanie do koordynatora CPZ w terminach
okreslonych w niniejszym regulaminie;

2) zapewnienie aktualizacji planu zamowien jednostki oraz planu zamdwien
asortymentow agregowanych i przekazywanie tych aktualizacji do
koordynatora CPZ w Biurze Zamdwien Publicznych;

3) przygotowywanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci w
Centralnym Planie Zamodwien nizszej niz 130 000 zt;

4) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspotpracy z cztonkami
Komisji Przetargowych, dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w odniesieniu do zamodwien o wartosci w Centralnym Planie
Zamowien rownej lub przekraczajacej 130 000 zt;

5) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych;



6) przygotowywanie wnioskdw o wszczecie postepowania, w tym przygotowanie
opisu przedmiotu zamoéwienia i wyliczenia jego wartosci we wspotpracy
z osobg zainteresowang realizacjg zamowienia;

7) przygotowanie we wspodtpracy z osobg zainteresowang realizacjg zamowienia
analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢ zamdwienia
zgodnie z art. 83 uPzp - w przypadku zaméwien o wartosci rownej lub
przekraczajacej progi unijne w Centralnym Planie Zamowien;

8) sporzadzanie analizy stanu realizacji zawartych uméw oraz informacji
dotyczacej realizacji zaméwien publicznych w roku biezgcym i latach
poprzednich;

9) sporzadzenie we wspotpracy z osobg zainteresowang realizacjg zamowienia
raportu z realizacji umowy w przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych
w art. 446 uPzp - zgodnie z wytycznymi stanowigcymi Zatacznik Nr 7 do
niniejszego Regulaminu;

10) przekazanie do Biura Zamoéwien Publicznych informacji o wykonaniu umowy
zawartej w trybie uPzp niezwiocznie po jej wykonaniu, zgodnie
z Zatacznikiem Nr 8 do niniejszego Regulaminu;

11) obstuga organizacyjna i administracyjna procedur zwigzanych udzielaniem
zamoéwien publicznych przez jednostke agregujaca;

12) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonymi przez jednostke agregujaca;

13) sporzadzanie, zgodnie z art. 82 uPzp, rocznego sprawozdania z udzielonych
zamowien publicznych o wartosci w Centralnym Planie Zaméwien nizszej niz
130 000 zt i przekazywanie go do Biura Zamowien Publicznych;

14) wspotpraca z Biurem Zamoéwien Publicznych w kwestiach zwigzanych
Z postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego.

Do zadan koordynatora zamoéwien publicznych w jednostce rozliczeniowej

w zakresie nienalezacym do zadan jednostek agregujacych - nalezy

w szczegolnosci:

1) sporzadzanie planu zamdwien jednostki oraz jego przekazanie do
koordynatora CPZ w terminach okreslonych w niniejszym regulaminie;

2) zapewnienie aktualizacji planu zamdwien jednostki i przekazywanie tych
aktualizacji do koordynatora CPZ w Biurze Zamoéwien Publicznych;

3) przygotowywanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci w
Centralnym Planie Zamdwien nizszej niz 130 000 zt;

4) przygotowywanie w zakresie formalno-prawnym, we wspotpracy z cztonkami
Komisji Przetargowych, dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w odniesieniu do zamodwien o wartosci w Centralnym Planie
Zamoéwien réwnej lub przekraczajacej 130 000 zt;

5) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych;

6) przygotowywanie wnioskdw o wszczecie postepowania, w tym przygotowanie
opisu przedmiotu zamowienia i wyliczenia jego wartosci we wspotpracy
z osobg zainteresowang realizacjg zamowienia;

7) przeprowadzenie kwalifikacji zamdwien, w tym okreslenie czy zamowienia
mieszczg sie, w katalogu zamowien, o ktérych mowa § 13. W przypadku
zamowienn, o ktérych mowa w § 13, ktérych realizacja odbywa sie
samodzielnie w jednostce - przeprowadzenie procedur zakupowych oraz
wprowadzanie tych zamoéwien do planu zamdwien jednostki i przekazanie go
koordynatorowi CPZ;

8) przygotowanie we wspodtpracy z wnioskodawcg oraz osobg zainteresowang
realizacja zamodwienia analizy potrzeb i wymagan, uwzgledniajac rodzaj
i wartos¢ zamowienia zgodnie z art. 83 uPzp - w przypadku zamowien o
wartosci réwniej lub przekraczajacej progi unijne w Centralnym Planie

Zamowien;
9) sporzadzanie analizy stanu realizacji zawartych uméw oraz informacji
dotyczacej realizacji zamoéwien publicznych w roku biezacym i latach

poprzednich;
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10) sporzadzenie we wspotpracy z wnioskodawcag raportu z realizacji umowy
w przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w art. 446 uPzp - zgodnie
z wytycznymi stanowigcymi Zatacznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu;

11) przekazanie do Biura Zamodwien Publicznych informacji o wykonaniu umowy
zawartej w trybie uPzp niezwlocznie po jej wykonaniu, zgodnie
z Zatacznikiem Nr 8 do niniejszego Regulaminu;

12) obstuga organizacyjna i administracyjna procedur zwigzanych udzielaniem
zamoéwien publicznych przez jednostke;

13) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z postepowaniami o0 udzielenie
zamoéwienia publicznego prowadzonymi przez jednostke;

14) sporzadzanie, zgodnie z art. 82 uPzp, rocznego sprawozdania z udzielonych
zamowien publicznych o wartosci w Centralnym Planie Zamdwien nizszej niz
130 000 zt netto i przekazywanie go do Biura Zamodwien Publicznych;

15) wspotpraca z Biurem Zamodwien Publicznych w kwestiach zwigzanych
z postepowaniami o udzielenie zamdwienia publicznego.

Do zadan kierownika osrodka odpowiedzialnosci za koszty - w zakresie
nienalezagcym do zadan jednostek agregujacych, z zastrzezeniem ust. 7, -
nalezy:

1) sporzadzanie planu zamdwien jednostki oraz jego przekazanie do
koordynatora CPZ w terminach okreslonych w niniejszym regulaminie;

2) zapewnienie aktualizacji planu zamdwien jednostki i przekazywanie tych
aktualizacji do koordynatora CPZ w Biurze Zamoéwien Publicznych;

3) przygotowywanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci w
Centralnym Planie Zamodwien nizszej niz 130 000 zt;

4) archiwizacja dokumentacji zwigzanej z postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonymi przez jednostke;

5) sporzadzanie, zgodnie z art. 82 uPzp, rocznego sprawozdania z udzielonych
zamowien publicznych o wartosci w Centralnym Planie Zamdwien nizszej niz
130 000 zt i przekazywanie go do Biura Zamowien Publicznych.

Kierownik osrodka odpowiedzialnosci za koszty moze wyznaczy¢ osobe, ktora w

jego imieniu bedzie wykonywac czynnosci okreslone w pkt. 1-5.

Arboretum Wojstawice oraz Dziat Obstugi Technicznej i Administracyjnej Kampusu

Grunwaldzkiego przygotowujg samodzielnie postepowania i odpowiadajgq za

realizacje oraz kontrole realizacji umowy - w zakresie zamoéwien agregowanych

przez Dziat Infrastruktury Technicznej, o ktérych mowa w § 16 ust. 13 - w oparciu

0 swoje zapotrzebowania umieszczone w planie Dziatu Infrastruktury Technicznej.

Osobg upowazniong do udzielania zamoéwien publicznych w ww. postepowaniach

o wartosci w CPZ ponizej 130 000 zt netto jest Dyrektor ds. technicznych

i inwestycji.

Rozdziat 4. Planowanie zamowien publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim
oraz okreslanie wartosci szacunkowej zamoéwienia

1.

§ 8
W Uniwersytecie Wroctawskim tworzy sie na okres roku kalendarzowego CPZ
dotyczacy zamoéwien, ktorych przedmiotem sg wszystkie planowane w danym roku
dostawy, ustugi i roboty budowlane bez wzgledu na zrddto finansowania.
CPZ zawiera zestawienie wszystkich pozycji przedstawionych w planach zamdwien
jednostek i jednostek agregujacych z uwzglednieniem podziatlu na grupy
zamowieniowe oraz ich wartosci. Wartosci te stuza do okreslenia trybu udzielania
wszystkich zamdwien w danym roku dla asortymentu objetego dang grupg
zamowieniowa.
Tworzac grupe zamdwieniowg nalezy:
1) dla dostaw i ustug bra¢ pod uwage tagczne spetnienie nastepujacych kryteridow:
a) tozsamos$¢ przedmiotowa zamowienia (ustugi, dostawy tego samego
rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),
b) tozsamos$¢ czasowa zamowienia (mozliwos¢ udzielenia zamoéwienia w tym
samym czasie — w danym roku kalendarzowym),
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10.

11.

12.

13.

c) tozsamos¢ podmiotowa zamodwienia (mozliwos¢ wykonania zamoéwienia
przez ten sam krag wykonawcow);

2) dla robd6t budowlanych stosowac nastepujace zasady:

a) taczne oszacowanie wartosci robot budowlanych zaplanowanych do
wykonania lub zaprojektowania i wykonania (formuta: ,zaprojektuj
wybuduj”) w danym roku w odniesieniu do jednego obiektu budowlanego
albo

b) w przypadku robdét polegajacych na wykonaniu albo zaprojektowaniu
i wykonaniu (formuta: ,zaprojektuj wybuduj”) robét w réznych obiektach
poprzez dodanie wartosci robdét tego samego rodzaju mozliwych do
przewidzenia w tym samym czasie w danym roku kalendarzowym.

Wartosci planowanych zamoéwien publicznych ustala sie przed wszczeciem
postepowania na zasadach okreslonych w uPzp.

Wartosc¢ okreslona dla danej grupy zaméwieniowej w CPZ w odniesieniu do dostaw
i ustug, jest suma wartosci zgtoszonych zamdwien tego samego rodzaju ze
wszystkich jednostek Uczelni przedstawionych przez nie w planach zamoéwien
publicznych. W przypadku robét budowlanych wartos$¢ dla grupy zamoéwieniowej
ustalana jest na podstawie informacji przekazanych przez Dyrektora ds.
Technicznych i Inwestycji.

Podstawg do sporzadzenia planu zaméwien na nastepny rok kalendarzowy
w zakresie robot budowlanych sg plany inwestycyjne, plany remontdow oraz
biezace potrzeby zgtaszane przez wnioskodawcéw do Dyrektora ds. technicznych
i inwestycji.

Plan zamodwien w zakresie robot budowlanych oraz plan zamoéwien dotyczacy ustug
zwigzanych z robotami budowlanymi w szczegdlnosci z dokumentacjg zwigzang
z robotami budowlanymi oraz ustugi nadzoru inwestorskiego, autorskiego,
konserwatorskiego przygotowuje Dyrektor ds. technicznych i inwestycji
i w terminie do 1 grudnia przekazuje do koordynatora CPZ.

Plany zamowieA na nastepny rok kalendarzowy w zakresie dostaw i ustug,
sporzgdzane sg w jednostkach, a w przypadku projektu finansowanego ze zrdodet
zewnetrznych np. NCBiR, NCN oraz UE przez kierownika projektu. Zamdédwienia
dotyczace danego projektu, stanowig czes$¢ planu zamédwien jednostki, w ktorej
projekt jest realizowany, z zastrzezeniem ust. 9.

Jednostki agregujace sporzadzajg plany w zakresie agregowanych asortymentow
zgodnie z zakresem okreslonym w § 16 ust. 7-23 na podstawie planowanych
zapotrzebowan skifadanych przez jednostki. Agregowane asortymenty nie wchodzg
w plany zaméwien jednostek zgtaszajagcych zapotrzebowanie jednostkom
agregujacym.

Zatwierdzone przez kierownikdow jednostek oraz sporzadzone przez jednostki
agregujgce plany zamowien powinny by¢ przekazane do koordynatora CPZ w BZP
w terminie do 1 grudnia. BZP udostepni jednostkom i jednostkom agregujgcym
formularz planu.

Plany zamoéwien powinny by¢ sporzadzone z uwzglednieniem podziatu na grupy
zamowieniowe, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 oraz realizacji zamoéwien publicznych
w roku biezacym i w latach poprzednich. Planowanie zamédwien w danym roku
musi odbywaé sie w sposéb rzetelny. Suma planowanych zamowien, ktére w
catosci lub czesci zostang zrealizowane w roku, ktérego dotyczy planowanie oraz
wczesniej zaciggnietych na ten rok zobowigzan nie moze przekroczy¢
zaplanowanych na ten cel wartoéci w prowizorium i planach jednostek oraz
budzetach projektow.

Plany zamowien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, powinny by¢ na
biezgco aktualizowane w jednostkach i jednostkach agregujacych. Zatwierdzone
przez kierownikéow jednostek oraz sporzadzone przez jednostki agregujace
aktualizacje planéw powinny by¢ przekazywane na biezaco do koordynatora CPZ,
ktéry zapewnia aktualno$s¢ CPZ. Aktualnos$¢ poszczegdlnych planéw zaméwien
nalezy zapewni¢ poprzez dodanie do nich nowej grupy zamdwieniowej, nowej
pozycji planu, zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci pozycji planu.

Koordynator CPZ przygotowuje CPZ w terminie do konca poprzedniego roku
kalendarzowego agregujac plany zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 7-10.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Koordynator CPZ aktualizuje CPZ na biezgaco w oparciu o informacje, o ktérych
mowa w ust. 12 i jest odpowiedzialny za wybér trybu udzielenia zamodwienia.
Dyrektor Generalny wyznacza, spos$rod pracownikow Biura Zamowien Publicznych,
koordynatora CPZ. Funkcje koordynatora CPZ moze petni¢ wiecej niz jedna osoba.
Sposoéb konstrukcji CPZ na dany rok kalendarzowy w zakresie dostaw, ustug
i robét budowlanych okresla Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Dyrektor Generalny akceptuje CPZ, a Rektor zatwierdza. Aktualizacje CPZ

wprowadzone przez koordynatora CPZ nie wymagajq zatwierdzenia.

Koordynator CPZ przygotowuje plan postepowan o udzielenie zamoéwien

uwzgledniajgcy zamowienia, w odniesieniu do ktdrych realizuje sie obowigzek

stosowania przepiséw uPzp i publikuje go w Biuletynie Zamédwien Publicznych oraz
na stronie internetowej zamawiajacego. Koordynator CPZ zapewnia aktualnosc
planu postepowan o udzielenie zamdwien.

CPZ obejmuje réwniez:

1) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktére sg wytgczone z obowigzku stosowania
przepisow uPzp;

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych rozpoczecie postepowania jest
przewidziane w roku kalendarzowym, ktorego plan dotyczy, bez wzgledu na
termin ich zakonczenia.

Zamoéwienia, ktérych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg

w CPZ w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania prowadzonego

w celu udzielenia zaméwienia, z podaniem wartosci catego zamowienia.

Udzielenie zamowienia nie ujetego w planie zaméwien publicznych jednostki lub

jednostki agregujacej, ktéorego nie mozna byto przewidzie¢ na etapie tworzenia

planu, jest dopuszczalne po dokonaniu aktualizacji planu zaméwien, na podstawie
wniosku o udzielenie zaméwienia, w oparciu o posiadane $rodki finansowe
wnioskodawcy.

§9

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia w jednostkach i jednostkach

agregujacych dokonuje sie wyliczenia wartosci szacunkowej zamodwienia, aby

mozliwe byto ustalenie przez koordynatora CPZ czy:

1) istnieje do danego zamodwienia obowigzek stosowania przepiséw ustawy uPzp;

2) nie zachodzi nieuprawniony podziat zamoéwienia na odrebne zamodwienia.

Szacowania wartosci zamdwienia dokonuje sie z zachowaniem zasad wynikajgcych

Z przepisow art. 28-36 ustawy uPzp, przy czym:

1) podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug (wartos¢ netto)
ustalone z nalezytg starannosciq;

2) nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy uPzp zanizac
wartosci zamowienia lub konkursu, lub wybiera¢ sposobu obliczania wartosci
zamowienia;

3) nie mozna dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

Przy ustalaniu wartosci zamodwienia nalezy bra¢ pod uwage zasade agregacji

zamowien wedtug grup zamowieniowych tworzacych CPZ.

W przypadku zamowien podobnych dostaw, wartoscia zamowienia jest taczna

wartosc tych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela zamowienia w czesciach,

z ktéorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza

mozliwos$¢ sktadania ofert cze$ciowych.

W przypadku udzielania zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach,

z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza sie

mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych, wartosciag zamowienia jest taczna wartosc

poszczegdlnych czesci zamdwienia.

Warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na
podstawie planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
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10.

11.

12.

13.

robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdt
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane;

3) przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie
takze warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji
wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie

lub podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista taczna warto$s¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciqgu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogty wystapi¢ w ciaggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia publicznego na dostawy i ustugi ustala sie

w szczegolnosci przy zastosowaniu jednej z metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Uniwersytet, obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug i dostaw;

3) analizy wydatkéow poniesionych na tego samego rodzaju zamoéwienia na
dostawy lub ustugi, w okresie poprzedzajagcym czynnos$¢ szacowania wartosci
tych zaméwien;

4) planowanych kosztéw prac projektowych wg Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 roku w sprawie okreslenia metod
i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych
kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym.

Przy ustaleniu wartosci zamoéwienia uwzglednia sie najwiekszy mozliwy zakres
tego zamowienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.
Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed
dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia
sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamoéwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych

wptyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania dokonuje sie

zmiany wartosci zamdwienia.

Czynnos¢ szacowania nalezy udokumentowac notatkg wraz z zatagczonymi do niej

dokumentami potwierdzajagcymi wykonanie tej czynnosci. Wzér notatki

z szacowania wartos$ci zamoéwienia stanowi Zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

Obowigzek udokumentowania notatkg nie zachodzi w przypadku zamowien

o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej 20 000 zt netto jezeli wartosc¢

zamoOwienia w CPZ nie przekracza 130 000 zt netto.

Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie wartosci zamoéwienia w szczegdlnosci

sq:

1) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku), cenniki, katalogi producentéw itp.;

2) zapytania o wycene skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz
z uzyskanymi informacjami od wykonawcéw;

3) kopie ofert lub uméw z innych prowadzonych przez zamawiajgcego
postepowan z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamowienia;

4) kosztorys inwestorski.

14



14. W przypadku korzystania z informacji, o ktérych mowa w ust. 13 pkt. 1-3
wyliczenia szacunkowej wartosci zamowienia nalezy dokona¢ poprzez obliczenie
éredniej arytmetycznej z minimum trzech cen netto podanych w ww.
dokumentach. Jezeli uzyskanie trzech cen netto nie jest mozliwe, dopuszcza sie
wyliczenie wartosci szacunkowej zamdwienia w oparciu o mniejszg liczbe
uzyskanych wycen.

Rozdziat 5. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

§ 10

1. Przed utworzeniem wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego nalezy dokonac¢ wyliczenia wartosci szacunkowej zamdwienia zgodnie
z zasadami okres$lonymi w § 9 ust. 2-11 i 14.

2. Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, bez
wzgledu na warto$¢ zamdwienia, sktadany jest do koordynatora Centralnego Planu
Zamowien na formularzu stanowigcym Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Regulaminu, w celu okreslenia trybu w jakim ma by¢é przeprowadzone
postepowanie. Do wniosku nalezy dotaczy¢ notatke z szacowania wartosci wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie tej czynnosci, zgodnie z zasadami, o
ktérych mowa w § 9 ust. 12 i 13. Obowigzek okreslenia przez koordynatora
Centralnego Planu Zaméwien trybu w jakim ma by¢ przeprowadzone
postepowanie nie dotyczy zaméwien, o ktérych mowa w § 13.

3. W przypadku gdy warto$s¢ zamoéwienia wskazana w tresci wniosku oraz dane
dotyczace wartosci zamodwien tego samego rodzaju w CPZ wskazujg, ze wartosc
zamowienia jest nizsza niz 130 000 zt netto, koordynator CPZ okresla na wniosku
tryb postepowania wskazujacy na samodzielne przygotowanie postepowania o
udzielenie  zamowienia przez jednostke rozliczeniowgq albo  os$rodek
odpowiedzialnosci za koszty albo jednostke agregujaca na zasadach wynikajacych
z § 11 niniejszego Regulaminu lub umowy o dofinansowanie grantu/projektu,
w ramach ktérego zamowienie ma by¢ udzielone. Koordynator CPZ zwraca
wniosek wraz z informacjg o trybie udzielenia zaméwienia do jednostki
rozliczeniowej albo os$rodka odpowiedzialnosci za koszty albo jednostki
agregujacej, ktora nastepnie przekazuje wniosek do akceptacji Gtéwnego
Ksiegowego. Whniosek wymaga zatwierdzenia odpowiednio przez kierownika
jednostki rozliczeniowej albo Dyrektora ds. administracyjnych, z zastrzezeniem §
12.

4. W przypadku gdy warto$¢ zamowienia wskazana w tresci wniosku oraz dane
dotyczace wartosci zamoéwien tego samego rodzaju w CPZ wskazujg, ze wartosc
zamowienia jest réwna lub przekracza 130 000 zt netto, koordynator CPZ okresla
na wniosku tryb postepowania wskazujacy na przygotowanie postepowania o
udzielenie zamowienia przez BZP na zasadach wynikajacych z § 14 niniejszego
Regulaminu. Koordynator CPZ przekazuje wniosek do akceptacji Gtéownego
Ksiegowego, a nastepnie do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu albo
Rektorowi w zaleznosci od wartosci zamowienia wynikajacej z CPZ.

5. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4 nalezy przygotowa¢ opis przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z zasadami wynikajacymi z uPzp, w szczegdlnosci:

1) przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za
pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty;

2) w opisie przedmiotu zamowienia nalezy okreslic wymagane cechy dostaw,
ustug lub robdt budowlanych. Cechy te moga odnosi¢ sie w szczegdlnosci do
okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw, ustug
lub robot budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu
zycia, nawet jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem
Ze sg one zwigzane z przedmiotem zamodwienia oraz proporcjonalne do jego
wartosci i celow;

3) do opisu przedmiotu zamdwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamowien;
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4) przedmiotu zamodwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory mogiby
utrudnia¢ uczciwg konkurencje, w szczegdlnosci przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogiloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania Iub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw;

5) przedmiot zamdwienia mozna opisa¢ przez wskazanie znakoéw towarowych,
patentéw lub pochodzenia, zrodta Iub szczegdlnego procesu, ktory
charakteryzuje produkty Ilub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli nie mozna opisa¢ przedmiotu zamowienia w wystarczajaco
precyzyjny i zrozumiaty sposob, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,lub
rownowazny”;

6) jezeli przedmiot zamdwienia zostat opisany w sposdb, o ktérym mowa w pkt.
5, nalezy wskazaé¢ w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu
oceny rownowaznosci oraz dokumenty i inne przedmiotowe $rodki dowodowe,
przy pomocy ktérych wykonawca wykaze w ofercie réwnowaznosc
oferowanego przez siebie produktu;

7) w opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy okresli¢ koniecznos$¢ przeniesienia
praw wtasnosci intelektualnej lub udzielenia licencji, jezeli taka koniecznos¢
wystepuje;

8) w przypadku zamodwien przeznaczonych do uzytku osoéb fizycznych, w tym
pracownikéw zamawiajacego, opis przedmiotu zamdwienia sporzadza sie,
z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci dla o0séb
niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikéw, chyba ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu
zamoéwienia;

9) opisujac przedmiot zamowienia przez odniesienie do norm, ocen technicznych,
specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa
w art. 101 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 3 uPzp, nalezy wskaza¢, ze dopuszcza sie
rozwigzania réwnowazne opisywanym, a odniesieniu takiemu towarzysza
wyrazy ,lub réwnowazne”. W takim przypadku nalezy wskazaé¢ réwniez
dokumenty i inne przedmiotowe s$rodki dowodowe, przy pomocy ktérych
wykonawca wykaze w ofercie rownowaznos$¢ oferowanego przez siebie
produktu, w tym np. stosowne przedmiotowe s$rodki dowodowe, o ktdérych
mowa w art. 104-106 uPzp.

W przypadku gdy przedmiotem zamowienia jest robota budowlana lub ustuga,

w opisie przedmiotu zamoéwienia nalezy wskaza¢ zakres czynnosci wykonywanych

w toku realizacji zamowienia, ktére muszga by¢ wykonywane przez osoby

zatrudnione na podstawie umowy o prace na zasadach wynikajacych z art. 22 § 1

Kodeksu Pracy.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, o wartosci

rownej lub przekraczajacej w CPZ tzw. progi unijne, sporzadza sie analize potrzeb

i wymagan, o ktérej mowa w art. 83 uPzp, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢

zamoOwienia. Analiza ta obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z
wykorzystaniem zasobdw wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych $rodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb,

b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze
jest wytgcznie jedna mozliwos¢ wykonywania zamodwienia.

Analiza, o ktérej mowa w ust. 7 wskazuje:

1) orientacyjng wartos¢ zaméwienia dla kazdego ze wskazanych wariantéw,
o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 2 lit. b;

2) mozliwo$¢ podziatu zamdwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamédwienia;

4) mozliwosci uwzglednienia aspektéw spotecznych, $rodowiskowych lub
innowacyjnych zamdwienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamowienia.
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10.

11.

12.

Istnieje  mozliwos¢ odstgpienia od dokonania analizy potrzeb i wymagan,
w przypadku gdy zachodzi podstawa udzielenia zamoéwienia w trybie negocjacji
bez ogtoszenia, o ktérej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 uPzp, lub w trybie
zamowienia z wolnej reki, o ktorej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 uPzp.

W przypadku gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia w CPZ jest réwna Ilub
przekracza 130 000 zt netto, warunki udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny
ofert ustalane sa w BZP w toku prac komisji przetargowej z udziatem
przedstawicieli wnioskodawcy. Zasady pracy komisji przetargowej okreslone
zostaty w Zalaczniku Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W wyjatkowych sytuacjach dotyczacych koniecznosci natychmiastowego usuniecia
awarii lub w innej sytuacji krytycznej, dopuszczalne jest dokonanie wydatku bez
utworzenia wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamodwienia. W takich
przypadkach nalezy po dokonaniu zakupu zaktualizowac plan zamédwien jednostki,
a nastepnie utworzy¢ wniosek podajac w jego tresci uzasadnienie dokonania
zakupu i opis okolicznosci stanowigcych jego przyczyne.

Przechowywanie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
spoczywa na jednostce, w ktérej byto przygotowywane postepowanie, wedtug
zasad okreslonych w aktach wewnetrznych Uniwersytetu Wroctawskiego
dotyczacych przechowywania i archiwizacji dokumentow.

Rozdziat 6. Postepowania dotyczace zamoéowien, ktérych wartos¢ w CPZ jest
nizsza niz 130 000 zt netto

§11

Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest

zatwierdzony wniosek zgodnie z § 10 ust. 1-3.

Zamoéwienia, ktérych wartos¢ szacunkowa wyliczona w sposob wskazany w § 9

w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto, sq zwolnhione z obowigzku stosowania

uPzp. Zamowienia te muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z ustawg o finansach

publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw, w sposéb umozliwiajagcy terminowa realizacje zadan,

w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

W zamowieniach, ktéorych warto$¢ szacunkowa wyliczona w sposob wskazany

w § 9 w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto, a wartos¢ jednostkowa danego

zamowienia jest nizsza niz 20 000 zt netto, osoby upowaznione do udzielania

zamowien publicznych w zakresie kompetencji do udzielania zamowien
publicznych okreslonych w § 18, musza wyrazi¢ zgode na realizacje zamodwienia.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest odpowiednio opisana

faktura (rachunek). Niezaleznie od wartosci zamowienia zawarcie pisemnej umowy

(lub w formie elektronicznej) jest obowigzkowe kazdorazowo, gdy przemawia za

tym specyfika zamowienia lub potrzeba nalezytego zabezpieczenia interesow

Uniwersytetu Wroctawskiego.

Procedure wyboru wykonawcy w zamowieniach, ktérych wartos¢ szacunkowa

wyliczona w sposéb wskazany w § 9 w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto,

a wartosc¢ jednostkowa danego zamowienia jest rowna lub przekracza kwote 20

000 zt netto, przeprowadza sie w jednej z dwdch nastepujacych form:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego poczta elektroniczng, do co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, realizujagcych w ramach
prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamodwienia;

2) poprzez zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego publicznego
zapytania ofertowego, w odpowiedzi na ktore wykonawcy bedg mogli sktadac
oferty.

Oferty sg sktadane za posrednictwem $rodkdow komunikacji elektronicznej.

Z powyzszych czynnosci sporzadza sie protokdt z wyboru wykonawcy. Wzér

protokotu stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Zapytanie ofertowe, ktérym mowa ust. 4 pkt 1 i 2 powinno zawierac¢ co najmniej:
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1) nazwe i adres zamawiajgcego oraz adres, telefon, e-mail pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania;

2) opis przedmiotu zamowienia i wymagania zamawiajacego (okres gwarancji,
warunki ptatnosci, warunki serwisu w okresie gwarancji);

3) okreslenie terminu wykonania zamédwienia;

4) miejsce i termin sktadania ofert;

5) liste dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego;

6) opis kryteriéw oceny ofert.

W zamédwieniach, ktérych wartosé¢ szacunkowa w CPZ jest réwna lub przekracza 20

000 zt netto i jest nizsza niz 130 000 zt netto osoby upowaznione do udzielania

zamowien publicznych zatwierdzajg protokét z wyboru wykonawcy.

Jezeli jednostkowa warto$¢ zamédwienia jest rowna lub przekracza wartos¢ 20 000

zt netto, a w Centralnym Planie Zamoéwien jest nizsza niz 130 000 zt netto,

wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej albo elektronicznej przez

osobe upowazniong do udzielania zamoéwien publicznych.

§12
Wszystkie zamodwienia, ktérych przedmiotem jest wykonanie robdét budowlanych,
dostaw i ustug zwigzanych z realizacjgq robot budowlanych, dostawy medidow,
materiatdw budowlanych i eksploatacyjnych do instalacji urzadzen technicznych,
ustug konserwacyjnych instalacji i urzadzen (z wylaczeniem instalacji oraz
urzadzen laboratoryjnych i sportowych) o wartosci w CPZ nizszej niz 130 000 zt
netto, przygotowywane sg przez jednostki podlegte Dyrektorowi ds. technicznych

i inwestycji, do ktorego pozostali kierownicy jednostek zgtaszajg potrzebe

udzielenia zamowienia.

W przypadkach okreslonych w ust. 1 Dyrektor ds. technicznych i inwestycji

zatwierdza wniosek. Wniosek przygotowany jest zgodnie z § 10 ust. 1-3 i powinien

zawiera¢ co najmniej:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) wartos¢ zamowienia wyrazong w ziotych wraz z datg jej wyliczenia
i dokumentacja jg potwierdzajgcq oraz imieniem i nazwiskiem osoby
okreslajacej wartos¢ zamadwienia;

3) okreslenie zZrédta sSrodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
przedmiotu zamoéwienia, potwierdzonych przez Gtéwnego Ksiegowego.

Do zamowien okreslonych w ust. 1 stosuje sie odpowiednio § 11 niniejszego
Regulaminu.
Do zamowien, ktérych przedmiotem jest wykonanie robét budowlanych
niemozliwych wczesniej do przewidzenia, ktérych warto$¢ jest nizsza niz 130 000
zt netto, w przypadku ktérych ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajaca
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgacego, ktérej nie mdgt on przewidzied,
a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamodwienia, nie stosuje sie § 11
ust. 4-7.
Jezeli warto$¢ jednostkowa zamowienia na roboty budowlane, dostawy i ustugi
zwigzane z realizacjq robot budowlanych przekracza kwote 20 000 zt netto
wymagane jest zawarcie umowy w formie pisemnej przez osobe upowazniong do
udzielania zamoéwien publicznych. Niezaleznie od wartosci zamoéwienia zawarcie
pisemnej umowy (lub w formie elektronicznej) jest obowigzkowe kazdorazowo,
gdy przemawia za tym specyfika zamowienia Iub potrzeba nalezytego
zabezpieczenia interesow Uniwersytetu Wroctawskiego.

§13
Zaméwienia o wartosci w CPZ nizszej niz 130 000 zt netto, dla ktérych nie
zachodzi koniecznos$¢ stosowania procedury, o ktérej mowa w § 11 ust. 4-7
obejmuja:
1) ustugi realizowane na podstawie umdéw cywilno-prawnych, ktore zlecane sg
wykonawcy wybranemu na podstawie jego wtasciwosci, w szczegdlnosci:
a) napisanie ksigzki,
b) wykonanie specjalistycznego ttumaczenia,
c) wykonanie specjalistycznej recenzji,
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d) napisanie specjalistycznej publikacji,

e) przygotowanie i wygtoszenie referatu, wykfadu oraz przeprowadzenie
zajec,

f) sporzadzenie dokumentacji projektu badawczego,

g) projektowanie oktadek i wzorow graficznych na potrzeby Uniwersytetu,

h) wustugi petnienia funkcji asystentow dydaktycznych dla studentow
i doktorantéw z niepetnosprawnoscig i inne o podobnym charakterze;

2) publikacja ogtoszen w mediach;

3) zamowienia uzupetniajgce do uprzednio dokonanego zakupu w celu
zachowania tych samych parametréw technicznych, standardéw, norm,
kompatybilnosci;

4) przedtuzenia posiadanych licencji dotyczacych $rodowisk informatycznych;

5) optaty za publikacje i wydawanie ksigzek przez Wydawnictwo Uniwersytetu
Wroctawskiego sp. z 0.0. w ramach serii wydawniczych wydawanych na
podstawie  odrebnych umoéw zawartych pomiedzy  Wydawnictwem
Uniwersytetu Wroctawskiego sp. z 0.0. a Uniwersytetem Wroctawskim;

6) awaryjne naprawy samochodéw bedacych witasnoscia Uniwersytetu
Wroctawskiego wraz z niezbedng wymiang czesci;

7) ustugi hotelarskie (noclegi, wyzywienie) zwigzane z udziatem pracownikow
w konferencjach, sympozjach, zjazdach itp. rozliczane jako delegacja;

8) ustugi restauracyjne i cateringowe;

9) ustugi transportu kolejowego;

10) ustugi transportu wodnego;

11) dodatkowe i pomocnicze ustugi transportowe;

12) ustugi prawne;

13) ustugi rekrutacji i pozyskiwania personelu;

14) ustugi spoteczne i zdrowotne;

15) optaty za udziat w zjazdach, sympozjach, konferencjach, targach itp.;

16) ustugi zwigzane z publikacjg w punktowanych czasopismach i wydawnictwach
naukowych, specjalistycznych, w szczegolnosci zagranicznych;

17) honoraria za recenzje oraz inne czynnosci w ramach przewodoéw doktorskich,
postepowan habilitacyjnych oraz postepowan o nadanie tytutu profesora
realizowanych na podstawie uméw cywilno-prawnych zawieranych z osobami
fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;

18) naprawy maszyn ogrodniczych i pojazdéw;

19) dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjq
dziatalnosci  innego  podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

20) usuwanie awarii i uszkodzen elementow infrastruktury, ktéra jest kluczowa
dla funkcjonowania Uniwersytetu Wroctawskiego;

21) ustugi szkoleniowe i edukacyjne;

22) ustugi archiwizacji dokumentow;

23) ustugi lub dostawy dostepne u naturalnego monopolisty;

24) ustugi publikacji i wydawania ksigzek;

25) ustugi napraw.

2. Zamodwienia, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie wprowadzane sg przez
koordynatora zamowien publicznych/kierownika os$rodka odpowiedzialnosci za
koszty do planu zamowien publicznych jednostki, dla ktérej zamdwienie ma byc¢
realizowane wraz z uzasadnieniem zastosowania § 13, a nastepnie do CPZ.

3. W przypadku zamowien, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie wniosek
0 wszczecie postepowania wraz z uzasadnieniem o ktéorym mowa w ust. 5
utworzony przez koordynatora zamoéwien publicznych, akceptowany jest przez
kierownika jednostki rozliczeniowej dla ktdérej zamdwienie ma by¢ realizowane
oraz przez Gtownego Ksiegowego. Zamodwienie moze by¢ udzielone po uzyskaniu
na wniosku akceptacji Gtdwnego Ksiegowego.

4. W przypadku zamoéwien, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie wniosek
0 wszczecie postepowania wraz z uzasadnieniem, o ktérym mowa w ust. 5
utworzony przez kierownika osrodka odpowiedzialnosci za koszty akceptowany
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jest przez osobe upowazniong do udzielania zamodwien publicznych oraz przez
Gtoéwnego Ksiegowego.

5. Wybor wykonawcy dla zamdwien okreslonych w ust. 1 musi by¢ merytorycznie
uzasadniony w dokumencie bedacym zatacznikiem do wniosku o udzielenie
zamowienia i zatwierdzony przez kierownika jednostki rozliczeniowej, dla ktérej
zamowienie ma by¢ realizowane/osobe upowazniong do udzielania zaméwien
publicznych. Zamoéwienie udzielane jest bezposrednio podmiotowi wskazanemu
w uzasadnieniu na podstawie jego wiedzy/kompetencji/doswiadczenia/uprawnien.
Jezeli jednostkowa wartos¢ zamodwienia jest réwna lub przekracza wartos¢ 20 000
zt netto, wymagane jest zawarcie w formie pisemnej (lub w formie elektronicznej)
umowy przez osobe upowazniong do udzielania zamoéwien publicznych na rzecz
jednostki jej podlegtej, dla ktérej zamodwienie ma by¢ realizowane. Niezaleznie od
wartosci zamowienia zawarcie pisemnej umowy jest obowigzkowe kazdorazowo,
gdy przemawia za tym specyfika zamodwienia Ilub potrzeba nalezytego
zabezpieczenia interesow Uniwersytetu Wroctawskiego.

6. Zasady wskazane w niniejszym paragrafie, dotyczg réwniez zamodwien o wartosci w
CPZ nizszej niz 130 000 zt netto innych niz wskazane w ust. 1, ktére ze wzgledu
na swa specyfike lub brak mozliwosci wczesniejszego zaplanowania wymagajg
bezzwtocznej realizacji. Decyzje o trybie udzielenia zamodwienia podejmuje w
takim przypadku koordynator zamdéwien publicznych jednostki rozliczeniowej na
podstawie merytorycznego uzasadnienia przedstawionego przez wnioskodawce
jako zatacznik do wniosku. Decyzje ta zatwierdza kierownik jednostki
rozliczeniowej, dla ktorej zamodwienie ma by¢ realizowane lub odpowiednio
podejmuje koordynator CPZ w przypadku osrodka odpowiedzialnosci za koszty
a zatwierdza osoba upowazniona do udzielania zamdwien publicznych.

Rozdziat 7. Postepowania dotyczace zamoéwien, ktéorych wartos¢ w CPZ jest
réwna lub przekracza 130 000 zt netto

§ 14

1. Podstawg wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego jest
zatwierdzony wniosek zgodnie z § 10 ust. 1-2 i 4 niniejszego Regulaminu.

2. Za terminowe ztozenie w BZP kompletnego wniosku, umozliwiajacego weryfikacje
i przygotowanie  dokumentéw w  czasie  gwarantujagcym uruchomienie
postepowania oraz zawarcie umowy Ww terminie umozliwiajgcym realizacje
zamowienia zgodnie z potrzebami wnioskodawcy odpowiada wnioskodawca.

§ 15
1. Do wniosku dotyczgacego zamdwienia o wartosci szacunkowej danego zaméwienia
rownej lub przekraczajacej 130 000 zt netto, skierowanego przez koordynatora

Centralnego Planu Zaméwien do realizacji przez BZP powinny zostaé dotaczone,

opatrzone datg i podpisane przez osoby sporzadzajgce, nastepujgace dokumenty

w formie zatacznikéw:

1) opis przedmiotu zamowienia sporzadzony z zachowaniem wymagan
okreslonych w § 10 ust. 5-6 oraz art. 99-103 uPzp;

2) dokumenty potwierdzajace wyliczenie szacunkowej wartosci zamoéwienia oraz
wyrazajgce te warto$¢ w ztotych sporzgadzone na zasadach okreslonych w § 9
ust. 121 13;

3) wytyczne do umowy w sprawie zamdwienia publicznego (w wytycznych nalezy
uwzgledni¢ istotne dla wnioskodawcy okolicznosci zwigzane z udzieleniem
zamowienia, takie jak np.: przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, sposéb
wykonania i odbioru, sposdb okreslenia wynagrodzenia, sposob rozliczen
i terminy ptatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary

umowne, wymagany okres gwarancji i rekojmi oraz mozliwosci zmiany
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty);
4) uzasadnienie braku podziatu zamodwienia na czesci - jezeli nie dokonano

takiego podziatu;
5) wskazanie terminu realizacji zamodwienia w tygodniach lub miesigcach od daty
zawarcia umowy;
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10.

11.

6) wymagania zwigzane z realizacja przedmiotu zamodwienia zwigzane
z aspektami gospodarczymi, S$rodowiskowymi, spotecznymi, zwigzanymi
z innowacyjnoscig, zatrudnieniem Ilub zachowaniem poufnego charakteru
informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji zamdwienia;

7) w przypadku zamédwien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane lub ustugi,
wskazanie czynnosci do wykonywania przez osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace w trakcie realizacji zamédwienia;

8) wykaz o0sO6b przewidzianych do pracy w komisji przetargowej,
a w szczegolnosci specjalistow z dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia,
zdolnych w oparciu o wyksztatcenie i posiadane doswiadczenie ocenic
merytorycznie oferty wraz z podaniem ich numeréw telefondéw kontaktowych
i adreséw mailowych.

Whnioskodawca ponosi petng odpowiedzialnos$¢ za tres¢ wniosku i dotgczonych do

niego opisdéw oraz wymagan dotyczacych przedmiotu zamdwienia.

Po zarejestrowaniu wniosku w wewnetrznym rejestrze postepowan o udzielenie

zamowienia publicznego, BZP wystepuje do kierownika zamawiajacego lub osoby

upowaznionej do udzielania zamoéwien publicznych z wnioskiem o powofanie
komisji przetargowej. Przewodniczacy i sekretarz komisji powotywani sa sposréd
pracownikéw BZP.

BZP opracowuje dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

publicznego w oparciu o przedstawione przez wnioskodawce wytyczne. Kryteria

oceny ofert, warunki udziatu w postepowaniu, projekty uméw opracowywane sg w

BZP przez cztionkow komisji przetargowej, w sktad ktorej wchodzg przedstawiciele

whnioskodawcy i pracownicy BZP. Komisja przetargowa przedstawia specyfikacje

warunkéw zamoédwienia i inne dokumenty postepowania do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajacego albo osobie upowaznionej do udzielania zamdwien
publicznych.

Po zatwierdzeniu dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 komisja przetargowa
przeprowadza postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z uPzp
oraz wedtug zasad okreslonych w Regulaminie pracy komisji przetargowej,
stanowigcym Zalaqcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Wynik postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego oraz protokot
zatwierdza Kierownik zamawiajacego albo osoba upowazniona do udzielania
zamowien publicznych.

Po uptywie ustawowych termindw na wniesienie odwofania BZP podejmuje
czynnosci zwigzane z podpisaniem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Po podpisaniu umowy (udzieleniu zamoéwienia) przez Kierownika zamawiajgcego
albo osobe upowazniong do udzielania zamodwien, BZP przekazuje ogtoszenie o
wyniku postepowania/o udzieleniu zamoéwienia do Biuletynu Zamoéwien
Publicznych albo Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej — stosownie do trybu
postepowania wynikajagcego z wartosci szacunkowej zamodwienia. Dwa
egzemplarze umowy przekazywane sg wnioskodawcy, ktéry dokonuje rejestracji
umowy w Centralnym Rejestrze Umow.

W przypadku skierowania wniosku przez koordynatora CPZ do realizacji przez BZP
koordynator CPZ wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku o dokumenty
wymienione w ust. 1 pkt. 1-8. W przypadku dokonania uzupetnienia, wniosek
podlega rejestracji w rejestrze BZP i podejmowane sg czynnosci zwigzane
z powotaniem komisji przetargowej i wszczeciem postepowania.

Koszty postepowania odwotawczego ponosi jednostka, dla ktorej postepowanie
zostato przeprowadzone.

W sytuacji uniewaznienia postepowania oraz zamiaru rozpoczecia kolejnego
postepowania dotyczacego tego samego przedmiotu zamodwienia nalezy sporzadzic
nowy wniosek 0 wszczecie postepowania zgodnie z zasadami wynikajacymi
Z niniejszego regulaminu.

Rozdziat 8. Jednostki agregujace uczestniczace w przygotowaniu postepowan
0 udzielenie zamoéwienia publicznego

8§ 16
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1. Jednostki agregujace za posrednictwem jednolitego narzedzia informatycznego,
w jednym terminie udostepniajg jednostkom wykaz standardowego asortymentu
wraz z szacunkowg wartoscig asortymentow w celu okreslenia potrzeb zgodnie
z ust. 2.

2. Koordynator zamowien albo kierownik osrodka odpowiedzialnoéci za koszty
planujacy dokonaé¢ wydatkow zwigzanych z dostawami i ustugami wymienionymi
w ust. 7-23, w zakresie wskazanym przez jednostki agregujace, zobowigzany jest
do zgtoszenia zapotrzebowania do odpowiedniej jednostki agregujacej wymienionej
w ust. 7-23.

3. Jednostka agregujgca sporzadza zestawienie agregowanych asortymentéw do CPZ.

Przed wszczeciem postepowania jednostka agregujgca aktualizuje zapotrzebowania
w porozumieniu z jednostkami.
Jednostka agregujaca dokonuje opisu przedmiotu zamodwienia oraz obliczenia jego
wartosci szacunkowej w przypadku postepowan, ktérych przedmiotem sg
asortymenty wskazane w ust. 7-23. Opis taki wraz z ww. wyliczeniem stanowi
zatacznik do wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego sktadanego do BZP na zasadach okreslonych w rozdziale 5. Po
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i zawarciu
umowy BZP przekazuje umowe do jednostki agregujacej.

4. Kierownik jednostki agregujgcej odpowiada za realizacje oraz kontrole realizacji
umowy. Kierownik jednostki, na rzecz ktorej realizowana jest czes¢ umowy lub
osoba wskazana w umowie odpowiada za realizacje i kontrole tej czesci umowy.
Informacje o nieprawidlowosci realizacji umow/zakonczeniu realizacji umow
przekazywane sg do jednostek agregujacych. Na podstawie tych informacji
jednostki agregujace sporzadzajgq raport z realizacji umowy oraz informacje
o wykonaniu umowy, o ktérych mowa w § 21 ust. 9 i ust. 10 niniejszego
Regulaminu i przekazuja raport/informacje do BZP.

5. Jednostki agregujace przekazujg do BZP informacje, o ktérej mowa w § 23 ust. 1
pkt 1. Informacji tej nie sktadajq jednostki niebedace jednostkami agregujacymi w
zakresie asortymentow, o ktérych mowa w ust. 7-23.

6. W przypadku koniecznosci dokonania zakupéw asortymentéw wskazanych
W niniejszym paragrafie, jezeli warto$¢ zaméwienia w CPZ nie przekracza 130 000
zt, procedure zakupu przygotowuje odpowiednia jednostka agregujgca na zasadach
wskazanych w § 11, na podstawie potrzeb zgtoszonych przez jednostki.

7. Dziat Zakupow - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych
nastepujacych asortymentow:

1) artykuty biurowe, w tym materiaty stuzace archiwizacji dokumentacji,
2) sprzet AGD,
3) meble katalogowe,
4) s$rodki czystosci,
5) pieczecie urzedowe i tradycyjne,
6) tablice informacyjne (zewnetrzne i wewnetrzne),
7) telefony stacjonarne,
8) artykuty spozywcze oraz woda mineralna itp.,
9) bilety MPK, kalendarze.
8. Dzial Transportu - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych
nastepujacych asortymentow:
1) s$wiadczenie ustug transportowych na rzecz Uniwersytetu Wroctawskiego
z wyjatkiem transportu lokalnego dostepnego w miejscu pobytu
z wytaczeniem biletéw lotniczych,
2) obstuga i utrzymanie floty samochodowej (samochody osobowe i ciezarowe),
3) samochody osobowe i ciezarowe oraz czesci do nich,
4) paliwo do samochodéw osobowych i ciezarowych.
9. Dziat Ustug Informatycznych - dokonuje agregacji potrzeb jednostek
dotyczacych nastepujacych asortymentéw:
1) sprzet komputerowy i akcesoria komputerowe,
2) drukarki, kopiarki, biurowe urzgadzenia wielofunkcyjne,
3) licencje i oprogramowanie dotyczace $srodowisk informatycznych,
4) skanery, czytniki,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
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5) naprawy i konserwacja sprzetu komputerowego,

6) ustugi informatyczne,

7) telefony komodrkowe,

8) tworzenie stron internetowych,

9) blankiety ELS,

10) ustugi telekomunikacyjne,

11) tusze i tonery.

Dziat ds. Komunikacji - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych

nastepujacych ustug:

1) wustugi reklamowe i marketingowe na portalach internetowych (w tym
obcojezycznych),

2) produkcja filméw reklamowych,

3) ustugi w zakresie promocji (organizacja imprez promocyjnych, reklama
w kinach, w Ssrodkach komunikaciji),

4) ustugi fotografii,

5) ustugi prowadzenia kampanii reklamowych na portalach spotecznosciowych;

6) ustugi reklamowe inne niz okreslone w pkt. 1,

7) ustugi publikacji ogtoszen prasowych,

8) dostawa materiatéw reklamowych i promocyjnych,

9) dostawa materiatow z drukowanym logo Uniwersytetu Wroctawskiego.

Dzial Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej -

dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych nastepujacych asortymentéw:

1) odziez, obuwie, $rodki ochrony indywidualnej i srodki higieny osobistej,

2) odziez ochronna i robocza,

3) ustugi zdrowotne,

4) szkolenia BHP,

5) instrukcje bezpieczenstwa pozarowego obiektu,

6) przeglady: gasnic, hydrantow wewnetrznych i zewnetrznych,

7) badania i pomiary czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych w $rodowisku pracy.

Dziat Nauczania - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych drukow

MEiN.

Dziat Infrastruktury Technicznej - dokonuje agregacji potrzeb jednostek

dotyczacych dostawy mediéw, materiatdw budowlanych i eksploatacyjnych do

instalacji urzadzen technicznych, ustug konserwacyjnych instalacji i urzadzen

(z wytgczeniem instalacji oraz urzadzen laboratoryjnych i sportowych).

Biuro Dyrektora Generalnego - dokonuje agregacji potrzeb jednostek

dotyczacych ubezpieczenia majatku oraz dotyczacych zagospodarowania odpadow

(utylizacji), o ktorych mowa w ustawie o odpadach, z zastrzezeniem ust. 20.

Dziat Spraw Pracowniczych - dokonuje agregacji potrzeb jednostek

dotyczacych ubezpieczenia pracownikow.

Dziat Ochrony Mienia - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych

ochrony mienia.

Kancelaria Ogoélna - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych ustug

pocztowych.

Dzial Gospodarki Nieruchomosciami dokonuje agregacji potrzeb jednostek

dotyczacych nastepujacych asortymentéw:

1) ustugi sprzatania,

2) wywozu odpaddéw komunalnych.

Biuro Wspotpracy Miedzynarodowej dokonuje agregacji potrzeb jednostek

dotyczacych zakupu biletow lotniczych.

Sekcja Gospodarowania Majatkiem Uczelni - dokonuje agregacji potrzeb

jednostek dotyczacych zagospodarowania odpaddw (utylizacji) $rodkow trwatych.

Biblioteka Uniwersytecka - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych

nastepujacych asortymentéw:

1) prasa,

2) czasopisma krajowe i zagraniczne.

.Archiwum - dokonuje agregacji potrzeb jednostek dotyczacych ustugi niszczenia

dokumentacji.
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23.Dzial Przygotowania Inwestycji i Remontow - dokonuje agregacji potrzeb

jednostek dotyczacych ustug projektowania mebli w pomieszczeniach.

Rozdziat 9. Zamoéwienia z dziedziny nauki i z dziedziny kultury (art. 11 ust. 5
pkt 1 i pkt 2 uPzp)

1.

§17

Zasady przeprowadzania procedur udzielania zamodwien publicznych opisane

w niniejszym rozdziale dotyczg zamowien, ktérych przedmiotem sg:

1) dostawy Ilub ustugi stuzgace wytacznie do celéw prac badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

2) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidéw, a takze z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatdw archiwalnych, jezeli
zamoOwienia te nie stuza wyposazaniu zamawiajacego w S$rodki trwate
przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

Zasady przeprowadzania procedur udzielania zamodwien publicznych, ktérych

przedmiotem sg dostawy lub ustugi wymienione w ust. 1 uzaleznione sg od

wartosci szacunkowej zamédwienia wynikajacej z CPZ i przedstawiajg sie
nastepujgco:

1) gdy wartos$¢ szacunkowa zamoéwienia w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto,
procedura udzielenia zamodwienia prowadzona jest samodzielnie przez
wnioskodawce na zasadach okreslonych w § 11, o ile umowa o
dofinansowanie projektu, grantu nie przewiduje innej procedury w tym
zakresie;

2) gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia w CPZ jest réwna lub przekracza 130
000 zt netto, a nie przekracza tzw. progu unijnego dla dostaw i ustug,
procedura udzielenia zamdwienia prowadzona jest przez BZP na zasadach
okreslonych w Zataczniku Nr 6 do niniejszego Regulaminu, o ile umowa o
dofinansowanie projektu, grantu nie przewiduje innej procedury w tym
zakresie;

3) gdy warto$¢ szacunkowa zamowienia w CPZ jest rowna lub przekracza tzw.
prog unijny dla dostaw i ustug, procedura udzielenia zamdéwienia prowadzona
jest przez BZP na zasadach okreslonych w rozdziale 7 - zgodnie z przepisami
uPzp, a w przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 takze art. 469
ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Kazdorazowo do wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego z dziedziny nauki,

nalezy dotaczy¢ oswiadczenie stanowigce Zatacznik Nr 9 do niniejszego

Regulaminu.

Rozdziat 10. Podzial kompetencji w zakresie zaméwien publicznych

§ 18
Kierownik zamawiajacego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego i jest osobg mogaca
podpisywa¢ wszelkie dokumenty zwigzane 2z postepowaniami o udzielenie
zamowienia publicznego bez wzgledu na wartos¢ szacunkowg zamdwienia.
Kierownik zamawiajacego moze powierzy¢ pracownikom zamawiajacego, w formie
pisemnej wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci.
Osoby inne niz Kierownik zamawiajgcego odpowiadajg za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane
z przygotowaniem postepowania.
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4. Czynnosci w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, ktére na mocy
uPzp moga by¢ wykonywane tylko przez Kierownika zamawiajacego lub osoby
upowaznione na podstawie petnomocnictwa wykonujg:

1/ Prorektorzy - w odniesieniu do zamodwien udzielanych w ramach projektéw,
zgodnie z udzielonym pethomocnictwem;

2/ Dyrektor Generalny - w zakresie zamoéwien, ktérych wartos¢ w CPZ nie
przekracza 8 000 000 zt netto;

3/ Dyrektor ds. technicznych i inwestycji - w zakresie zamoéwien, ktérych
wartos¢ w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto, ktorych przedmiotem jest
wykonanie robdét budowlanych, dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg robot
budowlanych, dostawy medidow, materiatow budowlanych i eksploatacyjnych
do instalacji urzadzen technicznych, ustug konserwacyjnych instalacji
i urzadzen (z wylaczeniem instalacji oraz urzadzen laboratoryjnych
i sportowych) oraz w zakresie agregowanych przez Dziat Infrastruktury
Technicznej oraz Dziat Przygotowania Inwestycji i Remontéw zamowien
okreslonych w § 16 ust. 13 i ust. 23;

4/ Dyrektor ds. informatycznych - w zakresie zaméwien, ktéorych wartosc
w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto w zakresie agregowanych przez Dziat
Ustug Informatycznych zamdwien, o ktérych mowa w § 16 ust. 9;

5/ Dyrektor ds. administracyjnych - w zakresie zaméwien, ktérych wartos¢
w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto w zakresie zamoéwien publicznych
nieagregowanych dla administracji centralnej Uniwersytetu oraz w zakresie
zamowien agregowanych przez jednostki wymienione w § 16 ust. 7, 8, 10-12,
14, 16-22;

6/ Dyrektor ds. personalnych - w zakresie zaméwien, ktérych wartos¢ w CPZ
jest nizsza niz 130 000 zt netto w zakresie agregowanych przez Dziat Spraw
Pracownikéw zamodwien, o ktéorych mowa w § 16 ust. 15;

7/ Dziekani - w zakresie zamoéwien, ktorych warto$¢ w CPZ jest nizsza niz
130 000 zt netto dotyczacych zamowien publicznych Wydziatu, ktore nie
podlegajq agregacji;

8/ Kierownicy pozostatych jednostek rozliczeniowych, w zakresie
zamoéwien, ktorych warto$¢ w CPZ jest nizsza niz 130 000 zt netto
dotyczacych zaméwien publicznych jednostki rozliczeniowej, ktore nie
podlegajq agregacji;

9/ Inne osoby na podstawie udzielonego przez Kierownika zamawiajgcego
petnomocnictwa.

5. Umowy dotyczgce zamodwien publicznych w imieniu Uniwersytetu zawierajg osoby

umocowane zgodnie z trescig udzielonego petnomocnictwa.

Rozdziat 11. Umowy w sprawie zamowienia publicznego zawierane w trybie
uPzp.

§ 19

1. Do zawarcia i realizacji umow zawartych w wyniku postepowan prowadzonych
zgodnie z przepisami uPzp nalezy stosowac przepisy uPzp i Kodeksu cywilnego.

2. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej.

3. Umowe zawiera sie na czas oznaczony, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych
w art. 435 uPzp.

4. Do zasad zawierania umdw, o ktorych mowa w niniejszym rozdziale stosuje sie
odpowiednio zarzadzenie Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie
wprowadzenia ogolnych zasad zawierania i realizacji uméw cywilnoprawnych
w Uniwersytecie Wroctawskim.

8§ 20
1. Umowa wraz z zatacznikami, przygotowana przez czionkéw komisji bedacych
pracownikami BZP przy wspoétpracy z pozostatymi cztonkami komisji przetargowej,
podlega przed wszczeciem postepowania zaopiniowaniu pod wzgledem formalno-
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prawnym przez radce prawnego oraz podlega kontroli wstepnej, o ktérej mowa
w art. 54 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych dokonywanej przez
Gtéwnego Ksiegowego.

Osoba prowadzaca postepowanie w BZP przechowuje w aktach postepowania
dokument potwierdzajacy zaopiniowanie projektu umowy wraz z ewentualnymi
zatgcznikami przez radce prawnego oraz dokonanie kontroli wstepnej Gtéwnego
Ksiegowego, o ktorej mowa w ust. 1.

§ 21

Umowe zawiera sie z wykonawcg wybranym w wyniku postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza,

zgodnie z przepisami uPzp.

Zawarcie umowy przez Uniwersytet Wroctawski po przeprowadzonym

postepowaniu wymaga, przed podpisaniem przez Kierownika zamawiajgcego lub

osobe upowazniong do udzielania zamodwien publicznych, uprzedniego
zaopiniowania jej tekstu wraz z ewentualnymi zatacznikami przez radce prawnego

i podpisania przez Gtéwnego Ksiegowego.

W przypadku uméw, w ktorych zostat okreslony obowigzek wniesienia

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zabezpieczenie wniesione w

formach innych niz pienigqdz przestane zamawiajacemu w postaci dokumentu

elektronicznego przez wystawce dokumentu, przesytane jest przez osobe
prowadzacg postepowanie w BZP wnioskodawcy lub wskazanej przez niego osobie
ktéra odpowiada za nalezytg realizacje umowy oraz do Gtéwnego Ksiegowego.

W przypadku gdy zabezpieczenie wniesiono w pieniadzu, potwierdzenie wniesienia

stanowi zatgcznik do umowy.

W przypadku gdy zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy zostato wniesione

w postaci oryginatu gwarancji/poreczenia, dokument ten jest przekazywany przez

BZP do Gtdéwnego Ksiegowego, a jego kopia jest dotagczana do dokumentacji.

Whnioskodawca lub osoba wskazana w umowie odpowiada za realizacje umowy

zawartej w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego i sprawuje kontrole,

a w szczegolnosci:

1) przygotowuje z nalezytg starannoscig odbiér przedmiotu zamédwienia;

2) dokumentuje fakty zwigzane z trudnosciami w realizacji umowy oraz okresla
ich przyczyny;

3) przygotowuje naliczenia kar umownych i naleznych odszkodowan;

4) dokumentuje okolicznosci wystepujace po stronie wykonawcy, ktére moga
skutkowac rozwigzaniem, wypowiedzeniem lub odstgpieniem od umowy;

5) w przypadku realizacji umowy, ktdérej przedmiotem sa roboty budowlane lub
ustugi:

a) weryfikuje sposéb wykonywania umowy przez podwykonawcow,

b) przeprowadza czynnosci zwigzane z weryfikacja wykonywania zamdwienia
przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace do wykonania
zamoéwienia;

6) kontroluje nalezyte wykonanie umowy w trakcie realizacji zamodwienia
publicznego, w szczegdlnosci zapewnienie ciggtosci i prawidtowosci
zabezpieczenia, zmiany formy zabezpieczenia, zaspokojenie roszczen
zamawiajacego wynikajacych z zabezpieczenia oraz jego zwrot.

Whnioskodawca lub osoba wskazana w umowie przygotowuje w terminach

wynikajacych z umowy dyspozycje dla osoby upowaznionej do udzielania

zamowien publicznych dotyczace zwrotu wykonawcy zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w przypadku gdy byto ono wniesione w pienigdzu lub innej
formie, na zasadach okreslonych w art. 453 uPzp.

W sytuacji koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy, wnioskodawca lub osoba

wskazana w umowie przekazuje do BZP wszelkie informacje niezbedne do

przygotowania przez BZP stosownego aneksu oraz zamieszczenia ogtoszenia

0 zmianie umowy w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub przekazania ogtoszenia

0 zmianie umowy Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

Do anekséw do umow, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale majq zastosowanie

przepis § 19 ust. 4 i § 20.
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10.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazanych w art. 446 uPzp, wnioskodawca
przygotowuje raport z realizacji zamodwienia w oparciu o wytyczne zawarte
w Zataczniku Nr 7 do Regulaminu. Raport sporzadzi¢ nalezy w terminie miesigca
od dnia sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
rozwigzania umowy w wyniku zfozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej. Jeden egzemplarz raportu przekazywany jest do BZP
i doftaczany do akt postepowania. W przypadku gdy nie zaistniata zadna
z okolicznosci wymienionych w Zataczniku Nr 7, w ww. terminie nalezy do BZP
przekaza¢ informacje o braku koniecznosci sporzadzenia raportu z realizacji
zamowienia.

Whnioskodawca niezwtocznie po wykonaniu umowy, przekazuje do BZP informacje
o wykonaniu umowy. Wzér informacji stanowi Zatacznik Nr 8 do niniejszego
Regulaminu. Na podstawie przekazanej informacji BZP zamieszcza ogtoszenie
o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamowien Publicznych, zgodnie z art. 448 uPzp.

Rozdziat 12. Sprawozdawczos$¢

§22
BZP prowadzi rejestr postepowan, ktérych wartos¢ w CPZ jest réwna lub
przekracza wartos¢ 130 000 zt netto w tym rejestr zamodwien, ktorych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi, o ktérych mowa w § 17. W rejestrze sg
zawarte informacje w szczegdlnosci dotyczace zastosowanego trybu postepowania
i wartosci zamodwienia.
Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamoéwienie publiczne spoczywa na
jednostce, w ktérej byto przeprowadzane postepowanie, wedtug zasad
okre$lonych w uPzp i zarzadzeniach wewnetrznych dotyczacych archiwizacji
obowigzujacych w Uniwersytecie Wroctawskim.
Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami
i procedurami wynikajacymi z odrebnych przepisow o archiwizacji oraz
wewnetrznych regulacji obowigzujgcych w Uniwersytecie Wroctawskim, chyba ze
zawarte umowy oraz wytyczne instytucji zewnetrznych, na podstawie ktérych
Uniwersytet Wroctawski wydatkuje S$rodki, wymagajg dtuzszego okresu
przechowywania.

§23

Jednostki oraz jednostki agregujace przekazujg do BZP informacje o kwotach

netto wydatkow:

1) poniesionych w wyniku udzielenia zaméwien publicznych przeprowadzonych
przez te jednostki w postepowaniach, ktérych wartos¢ w CPZ jest nizsza niz
130 000 netto oraz w postepowaniach, o ktérych mowa w art. 30 ust. 4 uPzp;

2) co do ktérych wytaczono stosowanie uPzp z uwagi na przestanki inne niz
wartos$¢ zamoéwienia.

BZP udostepni jednostkom formularz, za pomocg ktorego beda sktadac

informacje, o ktérej mowa w ust. 1.

Sprawozdanie, o ktérym mowa ust. 1 nalezy przekaza¢é do BZP

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 1 lutego nastepnego roku.

Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien, przeprowadzonych przez BZP, sporzadza

BZP.

BZP sporzadza, na podstawie art. 82 uPzp, roczne sprawozdanie dotyczace

wszystkich udzielonych zamoéwien przez Uniwersytet Wroctawski w danym roku

i po jego zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego przesyta je do Prezesa

Urzedu Zamoéwien Publicznych, w terminie do dnia 1 marca kazdego roku

nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat 13. Postanowienia koncowe

8§ 24
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Kierownik BZP organizuje, w uzgodnieniu z Dyrektorem Generalnym, szkolenia dla
pracownikéw BZP oraz o0sO0b odpowiedzialnych za koordynowanie postepowan
0 zamowienia publiczne w jednostkach.

§ 25
Wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych 2z postanowieniami niniejszego
Regulaminu udzielajq pracownicy BZP Uniwersytetu Wroctawskiego. Katalog
wydatkéw, ktére nie podlegajg uPzp jest publikowany na stronie internetowej
Uniwersytetu Wroctawskiego przez Biuro Zamoéwien Publicznych.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zatacznik Nr 1 Wzér formularza planu zamoéwien

Zatgcznik Nr 2 Wzér formularza wniosku o wszczecie postepowania
Zatgcznik Nr 3 Wzér notatki dotyczacej szacowania

Zatacznik Nr 4 Wzér protokotu z wyboru wykonawcy

Zatgcznik Nr 5 Regulamin pracy komisji przetargowej

Zatacznik Nr 6 Procedura udzielania zamoéwien z dziedziny nauki i kultury
Zatgcznik Nr 7 Wytyczne do sporzadzenia raportu z realizacji zamdwienia
Zatgcznik Nr 8 Wzor informacji o wykonaniu umowy

Zatacznik Nr 9 Oswiadczenie dotyczace zamdwien z dziedziny nauki
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PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK

Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Zrédio
finansowania np.
subwencja, OI|<_res | orientacyjna
. T . B ) trodki realizacji
. Nazwa . Grupa Rodzaj zamowienia Prze,dmlo_t Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto w sroc_l ! zamowienia kWOta,
Lp. jednostki Lo (dostawa, ustuga, zamodwienia pozabudzetowe wydatkow
zamowieniowa robota budowlana) PLN < i ' w brutto na
srodki celowe miesigcach "ok
zewnetrzne lub dniach | "
ZATWIERDZIL: ..oovviiiiieiiiiaiaenensn
DATA:
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Zatacznik Nr 2
do Regulaminu
Wroctaw, dnia .....ccccevereiereienne 20 r.
(data utworzenia wniosku przez wnioskodawce)

(sygnatura wniosku nadana przez jednostke)

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia

| l. Whnioskodawca:

osoba dokonujaca opisu przedmiotu zamoéwienia

| 1. Przedmiot zaméwienia:

Rodzaj zamoéwienia (zaznaczy¢ wiasciwy kwadrat):
Dostawy: o Ustugi: o Roboty budowlane: o

III*. Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) dostepnego na
stronie internetowej pod linkiem: https://bip.uni.wroc.pl/517/288/kody-cpv.html

(jezeli dotyczy)

obliczenia warto$ci ZamOWIENTA AOKONGH/ @ .......c.oouieiececece ettt st et et e e seateereetestesteeeeatentsseenes

VI. Wykaz osob przewidzianych do pracy w komisji przetargowej, w szczegdlnosci specjalistow z
dziedziny stanowigcej przedmiot zamowienia, zdolnych w oparciu o wyksztalcenie i posiadane
doswiadczenie ocenic¢ oferty:

VII. Kwota brutto, ktdrg Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotowego zamowienia
publicznego (z uwzglednieniem naleznego podatku VAT)
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VIII. Zrodto finansowania (pozycja planu rzeczowo-finansowego, subwencja, wplywy wiasne, numer projektu
itp. — ze szczegdtowym rozbiciem kwot brutto z poszczegélnych zrédet finansowania)

IX. Dotyczy projektow wieloletnich: warto$¢ szacunkowa netto zamoéwien tozsamych w catym okresie
realizacji projektu wskazanego w pkt VIII facznie z wartoscig zamdéwienia wskazang w pkt IV, ktérego dotyczy
niniejszy wniosek

....................................................................................................................................................................................................... zt
| X. Okres przechowywania dokumentacji (jezeli jest dtuzszy niz 4 lata):
Sporzadzajacy: Whnioskodawca:
podpis i data podpis i data
UWAGA: wypetnia Koordynator Centralnego Planu Zamdwien:
Catkowita wartos¢ zamowienia w grupie zamdwieniowej CPZ wynosi ............... zt na dzien ... 20 r.

Proponowany tryb udzielania zamdwienia:

[l ponizej 130 000 zt netto w CPZ (procedura - rozdziat 6 Regulaminu)

[l poza uPzp (procedura jak rozdziat 6 Regulaminu) w oparciu o art. 30 ust. 4 uPzp
[] procedura ustawowa ponizej progéow unijnych w oparciu o art. 30 ust. 4 uPzp

[ art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp procedura ustawowa ponizej progéw unijnych

[ art. 2 ust. 1 pkt 1 uPzp procedura ustawowa powyzej progéw unijnych

UWAGA: dotyczy zamdwien, o ktérych mowa w § 13 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

[ ponizej 130 000 zt netto w CPZ

podpis/akceptacja w EZD koordynatora zamdwien publicznych lub Koordynatora Centralnego Planu Zamodwien
w przypadku administracji centralnej

Akceptacja Glownego Ksiegowego UWr
(dotyczy danych z punktéw VII i VIII)

podpis i data
Decyzja Rektora/Dyrektora Generalnego/innej
osoby upowaznionej do udzielania zamdéwien ZATWIERDZAM
podpis i data

Zatgcznik:
1. Notatka dotyczaca szacowania wartosci zamodwienia

* Nalezy wypetnic jezeli warto$¢ w CPZ jest rowna lub wyzsza niz 130 000 zt netto
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu

Notatka
Z szacowania wartosci zamowienia

Przedmiot zamoéwienia:

Ustalenie wartosci zamowienia:

W dniu oo, dokonano ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia na kwote

Ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia dokonano zgodnie z § 9 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, w szczegdélnosci na podstawie nastepujacych dokumentéw,
o ktéorych mowa w § 9 ust. 6-8 i 13 Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktére
stanowig zatgcznik do niniejszej notatki:

podpis osoby dokonujacej oszacowania
wartosci zaméwienia i data
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Zatacznik Nr 4
do Regulaminu

Postepowanie

piecze¢ jednostki /znak pisma

Protokot z wyboru wykonawcy zaméwienia
o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto wynikajacej z CPZ, udzielanego bez stosowania przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych

1. Przedmiot zamoéwienia:

[ 3. Poréwnanie ofert: |

(oferty - odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane pocztg lub droga elektroniczng)

Nr Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Cena brutto Termin | Gwarancja Inne
Oferty zr | % zt realizacji
zt dni/tyg. mies.
1.
2.

[ 4. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

data i podpis osoby wnioskujacej o wybor data i podpis osoby upowaznionej do
udzielenia zamdwienia

Zataczniki:
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

Niniejszy Regulamin okresla skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

komisji przetargowej

Rozdziat 1. Organizacja i sktad komisji przetargowej
g1

Do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego,
ktorych wartos¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza w CPZ 130 000 zt netto w
Uniwersytecie Wroctawskim powotywana jest komisja przetargowa (zwana dalej
~Komisjg”). Komisja moze by¢ powotana rowniez do przygotowania i przeprowadzenia o
udzielenie zamdwienia o wartosci szacunkowej wynikajgcej z CPZ nizszej niz 130 000 zi.
Komisja jest zespotem pomocniczym Kierownika zamawiajacego, powotywanym do
oceny wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Komisja
w szczegodlnosci przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskow o
dopuszczenie do wudzialu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Komisje powotywane sg przez Kierownika zamawiajacego lub osobe upowazniong do
udzielania zaméwien publicznych, w zakresie posiadanego petnomocnictwa na wniosek
Kierownika Biura Zamowien Publicznych.
Osoby inne niz Kierownik zamawiajgcego odpowiadaja za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamédwienia w zakresie, w jakim
powierzono im czynnosci w postepowaniu oraz Czynnosci zwigzane
Z przygotowaniem postepowania.
Przyjecie obowigzkéw czionka komisji musi by¢ potwierdzone przez osobe, ktérej
dotyczy w formie pisemnej.
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb.

. Przewodniczacy i sekretarz powotywani sg sposrod pracownikow Biura Zamowien

Publicznych. Pozostate osoby wystepujace w sktadzie komisji wskazywane sg przez
wnioskodawce.

Pracownicy Uniwersytetu Wroctawskiego wchodzacy w sktad komisji wykonujg swoje
obowigzki w ramach obowigzkéw stuzbowych.

Cztonkami komisji powinny by¢ osoby bedace specjalistami z dziedziny stanowigcej
przedmiot zamodwienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie i posiadane doswiadczenie
dokonac oceny ofert.

Powotujgcy komisje moze powotywacé, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji,
biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych. Biegty przedstawia opinie na piSmie, a na wniosek komisji udziela
dodatkowych wyjasnien.

Whniosek powinien wskazywac¢ osobe biegtego oraz zakres czynnosci wykonywanych
przez biegtego. Biegli bedacy pracownikami Uczelni pracujg w komisji nieodptatnie, w
ramach obowigzkéw stuzbowych.

Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

Komisja konczy prace, zwigzang z danym postepowaniem z dniem zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego/uniewaznienia postepowania.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, zastosowanie maja przepisy
uPzp i Kodeksu Cywilnego.

Stosowanie przepiséw niniejszego Regulaminu nie zwalnia cztonkdéw komisji
z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc¢ i obiektywizm.
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10.

11.

12.

13.

14.

Rozdzial II. Tryb pracy komisji przetargowej
2

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, ktory ma prawo wydawania polecen
cztonkom komisji.
Cztonkowie komisji wykonujg prace, wskazane im przez przewodniczacego na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia w sposob zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm, kierujac sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg
i doswiadczeniem. Wszyscy cztonkowie komisji powinni zachowa¢ poufnos$¢ w zakresie
zwigzanym z badaniem i oceng ofert, a wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw
komisji, zwigzane z jej pracq, objete sg tajemnicg stuzbowa.
Kierownik zamawiajacego, cztonek komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia, po stronie
zamawiajgcego, lub osoby mogace wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamodwienia podlegaja wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po
ich stronie wystepuje konflikt intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 1 i 2 uPzp.
Cztonek komisji oraz inne osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego, lub osoby mogace
wptyna¢ na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamoéwienia podlegajg
wytaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 uPzp - o ile nie nastgpito zatarcie skazania.
Osoby wskazane w ust. 4 i 5 sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego os$wiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo
braku istnienia okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 uPzp. Przed
odebraniem os$wiadczenia Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 uPzp dotyczace
konfliktu intereséw, skifada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu,
a osSwiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci, nie pézniej niz przed zakonczeniem
postepowania o udzieleniu zmdwienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 3 uPzp
sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamédwienia.
Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajaca
wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.
Informacje o wytaczeniu cztonka komisji, przewodniczacy przekazuje Kierownikowi
zamawiajacego lub osobie upowaznionej do udzielania zamdwien publicznych, ktory
podejmuje decyzje o odwotaniu cztonka ze sktadu komisji i ewentualnym powotaniu na
jego miejsce nowej osoby. Nowy cztonek komisji sktada niezwlocznie oswiadczenia,
o ktorych mowa w ust. 6.
Odwotanie cztonka komisji moze nastgpi¢ rowniez:
1) z przyczyn obiektywnych, gdy nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw
(choroba, dtugotrwaty urlop itp.);
2) czionek Komisji nie wykonuje postanowien niniejszego regulaminu lub uchyla sie od
uczestnictwa w posiedzeniach komisji.
Dla waznosci podjetych przez komisje na posiedzeniu decyzji wymagana jest obecnosé
co najmniej potowy cztonkow komisiji.
W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji oraz w sprawach spornych
przewodniczacy komisji informuje na pismie o =zaistniatej sytuacji Kierownika
zamawiajacego lub osobe upowazniong do udzielania zamowien publicznych, ktéry/a
podejmuje decyzje w kwestii spornej.
Prace komisji sq poufne.

35



Rozdziat III. Zadania komisji w zakresie przygotowania postepowania

§3

1. Zadania oraz odpowiedzialno$¢ cztonkdw komisji w zakresie przygotowania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego obejmujg w szczegolnosci:

2.

1)

2)
3)

opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego lub

osobie upowaznionej do udzielania zamoéwien publicznych:

a) propozycji trybu udzielania zamdwienia wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym w przypadku zamiaru przeprowadzenia postepowania w trybie innym
niz tryb podstawowy/przetarg nieograniczony/przetarg ograniczony,

b) tekstu specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SW2Z) lub opisu potrzeb
i wymagan (OPiW),

c) projektéw zaproszen wtasciwych dla danego trybu postepowania,

d) projektow ogtoszen o zamodwieniu w przypadku postepowan prowadzonych
w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji z ogloszeniem, licytacji
elektronicznej oraz postepowan ktérych przedmiotem sg ustugi spoteczne lub
zamowienia z dziedziny nauki/dziedziny kultury,

e) propozycji listy wykonawcow zaproszonych do udziatu w postepowaniu,

f) propozycji miejsc publikacji ogtoszenia,

g) innych wymaganych w postepowaniu dokumentow.

udziat w posiedzeniach Komisji i wykonywanie polecen przewodniczacego komisji;

konsultowanie z wnioskodawcg dokumentow postepowania w przypadku wystgpienia

w toku prac przygotowawczych okolicznosci wskazujacych na koniecznosc

doprecyzowania opisu przedmiotu zaméwienia lub zmian we wzorze umowy lub

w innych dokumentach postepowania.

Cztonkowie komisji z ramienia wnioskodawcy, powotani w ramach postepowania
prowadzonego przez BZP, sg odpowiedzialni w szczegdlnosci za:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

dokonanie prawidtlowego opisu przedmiotu zamoéwienia uwzgledniajgcego przepisy
uPzp oraz zakres czynnosci wykonywanych w toku realizacji zamowienia przez
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace (w przypadku zamowien
dotyczacych robdt budowlanych/ustug), a takze opracowanie postanowien umowy
istotnych dla realizacji zamoéwienia;

wskazanie przedmiotowych srodkéw dowodowych wraz z decyzjg o mozliwosci ich
uzupetniania;

uzasadnienie zastosowania trybu postepowania innego niz tryb
podstawowy/przetarg nieograniczony/przetarg ograniczony;

przedstawienie propozycji warunkéw udzialu w postepowaniu, dotyczacych
zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym, uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, sytuacji ekonomicznej
i finansowej, zdolnosci technicznej i zawodowej;

przedstawienie propozycji pozacenowych kryteriéw oceny ofert;

przedstawienie uzasadnienia przestanek skrécenia terminu sktadania
whnioskow/ofert;

dokonanie analizy mozliwosci uwzglednienia wymagan zwigzanych z realizacjg
przedmiotu zamdwienia, ktére moga obejmowal aspekty gospodarcze,
srodowiskowe, spoteczne, zwigzane z innowacyjnoscig, =zatrudnieniem lub
zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku
realizacji zamodwienia.

Rozdziat IV. Zadania komisji w toku postepowania

§4

1. Zadania komisji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego obejmujq
w szczegolnosci:

1)
2)

udzielanie wyjasnien dotyczacych zatwierdzonej SWZ lub OPiW;
przeprowadzanie otwarcia wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub
ofert;
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3) dokonywanie oceny spetnienia przez ~wykonawcow  warunkéw  udziatu
w postepowaniu i ocena czy wykonawcy nie podlegaja wykluczeniu
Zz postepowania;

4) badanie i dokonywanie oceny ztozonych ofert, w tym badanie przestanek
w zakresie razgco niskiej ceny, poprawa omylek w tresci ofert, ocena wyjasnien
wykonawcow dotyczgcych ztozonych ofert;

5) prowadzenie negocjacji z wykonawcami (w trybach tego wymagajacych);

6) przedstawianie Kierownikowi zamawiajgcego lub osobie upowaznionej do udzielania
zamoéwien zatwierdzenia, propozycji:

a) wykluczenia wykonawcéw,

b) odrzucenia ofert,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej,
d) uniewaznienia postepowania;

7) analizowanie wniesionych odwotan i podejmowanie zwigzanych z nimi czynnosci
okreslonych w uPzp i przygotowanie ewentualnej odpowiedzi na odwotania, udziat
w rozprawie w Krajowej Izbie Odwotawczej.

2. Cztonkowie komisji z ramienia wnioskodawcy, ktérzy sa powotani w ramach

postepowania prowadzonego przez BZP, odpowiedzialni sg w szczegolnosci za:

1) przygotowanie odpowiedzi na pytania Wykonawcéw dotyczace opisu przedmiotu
zamowienia i tekstu umowy, kryteribw oceny ofert i warunkéw udziatu
w postepowaniu;

2) sugestie zmian SWZ lub OPiW;

3) sugestie dotyczace wyznaczenia diuzszego terminu sktadania ofert lub wydtuzenia
tego terminu;

4) weryfikacje ofert i wykonawcéw pod wzgledem merytorycznym dot. spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu i zgodnosci oferty z wymaganiami
zamawiajgcego;

5) badanie pod katem razaco niskiej ceny i ocena wyjasnienn wykonawcy;

6) ocena wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert;

7) badanie ofert na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert;

8) weryfikacje kosztorysow ofertowych, w przypadku zamédwien na roboty budowlane;

9) przeprowadzenie merytorycznej czesci negocjacji w trybach negocjacyjnych;

10)czynny udziat w odpieraniu zarzutdbw w razie wniesienia odwotania przez
wykonawcow lub w przygotowaniu odpowiedzi na odwotanie.

Rozdziat V. Obowiazki przewodniczacego i sekretarza komisji
§5

Przewodniczacy komisji oraz sekretarz komisji sg osobami odpowiedzialnymi za

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoédwienia publicznego zgodnie

z przepisami uPzp lub Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych. Do ich obowigzkéw

nalezy w szczegoélnosci:

1) reprezentowanie komisji przez Kierownikiem zamawiajgcego Ilub osobg
upowazniong do udzielania zamodwien publicznych;

2) odebranie od Kierownika zamawiajacego, cztonkéw komisji oraz innych osob
wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajacego, lub oséb mogacych wptynac na
wynik tego postepowania lub udzielajgcych zamowienia odpowiednio pisemnych
o$wiadczen dotyczacych okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 uPzp oraz
poinformowanie Kierownika zamawiajgqcego lub osobe upowazniong do udzielania
zamowien publicznych o przypadku zaistnienia takich okolicznosci;

3) wyznaczanie miejsca i terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

4) wyznaczanie cztonkom komisji zadan zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania;

5) sporzadzenie protokotdw z posiedzen komisji;

6) publikowanie ogtoszen zwigzanych z postepowaniem w odpowiednich publikatorach,
wysytanie zaproszen do sktadania ofert do wykonawcow;

7) publikowanie SWZ lub OPiW;

8) prowadzenie korespondencji z wykonawcami w zakresie SWZ, wnioskow, ogtoszen
i innych dokumentéw zwigzanych z prowadzonym postepowaniem, zamieszczanie
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informacji dla wykonawcoéw na stronie prowadzonego postepowania, ogtoszen o
zmianie ogtoszen w odpowiednich publikatorach;

9) przedtuzanie termindéw skiadania i otwarcia ofert;

10)uzyskanie informacji o terminowym wniesieniu wadium oraz przygotowywanie
dyspozycji zwrotu wadium w terminie zgodnym z przepisami uPzp;

11)przygotowanie i przeprowadzenie otwarcia ofert, w terminach przewidzianych
w uPzp oraz przekazywanie informacji o nich do Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych zgodnie z uPzp;

12)przygotowywanie projektdw pism i przesytanie ich do akceptacji cztonkom Komis;ji
dotyczacych razaco niskiej ceny, poprawy omytek w tresci oferty, wyjasnien do
tresci oferty, wezwania do uzupetnienia dokumentoéw, petnomocnictw;

13)przedtuzanie termindw zwigzania ofertg;

14)ogtaszanie wynikéw postepowania w sposdb zgodny z obowigzujacymi przepisami,
po zatwierdzeniu wyniku postepowania;

15)wzywanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, do
podpisania umowy z zachowaniem terminéw wskazanych w uPzp;

16)informowanie Kierownika zamawiajgcego lub osoby umocowanej upowaznionej do
udzielania zamoéwien o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania;

17)publikacja na stronie prowadzonego postepowania lub rozestanie informaciji
o whniesieniu odwofania wraz z jego trescia wykonawcom uczestniczacym
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

18)wystepowanie przed Krajowg Izbg Odwotawcza,

19)publikowanie ogtoszen o udzieleniu zamowienia w odpowiednich publikatorach;

20)prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamowienia,
w tym prowadzenie protokotu z postepowania oraz nadzér nad jej prawidtowoscig
i kompletnoscia;

21)przedkitadanie protokotu postepowania wraz zatacznikami do zatwierdzenia
Kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej do udzielania zamowien;

22)udostepnianie  wykonawcom, na ich wniosek, protokotu postepowania
i zatacznikdw w trybie uPzp;

23)archiwizowanie dokumentéw zgodnie z procedurami przyjetymi w Uniwersytecie
Wroctawskim i przepisami powszechnie obowigzujgcymi dotyczacymi archiwizacji
dokumentéw zwigzanych z procedurami udzielania zamoéwien publicznych;

24)przekazywanie whnioskodawcy odpowiedniej liczby egzemplarzy umowy zwartej
w wyniku postepowania,

25)przekazywanie do Biuletynu Zaméwien Publicznych ogtoszenia o wykonaniu umowy.

2. W sytuacjach nagtych, w ktérych nie ma mozliwosci natychmiastowego zwotania

posiedzenia komisji, propozycje decyzji moze sporzadzi¢ przewodniczacy komisji
samodzielnie i przekaza¢ Kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej do
udzielania zamdwien. O zaistniatej sytuacji przewodniczacy komisji informuje cztonkéw
komisji.

Sekretarz komisji pod nieobecnos$¢ przewodniczacego Komisji wykonuje wszystkie jego
czynnosci.

Informacje dla wykonawcow/Prezesa UZP o ztozonych ofertach sporzadzang po otwarciu
ofert podpisuje przewodniczacy lub sekretarz komisji. Przewodniczacy komisji podpisuje
rowniez wszystkie dokumenty w toku postepowania z wyjatkiem dokumentow
zastrzezonych w Regulaminie do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego lub
osobe upowazniong do udzielania zamowien publicznych.
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Zatacznik Nr 6
do Regulamin

Procedura udzielania zamoéwien z dziedziny nauki i dziedziny kultury o wartosci
rownej lub przekraczajacej w CPZ warto$¢ 130 000 zt i mniejszej niz progi unijne,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 uPzp.

g§1
Niniejsza procedura okresla tryb i sposdb postepowania w zwigzku z realizacja zamowien,
ktérych przedmiotem sg:

1) dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celéow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajacego
produkcji masowej stuzacej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw
badan lub rozwoju,

2) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec¢
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki Ilub muzealibw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci.

§2

1. Zamodwienia, o ktérych mowa w § 1 powinny:

1) zostac¢ uwzglednione w Centralnym Planie Zamédwien;

2) byc¢ udzielane w sposdb zapewniajacy przejrzystosc i rowne traktowanie podmiotow
zainteresowanych wykonaniem zamowienia.

2. Do zamoéwien, o ktérych mowa w § 1 nalezy stosowac¢ obowigzujace zasady gospodarki
finansowej, wynikajace z ustawy o finansach publicznych stanowigce o wydatkowaniu
$rodkdéw publicznych:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektdw z danych naktadow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych
osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposOb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. W przypadku zaméwien wspoifinansowanych z funduszy Unii Europejskiej, grantéw
NCN, projektow NCBIR itp. nalezy stosowac zasady i procedury wydatkowania $srodkéw
wymagane umowg o dofinansowanie lub dokumentami/wytycznymi, do ktérych taka
umowa odsyta.

4. W przypadkach innych niz wskazane w ust. 3, na stronie internetowej Uniwersytetu
Wroctawskiego w terminie co najmniej 7 dni przed terminem sktadania ofert nalezy
zamiesci¢ ,Ogtoszenie o zamowieniu”, stanowigce zaproszenie do sktadania ofert,
zatwierdzone przez Kierownika zamawiajgcego lub osobe upowazniong do udzielania
zamowien publicznych

5. Ogtoszenie wskazane w ust. 4 zawiera co najmniej:

1) nazwe, adres zamawiajacego i e-mail oraz dane osoby do kontaktu w sprawie
postepowania o udzielenia zamdwienia;

2) opis przedmiotu zamowienia i wymagania zamawiajacego;

3) informacje o sposobie komunikacji zamawiajacego z wykonawcami oraz sposobie
zadawania pytan do tresci ogtoszenia;

4) okreslenie terminu wykonania zamowienia;

5) miejsce, termin i sposdb sktadania ofert;

6) kryteria oceny ofert;

7) termin zwigzania ofertq;

8) wykaz dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego;

9) opis kryteriow oceny ofert i przypisane im wagi punktowe i procentowe;

10)wzor umowy;

11)przestanki odrzucenia oferty oraz przestanki uniewaznienia postepowania.
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9.

Wyjasnienia tresci ogtoszenia muszg zosta¢ udzielone niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty/uniewaznieniu postepowania
publikowana jest na stronie internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego i przekazywana
uczestnikom postepowania za pomoca poczty elektronicznej niezwtocznie po decyzji
Kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej do udzielania zamoéwien
publicznych. Informacja powinna znajdowal sie na stronie internetowej przez co
najmniej 7 dni. W informacji o wyborze nalezy podac¢ co najmniej nazwe (firme) albo
imie i nazwisko podmiotu, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie wyboru wraz
z punktacjq przyznang wszystkim ofertom. W przypadku uniewaznienia postepowania
informacja o uniewaznieniu zawiera uzasadnienie faktyczne uniewaznienia
postepowania.

Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamodwieniami, o ktérych mowa
w § 1, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamowienia, nie
pozniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia, zastrzegt, ze nie
moga by¢ one udostepniane.

LInformacje o udzieleniu zamdwienia” (zawarciu umowy) albo odpowiednio ,Informacje
0 nieudzieleniu zamoéwienia” (wraz z uzasadnieniem) nalezy zamiesci¢ niezwtocznie po
zawarciu umowy z wybranym wykonawcg przez Kierownika zamawiajgcego lub osobe
upowazniong do udzielania zamowien publicznych na stronie internetowej Uniwersytetu
Wroctawskiego. W informacji o udzieleniu zamdwienia nalezy poda¢ co najmniej nazwe
(firme) albo imie i nazwisko podmiotu, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamoOwienia i date zawarcia umowy. Informacja powinna znajdowac sie na stronie przez
€O najmniej 7 dni.

§3

Wszczecie postepowania, o ktérym mowa w § 1, musi byé poprzedzone ztozeniem
wniosku o wszczecie postepowania o zamowienie, ktérego wzor stanowi Zatacznik Nr
2 do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim.
Do wniosku, sktadanego zgodnie z zasadami okreslonymi w rozdziale 5 ww. Regulaminu
nalezy dotaczy¢ uzasadnienie zastosowania wylgczenia zamoéwienia spod obowigzku
stosowania uPzp zawierajgce jednoznaczne wykazanie spetnienia wszystkich przestanek
wskazanych w § 1 pkt 1 lub pkt 2, a w przypadku zamoéwien o ktorych mowa w § 1 pkt
1 réwniez oswiadczenie dotyczace zamoéwien z dziedziny nauki stanowigce Zatacznik
Nr 9 do ww. Regulaminu. We wniosku nalezy wskazac¢ osoby wyznaczone do sktadu
komisji przetargowej.
W celu przeprowadzenia procedury zamodwienia dotyczacego zamowien okreslonych
w § 1 jest wymagane powotywanie komisji przetargowej.
Za poprawnos¢ przeprowadzenia procedury, w tym zamieszczenie ogtoszenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 5 oraz informacji, o ktéorych mowa w § 2 ust. 7 i 9,
odpowiada Komisja.
Dopuszczalne jest poinformowanie potencjalnych wykonawcow o zamieszczeniu
ogtoszenia.
Oferty moga byc¢ sktadane w formie pisemnej albo przy pomocy srodkéw komunikacji
elektronicznej wskazanych w ogtoszeniu.
Oceny ztozonych ofert dokonuje komisja przetargowa.
Komisja przetargowa po dokonaniu oceny ofert sporzadza merytoryczne uzasadnienie
proponujac:
1) wybor oferty najkorzystniejszej oraz propozycje ofert podlegajacych odrzuceniu

lub
2) uniewaznienie postepowania.
Kierownik zamawiajgcego lub osoba upowazniona do udzielania zamdwien publicznych
zatwierdza wybdr wykonawcy zamowienia lub uniewaznienie postepowania.

10.Przed rozpoczeciem realizacji zamdéwienia wymagane jest zawarcie umowy.
11.W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawce dopuszczalny

jest ponowny wybor sposrod ztozonych ofert.

12.Na dokumentacje postepowania sktadajg sie w szczegdlnosci:

1) wniosek o ktorym mowa w ust. 1 wraz z zatgcznikami;
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2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

uzasadnienie zastosowania wytaczenia zamodwienia spod obowigzku stosowania
uPzp sporzgdzone przez wnioskodawce;

wzOr umowy;

wydruk ,Ogtoszenia o zamdwieniu” z informacja o terminie zamieszczenia
ogtoszenia na odpowiedniej stronie internetowej;

oferty wykonawcow;

informacja o wyborze oferty najkorzystniejszej/uniewaznieniu postepowania;
egzemplarz podpisanej umowy;

informacja o udzieleniu zamdwienia (zawarciu umowy) albo odpowiednio informacja
0 nieudzieleniu zamdwienia (wraz z uzasadnieniem).

13.BZP przekazuje wnioskodawcy co najmniej dwa egzemplarze zawartej umowy.
Whnioskodawca dokonuje rejestracji umowy we wiasciwym Centralnym Rejestrze Umow.

§4

Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami i procedura wynikajacq
z odrebnych przepisow oraz wewnetrznych regulacji Uniwersytetu Wroctawskiego.
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Zafacznik Nr 7
do Regulamin

WYTYCZNE DOTYCZACE SPORZADZANIA RAPORTU Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy sporzadza raport z realizacji zamoéwienia, w ktérym dokonuje oceny tej realizacji,
w przypadku gdy:

1) na realizacje zamédwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystapity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:

a) 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazona w ztotych rownowartos¢ kwoty dla robét budowlanych -
20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug — 10 000 000 euro,

b) 30 dni, w przypadku zamoéwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
rownowartos$¢ kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub
ustug — 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesai.

Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktérg wydatkowano na realizacje zamodwienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajacg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowita, podang w
ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajacq
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w pkt. 1-4 powyzej oraz przyczyn ich
wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamowien lub
okreslenia przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci
i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych.

Zamawiajacy sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku zlozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.
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Zatacznik Nr 8
do Regulamin

INFORMACJA O WYKONANIU UMOWY

Przebieg realizacji umowy:

1)

informacja, czy umowa zostalta WYKONANA:.......c.oooii i s

2) termin wykonania umowy, w tym informacja czy umowe wykonano w pierwotnie

3)

(o) G a=k] Lo ) 00/ 0 TR =1 0 011 o 11 .

informacja o zmianach umowy, w tym informacja o podstawie prawnej uprawniajacej do
zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian, krétki opis zamodwienia po zmianie,
warto$¢ zmiany wraz z informacjg o ewentualnym wzrosécie wynagrodzenia w zwigzku
ze zmiang umowy (jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne):

4) faczna wartos¢ wynagrodzenia wyptacona z tytutu zrealizowanej Umowy: ........cccoceevevnnnes

5)

6)

informacja, czy umowa zostata wykonana nalezycCie: .......coueiiiiienii e s

informacja, czy podczas realizacji zamodwienia, zamawiajgcy dokonywat kontroli, czy
wykonawca spetnit przewidziane w zawartej umowie wymagania zwigzane
z realizacjg zamowienia (jezeli dotyczy):

a) w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,

0 KEOrYCh MOWE W @rt. 95 UPZD: eiceii ettt r ettt e st e e teene s eaeeneea
b) obejmujace aspekty spoteczne, srodowiskowe lub innowacyjne, zgodnie z art. 96
(U] =4 o PP PP PP
c) w zakresie Zzadania okreslonej etykiety lub wskazania majacego zastosowanie
wymagdania okreslonej etykiety, zgodnie z art. 104 UPZP: ....c.ccoevveieiccciceceee e
Wroctaw, dnia..............

podpis osoby sporzadzajacej informacje o wykonaniu umowy
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Zatgcznik Nr 9
do Regulamin

miejscowosé, data

OSWIADCZENIE
Oswiadczam, iz zamoéwienie, fiNAaNSOWANE Z ......ccoovveveeecieieceee e ., ktérego przedmiotem
JESE (dostawa/ustuga) stuzy¢ bedzie wytlacznie do celéw prac

badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu
przez zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, a jego wartos$¢ jest mniejsza niz rownowarto$¢ 214 000
euro netto.

Oswiadczam ponadto, ze zapoznatam/em sie z tresciag umowy o dofinansowanie nr
................................. , z ktorej treséci wynika wystepowanie powyzszych okolicznosci®.

czytelny podpis osoby przeprowadzajacej badania

UZASADNIENIE MERYTORYCZNE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA
W OSWIADCZENIU

czytelny podpis osoby przeprowadzajqcej badania

! wypetni¢ jesli dotyczy
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