ZARZADZENIE Nr 213/2021
Rektora Uniwersytetu Wrocltawskiego
z dnia 21 grudnia 2021 r.

w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu skiadnikow
majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U z 2021 r. poz. 478, z pézn. zm.), zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje w sprawie zasad postepowania przy
zagospodarowaniu sktadnikéw majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie
Wroctawskim, zwang dalej ,Instrukcja”, w brzmieniu Zatacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Instrukcja zostata opracowana w oparciu o postanowienia zawarte
szczegdblnosci w nastepujacych aktach prawnych:
1) ustawie z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,
2) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
3) rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia 5 pazdziernika 1993 r. w sprawie
zasad organizowania przetargu na sprzedaz srodkéw trwatych przez
przedsiebiorstwa panstwowe oraz odstgpienia od przetargu.

§ 3. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych do:

1) przestrzegania zasad zawartych w Instrukcji,

2) skfadania raz w roku protokotu zagospodarowania sktadnikow
majatkowych, nie podzniej niz na dwa miesigce przed planowang
inwentaryzacjg (jezeli w jednostce znajdujg sie sktadniki majatkowe
przeznaczone do zagospodarowania).

§ 4. Zobowigzuje sie Kierownika Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni do:
1) nadzoru nad prawidlowym zagospodarowaniem sktadnikéw majatkowych
wycofanych z uzytkowania,
2) zamykania postepowan likwidacyjnych w nieprzekraczalnym terminie
dwéch miesiecy od daty wptyniecia wnioskéw do Sekcji Gospodarowania
Majatkiem Uczelni.

§ 5. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzgadzenia powierza sie Dyrektorowi ds.
administracyjnych.

§ 6. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 83/2011 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 18
lipca 2011 r. w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu
sktadnikédw majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie
Wroctawskim,

2) zarzadzenie Nr 173/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
28 listopada 2013r. wprowadzajace zmiany do zarzadzenia Nr 83/2011
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 18 lipca 2011 r. w sprawie
zasad postepowania przy zagospodarowaniu sktadnikéw majatkowych
wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski
REKTOR



1.

Zatacznik
do zarzadzenia Nr 213/2021
z dnia 21 grudnia 2021 r.

INSTRUKCIJA

w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu skltadnikow
majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie Wroctawskim

§1

Instrukcja okresla zasady postepowania przy zagospodarowaniu sktadnikow
majatkowych wycofanych z uzytkowania w jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu
Wroctawskiego, z wytaczeniem zbioréw bibliotecznych i muzealnych, metali
szlachetnych i trucizn.
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:
1) skltadnikach majatkowych - oznacza to Srodki trwate oraz przedmioty w
uzytkowaniu, a w szczegdlnosci:
a) srodki trwate, w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci,
b) s$rodki trwate o niskiej wartosci objete ewidencjg ksiegowg, z wytgczeniem:
- $rodkow ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego (gospodarke
$rodkami ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego reguluje
odrebne zarzadzenie Rektora),

- sktadnikdw majatkowych o niskiej wartosci, ujetych w ewidengji
iloSciowej (w tym narzedzi),

c) srodki trwate o wartosci poczatkowej nizszej niz 1000,00 zi, ujete w
ewidencji w ilosciowej;

2) zagospodarowaniu - oznacza to rozporzadzanie skfadnikami majatkowymi
Uniwersytetu Wroctawskiego polegajace na:

a) przekazaniu innej jednostce organizacyjnej,

b) sprzedazy,

c) nieodptatnym przekazaniu innym podmiotom prowadzacym dziatalnos¢
o$wiatowg, wychowawczg, szkoleniowa, naukowa lub w zakresie pomocy
spotecznej oraz ochrony zdrowia,

d) likwidacji fizycznej - utylizacji;

3) Komisji - oznacza to Komisje ds. Zagospodarowania Sktadnikow Majatkowych,
powotang przez Rektora odrebnym zarzadzeniem;

4) Sekcji - oznacza to Sekcje Gospodarowania Majatkiem Uczelni;

5) Kierowniku - oznacza to kierownika jednostki organizacyjnej, bedacego osobg
materialnie odpowiedzialng za sktadniki majatkowe.

§2
Ujawnienie sktadnikow majatkowych przeznaczonych do zagospodarowania
nastepuje:
1) przez osobe materialnie odpowiedzialng,
2) w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji,
3) w wyniku przeprowadzonej kontroli.
Pracownicy Dziatu Inwentaryzacji zobowigzani sg do przekazywania Sekcji, w formie
elektronicznej, wykazu pdl spisowych, na ktérych znajduje sie sprzet niesprawny
technicznie i uzytkowo, ujawniony w toku przeprowadzonych inwentaryzacji.
Na podstawie informacji przekazanych przez pracownikéw Dziatu Inwentaryzacji,
Sekcja przesyta osobie materialnie odpowiedzialnej polecenie wykonania likwidacji, w
nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia otrzymania polecenia.
Wzor ,Polecenia wykonania likwidacji sktadnikéw majatkowych” stanowi Zatacznik
Nr 1 do niniejszej Instrukcji.



§3

1. W jednostkach organizacyjnych zagadnienia zwigzane 2z zagospodarowaniem
sktadnikéw majgtkowych wycofanych z uzytkowania prowadzi, w zakresie opisanym w
niniejszej Instrukcji, osoba materialnie odpowiedzialna.

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do skfadania w Sekcji, co najmniej
jeden raz w roku kalendarzowym, protokotu zagospodarowania skfadnikow
majatkowych (Zatacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji) lub informacji o braku sktadnikow
majatkowych do zagospodarowania w danym roku (do 31 grudnia).

Zagospodarowywanie srodkéw trwatych o wartosci poczatkowej nizszej niz
1000,00 zt

§4

1. W przypadku potrzeby zagospodarowywania sktadnikdéw majgtkowych o wartosci
poczatkowej nizszej niz 1000 zt, osoba materialnie odpowiedzialna powotuje Komisje
spos$rdéd pracownikow danej jednostki organizacyjnej.

2. Komisja przedstawia wnioski odnosnie zagospodarowania sktadnikéw majatkowych,
ktore zatwierdza Kierownik jednostki organizacyjnej. Komisja moze wnioskowacé o
zagospodarowanie lub likwidacje sktadnikow majatkowych. Po akceptacji wnioskéw
Komisji, osoba materialnie odpowiedzialna zwraca sie z wnioskiem do Sekcji o ich
realizacje. Sekcja po realizacji wnioskow przekazuje pisemng informacje osobie
materialnie odpowiedzialnej.

Wzér wniosku stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej Instrukciji.
Wzér ,Protokotu likwidacji przedmiotéw o niskiej wartosci bedacych w ewidencji
ilosciowej” stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszej Instrukciji.

Zagospodarowywanie srodkow trwatych i srodkow trwatych o niskiej wartosci

§5
1. Osoba materialnie odpowiedzialna okresla skfadniki majatkowe zbedne dla jednostki.

Sktadniki majatkowe zbedne dla jednostki organizacyjnej, kierownik jednostki
wprowadza w poz. II protokotu zagospodarowania sktadnikdw majatkowych, ktérego
wzoér stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszej Instrukcji. Pismo przewodnie, z wypetniong
poz. II protokotu oraz oceng stanu technicznego przekazywane sg do Sekcji, drogg
elektroniczng, przez EZD lub na adres e-mail Kierownika Sekcji. Wzér ,,Oceny stanu
technicznego” stanowi Zatacznik Nr 5 do niniejszej Instrukcji.

Formularze ,Protokotu zagospodarowania sktadnikéw majatkowych” i ,Oceny stanu

technicznego” znajdujgq sie w Intranecie na stronie internetowej www.uni.wroc.pl.

Ocena stanu technicznego powinna zawierac:

1) opis stanu technicznego - rodzaj uszkodzen, mozliwos¢ naprawy,

2) szacunkowe koszty naprawy i uzasadnienie optacalnosci naprawy.

2. Ocena stanu technicznego sporzadzana jest zgodnie ze stanem rzeczywistym z
uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) dla srodkdéw trwatych i srodkéw trwatych o niskiej wartosci majacych 10 lat albo
wiecej, z wytgczeniem samochodow, sporzadza sie adnotacje: ,,wyeksploatowane
podczas uzytkowania”,

2) dla $rodkéw trwatych i Srodkéw trwatych o niskiej wartosci majacych mniej niz 10
lat oraz samochodow, wprowadza sie obowigzek sporzadzenia oceny stanu
technicznego.

§6
1. O sporzadzenie oceny technicznej osoba materialnie odpowiedzialna moze zwrdcic sie
do:
1) pracownikéw Uniwersytetu Wroctawskiego - osoba sporzadzajaca ocene stanu
technicznego podejmuje sie opracowania jej, w zakresie swojej specjalnosci,


http://www.uni.wroc.pl/

2) oséb spoza Uniwersytetu — w przypadku niemoznosci dokonania oceny technicznej
przez jego pracownikow.
2. Osoba sporzadzajaca ocene stanu technicznego jest niezalezna w wydaniu opinii i
zobowigzana do rzetelnego dziatania.
3. Osoba sporzadzajgca ocene techniczng srodka rzeczowego nie moze by¢ jego nabywca.

§7
1. Jezeli zagospodarowanie dotyczy sprzetu komputerowego, w ktérym zainstalowane sg
twarde dyski lub dotyczy tylko twardych dyskéw przedstawionych jako zbedne dla
jednostki, nalezy do protokotu dotgczy¢ ,Oswiadczenie”, ktére sktada informatyk, o
usunieciu danych badz braku mozliwosci ich usuniecia, wzér ,O$wiadczenia” stanowi
Zatacznik Nr 6 do Instrukgcji.
2. Niedopuszczalne jest umieszczanie w protokole zagospodarowania sktadnikéw
majatkowych brakujacych sktadnikéw majatkowych.
3. Dziat Srodkow Trwatych sprawdza zgodnos$¢ sktadnikow majatkowych ujetych w
protokole z danymi w ewidencji ksiegowej oraz okresla stopien umorzenia skfadnikow.
4. Osoba materialnie odpowiedzialna:
1) zobowigzana jest zgromadzi¢ w jednym miejscu wszystkie sktadniki ujete w
protokole, o ile jest to technicznie i ekonomicznie uzasadnione.
2) odpowiada za przechowywanie i zabezpieczenie skifadnikéw majgtkowych, o
ktérych mowa w pkt 1, do momentu wydania ich Sekcji.

§8

1. Przekazanie zbednych sktadnikéw majatkowych do innej jednostki organizacyjnej lub
innym podmiotom prowadzacym dziatalnos$¢ oswiatowg, wychowawczg, szkoleniowg,
naukowg Ilub w zakresie pomocy spotecznej oraz ochrony zdrowia wymaga
wczesniejszej konsultacji przez osobe materialnie odpowiedzialng (przekazujaca) z:

1) dziekanem - w zakresie mienia wydziatu,

2) kierownikiem jednostki pozawydziatowej - w zakresie mienia jednostki
pozawydziatowej,

3) Dyrektorem Generalnym - w zakresie mienia administracji centralnej.

2. Pracownik Sekcji dokonuje przekazania zbednych skifadnikow majatkowych do innej
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu Wroctawskiego sporzadzajac dokument zmiany
miejsca uzytkowania skfadnika majatkowego na druku MT/MN, w trzech
egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

1) Dziatu Srodkéw Trwatych - jako zatacznik do Protokotu zagospodarowania
sktadnikéw majatkowych,
2) Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni,
3) jednostki przyjmujacej.
Wzér druku MT/MN stanowi Zatacznik Nr 7 do niniejszej Instrukcji.

§9

1. Sprzedaz zbednych sktadnikdw majatkowych jest poprzedzona podaniem do publicznej
wiadomosci wykazu skfadnikéow majatkowych przeznaczonych do sprzedazy wraz z
cenami oraz terminem i miejscem sprzedazy.

2. Sekcja w porozumieniu z Komisjg ds. Zagospodarowania Sktadnikow Majatkowych
sporzadza wycene sktadnikow majatkowych przeznaczonych do sprzedazy w oparciu o
ocene stanu technicznego i aktualne ceny rynkowe (dopuszczalne sg informacje
uzyskane droga telefoniczng badz elektroniczng). Jezeli Uniwersytet Wroctawski nie jest
w stanie ustali¢ wartosci rynkowej, to nalezy przyja¢, ze cena sprzedazy powinna
odpowiada¢ wartosci ksiegowej, z uwzglednieniem skutkow przeszacowania i stopnia
umorzenia. Wycene zatwierdza Dyrektor ds. administracyjnych.

Wzoér ,Wyceny sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy” stanowi
Zatlacznik Nr 8 do niniejszej Instrukcji.

3. Oferte sprzedazy zbednych sktadnikéw majatkowych Kierownik Sekcji zamieszcza na

stronie internetowej Uczelni: www.uni.wroc.pl, w zaktadce ,Wynajem i sprzedaz” w
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pierwszej kolejnosci w Intranecie, a nastepnie, po co najmniej 7 dniach, w dostepie
powszechnym.

Przez okres 7 dni przed wyznaczonym terminem sprzedazy dopuszczalna jest sprzedaz
sktadnikédw majatkowych na podstawie zgody Dyrektora ds. administracyjnych
pracownikom, emerytom, doktorantom i studentom Uniwersytetu Wroctawskiego lub
dokonac ich nieodptatnego przekazania zgodnie z procedurg ustalong w § 10.
Sprzedaz zbednych sktadnikédw majatkowych moze by¢ prowadzona bezposrednio u
uzytkownikéw zagospodarowanych sktadnikéw majatkowych lub w pomieszczeniu
Sekcji.

Pierwszenstwo zakupu zbednych skifadnikéw majatkowych przystuguje pracownikom,
emerytom, doktorantom i studentom Uniwersytetu Wroctawskiego.

Kupujacy zbedne sktadniki majgtkowe jest zobowigzany dokonacé ptatnosci albo
gotowka pracownikowi Sekcji albo przelewem bankowym, w momencie odbioru
zakupionego skfadnika majatkowego. Kupujacy otrzymuje paragon fiskalny lub fakture
VAT, wystawione przez Sekcje w chwili dokonania ptatnosci.

Sktadnik majatkowy zostaje wydany przez pracownika Sekcji z miejsca sktadowania
kupujgcemu po okazaniu paragonu fiskalnego lub faktury VAT.

§ 10

Zgodnie z wnioskami Komisji lub zainteresowanego podmiotu, mozliwe jest nieodptatne
przekazanie sktadnikow majatkowych wycofanych z uzytkowania, na podstawie
otrzymanych wnioskéw jednostkom:

1) oswiatowym,

2) wychowawczym,

3) naukowym,

4) szkoleniowym,

5) dziatajacym w zakresie pomocy spotecznej albo ochrony zdrowia, przejmujacej

je na cele dziatalnosci statutowej.

Zgody na nieodptatne przekazanie sktadnika majatkowego udziela Dyrektor ds.
administracyjnych.
Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie umowy darowizny, ktdrg sporzadza
sie zgodnie z zasadami zawierania uméw w Uniwersytecie Wroctawskim, w trzech
egzemplarzach z przeznaczeniem dla:

1) odbiorcy (obdarowanego),

2) przekazujacego,

3) Sekcji (ktdra przekazuje umowe do Dziatu Srodkdéw Trwatych wraz z petng

dokumentacjq).

Sktadnik majatkowy mozna sprzedac¢ za cene nizszg od wartosci rynkowej tylko
podmiotowi, w ktorym bedzie wykorzystywany do realizacji dziatalnosci wychowawczej,
o$wiatowej, naukowej, kulturalnej, charytatywnej, lub w zakresie pomocy spotecznej
albo ochrony zdrowia.

g 11
W przypadku braku mozliwosci zagospodarowania sktadnikédw majatkowych
wycofanych z uzytkowania, zgodnie z wnioskami Komisji:
1) nastepuje fizyczna likwidacja srodkow trwatych o niskiej wartosci po uptywie
tygodnia od wyznaczonego terminu sprzedazy,
2) srodki trwate zostajg przedstawione do ponownej sprzedazy po obnizonej cenie;
po siedmiu dniach, po trzeciej probie sprzedazy, trafiajg do utylizacji.
Catoksztatt zagadnien zwigzanych z fizyczng likwidacjg (utylizacjg) prowadzi Sekcja.

§12
Postepowanie w sprawie zagospodarowania skftadnikéw majatkowych prowadzi
Komisja ds. Zagospodarowania Sktadnikéw Majatkowych.
Postepowanie w sprawie zagospodarowania sktadnikéw majatkowych dzieli sie na dwa
etapy:
1) w pierwszym etapie Komisja dokonuje:




a) oceny zasadnosci protokotow jednostek organizacyjnych o zagospodarowaniu
zbednych sktadnikéw majatkowych,

b) wyceny sktadnikdw majgtkowych przeznaczonych do sprzedazy oraz sporzadza
protokoty wyceny,

c) kwalifikacji sktadnikdw majatkowych na grupy sprzetu, w oparciu o ocene stanu
technicznego, do:
- przesunie¢ wewnatrz Uniwersytetu,
— sprzedazy,
— nieodptatnego przekazania,
— utylizacji;

2) w drugim etapie Sekretarz Komisji zleca pracownikowi Sekcji (w zaleznosci od
wnioskow Komisji) wystawienie dowodow MT/MN oraz kart przekazania odpadow w
systemie BDO, albo przeprowadzenie sprzedazy. W przypadku przeprowadzenia
sprzedazy sporzgdzane jest Rozliczenie sprzedazy sktadnikéw majatkowych, ktore
dotaczane jest to Protokotu. Wzér ,,Rozliczenia sprzedazy sktadnikdw majatkowych”
stanowi Zatacznik Nr 9 do niniejszej Instrukcji.

Kierownik Sekcji sporzadza wszystkie umowy dotyczace sprzedazy i nieodptatnego

przekazania, jak réwniez umieszcza tekst ogtoszen dotyczacych sprzedazy na stronie

Uniwersytetu Wroctawskiego.

Protokot zagospodarowania sktadnikéw majatkowych, w 2 egzemplarzach podpisujg

cztonkowie Komisji i osoba materialnie odpowiedzialna podczas pierwszego etapu prac

Komisji.

§13
Protokot zagospodarowania sktadnikdw majatkowych wraz z zatacznikami Komisja
przekazuje do zaopiniowania Gtdwnemu Ksiegowemu i Radcy Prawnemu, z

zastrzezeniem wust. 2, oraz przedktada do zaakceptowania Dyrektorowi ds.
administracyjnych.

Radca Prawny wydaje opinie tylko w przypadkach stwierdzenia przez Komisjeg, ze
przyczyng likwidacji srodka rzeczowego jest wina pracownika.

Protokot zagospodarowania sktadnikéw majatkowych otrzymuja:

1) Dziat Srodkéw Trwatych (oryginat) — w celu dokonania odpowiednich ksiegowan,
2) osoba materialnie odpowiedzialna (drugi egzemplarz),

3) Sekcja (kserokopie).

W przypadku stwierdzenia, ze przyczyng koniecznosci likwidacji sktadnika majatkowego
byta wina umysina osoby odpowiedzialnej materialnie, Komisja wystepuje z wnioskiem
0 obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej do Dyrektora ds. administracyjnych,
ktory zatwierdza Rektor.

W pracach Komisji uczestniczy osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki
majatkowe. Jezeli po stronie osoby materialnie odpowiedzialnej wystepujgq przeszkody
uniemozliwiajace jej udziat w pracach Komisji — moze upowazni¢ inng osobe w jej
imieniu.

Wzér ,Upowaznienia” stanowi Zatacznik Nr 10 do niniejszej Instrukcji.



Zatacznik Nr 1
do Instrukgji

Wroctaw, dnia ...ccceeeeeeeeeececee e .

POLECENIE WYKONANIA LIKWIDACII
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

W zwigzku z informacjg z Dziatu Inwentaryzacji z dnia........ne (e-mail w
zatgczeniu) oraz Zarzadzenia Nr ............ /2021 z dnia ....ccceveenen Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego uprzejmie przypominam o obowigzku likwidacji sktadnikdw majatkowych,
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od otrzymania niniejszego pisma.

Formularze ,Protokotu zagospodarowania sktadnikéw majatkowych” i ,Oceny stanu
technicznego” znajduja sie na stronie internetowej www.uni.wroc.pl, w zakfadce
~dokumenty rézne”, pod nazwg ,druki kasacyjne”.

(podpis kierownika Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni)
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Zatacznik Nr 2
do Instrukgji

Pismo do Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni, w sprawie realizacji wnioskéw
Komisji — likwidacja iloSciowa lub zagospodarowanie.

(nazwa jednostki organizacyjnej) (miejscowos¢, data)

Kierownik
Sekcji Gospodarowania
Majatkiem Uczelni

Prosze o realizacje zatwierdzonych wnioskow Komisji:
1/ likwidacji przedmiotdw o niskiej wartosci bedacych w ewidencji iloSciowej -
zgodnie z zatagczonym protokotem;
2/ zagospodarowanie sktadnikdw majatkowych - wykaz w zataczeniu.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zatacznik Nr 3
do Instrukgji

jednostka organizacyjna data

PROTOKOL LIKWIDACJI PRZEDMIOTOW O NISKIEJ WARTOSCI
BEDACYCH W EWIDENCJI ILOSCIOWE]

Komisja w sktadzie :

1. Przewodniczacy:

2. Czionkowie:

dokonata w obecnosci

Pani/Pana

ogledzin przedmiotéw do likwidacji:

Str. | poz.

Lp. Nazwa przedmiotu Tilos¢é Cena Jedn. Wartos¢ Ewidencji
ilosciowej

Data
zakupu

Uwagi




Uwagi Komisji o stanie przedmiotow

Podpisy cztonkéw Komisji:

Oswiadczenie osoby materialnie odpowiedzialnej stwierdzajgcej sposdb wykonania wnioskow Komisji:

Akceptacja Kierownika jednostki organizacyjne;j:

Protokét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.



Zatacznik Nr 4
do Instrukcji
(piecze¢ jednostki organizacyjnej)

Wroctaw, dnia ..ccooviiiiii

I. Komisja w sktadzie:

1/ Przewodniczaca USSP URRUPRPI
2/ Cztonek L e e e e e e rraaaes
3/ Sekretarz N .

dokonata w obecnosci
==Y 2 LI -1 -

ogledzin przedmiotéw zgloszonych do zagospodarowania:

II. Pole SpiSOWE NUMEr ..ccvererimsmrasussmsasassmsasnsnasasnnnnss

L.p. | Nazwa przedmiotu |Ilo$¢|Cena Wartos¢ | Nr Data ]
Jedn. inwent. zakupu |Uwagi

do przeniesienia

Lp. | Nazwa przedmiotu |Ilo$¢ | Cena Wartosé | Nr Data ]
Jedn. inwent. zakupu |Uwagi

RAZE M:

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)



Zatacznik: Ocena Stanu Technicznego Przedmiotow

III. Umorzenie srodkow:
o T umorzone w ........... % , pozostate L.p.....ccciiricvrininieranan
.................................................... umorzone jw ......%

(podpis pracownika Dziatu Srodkéw Trwatych)
IV. INFORMACIE DOTYCZACE INWENTARYZACII

Osoba materialnie odpowiedzialna o$wiadcza, ze nie jest w trakcie procesu
inwentaryzacji, ani ze w ciagu najblizszych dwéch miesiecy ona nie nastapi.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

V. Whioski Komisji:

Wymienione w protokole przedmioty nalezy przekazac:

O ULYHIZACTI: o st .
(o [0 8] 0] r=Ta I VA ST .
(1] TSR sT0 7AYoy 1= SRR .

Podpisy cztonkow Komisiji:

(podpis pracownika jednostki organizacyjnej)

Opinia Giéwnheqo Ksiegowego:




VI. Potwierdzenie wydania sprzetu do Sekcji Gospodarowania Majatkiem

Uczelni W dniu ..ocociiiicinemsiesersissessssssasassnsas
Osoba zdajaca:......cicrererermrrerererenrr s ns [T X | o 1
Osoba przejmujaca: ..ccccicricrierirairsarssrssra s rsaranns 5T Lo I ] 1

(podpis pracownika Sekcji Gospodarowania Majatkiem)



Zatacznik Nr 5
do Instrukgcji

(nazwa jednostki organizacyjnej)

OCENA STANU TECHNICZNEGO:
SPORZADZONA DNIA ......cotirrararararararsrasasananas
Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej ocene stanu technicznego:
Stanowisko StUZDOWE: .....c.ccicverimierrimiemersrererarsase s s s ssasarassasarassnsasassnsasasnnnnsnnnas

1. Opis stanu technicznego /okreslenie i opis uszkodzonych czesci/:

2. Whnioski:
Szacunkowy koszt naprawy:

3.0ptacalnos$¢ naprawy:

(podpis osoby wydajacej opinig)



Zatacznik Nr 6
do Instrukcji

OSWIADCZENTIE

1. Oswiadczam, ze wszystkie dane zawarte na twardych dyskach
zainstalowanych w sprzecie komputerowym / poz.

(czytelny podpis informatyka usuwajacego dane)

2. W zwiazku z trwalym uszkodzeniem twardych dyskéw / poz.
....................................... Protokotu Zagospodarowania Sktadnikow

(czytelny podpis informatyka wydajacego opinie)



Zatacznik Nr 7
do Instrukcji

Jednostka organizacyjna .
ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA

Srodek trwaty MT
Nr
Dnia ..o . przeniesiono Pole -
Nr inwentarzowy

nazwa i charakterystyka
Uzasadnienie

Jedn. Ilos¢ Cena Wartosé
miary
Przeniesiono KSIEGOWOéé
Stanowisko kosztéw
Skad
dokad
Zlecit Przekazat Przyjat
Data Podpis Data Podpis Data Podpis Rodzaj | Data Podpis
ewid.




Jednostka organizacyjna )
ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA

Srodek trwaly o niskiej wartosci MN

Nr
Dnia ., przeniesiono Pole --
Nr inwentarzowy
nazwa i charakterystyka

Uzasadnienie

Jedn. Ilos¢ Cena Wartosc

miary

Przeniesiono KSIEGOWOSC
Stanowisko kosztéw
Skad
dokad
Zlecit Przekazat Przyjat
Data Podpis Data Podpis Data Podpis Rodzaj | Data Podpis
ewid.




Zatacznik Nr 8
do Instrukcji

WYCENA
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH PRZEZNACZONYCH DO SPRZEDAZY

ujetych w Protokole Zagospodarowania Skladnikéw Majatkowych

) S ZdNia i
Z e A A AR A A AR R R AR A AR R R AR AR A RN RN AR EEEEENEEEERRRREEEEEEREES
Lp. Nazwa Liczba szt. Cena Wartosc¢

Komisja proponuije:



Aktualne ceny rynkowe:

nazwa sprzetu: cena jednostkowa: zrédto uzyskania danych:

(podpis pracownika Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni
przygotowujacego dane)

Podpisy Czlonkéw Komisji:

ZATWIERDZAM:

(podpis Dyrektora ds. administracyjnych)



ROZLICZENIE SPRZEDAZY SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

DO PROTOKOLU ZAGOSPODAROWANIA SKLADNIKOW

Zatacznik Nr 9
do Instrukcji

MAJATKOWYCH NI .icicviiiierrsisse s s sssss s ssssasssnsnasass ZDNIA .....coccvere e
72
Pole SPISOWE NI .iuciiciiiiiiirsrrs s s s s s s s s s s s s ssansassassnssnsnnsnnsa

Nazwa towaru N'&':i;?(%g:u/ Data Wartosé Podatek V\é?;tt::c

y netto VAT
1. 2. 3. 4, 5. 6.

Zataczniki: coviciiiierisr e
Wroctaw, dnia ...cicveininmmsn s snanasnasans

Sporzadzit: ....ccccviciiciiire e




Zatacznik Nr 10
do Instrukcji

Wroctaw, dnia .....cooviiiiiiiiiie

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Panig / Pana
do reprezentowania mojej osoby podczas pierwszego i drugiego etapu prac
Komisji ds. Zagospodarowania Sktadnikéw Majatkowych.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



