ZARZADZENIE Nr 20/2021
Rektora Uniwersytetu Wrocltawskiego
z dnia 19 lutego 2021 r.

w sprawie wykazu przesytek, ktére nie sq otwierane przez punkty kancelaryjne
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U z 2020 r., poz. 85, z pdézniejszymi zmianami),
w zwigzku z § 16 ust. 2 Instrukcji Kancelaryjnej Uniwersytetu Wroctawskiego zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.1. Kancelaria 0Ogdlna oraz inne punkty kancelaryjne w Uniwersytecie
Wroctawskim otwierajg przesytki wptywajace do Uniwersytetu, w szczegdlnosci przesyiki
imienne kierowane do Rektora, oséb petnigcych funkcje kierownicze i stanowiska
kierownicze oraz ich zastepcdéw, a takze do wszystkich pracownikow administracji
Uniwersytetu.

2. Osobami sprawujacymi funkcje kierownicze w Uniwersytecie sa:
Prorektorzy, Dziekani, Prodziekani, Dyrektor Generalny i Dyrektor Finansowy. Osobami
zajmujacymi stanowiska kierownicze sq: zastepcy Dyrektora Generalnego oraz
dyrektorzy i kierownicy jednostek organizacyjnych.

§ 2. Przesytki, ktéore nie sa otwierane przez punkty kancelaryjne
w Uniwersytecie Wroctawskim to:

1) przesytki prawidtowo oznaczone klauzulg informacyjng, ze stanowig oferte
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,

2) przesytki prawidtowo oznaczone klauzulg tajnosci, zgodnie z ustawag
0 ochronie informacji niejawnych,

3) przesyiki z ofertami kandydatéw na stanowiska pracy,

4) przesytki z Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Centralnego Biura Sledczego Policji,

5) przesytki z sadéw oraz od komornikéw sadowych,

6) przesytki kierowane do rzecznikéow dyscyplinarnych, komisji dyscyplinarnych
lub do Senackiej Komisji Etyki,

7) przesyitki adresowane do zwigzkéw zawodowych dziatajagcych w Uniwersytecie
Wroctawskim,

8) przesyiki adresowane do Sekcji Socjalnej.

9) przesyitki imienne kierowane do oséb niewymienionych w § 1.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi
Generalnemu.

§ 4. Traci moc zarzadzenie Nr 6/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
12 stycznia 2021 r. w sprawie wykazu przesylek, ktére nie sg otwierane przez punkty
kancelaryjne w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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