ZARZADZENIE Nr 121/2020
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywiazywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 85, z p6zn. zm.) w zwigzku z art.
86l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tekst jednolity: Dz. U.
z 2020 r., poz. 1325 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

W zwigzku z przekroczeniem w roku poprzedzajacym rok obrotowy rownowartosci
8 000 000 zt przychoddéw lub kosztow ustalonych na podstawie prowadzonych ksiag
rachunkowych i z uwagi na fakt wyptacania wynagrodzenia promotorom w rozumieniu
art. 86a ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1325 z pdézn. zm.), dalej zwang jako: ,0.p”, w celu realizacji obowigzkdw
wynikajacych z Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. - w tym, w szczegdlnosci, z art. 86l ust. 1
0.p. wprowadza sie Wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych, dalej zwana jako:
Procedura, stanowigcq Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Na gruncie przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. Uniwersytet Wroctawski jest
.Korzystajacym”, o ktorym mowa w art. 86a § 1 pkt 3 o.p. Procedura ma na celu
przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, cigzacych na
Uniwersytecie jako korzystajacym.

§3
1. Tre$¢ Procedury okresla stosowane zasady postepowania i obejmuje w
szczegdlnosci:

a) okreslenie czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych;

b) srodki stosowane w celu wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych;

c) okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji;

d) okreslenie zasad wykonywania obowigzkdéw obejmujacych przekazywanie
Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji o schematach
podatkowych;

e) okreslenie zasad upowszechniania wsrdd pracownikow tego podmiotu wiedzy z
zakresu przepisow rozdziatu 11a o.p.;

f) okreslenie zasad zgtaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisoéw rozdziatu 11a o.p.

2. Tres$¢ procedury nie ogranicza obowigzkéw wynikajacych z przepiséw o.p.

§4

Procedura znajduje zastosowanie:
1) w catym roku obrotowym 2020,



2) przez okres kolejno nastepujacych po roku obowigzywania procedury 3 lat
obrotowych (nawet gdy wysokos$¢ przychoddéw lub kosztéw nie przekroczyta w
roku poprzedzajacym rownowartosci 8 000 000 zi),

3) w kazdym kolejnym roku obrotowym, jezeli wartos¢ przychoddéw lub kosztow w
roku poprzedzajacym rok obrotowy przekroczy warto$¢ 8 000 000 zt.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do zasad
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych stosowanych od roku 2019 r.

prof. dr hab. Przemystaw Wiszewski

REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 121/2020
z dnia 23 wrzesnia 2020 r.

Wewnetrzna procedura

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania

1)
2)

3)

4)

5)

6)

informacji o schematach podatkowych
(zwana dalej Procedura)

Postanowienia ogoélne

g1

Objasnienia

Ilekro¢ w Procedurze mowa jest o:
Uniwersytecie - rozumie sie przez Uniwersytet Wroctawski;
doradcy podatkowym - wspdtpracujacy z Uniwersytetem na podstawie statej
umowy podmiot uprawniony do zawodowego wykonywania czynnosci z zakresu
doradztwa podatkowego na podstawie art. 2 ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o
doradztwie podatkowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 130 z pdzn. zm.) polegajacych
m.in. na udzielaniu podatnikom i ptatnikom na ich zlecenie lub na ich rzecz
wyjasnien z zakresu ich obowigzkéw podatkowych. Podmiot ten moze by¢
podmiotem peftniagcym funkcje promotora w odniesieniu do schematu
podatkowego, ktérego dotyczg watpliwosci;

korzystajacym - rozumie sie przez to osobe prawng, ktdrej udostepniane jest lub

u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktdéra jest przygotowana do wdrozenia

uzgodnienia lub dokonata czynnosci stuzacej wdrozeniu takiego uzgodnienia;

korzysci podatkowej- rozumie sie przez to:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,

b) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z powyzszej
okolicznosci,

c) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

d) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty
nadptaty lub zwrotu podatku,

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

f) niepowstanie obowigzku Ilub odsuniecie w czasie powstania obowigzku
sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o
schematach podatkowych;

kwalifikowanym korzystajacym - rozumie sie przez to korzystajacego, ktory

spefnia nastepujace kryteria:

a) przychody, koszty lub wartos¢ aktywow w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
przekroczyly w roku poprzedzajacym Ilub w biezacym roku obrotowym
rownowartos¢ 10 min euro lub

b) przychody, koszty lub warto$¢ aktywdw w rozumieniu ustawy o rachunkowosci
podmiotu powigzanego przekroczyty w roku biezacym lub poprzedzajacym
réwnowartos¢ 10 min euro lub

c) udostepniane lub wdrazane uzgodnienie u tego korzystajgcego dotyczy rzeczy
lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartosc 2,5 min euro.

promotorze - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajacq osobowosci prawnej, w szczegdlnosci doradce
podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji
finansowej doradzajacego klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktora
opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem
uzgodnienia;



7) wspomagajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, w szczegdlnosci
biegtego rewidenta, notariusza, osobe $wiadczacg ustugi prowadzenia ksiag
rachunkowych, ksiegowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje
finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy zachowaniu starannosci ogdlnie
wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych osob,
pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia Ilub nadzorowania wdrozenia
uzgodnienia;

8) schemacie podatkowym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére:

a) spetnia kryterium gtdwnej korzysci oraz posiada ogo6lng ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczegolng ceche rozpoznawczg, lub

c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawczg;

9) schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat
podatkowy mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wiecej niz jednego
korzystajgcego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegdlnosci
dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach
schematu podatkowego;

10)schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie,
ktore spetnia kryterium transgraniczne oraz:

a) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ktorgkolwiek z ogdlnych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji
podatkowej, lub

b) posiada szczegdlng ceche rozpoznawczg;

11)Szefie KAS - szef Krajowej Administracji Skarbowej;

12)NSP - rozumie sie przez to numer schematu podatkowego nadany przez Szefa
KAS albo numer zgtoszenia schematu podatkowego transgranicznego nadawany
przez Szefa KAS w celu automatycznej wymiany informacji o schematach
podatkowych transgranicznych;

13)uzgodnieniu - czynnos$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci, w tym
czynnos¢ planowang lub zespdt czynnosci planowanych, ktére majg lub mogq mieé
wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego, w szczegdlnosci
czynnosci faktyczne oraz réwniez czynnosci niedokonane, lecz stanowigce
zaproponowane rozwigzania wynikajace z opracowania lub opinii przedstawionej
Uniwersytetowi w jakiejkolwiek formie;

14)Objasnieniach - objasnienia dotyczace stosowania przepiséw zwigzanych z
obowigzkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej informacji
0 schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules, MDR) opublikowane 31
stycznia 2019 r. przez Ministra Finansow;

15)UPO - urzedowe potwierdzenie odbioru;

16)tajemnicy zawodowej - prawnie chroniona tajemnica zawodowa, w tym réwniez
obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich faktéw i informacji powzietych w
zwigzku ze $wiadczeniem ustug doradztwa podatkowego wynikajacy z ustawy z
dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym.

2. Pojecia, ktére nie zostaty wymienione w ust. 1, a uzyte w niniejszej Procedurze
majq znaczenie nadane w przepisach o.p., chyba ze Procedura stanowi inaczej.

§2
Zakres Procedury

1. Niniejsza Procedura jest wprowadzona i stosowana celem realizacji obowigzkdéw
wynikajacych z rozdziatu 1la ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa, w tym w szczegdlnosci z art. 86l ust. 1 o.p. ustanawiajgcego
obowigzek wprowadzenia Procedury u 0sob prawnych zatrudniajgcych promotoréw
lub faktycznie wyptacajacych im wynagrodzenie, ktorych przychody lub koszty w
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II.

1.

rozumieniu przepisbw o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych
ksiag rachunkowych, przekroczyty w roku poprzedzajacym rok obrotowy
rownowartos$¢ 8 000 000 zt.

. Tres¢ Procedury konkretyzuje sposdéb wykonania obowigzkéw wynikajacych z

przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. spoczywajacych na Uniwersytecie. Tresc
procedury nie ogranicza jednak obowigzkéw Uniwersytetu wynikajacych z
przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a o.p.

§3
Aktualizacja Procedury

. Zakres Procedury jest dostosowany do tresci obowigzujacych przepisow Dziatu III

Rozdziatu 11a o.p. , ktorych zmiana bedzie podstawa do aktualizacji Procedury.

. Ponadto tresc¢ Procedury uwzglednia zasady wynikajace z wydanych przez Ministra

Finanséw Objasnien do przepisdw dotyczacych wprowadzenia do polskiego
porzadku prawnego obowigzku raportowania schematéw podatkowych.?

Identyfikacja roli Uniwersytetu na gruncie Dziatu III Rozdziatu 11a o.p.

84
Wykluczenie podejmowania czynnosci mogacych skutkowac¢ uznaniem
Uniwersytetu za Promotora lub Wspomagajacego

Pracownicy Uniwersytetu nie podejmujg w ramach tgqczacego ich z Uniwersytetem
stosunku pracy zadnych czynnosci, ktéore mogtyby skutkowac¢ uznaniem, ze
Uniwersytet petni role promotora lub wspomagajacego. W szczegdlnosci z zakresu
obowigzkdéw pracownikow Uniwersytetu wytgczone jest:

1) udzielanie porad w zakresie stosowania przepiséw prawa podatkowego,

2) oferowanie uzgodnien i przekazywanie informacji o uzgodnieniach w
jakiejkolwiek formie,

3) podejmowanie czynnosci faktycznych Iub prawnych umozliwiajacych
wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym réwniez
uczestnictwo we wdrazaniu uzgodnien u innego podmiotu i pomocy w
czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,

4) udzielanie bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania,
udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Czynnosci wskazane w ust. 1 nie moga by¢ zlecane pracownikom Uniwersytetu w

formie polecenia stuzbowego. Podjecie czynnosci wskazanej w ust. 1 przez

pracownika Uniwersytetu pozostajgce poza zakresem obowigzkow pracowniczych

i niewynikajace z polecenia stuzbowego, oznacza wiec ze osoba wykonujaca te

czynnosci dziata w ramach witasnej inicjatywy i tym samym samodzielnie pefni

role promotora badZz wspomagajacego.

. Z uwagi na brak mozliwosci podejmowania czynnosci wskazanych w ust. 1,

Uniwersytet nie realizuje funkcji promotora ani funkcji wspomagajacego.

§5

Okolicznosci, w ktorych Uniwersytet pelni role korzystajacego

1. W przypadku udostepnienia Uniwersytetowi uzgodnienia lub wykonania czynnosci

zwigzanych z wdrozeniem uzgodnienia, Uniwersytet petni funkcje korzystajacego.

2. W zwigzku z tym, ze Uniwersytet jest kwalifikowanym korzystajgcym, obowigzkom

raportowania informacji o schematach podatkowych wynikajacych z Procedury
podlegajg zaréwno schematy podatkowe krajowe jak i zagraniczne.

' Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r., INFORMACJE O SCHEMATACH PODATKOWYCH (MDR)
https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-dnia-31-01-2019.pdf
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III. Czynnosci podejmowane w celu przeciwdziatania niewywiazywaniu sie z
obowiazkow w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych

§6
Ustanowienie oso0b odpowiedzialnych w Uniwersytecie za rzeczywiste
wykonanie obowiazkéw wynikajacych z Procedury

1. Za wykonywanie czynnosci wynikajgcych z Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. przepisow i
Procedury odpowiadajg w Uniwersytecie wyznaczeni pracownicy Dziatu Ksiegowosci
Gtéwnej. Ilekro¢ w Procedurze mowa jest o czynnosciach wykonywanych przez
Uniwersytet, rozumie¢ przez to nalezy wiec czynnoséci wykonywane przez
wyznaczonych pracownikow Dziatu Ksiegowosci Gtéwnej.

2. Pracownik Dziatu Ksiegowosci Gtéwnej realizujac obowigzki wynikajace z Dziatu III
Rozdziatu 11 o.p. i z Procedury w razie potrzeby konsultuje ten fakt z pozostatymi
pracownikami Dziatu Ksiegowosci Gtéwnej.

3. Pracownicy Dziatu Ksiegowosci Gtéwnej realizujgc obowigzki wynikajace z Procedury
dbajg o nalezyte udokumentowanie ich wykonania i ewidencjonowanie na zasadach
opisanych w Procedurze.

§7
Identyfikacja schematow podatkowych

1. Pracownik Uniwersytetu jest zobowigzany do niezwtocznego przekazywania do Dziatu

Ksiegowosci Gtownej informacji o:

1) zidentyfikowanym samodzielnie schemacie podatkowym,

2) uzgodnieniach, ktére wymagajgq weryfikacji pod katem identyfikacji schematu
podatkowego,

3) jakichkolwiek informacji uzupetniajgcych na temat szczegdétdw dotyczacych
danego uzgodnienia - na wniosek Dziatu Ksiegowosci Gtownej.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 przekazywane sg za posrednictwem poczty e-
mail na adres dkg@uwr.edu.pl.

3. W celu okreslenia, czy uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Dziat Ksiegowosci
Gtéwnej niezwtocznie zwraca sie pisemnie do promotora udostepniajgcego
uzgodnienie Uniwersytetowi albo do doradcy podatkowego. Analizie pod tym katem
podlegajg w szczegodlnosci:

1) uzgodnienia zidentyfikowane w toku biezgcych czynnosci realizowanych w Dziale
Ksiegowosci Gtownej;

2) zlecenia opinii i komentarzy podatkowych i prawnych;

3) otrzymywane przez Uniwersytet opinie i komentarze podatkowe i prawne, w
szczegolnosci:

a) o charakterze deskryptywnym - majace elementy rekomendacji co do
uksztattowania dziatan w przysztosci lub rekomendacji odnosnie do
uzasadnienia podjetych w przesztosci decyzji podatkowych,

b) dokonujace poréwnania skutkéw podatkowych przysztych dziatan;

4) korespondencja zawierajgca wyjasnienia przepiséw podatkowych i prawnych;

5) wszelkie inne otrzymywane rekomendacje dotyczace przysztego
ustrukturyzowania planowanych transakcji, mogace wptywac¢ na powstanie lub
niepowstanie obowigzkow podatkowych;

6) wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem uzgodnienia (umowy
handlowe, akty notarialne, umowy uzyczenia, cesji).

4. W przypadku gdy Dziat Ksiegowosci Gtdwnej uzyska od promotora, lub doradcy
podatkowego informacje, ze uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, przystepuje
sie do wykonania obowigzkéw zwigzanych =z raportowaniem cigzacych na
Uniwersytecie jako korzystajgcym, opisanych w czesci IV Procedury,
ewidencjonujac podejmowane czynnosci w sposdb opisany w Procedurze.
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5. W przypadku gdy Dziat Ksiegowosci Gtownej uzyska od promotora, lub doradcy
podatkowego informacje, ze uzgodnienie nie stanowi schematu podatkowego,
udokumentowaniu i ewidencji podlega okoliczno$¢ zwigzana ze zleceniem
uzgodnienia do weryfikacji i opis przyczyn, dla ktoérych stwierdzono, ze uzgodnienie
nie stanowi schematu podatkowego.

6. Korespondencja, dokumenty i inne materiaty wskazane w ust. 3, ktore dotyczg
spraw zwigzanych z raportowaniem o schematach podatkowych albo co do ktérych
powstata watpliwos¢, czy dotycza spraw zwigzanych z raportowaniem o schematach
podatkowych, powinny by¢ przez Dziat Ksiegowosci Gtdwnej ewidencjonowane -
drukowane i odktadane do odpowiednich segregatoréw/skoroszytéw, a ponadto
zapisywane na dysku w odrebnym folderze wraz z odpowiedniag adnotacjq i
zatacznikami  wskazujacymi na konkretne ustalenia zwigqzane z danym
dokumentem:

1) wskazujace, ze z dokumentem zwigzany jest schemat podatkowy (wdwczas
nalezy dotaczy¢ posiadane informacje o tym, czy i kto wykonat obowigzki w
zakresie zaraportowania schematu oraz UPO, potwierdzenia nadania NSP oraz
inne dokumenty otrzymane od organéw podatkowych, lub promotora) albo

2) wskazujace dokumenty potwierdzajgce nieudane proby zgtoszenia schematu
podatkowego (np. zrzut ekranu, notatki sporzadzone na te okolicznos¢) albo

3) wskazujace przyczyny, na podstawie ktorych wykluczono, Ze uzgodnienie
wynikajace z dokumentu jest schematem podatkowym i przyczyny, jakie
zawazyly na braku zgtoszenia schematu (w szczegdlnosci opinia doradcy
podatkowego).

§8
Monitorowanie i ewidencjonowanie zdarzen determinujacych obowiazki w
zakresie raportowania schematow podatkowych

1. Dziat Ksiegowosci Gtownej monitoruje zdarzenia, ktérych wystgpienie moze
determinowa¢ powstanie obowigzkéw Uniwersytetu jako korzystajgcego
zwigzanych z raportowaniem schematow podatkowych oraz rozpoczyna bieg
terminu przewidzianego dla wykonania tych obowigzkéw w zakresie:

1) udostepnienia Uniwersytetowi schematu podatkowego,

2) przygotowania do wdrozenia schematu podatkowego,

3) dokonania pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego.

2. Wystgpienie powyzszych zdarzen podlega ewidencji w celu zapewnienia
terminowej realizacji obowigzkéw zwigzanych z raportowaniem schematow
podatkowych.

3. Ewidencja zdarzen wskazanych w ust. 1 jest prowadzona z uwzglednieniem, ze
podstawowym terminem przewidzianym w o.p. na realizacje obowigzkéw z
zakresu raportowania schematéw podatkowych jest termin 30 dni od dnia
nastepujacego po dniu wystgpienia jednego ze zdarzen wskazanych w ust. 1.

4. Jezeli w stosunku do danego schematu podatkowego wystepuje wiecej niz jedno
zdarzenie wskazane w ust. 1, uwzglednia sie, ze wskazany w ust. 3 termin na
realizacje obowigzkow z zakresu raportowania schematéw podatkowych jest
uzalezniony od daty wystgpienia pierwszego z tych zdarzen.

§9

Wspétpraca z promotorem (w szczegdlnosci doradca podatkowym)

1. Zlecenia przekazywane promotorom dotyczace m.in. udzielenia odpowiedzi na
zadane pytanie podatkowe albo podatkowej oceny przedstawionego stanu
faktycznego lub przysztego powinny mie¢ forme pisemna.

2. Na prosbe promotora, Uniwersytet niezwiocznie udziela nastepujacych wyjasnien i
informacji:

1) oswiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy zawodowej (albo odmowa zgody),
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2) informacje o wszystkich podmiotach korzystajacych z danego schematu
podatkowego,

3) inne informacje niezbedne do wypetnienia zgtoszenia o schemacie
podatkowym.

§10
Biezaca kontrola zewnetrzna i audyt w zakresie przestrzegania Procedury i
Dziatu III Rozdziatu 11a o.p.

1. Celem unikniecia niewywigzywania sie z obowigzkow wynikajacych z Procedury
oraz Dziatu III Rozdziatu 11a o.p., watpliwosci zwigzane z zakresem badz
sposobem realizacji tych obowigzkéw Uniwersytet konsultuje z doradcg
podatkowym. Konsultacje te stanowig forme biezacej kontroli zewnetrznej w
zakresie prawidtowosci realizacji obowigzkéw wynikajacych z Procedury i Dziatu III
Rozdziatu 11a o.p.

2. Niezaleznie od zewnetrznej kontroli biezgcej, Uniwersytet zleca réwniez audyt
przestrzegania przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. oraz zasad postepowania
okre$lonych w Procedurze. Audyt przeprowadzany jest przez doradce
podatkowego. Audyt powinien by¢ zlecany i przeprowadzany z czestotliwoscig
uzalezniong od liczby wystepujacych na Uniwersytecie uzgodnien lub schematow
podatkowych, nie rzadziej jednak niz raz na dwa lata.

§11
Upowszechnianie wsrod pracownikow wiedzy z zakresu przepis6w Dziatu
III Rozdziatu 11ao0.p.

1. W celu przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzkéw wynikajacych z
Procedury i Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. wyodrebnia sie grupe pracownikéw i
wspotpracownikow, ktorzy w ramach wykonywanych obowigzkéw mogg realizowacd
czynnosci skutkujgce koniecznoscig stosowania przepiséow Dziatu III Rozdziatu 11a
o.p. Lista stanowisk/funkcji jest okreslona w Zataczniku nr 1 do Procedury.

2. Wskazana w ust. 1 wyodrebniona grupa pracownikéw powinna obejmowac¢ w
szczegdblnosci czionkéw kadry kierowniczej wyzszego szczebla Uniwersytetu, w
tym dyrektorow posiadajacych wiedze z zakresu prawa podatkowego oraz
podejmujacych decyzje majace wptyw na ryzyko jego nieprzestrzegania.

3. Osoby nalezace do grupy wyodrebnionej w ust. 1:

1) zapoznajq sie z niniejszg Procedurg i potwierdzajq ten fakt podpisujac
o$wiadczenie, ktérego wzér okresla Zatgcznik nr 2 do Procedury;

2) w przypadku aktualizacji Procedury - zapoznajq sie ze zmianami i
potwierdzajg ten fakt podpisujac stosowne oswiadczenie.

3) nie rzadziej niz raz na dwa lata biorg udziat w zapewnionym przez
Uniwersytet szkoleniu dotyczacym stosowania przepiséw Dziatu III
Rozdziatu 11a o.p.,

IV.Zasady wykonywania obowiazkow Uniwersytetu jako korzystajacego w
zakresie przekazywania Szefowi KAS informacji o schematach podatkowych

g§12
Okreslenie sytuacji, w ktorych Uniwersytet dziatajac jako korzystajacy jest
zobowiazany do realizacji obowiazkow w zakresie raportowania schematow
podatkowych

Uniwersytet dziatajac jako korzystajacy jest zobowigzany do przekazania informacji o
schemacie podatkowym:



1) w sytuacji braku zewnetrznego promotora, czyli gdy Uniwersytet samodzielnie
opracowuje i wdraza schemat podatkowy;

2) w przypadku gdy obowigzek w zakresie przekazania informacji o schemacie
podatkowym do Szefa KAS nie zostat przez promotora prawidiowo wypetniony,
czyli gdy:

a) nie sg zrealizowane okolicznosci wskazane w § 13 ust. 2, czyli promotor nie
poinformowat w terminie Uniwersytetu o nadaniu NSP i nie przekazat
Uniwersytetowi informacji o schemacie podatkowym, o ktérych mowa w art.
86f o0.p, lub

b) promotor zrealizowat powyzsze obowiagzki, ale Uniwersytet posiada dane
dotyczace schematu podatkowego, ktére odbiegajg od danych zawartych w
informacjach uzyskanych od promotora;

3) w sytuacji gdy Uniwersytet zastosowat schemat podatkowy albo osiggnat korzysc
podatkowgq z realizacji schematu (szerzej w § 16 Procedury);

4) w sytuacji gdy Uniwersytet zleca wspomagajagcemu podejmowanie czynnosci w
odniesieniu do schematu podatkowego (szerzej w § 15 Procedury).

§ 13
Wptltyw raportowania przez inne podmioty na obowiazki Uniwersytetu w
zakresie raportowania schematow podatkowych

1. W przypadku, gdy Uniwersytetowi udostepniono schemat podatkowy, w
przygotowaniu ktorego uczestniczyt promotor (w szczegoélnosci bedacy doradca
podatkowym), promotor jest w pierwszej kolejnosci (przed Uniwersytetem jako
korzystajacym) zobowigzany do przekazania informacji o schemacie podatkowym do
Szefa KAS.

2. Dochowanie obowigzku zgtoszenia informacji do Szefa KAS przez promotora oraz
otrzymanie od promotora w terminie 30 dni od dnia pierwszej czynnosci zwigzanej
ze schematem:

1) potwierdzenia nadania NSP lub

2) informacji o schemacie podatkowym, o ktérych mowa w art. 86f o.p.

zwalnia Uniwersytet z koniecznosci ztozenia odrebnej informacji o schemacie
podatkowym.

3. Jezeli jednak w przypadku opisanym w ust. 2 Uniwersytet posiada dane dotyczace
schematu podatkowego, ktore odbiegajg od danych zawartych w informacjach
uzyskanych od promotora, Uniwersytet dokonuje réowniez samodzielnie zgtoszenia
schematu podatkowego na formularzu MDR-1 zgodnie z zasadami opisanymi w § 9
Procedury i w sktadanej informacji modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich
zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

4. Uniwersytet podejmuje objete niniejszg Procedurg czynnosci dotyczgace schematow
podatkowych niezaleznie od tego, czy istniejg inne podmioty korzystajace z danego
schematu podatkowego, majgce rowniez obowigzek jego zaraportowania.

§ 14
Obowiazki Uniwersytetu w przypadku identyfikacji udostepnionego schematu
podatkowego

1. W przypadku uzyskania od promotora lub doradcy podatkowego informacji, ze
uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, w ciggu 30 dni od pierwszej czynnosci
zwigzanej z tym schematem podatkowym, Uniwersytet komunikujgc sie z
promotorem tego schematu, monitoruje:

1) otrzymanie od promotora NSP schematu podatkowego albo

2) otrzymanie pisemnej informacji o braku NSP wraz z danymi dotyczacymi
schematu podatkowego wskazanymi w art. 86f o.p. albo

3) otrzymanie od promotora informacji o mozliwosci zwolnienia go z
tajemnicy zawodowej w celu zaraportowania przez niego informacji o
schemacie podatkowym innym niz standaryzowany.
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2. W przypadku otrzymania od promotora informacji o mozliwosci zwolnieniu go z
tajemnicy zawodowej w celu zaraportowania przez niego informacji o schemacie
podatkowym innym niz standaryzowany (wskazanej w ust. 1 pkt 3), Uniwersytet
komunikujac sie z promotorem podejmuje decyzje o tym, ze zwalnia promotora z
obowigzku zachowania jego prawnie chronionej tajemnicy zawodowej,
przekazujac promotorowi pisemnie os$wiadczenie o zwolnieniu z tajemnicy
zawodowej stanowigce Zatacznik Nr 3 do Procedury albo informacje o
niezwolnieniu z tajemnicy zawodowej.

3. Jezeli Uniwersytet nie otrzyma w terminie informacji wskazanych w ust. 1 pkt 1
lub pkt 2, Uniwersytet przekazuje Szefowi KAS informacje o schemacie
podatkowym na formularzu MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po:

1) udostepnieniu mu schematu podatkowego,
2) przygotowaniu schematu podatkowego do wdrozenia lub
3) dokonaniu pierwszej czynnoséci zwigzanej z wdrazaniem schematu
podatkowego przez Uniwersytet
w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

§ 15
Obowiazki Uniwersytetu w przypadku zlecenia wspomagajacemu czynnosci w
odniesieniu do schematu podatkowego

1. Uniwersytet zlecajagc wspomagajgcemu wykonanie czynnosci pozostajacych w
zakresie jego dziatania w odniesieniu do schematu podatkowego, najpdézniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie tych czynnosci informuje wspomagajacego pisemnie o
NSP tego schematu podatkowego, zataczajac potwierdzenie nadania NSP.

2. W przypadku gdy schemat podatkowy nie posiada NSP, Uniwersytet zlecajac
wspomagajacemu wykonanie czynnosci w odniesieniu do tego schematu
podatkowego, informuje o tym pisemnie wspomagajacego oraz przekazuje mu dane
dotyczace schematu podatkowego, o ktdrych mowa w art. 86f o.p.

§ 16
Obowiazki Uniwersytetu w zakresie przekazywania informacji o zastosowanych
schematach podatkowych

1. Uniwersytet informuje Szefa KAS, ze zastosowat w danym okresie rozliczeniowym
schemat podatkowy, czyli:

1) dokonat jakichkolwiek czynnoséci bedacych elementem schematu
podatkowego lub jego czesci albo

2) uzyskat wynikajacg ze schematu korzys¢ podatkowa.

2. Powyzsza informacja powinna zawierac:

1) NSP schematu podatkowego - jezeli taki zostat nadany,

2) dane dotyczace schematu podatkowego sktadane na formularzu MDR-1
(okreslone w art. 86f o.p.) - w przypadku gdy schemat podatkowy nie
posiada NSP,

3) wysokos¢ korzysci podatkowej, ktéra wynika ze schematu podatkowego -
jesli Uniwersytet uzyskat w danym okresie rozliczeniowym taka korzysc.

3. Powyzsza informacja sktadana jest na formularzu MDR-3 w terminie ztozenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku, w ktérym dany schemat wywiera
skutki, sktadanej w rozliczeniu za okres, w ktérym zastosowano schemat
podatkowy.

4. W sytuacji, gdy dany schemat podatkowy powoduje uzyskanie korzysci w wiecej
niz jednym podatku:

1) jezeli podatki te sq rozliczane w odmiennych okresach rozliczeniowych, nie
jest konieczne dwukrotne przekazywanie informacji o tym schemacie
podatkowym poprzez informacje MDR-3,



2) kwestie, ktory z okresow rozliczeniowych determinuje w przypadku danego
zastosowanego schematu podatkowego termin ziozenia informacji o nim,
okresla sie z uwzglednieniem istoty danego schematu. W sytuacji, w ktérej
dany schemat podatkowy dotyczy w gtéownej mierze podatku
dochodowego, Uniwersytet sktada obejmujaca ten schemat informacje
MDR-3 wraz z rocznym zeznaniem podatkowym w podatku dochodowym.

§17
Zgtoszenia schematéw podatkowych

1. Informacje na formularzach MDR-1 i MDR-3 przekazywane sa drogq elektroniczng
do Szefa KAS. Dokonanie zgtoszen omawiane w niniejszej Procedurze odbywa sie
przez wypetnienie odpowiedniego formularza na stronie internetowej
https://mdr.mf.gov.pl/, podpisanie formularza oraz jego wystanie.

2. Po dokonaniu zgloszenia schematu nalezy pobra¢ UPO zgloszenia i
zaewidencjonowac¢ dokument.

3. Zgtoszenia MDR-1 mogga by¢ przekazywane przez petnomocnika, ustanowionego
zgodnie z przepisami Rozdziatu 3a Dziatu IV o.p., znajdujacych zastosowanie na
mocy art. 860 o.p. (przepisy dotyczace petnomocnictw w postepowaniu
podatkowym). Petnomocnik moze tez podpisa¢ dokument (plik). Mozliwosc
przekazania i podpisania przez petnomocnika nie dotyczy MDR-3.

4. Zgtoszenie MDR-3 zawiera o$wiadczenie, zgodnie z ktérym podmioty uprawnione
do reprezentacji Uniwersytetu, poswiadczajq prawdziwo$¢ danych zawartych w
tym formularzu. Dowod ztozenia podpiséw przez te osoby przekazywany jest za
pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej do Szefa KAS przez jednag z osdb,
ktore podpisaty te dokumenty.

V. Zataczniki do Procedury

Zatacznik Nr 1 - Wykaz stanowisk/funkcji, ktére w ramach wykonywanych
obowigzkéw _mogg realizowaé czynnosci skutkujgce konieczno$cig stosowania
przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a o.p.;

Zatacznik Nr 2 - Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami dotyczgcymi
raportowania schematéw podatkowych;

Zalacznik Nr 3 - Oswiadczenie o zwolnieniu promotora z tajemnicy zawodowey;

Zalacznik Nr 4 - Informacje na temat zastosowania poszczegdlnych formularzy;

Zalacznik Nr 5 - Ewidencja zdarzen istotnych w zakresie raportowania schematéw
podatkowych




Zatacznik nr 1
do Procedury

Wykaz stanowisk/funkcji, ktore w ramach wykonywanych obowiazkéw moga
realizowac czynnosci skutkujace koniecznoscia stosowania przepisow Dziatu III
Rozdziatu 11a o.p.

Funkcja/Stanowisko

Rektor

Prorektorzy

Dziekani

Dyrektor Generalny

Dyrektor ds. administracyjnych

Dyrektor ds. informatycznych

Dyrektor ds. personalnych

Dyrektor ds. technicznych i inwestycji

Dyrektor Finansowy

Gtoéwny Ksiegowy

Z-ca Glownego Ksiegowego

R -
N(m (0P[R N SUIRWIN G

Dyrektor Biblioteki




Zatacznik nr 2
do Procedury

Potwierdzenie zapoznania sie z procedurami dotyczacymi raportowania
schematow podatkowych

Niniejszym os$wiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z zasadami dotyczacymi
raportowania schematéw podatkowych wynikajacych z Dziatu III Rozdziatu 11a o.p. iz
ponizszych dokumentéw i zostatam przeszkolona/zostatem przeszkolony w zakresie ich
stosowania:

l.p. Nazwa dokumentu
1. | Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych z dnia ...

2. Materiaty szkoleniowe

l.p. Imie i nazwisko Data Podpis
zapoznania i
przeszkolenia

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.




Zatacznik nr 3
do Procedury

Oswiadczenie o zwolnieniu promotora z tajemnicy zawodowej
w zakresie informacji o schematach podatkowych

Niniejszym  wyrazam zgode na przekazanie przez doradce podatkowego
.......................................... nr wpisu .......... Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej
informacji o udostepnionym lub wdrazanym schemacie podatkowym, ktore wskazano w
Zatgczniku A.

Zgoda na zwolnienie z obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej dotyczy wytacznie
danych w zakresie wymaganym do dokonania zgtoszenia o schemacie podatkowym do
wilasciwego organu podatkowego, zgodnie z przepisami Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z p6zn. zm.).

Zalaczniki:

A. Zakres danych podlegajacych zgtoszeniu na podstawie art. 86f ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.



Zatacznik A

Zakres danych podlegajacych zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej

Zgodnie z art. 86f ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, informacja o
schemacie podatkowym zawiera:

1.

10.

11.

12,

13.

dane identyfikujace przekazujacego informacje oraz korzystajacego, ktéremu
udostepniony zostat schemat podatkowy, w tym informacje dotyczace firmy lub imie i
nazwisko, date i miejsce urodzenia, identyfikator podatkowy, miejsce zamieszkania,
siedziby lub zarzadu, a w przypadku osoby niemajacej na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej miejsca zamieszkania Ilub podmiotu niemajacego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej siedziby lub zarzadu - numer i serie paszportu lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢, lub inny numer identyfikacyjny, jezeli osoba
ta nie posiada identyfikatora podatkowego oraz w przypadkach, gdy uzgodnienie
dotyczy oso6b bedacych podmiotami powigzanymi z promotorem lub korzystajacym;

. podstawe prawng przekazywania informacji o schematach podatkowych wraz ze

wskazaniem przestanek skutkujacych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym wskazaniem cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego te
informacije;

. wskazanie, czy przekazywana informacja o schemacie podatkowym dotyczy schematu

podatkowego standaryzowanego lub schematu podatkowego transgranicznego;

. streszczenie opisu uzgodnienia stanowigcego schemat podatkowy, nazwe

uzgodnienia, jezeli ja nadano, opis dziatalnosci gospodarczej, do ktorej ma
zastosowanie schemat podatkowy, bez ujawnienia danych objetych tajemnicg
handlowg, przemystowq, zawodowg lub procesu produkcyjnego;

. wyczerpujacy, wediug wiedzy przekazujgcego informacje, opis uzgodnienia

stanowigcego schemat podatkowy, wraz ze wskazaniem wartosci przedmiotow tych
czynnosci, zatozen uzgodnienia, czynnosci dokonywanych w ramach uzgodnienia i ich
chronologii oraz wystepujacych powigzan pomiedzy podmiotami powigzanymi;

. wskazanie znanych przekazujagcemu informacje celdw, ktérych realizacji schemat

podatkowy ma stuzy¢;

. przepisy prawa podatkowego znajdujace, wedtug wiedzy przekazujgcego informacje,

zastosowanie w schemacie podatkowym;

. szacunkowa wartos$¢ korzysci podatkowej lub przyblizong wartos¢ aktywa w podatku

odroczonym, jezeli wystepujq i sq znane przekazujgcemu informacje lub mozliwe do
0szacowania przez niego;

. wskazanie dokonanych czynnosci, ktére skutkowaly przekazaniem informacji o

schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktdorym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynnos¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;

wskazanie etapu, na jakim zgodnie z wiedzg przekazujgcego informacje znajduje sie
schemat podatkowy, w szczegdlnosci informacji o terminach jego udostepniania lub
wdrazania lub o dacie czynnosci w ramach uzgodnienia;

wskazanie znanych przekazujacemu informacje danych identyfikujacych, o ktorych
mowa w pkt 1, dla podmiotéw uczestniczgcych, majacych uczestniczy¢ w schemacie
podatkowym lub na ktére moze mie¢ wptyw schemat podatkowy, oraz panstw i
terytoridow, w ktérych podmioty te posiadajg miejsce zamieszkania, siedzibe, zarzad
lub ktérych schemat ten moze dotyczy¢;

wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym, jezeli wystepuja;

adres elektroniczny, na ktéry ma zosta¢ doreczone potwierdzenie nadania NSP, o
ktorym mowa w art. 86g § 2, przy czym wskazanie adresu traktuje sie na réwni z
wyrazeniem zgody na doreczanie potwierdzenia nadania NSP wyfacznie za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej.



Zatacznik nr 4
do Procedury

Informacje na temat zastosowania poszczegolnych formularzy:

Rodzaj
formularza

Zastosowanie

Podpisanie
formularza

Informacja o schemacie podatkowym

sktadana przy zgtaszaniu schematu Podmiotem, ktéry
MDR-1 podatkowego jako korzystajacy (w | podpisuje i przekazuje

przypadku gdy promotor nie dokona informacje moze by¢

stosownego zgtoszenia w odpowiednim petnomocnik.

terminie).

Plik musi by¢ podpisany

Zgtoszenie faktu skorzystania ze schematu | przez osobe uprawniong
MDR-3 podatkowego w terminie na ztozenie do reprezentacji

zeznania podatkowego odpowiedniego (brak mozliwosci

podatku - sktadane przez korzystajacego.

podpisania przez
petnomocnika).




Zatacznik nr 5
do Procedury

Ewidencja zdarzen istotnych w zakresie raportowania schematoéow podatkowych

Data wystapienia

Data realizacji

zdarzenia spoczywajacych
istotnego dla Rola Rodzaj na
biegu terminu na Data uptywu . Podatek obowiazku Uniwersytecie
. L . - ! Uniwersytetu : . .
. Opis uzgodnienia realizacje terminu na (CIT, spoczywajacego | obowigzkow w
Data wpisu - p . . wobec -
obowigzkow w realizacje PIT, VAT na zakresie
- . P schematu . . . .
zakresie obowigzkow* * inny) Uniwersytecie raportowania
. podatkowego ;
raportowania schematow
schematow podatkowych
podatkowych*
Korzystajgcy
Korzystajgcy
Korzystajgcy
Korzystajgcy
Korzystajgcy
Korzystajgcy

* Chodzi o zdarzenia, ktdrych wystgpienie moze determinowac powstanie obowigzkéw Uniwersytetu wynikajacych z przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a
0.p. zwigzanych z raportowaniem schematéw podatkowych oraz rozpoczyna bieg terminu przewidzianego dla wykonania tych obowigzkéw,

przykfadowo:

O udostepnienie schematu podatkowego,

O przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego,
0 dokonanie pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego,
O powziecie watpliwosci, ze zlecona Uniwersytecie czynnos$¢ stanowi element schematu podatkowego.

** Chodzi o wynikajace z przepisdéw o.p. terminy na realizacje poszczegdlnych obowigzkdw, przyktadowo:

O 30 dni od dnia nastepnego po: udostepnieniu schematu podatkowego, po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego lub po dokonaniu
pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego (dotyczy ztozenia MDR-1)
O data zlozenia deklaracji podatkowej (dotyczy MDR-3),




