ZARZADZENIE Nr 103/2020
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 10 sierpnia 2020 r.

w sprawie planowania zamoéwien publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r,, poz. 85, z pdzniejszymi zmianami)
w zwigzku z art. 13a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2019 r,, poz. 1843 z pn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zasady planowania zamodwien publicznych w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§ 2.1. W Uniwersytecie Wroctawskim tworzy sie na okres roku finansowego Centralny
Plan Zamoéwien, obejmujacy:
1) Centralny Plan Zamdwieri w zakresie robét budowlanych,
2) Centralny Plan Zamdwiern w zakresie dostaw i ustug.

2. Centralny Plan Zaméwieri zawiera zestawienie wszystkich postepowan i
zamowien zebranych wedtug grup zamoéwieniowych oraz odpowiadajace im wartosci
zamowien. Wartosci poszczegdlnych grup zamdwieniowych stuza do okres$lenia procedury
udzielenia zamowienia.

3. Tworzac grupe zamodwieniowg bierze sie pod uwage taczne spetnienie
nastepujacych kryteriow:

1) tozsamos¢ przedmiotowa zamdwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane
tego samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);

2) tozsamosé czasowa zamoéwienia (mozliwosé udzielenia zamowienia w tym
samym czasie);

3) tozsamos$¢ podmiotowa zamodwienia (mozliwos¢ wykonania zamoéwienia
przez jednego wykonawce).

4, Wartosci planowanych zamdéwien publicznych ustala sie zgodnie z ustawag Prawo
Zamowien Publicznych.

5. Wartos¢ okreslona w grupie zamoéwieniowej, w Centralnym Planie Zamodwien, jest
suma wartosci zgtoszonych zamoéwien ze wszystkich jednostek uczelni.

§ 3.1. Podstawg do sporzadzenia Centralnego Planu Zamoéwienn w zakresie robot
budowlanych oraz Centralnego Planu Zamdwiern w zakresie ustug obejmujacych ustugi
zwigzane z robotami budowlanymi, w szczegdlnosci wykonanie dokumentacji zwigzanych
z robotami budowlanymi oraz ustugi nadzoru inwestorskiego, autorskiego,
konserwatorskiego sg plany inwestycyjne, plany remontow oraz biezgce potrzeby
zgtaszane do Zastepcy Dyrektora Generalnego ds. technicznych.

2. Centralny Plan Zamdwien w zakresie robot budowlanych oraz zestawienia
zamowien na ustugi zwigzane z robotami budowlanymi, w szczegdlnosci na dokumentacje
zwigzane z robotami budowlanymi oraz ustugi nadzoru inwestorskiego, autorskiego,
konserwatorskiego przygotowuje w terminie do korca poprzedniego roku kalendarzowego,
na podstawie plandw i potrzeb, o ktérych mowa w ust. 1, Zastepca Dyrektora Generalnego
ds. technicznych. Centralny Plan Zaméwiert w zakresie robdt budowlanych, zatwierdzony,
zgodnie z ust. 10, Zastepca Dyrektora Generalnego ds. technicznych przekazuje, w
terminie o ktérym mowa w ust. 11, do Koordynatora Centralnego Planu Zamdwien.

3. Podstawg do sporzadzenia Centralnego Planu Zamdwiern w zakresie dostaw i
ustfug sq =zestawienia zamdwien, sporzadzane przez wydziaty oraz inne jednostki
organizacyjne uczelni, a w przypadku projektu dotyczacego wiecej niz jednej jednostki
organizacyjnej, przez kierownika projektu.



4, Zestawienia planowanych zamodwien powinny by¢ przekazane przez osoby
odpowiedzialne za koordynowanie postepowan w wydziatach i innych jednostkach
organizacyjnych, a w przypadku projektu dotyczacego wiecej niz jednej jednostki
organizacyjnej, przez kierownika projektu do Koordynatora Centralnego Planu Zamdwien,
w terminie do dnia 15 listopada poprzedniego roku kalendarzowego. Zestawienia zamowien
powinny by¢ zebrane w grupy zamoéwieniowe, o ktorych mowa w § 2 ust. 2i 3.

5. Zestawienia zamdwien w projektach tworzone sg na caty okres ich realizacji.

6. Zestawienia zamdwien sporzadzane sg na podstawie:

1) rocznych zestawien potrzeb zgtaszanych przez kierownikéw jednostek
organizacyjnych, do dnia 1 listopada poprzedniego roku kalendarzowego;

2) stanu realizacji zawartych uméw;

3) informacji dotyczacych realizacji zamowien publicznych w roku biezgcym
i w latach poprzednich.

7. Centralny Plan Zamdwien w zakresie dostaw i ustug przygotowuje, w terminie do
konnca poprzedniego roku kalendarzowego, Koordynator Centralnego Planu Zamdwien
zbierajac zestawienia, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, wedtug grup zamdwieniowych.
Koordynator Centralnego Planu Zamodwien aktualizuje Centralny Plan Zamdwien i jest
odpowiedzialny za wybor procedury realizacji zakupu.

8. Dyrektor Generalny wyznacza, spos$réd pracownikow Biura Zamowien Publicznych,
Koordynatora Centralnego Planu Zamoéwien. Funkcje Koordynatora Centralnego Planu
Zamowien moze petni¢ wiecej niz jedna osoba.

9. Sposdb konstrukcji Centralnego Planu Zamdwiern na dany rok kalendarzowy w
zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych okresla Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

10. Centralny Plan Zamdwien akceptuje Dyrektor Generalny, a zatwierdza Rektor.

11. W terminie 20 dni od dnia zatwierdzenia przez Rektora planu rzeczowo-
finansowego Uczelni Koordynator Centralnego Planu Zamdwienn przygotowuje plan
postepowan o udzielenie zamowien uwzgledniajacy zamodwienia w odniesieniu do ktdrych
realizuje sie obowigzek stosowania przepiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych i
publikuje go w Biuletynie Zamowien Publicznych oraz na stronie internetowej
zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej. Koordynator Centralnego Planu
Zamowien zapewnia aktualnos$¢ planu postepowan o udzielenie zamédwien.

12. Realizacja zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywana jest
na podstawie Centralnego Planu Zamowien.

§ 4.1. Centralny Plan Zamdwien powinien:

1) obejmowac rowniez zamowienia, ktore sg wytgczone z obowigzku stosowania
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) obejmowac wszystkie zamdwienia, ktérych rozpoczecie postepowania jest
przewidziane w roku kalendarzowym, ktérego plan dotyczy, bez wzgledu na
termin ich zakonczenia.

2. Zamowienia, ktérych termin realizacji przekracza jeden rok, ujmowane sg
w planie zaméwien publicznych w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania
prowadzonego w celu udzielenia zamdwienia, z podaniem wartosci catego zamowienia.

3. Centralny Plan Zamodwieni jest aktualizowany w ciggu roku, w trybie
przewidzianym dla jego tworzenia. Osoby wskazane w § 3 ust. 4 zapewniajg aktualnos¢
Centralnego Planu Zamodwiern poprzez dodanie nowej grupy zamodwieniowej, nowego
zamowienia, zwiekszenie lub zmniejszenie wartosci zamdwienia.

4. Centralny Plan Zamodwien, w zakresie dostaw ustug i robdt budowlanych
prowadzony jest przez Koordynatora Centralnego Planu Zamadwien.

§ 5. Udzielenie zamdwienia nieujetego w planie zaméwien publicznych, ktérego nie
mozna bylo przewidzie¢ na etapie jego tworzenia, jest dopuszczalne na podstawie
umotywowanego wniosku, w oparciu o posiadane $rodki finansowe w prowizorium lub
planie rzeczowo-finansowym oraz po dokonaniu zmiany Centralnego Planu Zamdwien.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu.



§ 7. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 124/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
30 grudnia 2016 r. w sprawie planéw postepowan o udzielenie zamowien publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim;

2) zarzadzenie Nr 8/2017 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 26 stycznia 2017
r. zmieniajace zarzadzenie Nr 124/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
30 grudnia 2016 r. w sprawie plandéw postepowan o udzielenie zamodwien publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim;

3) zarzadzenie 39/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 10 kwietnia 2018
r. zmieniajace zarzadzenie Nr 124/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
30 grudnia 2016 r. w sprawie planéw postepowan o udzielenie zamoéwien
publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim;

4) zarzadzenie Nr 136/2018 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 8 listopada
2018 r. zmieniajgce zarzadzenie Nr 124/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 30 grudnia 2016 r. w sprawie planéw postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 8.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r., z zastrzezeniem § 3 ust.
4, ktére wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Do postepowan wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje sie przepisy dotychczasowe.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 103/2020
z dnia 10 sierpnia 2020 r.

Centralny plan zamoOwien ......coicureirannssnrasssnnnnnsanaaa dostaw, ustug, robét budowlanych*

. Czy postepowanie
o Przetvev:‘?m}\livr\:any objete jest
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* - niepotrzebne skresli¢
** - nalezy wpisa¢ odpowiedni art. Pzp: art. 22 ust. 2; art. 29 ust.3a; art. 29 ust.4; art. 29 ust.5; art. 30a jeéli przewidziano odwotanie sie do wskazanego aspektu spotecznego
*%*% - nalezy wpisaé ,tak” jedli ochrona informacji niejawnych wymaga niezamieszczania informacji o postepowaniu na stronie internetowej

/nazwa jednostki/

1/ Plan zamowien publicznych nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla ustug i dostaw i robdét budowlanych;
2/ W poszczegolnych pozycjach kol. 4 nalezy wypisa¢ wszystkie postepowania o zamoéwienia wyodrebnione wg podziatu na zamoéwienia tej samej
grupy zamowieniowej w kol.2;
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