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Znak postepowania DWNZK$.2710.5.2020.MP

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa materiatlow eksploatacyjnych dla jednostek Wydziatu Nauk o Ziemi i
Ksztaltowania Srodowiska UWr

Lp Wykaz dokumentacji Nr zatgcznika
1 Zapytanie ofertowe

2 Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamowienia Zalacznik nr 1
3 Wz6r umowy Zalacznik nr 2
4 Formularz ofertowy Zalgcznik nr 3

Dziekan Wydziatu
Dr hab. Henryk Marszatek, prof. UWr

Wroctaw, 27 lipca 2020 r.



Zamawiajgcym jest:

Uniwersytet Wroclawski, Wydzial Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska

Pl. Uniwersytecki 1

50-137 Wroclaw

NIP PL: 896-000-54-08

REGON: 00000-1301

Tel. 071 37-52-793

e-mail: magdalena.pisarska@uwr.edu.pl

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postepowania ofertowego nie

majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo ZamoéwieRn Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.

1843, z pézniejszymi zmianami).

2.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow eksploatacyjnych do urzgdzeri biurowych dla jednostek
Wydzialu Nauk o Ziemi i Ksztattowania Srodowiska UWr.

2.2. Szczegbtowy opis potrzeb Zamawiajgcego, zawierajacy typ sprzetu jakim dysponuje Zamawiajacy oraz
orientacyjne ilosci dostaw w okresie objetym zaméwieniem, zostat zawarty w Szczegbtowym Opisie Przedmiotu
Zamodwienia stanowiacym Zatacznik nr 1.

2.3. Jako fabrycznie nowe nalezy rozumieé produkty wyposazone w fabrycznie nowe dysze, tusz, bebny
Swiattoczute, opakowane oryginalnie przez producenta, ktére beda, kompletne, wolne od wad,
petnowartosciowe i nie noszace znamion uzytkowania .

2.4. Dostarczone materiaty muszg by¢ kompatybilne z urzadzeniami drukujgcymi Zamawiajacego, w ktorych
beda wykorzystywane. Dotyczy to takze elementow elektronicznych stosowanych w kasetach z tonerami.

2.5. Oryginalne opakowania producenta, nie mogag nosi¢ znamion otwierania i musza zawierac:

a) typ, symbol produktu;

b) informacje z jakimi urzadzeniami dany produkt jest kompatybilny;

c) termin przydatnosci do uzycia.

Opis znajdujacy sie na opakowaniu musi by¢ sporzadzony w jezyku polskim.

2.6. Wykonawca udzieli gwarancji na materialy eksploatacyjne na okres minimum 12 miesiecy liczonych od
daty odbioru materiatéw przez Zamawiajacego.

2.7. Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie i uzywanie dostarczonych przez niego toneréw i wkladow
drukujacych nie spowoduje utraty praw gwarancji producenta urzadzenia, do ktoérego sa przeznaczone.
Wykonawca bedzie zobowigzany do nieodptatnej naprawy Ilub wymiany uszkodzonego urzadzenia
Zamawiajacego na skutek zastosowania dostarczonych przez Wykonawce dedykowanych do niego wadliwych
materiatow eksploatacyjnych.

2.8. W ramach realizacji przedmiotu Umowy Wykonawca zobowiazuje sie do odbioru zuzytych produktéw
(materiatéw eksploatacyjnych) przekazanych przez Zamawiajgcego, potwierdzajgc odbior pojemnikéw
przeznaczonych do utylizacji.




3.1. Materiaty eksploatacyjne beda dostarczane partiami i sukcesywnie, stosownie do potrzeb Zamawiajacego,

od dnia 10 sierpnia 2020 roku do 10 sierpnia 2021 roku lub do dnia wyczerpania kwoty z oferty wybranego
Wykonawcy. Wielko$é¢ dostarczenia kazdej partii materiatéw eksploatacyjnych bedzie wynika¢ z jednostronnej
dyspozycji 0séb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu Umowy.

3.2. W przypadku zaméwien sktadanych do godz. 9:00 realizacja zamowienia do godz. 15:00 tego samego dnia.
3.3. W przypadku zamoéwien sktadanych po godz. 9:00 dostawa towaru nastepowac bedzie w ciggu 24 h od czasu
ztozenia zamowienia z wytaczeniem dni wolnych od pracy, niezaleznie od kwoty/rozmiaru zamoéwienia.

3.4. Strony nie ustalajg minimalnej kwoty zamoéwienia.

3.5. Zamowienia na dostawe beda skfadane dostepnymi formami komunikacji tj. telefon, , e-mail.

3.6. Dostawa wylacznie w godzinach pracy Zamawiajgcego tj. od godz. 8.00 do 15.00 (poniedziatek - pigtek).

4.1. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

5.1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich
ofert ztozonych przez wykonawce.

5.2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

5.3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

5.4. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5.5. Tresé oferty musi byé zgodna z trescig ZO.

5.6. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w sposéb czytelny.

5.7. Wszelkie zmiany naniesione przez wykonawce w tresci oferty po jej sporzadzeniu muszg by¢ parafowane
przez wykonawce.

5.8. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce, tj. osobe (osoby) reprezentujaca wykonawce, zgodnie z
zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do
reprezentowania wykonawcy.

5.9. Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujaca wykonawce lub wykonawcéw wystepujacych
wspdlnie) dziala na podstawie petnomocnictwa, pelnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii
poéwiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza musi zostaé dotaczone do oferty.

5.10. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skladajacy sie na
oferte lub ztozony wraz z oferta sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z
tltumaczeniem na jezyk polski.

5.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5.12. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze soba potaczone i kolejno ponumerowane.

5.13. Zaleca sig, aby kazda strona oferty zawierajaca jakakolwiek tres¢ byta podpisana lub parafowana przez

wykonawce.




5.14. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych wykonawca zastrzega, ze nie moga,
by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania, musza by¢ oznaczone przez wykonawce klauzulg
~Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”. Zaleca sie, aby informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa byly trwale spiete i oddzielone od pozostatej (jawnej) czesci oferty. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.

5.15. Oferta musi zawierac:

a) Formularz Ofertowy sporzadzony i wypehiony wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do ZO,
b) pieczatke firmowa,
¢) date przygotowania,
d) adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, adres e-mail, numer NIP,
e) czytelny podpis Wykonawcy,
f) petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy (wykonawcdw wystepujacych wspdlnie), o ile
oferte sklada petnomocnik,
g) w przypadku powierzenia czesci zamoéwienia podwykonawcom - informacje na temat czesci
zamoéwienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom podaje sie w punkcie 7
Formularza Ofertowego).
5.16. Na kopercie/opakowaniu nalezy umieséci¢ nastepujgce oznaczenia:
a) nazwa, adres i numer telefonu Wykonawcy,
b) Uniwersytet Wroctawski Dziekanat WNZKS ul. Cybuiskiego 30, 50-205 Wroctaw

c) OFERTA - ,Dostawa materialéw eksploatacyjnych dia jednostek Wydziatu Nauk o Ziemi i
Ksztaltowania Srodowiska UWr”

6.1. Ztozenie oferty wymaga zachowania formy pisemnej. Oferte ztozy¢ nalezy pod adresem:
Dziekanat WNZKS Magdalena Pisarska
ul. Cybulskiego 30,
50-205 Wroctaw
do dnia 03.08.2020 do godz. 119°
z dopiskiem ,ZAPYTANIE OFERTOWE DWNZKS.2710.5.2020.MP".
6.2. Ocena ofert zostanie dokonana w dniu 03.08.2020r., a wyniki zostang przestane Oferentom droga
elektroniczna.
6.3. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
6.4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swoja oferte.
6.5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac od oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.




7.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.

7.2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym, ze
zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertq zwréci¢ sie do
wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz o 60 dni.

8.1. Wykonawca poda cene za wykonanie catosci zamdwienia.

8.2. Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wiekszg niz dwa miejsca
po przecinku.

8.3. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
zamoOwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepiséw.

8.4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca beda prowadzone w PLN.

9.1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadacC od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

9.2. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zwrdci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokosé
ceny.

9.3. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

c) inne omytlki polegajace na niezgodnosci oferty z ZO, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty,

niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

10.1. Zamawiajacy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie nastepujacego kryterium
oceny ofert:

Cena - 100%

10.2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegolnych kryteriéw oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt.

10.3. Punkty za kryterium ,CENA” zostang obliczone wedtug wzoru:

Cena oferty najtanszej




------------------------------- x 100 = liczba punktow
Cena oferty badanej

10.4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg liczbg punktow.

11.1. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
11.2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w

postepowaniu.

12.1. Osoby reprezentujagce wykonawce przy zawarciu umowy powinny posiada¢ dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw

zataczonych do oferty.

13.1. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

14.1. Wz4r umowy stanowi Zatacznik Nr 2 do ZO.

14.2. Z wykonawcay, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa, o ktérej
mowa w pkt 14.1.

14.3. Zamawiajacy nie przewiduje zmian do zawartej umowy.

15.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich watpliwosci
zwigzanych z trescig zapytania ofertowego kierujac swoje zapytanie na pisSmie na adres: Uniwersytet
Wroctawski, Wydzial Nauk o Ziemi i Ksztaltowania Srodowiska, ul. Cybulskiego 30, 50-205 Wroctaw z
dopiskiem: ,Nr postepowania: DWNZKS$.2710.5.2020.MP” |ub poczta elektroniczna na adres:
maddalena.pisarska@uwr.edu.pl Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania zwigzane z
postepowaniem pod warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

15.2. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynat po uptywie w/w terminu sktadania
wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasniert, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez

rozpoznania.




16.1. Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

16.2. Zamawiajgcy wyraza zgode na przekazywanie korespondencji drogg elektroniczna,.

16.3. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje (zwane

dalej ,korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujq pisemnie lub drogq elektroniczna.

16.4. Jezeli zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg korespondencje - skan pisma - za pomocg e-mail, kazda ze

stron na zgdanie drugiej strony potwierdza fakt jej otrzymania.

16.5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez wykonawce, zamawiajgcy domniema, Ze

korespondencja wystana przez zamawiajacego na adres e-mail podany przez wykonawce zostata mu doreczona w

sposOb umozliwiajacy zapoznanie sie z jej trescia.

16.6. Korespondencje zwigazang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowac na adres:

Uniwersytet Wroclawski

Wydziat Nauk o Ziemi i Ksztattowania $Srodowiska

Dziekanat

ul. Cybulskiego 30

50-138 Wroctaw

15.7. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni postugiwaé sie znakiem
postepowania: DWNZK$.2710.5.2020.MP

16.8. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest:

Magdalena Pisarska - dziekanat WNZKS, godziny pracy 8% - 1500,

17.1. Wykonawcy nie przystugujg zadne $rodki odwotawcze.

17.2. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert cze$ciowych, wariantowych.

17.3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

zmiany lub odwotania niniejszego ogtoszenia,
zmiany warunkow lub termindéw prowadzonego postepowania ofertowego,

uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia

postepowania bez wyboru oferty,

ustalenia wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia.

17.4. Zamawiajacy, odwiadcza i informuje, Zze niniejsze zapytanie ofertowe ma wytacznie charakter sondazu rynku

pod katem wyboru najkorzystniejszej oferty. Ztozenie ewentuainej oferty nie stwarza po stronie Oferenta

roszczenia wzgledem UWr o zawarcie umowy.




ZALACZNIK NR 3
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
NR DWNZKS.2710.5.2020.MP

1.
My, nizej podpisani:

NAZWA WYKONAWCY

ADRES

NIP

REGON

TELEFON

FAKS

E-MAIL

sktadajqc oferte w zapytaniu ofertowym ogtoszonym przez Wydziat Nauk o Ziemi i Ksztattowania
Srodowiska Uniwersytetu Wroctawskiego i ubiegajac sie o udzielenie zamowienia na:

Dostawe materiatow eksploatacyjnych dla jednostek Wydziatlu Nauk o Ziemi i Ksztaltowania
$rodowiska UWr.

1. Oswiadczamy, ze zobowigzujemy sie zrealizowac¢ zamoéwienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ZO oraz zgodnie ze ztozong przez nas ofertq.

2. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie ze wzorem umowy, akceptujemy go bez zastrzezen i w
wypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy na warunkach
okreslonych w niniejszym wzorze, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

3. Oswiadczamy, iz uwazamy sie za zwigzanych niniejszq ofertg przez okres 30 dni od terminu
sktadania ofert.

Oswiadczamy, ze nasza oferta sktada sie z ............ stron.

5. Oswiadczamy, ze informacje zawarte na nastepujacych stronach oferty: ...........covvenvnenenn
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji *.

6. Oferujemy realizacje zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ZO i istotnymi
postanowieniami umowy za:

=1 1 o PLN
podatek VAT ([ %) coiiiiirereirreercarrnesiansisansnessinnas PLN
[ oL 11 o 35 PLN

LSS0 1T L= P )




7. Oswiadczamy, Zze nastepujace czesci zamoéwienia zamierzamy powierzy¢ do realizacji przez
podwykonawcow *:

Lp. Opis czesci zamdwienia, ktérej wykonanie wykonawca powierzy podwykonawcom (zamawiajacy nie wymaga
aby podawac dane identyfikujace podwykonawce)

W razie potrzeby wykonawca moze doda¢ do powyzszej tabeli kolejne wiersze.

Zatgcznikami do niniejszego formularza, stanowigcymi integralng czes¢ oferty, sq:

podpis osoby upowaznionej do

reprezentowania wykonawcy

* - o ile dotyczy



