ZARZ ADZENIE Nr 62/2008
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 8i&rpnia 2008 r.

w sprawie procedury uwierzytelniania dokumentow
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 ligéa@5 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, zimejszymi zmianami) zaszlza s¢, co nasipuje:

§ 1. 1. Wprowadza ¢iw Uniwersytecie Wroctawskim procedwwierzytelniania
dokumentow.

2. Dokumentem w rozumieniu niniejszego aazenia — jest akt lub pismo
sporadzone we wigciwe] dla danego czasu i miejsca formie, zaopatzown srodki
uwierzytelniajce (pieczcie, lise swiadkéw, podpis, itd.), ktére stwarza, potwierdze |
Zmienia pewien stan prawny.

3Uwierzytelnienie dokumentu polega na stwierdzemadndci odpisu, kopii,
wyciagu lub wypisu z dokumentu z jego podsidaryginatem).

§ 2. W Uniwersytecie dokonujeggiwierzytelniania dokumentow:
1/ wtasnych wytworzonych w Uemgytecie Wroctawskim;
2/ zewdtrznych, wytworzonych przez inne podmiotyzechowywanych w
jednostkach organizacyjnych i komérkach admingsfirmaych Uczelni.

8 3. Uwierzytelnienia dokumentéw akoaych w § 2 dokonuje kierownik jednostki
organizacyjnej lub komérki administracyjnej, w lkgpraewidencjonowany i przechowywany
jest oryginat uwierzytelnianego dokumentu, a w eazieobecn&i kierownika, osoba go
zastpujaca.

8§ 4. Uwierzytelniania dokumentoéw finansowych wiadm i zewrtrznych — w
rozumieniu 8 2 pkt 1i 2 - dokonuje Kwestor luggeZasgpcy.

8§ 5. Dokumenty wymienione w 8 2, przak@e przez jednosikorganizacyja lub
komorke administracyjn  do  Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego, uwierdytia
Dyrektor Archiwum, a w razie nieobediod osoba go zagbujaca.

§ 6. Rektor mpe upowani¢ inne osoby i okreslone w &8 3, 8§ 4 i 8§ 5 do
uwierzytelniania okrdonych dokumentow.

§ 7. 1. Pisma wplywage do Uniwersytetu Wroctawskiego w formie, ktéra spetnia
wymogow dokumentu, podlegaprocedurze uwierzytelniania,zgli wymaga tego charakter
prowadzonej sprawy.

2. Uwierzytelnienia dokonuje kierownik jediki organizacyjnej/komorki
administracyjnej, w ktérej pismo zostato zaewidenowane i jest przechowywane, na
podstawie przedimnego do wgldu oryginatu.

3. W razie nieobecitd kierownika uwierzytelnienia dokonujesaba go
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zastpujaca.

§ 8. 1. Na uwierzytelnianym dokumeno@ezy umiecic:
1/ zapis ,za zgodba oryginatem”,
2/ podpis osoby uwierzytajmiej wraz z imieng piecatka i dat
uwierzytelnienia.

2. Uwierzytelniane dokumenty wielosiimwe powinny by spkte, strony
ponumerowane i zawieta

1/ na pierwszej stronieiggpa zgodné¢ z oryginatem od strony ....
do strony....”,

2/ podpis osoby uwierzytelac®j wraz z imiena piecatka i dag
uwierzytelnienia,

3/ paratkosoby uwierzytelniacej na kadej stronie dokumentu.

3. Jeli osoba uwierzytelniaga dokument nie posiada imiennej pigkg jej
podpis powinien b§ czytelny i zawier& imi¢ i nazwisko oraz wskazanie stanowiska
stuzbowego.

4. Wymogu okilenego w ust. 2 pkt 3 nie stosuje; slo uwierzytelniania
wewrgtrznych aktow normatywnych Uniwersytetu Wroctawsjae

8 9. Zazenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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