ZARZ ADZENIE Nr 20/2008
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
Z dnia 10 marca 2008 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Adminigracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip685 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z4mbejszymi zmianami) oraz rozpaidzenia Ministra
Spraw Wewatrznych i Administracji z dnia 17 listopada 1998wnr.sprawie wewetrznych
stwzb ochrony (Dz. U. z 1999 r. Nr 4, poz. 31, zpié@jszymi zmianami) zagzlza s¢, co
nastpuje:

8§ 1.1. Z dniem 31 marca 2008 r. likwiduje:si
1/ Samodziela Sekcg Strazy Bibliotecznej (symbol organizacyjny ASB),
2/ Dziat Strary Uniwersyteckiej (symbol organizacyjny ASU).

2. Z dniem 1 kwietnia 2008 r. tworzyesDziat Ochrony Mienia jako komoérk
Administracji Centralnej Uniwersytetu Wroctawskiegmdlegh bezpdrednio Zasipcy
Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych.

3. Zgodnie z zasadami schematu organizacyjnego t DQiehrony Mienia
otrzymuje symbol organizacyjn\pOM” .

4. Struktura organizacyjna Dziatu Ochrony Mieniaqastawia si nastpujaco:
Kierownik Dziatu, ktoremu podlega:
1/ Straz Uniwersytecka,
2/ Straz Biblioteczna.

§ 2.1. Do zakresu dziatania Dziatu Ochrony Mieradety:

1/ ochrona obiektow, pomieszarzeurzadzen jednostki przed dogbem do nich
0s6b nieuprawnionych,

2/ zapewnienie bezpiecastwa 0séb znajdagych seé w granicach chronionych
obszardow i obiektow jednostki,

3/ ochrona mienia jednostki przed kradaiezniszczeniem lub uszkodzeniem,

4/ zapobieganie zaktoceniom padku na terenie jednostki oraz powiadamianie
kierownika jednostki o zdarzeniach powaghyjch naruszenie pardku,

5/ ujawnianie faktéw dewastacji mienia jednostki,

6/ niezwtoczne powiadamianie organod$eigania o czynach przegiczych
zaistniatych na terenie jednostki i zabezpieczamggsca ich popetnienia, do
czasu przybycia organdégigania,

7/ konwojowanie wartéci pienkznych.

2. Do obowazkéw Kierownika Dziatu Ochrony Mienia néile
1/ organizowanie dozoru oraz ochrony mienia Uczelnzedr kradziea,
zniszczeniem i paarem,
2/ prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwanej z ochrom Uczelni
w zakresie sporzizania grafikow stzby, kart pracy, itp.,
3/ wspotpraca z kierownikami strzenych obiektow oraz z Inspektoratem
Bezpieczéstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwamwej,
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4/
5/

6/

7/
8/

podejmowanie przedsizigé zmierzajcych do poprawy bezpieazrstwa,
biezaca kontrola i nadzér nad tokiem shy ochronnej i dyscypliny
wykonywania zadastuzbowych,

informowanie Kanclerza i Zagicy Kanclerza ds. Administracyjno-
Gospodarczych o stanie zageaoia,

opiniowanie kandydatow do pracy w Dziale OchrongeMa,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad sposobem wykare zada przez
pracownikow.

8 3.1. Do zakresu dziatania StydJniwersyteckiej nalgy:

1/

2/

3/
4/

5/
6/

ochrona obiektow, pomieszazeurzadzen jednostki przed dogbem do nich
0s6b nieuprawnionych,

zapewnienie bezpiecastwa 0s6b znajdagych st na terenie jednostki
organizacyjnej,

ochrona mienia jednostki przed kradaiezniszczeniem lub uszkodzeniem,
zapobieganie zakiéceniom padku na terenie jednostki oraz powiadamianie
kierownika jednostki o zdarzeniach powaghyjich naruszenie pagdku,
ujawnianie faktow dewastacji mienia jednostki,

niezwtoczne powiadamianie organod$eigania o czynach przegiczych
zaistniatych na terenie jednostki i zabezpieczangsca ich popetnienia do
czasu przybycia organdsgigania.

2. W Stray Uniwersyteckiej tworzy ginastpujace stanowiska pracy:

1/
2/

starszy stranik ochrony mienia,
straznik ochrony mienia.

3. W Stray Uniwersyteckiej prowadzi sinastpujaca ewidencg:

1/
2/

ewidencg dyzuréow,
ewidencg wydawanych i przyjmowanych kluczy.

8 4.1. Do zakresu dziatania StyaBibliotecznej nalgy:

1/

2/

3/

4/

5/

zapewnienie bezpiecastwa 0sob znajdagych sé w granicach chronionego
obszaru,
ochrona budynku, pomieszezé urzadzen przed dosipem do nich oséb
nieuprawnionych,
ochrona mienia przed kradzig zniszczeniem lub uszkodzeniem, w tym:

a/ zapobieganie zakidceniom padku na terenie chronionym oraz

informowanie o takich przypadkach przatoego,

b/ ujawnianie faktéw dewastacji mienia,
niezwtoczne powiadomienie organdseigania o czynach przegiczych
zaistniatych na terenie chronionego obiektu ord¥ezpieczenie miejsca ich
popetnienia do czasu przybycia orgarkmigania,
konwojowanie wartéci pienkznych.

2. W Stray Bibliotecznej tworzy s nastpujace stanowiska pracy:
1/ Szef Ochrony - podlega Kierownikowi Dziatu Ochrdviyenia,
2/ starszy wartownik - konwojent,
3/ wartownik - konwojent,
4/ mitodszy wartownik.
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3. Do obowazkdéw Szefa Ochrony nale:

1/
2/

3/

4/

5/

6/

71

opracowywanie planu ochrony i innej dokumentacfiroay,

organizowanie ochrony w wyznaczonych obiektach pfazowanie zada
dla pracownikéw ochrony,

sprawowanie nadzoru i kontroli nad sposobem wykanye zada
przez pracownikéw,

prowadzenie instrukéy i zagé¢ szkoleniowych z pracownikami oraz
dokumentowanie tych czyn#a,

podejmowanie dziatamapcych na celu doskonalenie form i metod ochrony
oraz dokonywanie okresowych analiz i ocen stanupieezéstwa
chronionego obiektu,

informowanie Kanclerza i Zagicy Kanclerza ds. Administracyjno-
Gospodarczych o stanie zageaoia,

wykonywanie innych czynrioi zwiazanych z ochran obiektu oraz
realizowanie zalegeorgandw kontrolnych.

4. W Stray Bibliotecznej prowadzi ginastpujaca dokumentagj ochronn;:

1/
2/
3/
4/

5/

6/
7/
8/
9/

dziennik zmiany,

dziennik wydarzg,

ewidencg zastosowanyckrodkow przymusu bezgeedniego,

ewidencg notatek stabowych z podjcia czynnéci stuwzbowych przy
legitymowaniu, wezwaniu do opuszczenia obszaru ogaza osob,
ewidencg meldunkéw przy podejmowaniu czyriod stuwzbowych
zZwiazanych z podjciem czynnéci przymusu bezpoedniego,

tabet stuzby,

ewidencg — rejestr konwojentow,

dziennik szkolenia pracownikow ochrony,

ksiazke wydania i zwrotu kaset z kluczami od pomiesacamgazynowych
oraz kluczy od pomieszcaeadministracyjno — biurowych i technicznych,
a take bram przejazdowych.

5. Pracownicy Strgy Bibliotecznej wyposzeni @ w s$rodki przymusu
bezpdredniego.
6. Pracownikom zatrudnionym w Siya Biblioteczne] przystuguje

umundurowanie.

Wykaz przystugopgo umundurowania oraz okresy

uzytkowania okréla ponisze zestawienie:

L.p. Zakres wyposgenia llos¢ w Przewidywany Uwagi
sztukach okres uywalndsci
UBIOR SLWBOWY
1. Kurtka mundurowa krétka
- ciemnogranatowa 1 3 lata
2. Kurtka zimowa % z podpink
- ciemnogranatowa 1 3 lata
3. Spodnie (spbédnica) — ciemnogranatoywe 2 3 lata
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4, Koszula z dtugimi gkawami — 2 3 lata
niebieska z czarnymi naramiennikam
i patkami kieszeni

5. Koszula z krétkimi ¢gkawami - 3 1 rok
niebieska z czarnymi naramiennikam
i patkami kieszeni

6. Czapka okagta typu garnizonowego 2 1 rok
koloru czarnego z otokiem koloru
ciemnogranatowego

7. Czapka zimowa - koloru czarnego 1 3 lata
8. Furazerka dla kobiet 1 3 lata
9. Pas gléwny skdrzany 1 3 lata
10. Pas skérzany do spodni 1 5 lat
11. Rekawiczki skdrzane 1 5 lat
12. Krawat koloru czarnego 1 para 3 lata
13. Szalik koloru ciemnogranatowego 1 1 rok
14. Pétbuty koloru czarnego 2 pary 2 lata

Zasady przydzielania, wydawania oraz rozliczaniaungurowania przystugagego

pracownikowi Stray Bibliotecznej w Uniwersytecie Wroctawskim okle zaradzenie

Rektora w sprawie zasad przydzielania pracownikomakow ochrony indywidualnej
oraz dostarczania odzieroboczej.

8§ 5. Instrukcje obowdzujace w Dziale Ochrony Mienia:

1/ Instrukcja kontroli ruchu osobowego i wzor przepust stanowaca Zahcznik
Nr 1 do niniejszego zagdzenia;

2/ Instrukcja dotyczca procedury konwojowania wasth pienkznych —
stanowica Zahcznik Nr 2 do niniejszego zadzenia;

3/ Instrukcja posfpowania w przypadku napadu z brprpalm lub zamachu
terrorystycznego — stanaygia Zahcznik Nr 3 do niniejszego zaydzenia;

4/ Instrukcja alarmowa w przypadku powstaniagro — stanowica Zahcznik Nr
4 do niniejszego zagdzenia;

5/ Instrukcja wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia Uniwgetu Wroctawskiego
z Polich — stanowica Zahcznik Nr 5 do niniejszego zardzenia;

6/ Instrukcja wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia Uniwgetu Wroctawskiego
ze Straa Miejska — stanowdca Zahcznik Nr 6 do niniejszego zajdzenia,

7/ Instrukcja wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia z Oby@ywilng — stanowica
Zafacznik Nr 7 do niniejszego zadzenia.

8 6. Zobowizuje s¢ kierownikéw likwidowanych komorek administracyjiycdo

przekazania protokolem zdawczo-odbiorczym matesiat@rchiwalnych i pieczi
likwidowanej sekcji i dzialu do Archiwum UniwersyteWroctawskiego oraz dokumentacji
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spraw legdacych w zalatwianiu i niezatatwionych do nowo utwamej komorki
administracyjnej w terminie do dnia 15 kwietnia 800

8§ 7. Zobowizuje st kierownika nowo utworzonego dzialu do opracowania
w terminie do dnia 30 kwietnia 2008 r. szczegoétolwyeakreséw czynrdgi dla
poszczegolnych pracownikéw dziatu i przekazaniadictDziatu Kadr.

8§ 8. Zobowizuje st Zastpcoe Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych do
opracowania w terminie do dnia 30 kwietnia 2008zczego6towego zakresu czyioidla
Kierownika Dziatu Ochrony Mienia i przekazania go ®zialu Kadr oraz do zimnia,

w wyzej wymienionym terminie, informacji z wykonania rejszego zarmzenia do Dziatu
Organizacyjnego.

8 9. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zdrenia powierza siKanclerzowi.

§ 10. Trag moc:

1/ zaramdzenie Nr 14/2002 Rektora Uniwersytetu Wroctawskieg dnia
4 kwietnia 2002 r. w sprawie przeksztalcenia Sanshoej Sekcji Stray
Przemystowe] w SamodzielnSekcg Strazy Bibliotecznej w Uniwersytecie
Wroctawskim,

2/ zaramdzenie Nr 104/2004 Rektora Uniwersytetu Wroctawgtiez dnia
31 grudnia 2004 r. wprowadaaym zmiar do zaradzenia Nr 14/2002 z dnia
4 kwietnia 2002 r. w sprawie przeksztatlcenia Sanshoj Sekcji Stray
Przemystowej w SamodzieinSekcg Strazy Bibliotecznej w Uniwersytecie
Wroctawskim.

8 11. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

kontroli ruchu osobowego i wzér przepustki

1. Dokumentami uprawniagymi do wstpu na teren Biblioteki przy ufw. Jadwigi 3/4 &
1/ jednorazowa karta wgtu wydawana na podstawie dokumentistong@ci stanowaca
Zalacznik do niniejszej Instrukciji,
2/ aktualna legitymacja studencka,
3/ karta biblioteczna.

2. Karty biblioteczne wydaje wyznaczona 1 upawena komoérka Biblioteki
Uniwersyteckie).

3. Jednorazowe karty wgiu wydaje i rejestruje Dziat Ochrony Mienia.

4. Szef Ochrony jest obowzany informowé Dyrektora Biblioteki Uniwersyteckiej oraz
jego Zastpce w przypadku podejmowania szczegolnych daiadbotyczcych ruchu
osobowego.

5. Ewidencg 0s6b zwiedzagych zbiory Biblioteki prowadzi Sekretariat Zgsty Dyrektora
Biblioteki przy ul.Sw. Jadwigi 3/4.
Lista 0os6b z okrdeniem daty zwiedzania przekazywana jest dozgtBibliotecznej.

6. Administrator obiektu prowadzi ewidercpsob zatrudnionych przy wykonywaniu prac
remontowo-budowlanych i instalacyjnych na terenigiBteki.
Lista os6b z okrdeniem czasu trwania prac i godzinami przebywaréa abiekcie
przekazywana jest StraBiblioteczne.

7. Zastpca Dyrektora Biblioteki przekazuje Stya Bibliotecznej aktualny wykaz

zatrudnionych pracownikéw w Bibliotece przy Ww. Jadwigi 3/4 oraz ligt 0s6b
uprawnionych do przebywania na terenie Bibliotekigodzinach pracy.
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Wz6r przepustki

Uniwersytet Wroctawski
Biblioteka Uniwersytecka przy ufw. Jadwigi 3/4

Jednorazowa karta wsgpu Nr .............

0T F= T[S o [0 PSRRI

gOdzZ. WESCIA ...ccccvves e

(nazwisko wystawiaicego)
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Zalacznik Nr 2
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

dotyczaca procedury konwojowania wartaci pienigznych

1. Konwoje w Uniwersytecie Wroctawskim realizuje Stfaiblioteczna. W sktad konwoju
wchodz;:
1/ dowddca konwoju, w przypadku przewozu znacznychaoéeirpienigznych,
2/ wartownik,
3/ kasjer,
4/ kierowca samochodu.

2. Zadaniem konwoju jest ochrona w czasie transpoatoici pieniznych.

3. Transport wartéci pienkgznych powinien odbywasic samochodem przystosowanym do
przewozu wartéci pienkgznych.

4. Podczas transportu wasti pieniznych nie nalgy przewozé innych tadunkéw oraz oséb
nie uczestniczych w konwoju.

5. Dowaddca konwoju jest odpowiedzialny za:
1/ zorganizowanie shby konwojowej i okrélenie zada dotyczcych zabezpieczenia
wartasci pienkznych podczas konwoju,
2/ kontrolowanie przebiegu sty konwojowej i podejmowanie decyzji dotycxch
sposobu ochrony przewonych wartdci pienkznych,
3/ posiadanie przydzielonychrodkéw przymusu bezpomedniego isrodkédw ochrony
osobistej na czas trwania konwoju.

6. Wartownik - konwojent jest odpowiedzialny za:
1/ ochrore przewaonych wartéci piengznych i transportu do miejsca ich
przeznaczenia,
2/ posiadanie przydzielonyckrodkéw przymusu bezgeedniego isrodkéw ochrony
osobistej na czas trwania konwoju.

7. Przy planowaniu przewozu wasth pienkznych Szef Ochrony Stig Bibliotecznej
wspétdziata z Kwestorem Uniwersytetu Wroctawskiego Kierownikiem Dziatu
Finansowego Kwestury w zakresie terminu, trasy jpexki, sposob ochrony i wielka
przewaonej kwoty piengdzy.
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Zakcznik Nr 3
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

postepowania w przypadku napadu z brong palna lub zamachu terrorystycznego

Celem ochrony jest zapewnienie bezpiéstwa ludziom, ktérzy znakl sie
w obszarze dziatania uzbrojonych w brpalra sprawcow, bez wzegtlu na to jakie straty
materialne mge spowodowaich dziatanie.

W ochronie nalgy unika dziatay, ktére zwekszap niebezpieczgstwo strat ludzkich.
Zadaniem stzb ochrony jest stworzenie warunkéw dla skuteczragjatania Policji.
Policja powinna reagowaprzy wyciu sity w miejscu oraz czasie przez siebie wygrnan
a take catkowicie bezpiecznym dla oséb postronnych.

l. NAPAD NA OBIEKT UNIWERSYTETU WROCLAWSKIEGO — OBOVAZKI
PRACOWNIKOW DZIALtU OCHRONY MIENIA

1. Postpowanie pracownikOw w sytuacji zaistnienia napadu:

1/ uruchomé system alarmowy - w miamozliwosci,

2/ podda sig woli sprawcy (sprawcow),

3/ w miare mazliwosci realizowa polecenia wydawane przez sprawsprawcow),

4/ obserwowé zachowanie sprawcy (sprawcow) w celu zagpsemia jak najwikszej
liczby istotnych szczegdtow, przede wszystkim rysop specyfiki ruchu,
gestykulacji, mowy itp. oraz miejsc w ktérych pryelat sprawca (mdiwosé
zabezpieczenia przez polidndywidualnychsladow linii papilarnych, obuwiasliny,
niedopatkéw papierosa itp.),

5/ nie odcin& drogi ucieczki sprawcy (sprawcom),

6/ zablokowa& wejscie po opuszczeniu przez sprawsprawcow) obiektu,

7/ zaobserwowa w miar mazliwosci cechysérodka lokomocji sprawcy (np. w przy-
padku samochodu - jego markyp, kolor, nr rejestracyjny),

8/ powiadomé Policje o zaistniatym zdarzeniu i/lub dowégezmiany,

9/ nie dopyci¢ do zatarcigladow,

10/w trakcie bezpgredniej interwencji Policji bezwzgtinie podporzdkowa: sie
poleceniom sit policyjnych.

UWAGA'!

W przypadku, gdy sprawca pozostawi niebezpieczny gedmiot, nie naley go dotyka¢,
przenosié, natychmiast naley przeprowadzic ewakuacg pracownikdw do czasu
przybycia wyspecjalizowanych shib rozpoznania i rozminowania pirotechnicznego
(podczas opuszczania kasy kda ewakuowana osoba powinna zabtaze soly swoj
podreczny baga czy torby).
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2. Zadania dowddcy zmiany:
1/ zarazdzi¢ alarm okrélajac rodzaj zagreenia,
2/ powiadomé o napadzie Poligjoraz Szefa Ochrony lub Kierownika Dziatu Ochrony

Mienia,

3/ wykon& zalecenia Policji do czasu jej przybycia,

4/ postaw€ zadania obronno — ochronne dla pozostatych praik@wnochrony,
5/ powiadomé pozostate posterunki wartownicze o napadzie,

6/ postaré si¢ ustalt swiadkéw napadu.

3. Zadania Kierownika Dziatu Ochrony Mienia po zakaiczeniu napadu:

1/
2/

3/

4/

5/

6/

zapewnt udzielenie pierwszej pomocy osobom poszkodowanywyniku napadu,
powiadomé o napadzie Poli¢ji udziel jej informacji o kierunku ucieczki z miejsca
napadu isrodkach wykorzystywanych przez spraww czasie ucieczki z miejsca
napadu oraz podaysopis sprawcy (sprawcéw) - czyrisowykona telefonicznie,
powiadomé bezpdredniego przetzonego,

oston przed zniszczeniem wszelkidady i dowody pozostawione przez sprawc
napadu oraz miejsca, w ktorych przebywat,

zamkra¢ obiekt i poprosi osoby postronne, ktére w nim przebywaly w czasipaadu
by pozostaty do czasu przybycia Policji,

wystrzegé sie podawania osobom postronnym nazwisk, adresgadkow napadu.

ll. PODLOZENIE tADUNKU WYBUCHOWEGO

W przypadku zgtoszenia o podeniu lub znalezieniu tadunku wybuchowego w obiekcie
uzyteczndci publicznej w celu zminimalizowania skutkéw wylbuci neutralizacji tadunku
wybuchowego rozrinia sk trzy etapy dziatania:

1. alarmowanie,

2. akcja poszukiwawcza,

3. akcja rozpoznawczo — neutralizog.

1. Alarmowanie — tryb posgpowania

1/

2/

Osoba, ktéra przgja zgtoszenie o podieniu tadunku wybuchowego (ujawnita
przedmiot mogcy by tadunkiem wybuchowym) obowzana jest o tym niezwiocznie
zawiadomé:

a/ Policje,

b/ administratora obiektu,

c/ Kierownika Dziatu Ochrony Mienia.

W zawiadomieniu nalg poda:

al tres¢ rozmowy ze zgtaszagym poditaenie tadunku wybuchowego,

b/ miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry zendby¢ tadunkiem wybu-
chowym,

¢/ numer telefonu z ktdrego prowadzona jest rozmosvaoje nazwisko.

2. Akcja poszukiwawcza — tryb posgpowania

1/

Do czasu przybycia Policji akckieruje administrator budynku lub osoba przez aieg
upowaniona.
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2/ Kierujacy akch zaradza, aby waytkownicy pomieszcze dokonali sprawdzenia, czy

nie znajdu sic w nich:

a/ przedmioty, rzeczy, usglzenia, paczki itp., ktGre nie zostaty wniesioneegr
uzytkownikow,

b/ $lady przemieszczania przedmiotéw w pomieszczenidireknie byty ruszane od
dtuzszego czasu,

c/ slady zmian w wygldzie zewrtrznym przedmiotow, rzeczy, wdzer emitugcych
sygnaly (np. dwickowe — mechanizm zegarowdwiecace elementy elektroniczne),
ktore znajdowaly siwczeniej w pomieszczeniu.

3/ Pomieszczenia ogoélnodephe tj. korytarze, klatki schodowe, hole, windyyvpice,
strychy itp. oraz najhlsze otoczenie zewtrzne obiektu powinny zostana wniosek
kierujacego akcj, sprawdzone przez pracownikéw obstugi adminisjregy lub
ochrony.

4/ Zabrania si dotykania przedmiotow, rzeczy | uadzen, ktorych w ocenie
uzytkownikow obiektu nie byto, a zachodzi podejrzeniz mog to by tadunki
wybuchowe. O ich miejscu patenia naley natychmiast powiador@i Policje
i administratora obiektu. W trakcie akcji nalfezachowa spokoj i opanowanie, aby nie
dopuci¢ do paniki.

5/ W przypadku gdy #ytkownicy pomieszcae faktycznie stwierdz obecnéc
przedmiotow, ktorych wczeiej nie bylo lub zmiany w wygbzie i usytuowaniu
przedmiotéw stale znajdagych s¢ w pomieszczeniach, nale przypuszczé iz
w nich mog znajdowa si¢ tadunki wybuchowe. W takiej sytuacji administratdmektu
moze wyda& decyzje ewakuacji 0sob z zagomego obiektu przed przybyciem Policji.

6/ Postpowanie i zadania pracownikow Dzialu Ochrony Miemasytuacji zagreenia
polegajcego na podtzeniu tadunku wybuchowego:
a/ zaradzi¢ alarm okrélajac rodzaj zagrzenia,
b/ powiadomé Policj i Kierownika Dziatu Ochrony Mienia lub Szefa Ochyo
c/ wykon& zalecenia Policji do czasu jej przybycia,
d/ postawt zadania obronno — ochronne dla pozostatych pragdwndziatu ochrony,
e/ powiadomé¢ pozostate posterunki o podejrzeniu paeinia tadunku wybuchowego,
f/ postara sic ustalt swiadkow.

3. Akcja rozpoznawczo — neutralizugca — tryb posgpowania

1/ Po przybyciu policyjnej grupy interwencyjnej, pragok ochrony lub/i administrator
obiektu powinien przekazawszelkie informacje dotyerze zdarzenia oraz wskaza
miejsce potaenia przedmiotow obcego pochodzenia i punkty negicahe w obiekcie.

2/ Dowodca policyjnej grupy interwencyjnej przejmujeedowanie akg, a pracownik
ochrony mienia i administrator obiektu winien udiziemu wszechstronnej pomocy
podczas prowadzenia akcji rozpoznawczo — przesavkoxej.

3/ Na wniosek kierycego akci, administrator obiektu podejmuje i wydaje decyzje
o ewakuaciji oséb przebywalych w obiekcie, o ile nie naglito to wczdéniej.

4/ ldentyfikach i rozpoznaniem przedmiotow obcych oraz neutrajizaewentualnie
podiazonych tadunkow wybuchowych zajmuje; swyspecjalizowana jednostka Policji
wykorzystupc specjalistycznérodki techniczne.

5/ Kierujacy akcp po jej zakaczeniu sporzdza odpowiedni protokot.
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Zalcznik Nr 4
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

alarmowa w przypadku powstania pdaru

ALARMOWANIE

W przypadku zauwgenia paaru naley:

1/

2/
3/

4/

w miare mazliwosci sprawdzt (ustalt) co i gdzie si pali oraz czy zagemne jest
zycie ludzi,

powiadomé znajdujice s¢ w poblizu osoby o zaistniatym zdarzeniu,

jak najszybciej zaalarmowa

STRAZ POZARNA -tel. 998oraz administratora budynku,

zachowa spokoj i nie dopéci¢ do paniki.

Po uzyskaniu telefonicznego potenia ze Stta Pazarm nalevy:

1/
2/
3/
4/
5/

poinformowa gdzie i co s pali (doktadny adres i nazvobiektu),

poinformowa czy istnieje zagreeniezycia ludzi,

odpowiedzié na inne zadane przezzlynego pytania,

poda& numer telefonu wzywagego pomocy oraz iraii nazwisko,

odtozy¢ stuchawk dopiero po potwierdzenidge straz pozarna przygta zgtoszenie

O zaistniatym zdarzeniu powiadoifKANCLERZA oraz ZASTEPCE KANCLERZA
DS. ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZYCH.

W razie potrzeby naky wezw&:

POGOTOWIE RATUNKOWE tel. 999
POLICE -tel. 997
POGOTOWIE GAZOWE tel. 992
POGOTOWIE ENERGETYCZNE tel. 991

POGOTOWIE WODNO-KANALIZACYJINE tel. 994

. AKCJA RATOWNICZO - GASNICZA (OBOWIAZKI PRACOWNIKOW)

Niezwtocznie przysipi¢ do akcji ratowniczo - gaiczej przy ayciu podecznego sprau
gasniczego.

Do czasu przybycia jednostek styapozarnej, akaj ratowniczo - gsnicza organizuje
osoba petnica dyur, administrator obiektu lub wyznaczone przez aiegoby.

Kazda osoba przygpujaca do akcji powinna pagtec, ze:

1/
2/

w pierwszej kolejnéci nalezy przeprowadz ratowanie zagrmnegozycia ludzkiego,
nie wolno gasi wodg instalacji i uradzen elektrycznych pod naggiem i ptynéw
tatwopalnych; w tych przypadkach naje STOSOWAC GASNICE SNIEGOWE
| PROSZKOWE,
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3/ naley usun¢ z zasggu ognia wszystkie materialy palne, a w szczegadinbutle
Zz gazami technicznymi, naczynia z ptynami tatwopalh komputery, urzdzenia

| wazne dokumenty,

4/ nie wolno otwiera — bez konieczrawi, drzwi i okien do pomieszcae w ktorych
powstat paar poniewa doptyw swiezego powietrza sprzyja rozwojowi garu,

5/ szybkie i umiejtne zastosowaniérodkéw ganiczych umdliwia ugaszenie paru
w zarodku.

lll. ZABEZPIECZENIE POGORZELISKA
Administrator obiektu lub osoba peina dyur jest odpowiedzialna za przeje

i zabezpieczenie pogorzeliska celem unjkida wtérnego pzaru lub nieszcgliwego
wypadku.
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WYKAZ
telefonow stab przydatnych w stanach zagemia.

STRAZ POZARNA

Telefon alarmowy na terenie miasta

998

Komenda Wojewdédzka PSP
50-552 Wroctaw, ul. Borowska 138

tel. 071 368 22 01

Komenda Miejska PSP
50-233 Wroctaw, ul. Kgta 28

tel. 071 320 70 00
071 320 70 04

Jednostka Ratowniczo-@dcza PSP Nr 8
50-233 Wroctaw, ul. Ofliska 19

tel. 071 329 06 31

POLICJA

Telefon alarmowy na terenie miasta

997

Komenda Wojewddzka Policji
50-035 Wroctaw, ul. Muzealna 2/4

tel. centrala 071 340 39 00
071 340 49 00
tel. dyzurny 071 344 48 67

Komenda Miejska Policji
50-036 Wroctaw, ul. Druckiego-Lubeckiego 1

tel. 071 343 58 12
071 344 27 49

Komisariat Wroctawsrodmieicie
50-355 Wroctaw, ul. Grunwaldzka 6

tel. 071 322 22 17

POGOTOWIE RATUN

KOWE

Telefon alarmowy na terenie miasta

999

Wojewddzka Stacja Pogotowia Ratunkowego
Wroctaw, ul. Traugutta 12

tel. 071 343 14 67

Podstacja Pogotowia ratunkowego Wroctaw-Fabryczna
Wroctaw, ul. Legnicka 61

tel. 071 792 55 50

INNE S£UZBY INTERWENCYJNE

Dyzurna Stiba Wojewody
tel. 071 340 61 00

Miejska Stiba Dyspozytorska
tel. 071 371 67 04

Rejon Energetyczny
tel. 991

Pogotowie Gazowe
tel. 992

Wojewddzki Inspektorat Ochror§rodowiska
tel. 071 327 30 00

Dyspozytorzy Centrum Zagdzania
Kryzysowego
tel. 071 371 67 04
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Zakcznik nr 5
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia Uniwersytetu Wroclwskiego z Policy

Dziat Ochrony Mienia w Uniwersytecie Wroctawskim paégpracuje w sprawach

dotycacych ochrony i zapobiegania pragstzdci z Komend Wojewddzk Policji,
Komisariatem Dzielnicowym Wroctawrodmieicie i Komisariatem Dzielnicowym
Wroctaw-Stare Miasto.

|.  Zakres wspoOtpracy z Komene Wojewodzka Policji we Wroctawiu obejmuje:

1.

wydawanie zezwolenia na utworzenie wewmnej stiby ochrony Uniwersytetu
Wroctawskiego lub cofniecie tego zezwolenia;

uzgodnienie Planu Ochrony Uniwersytetu Wroctawskiegzakresie:
1/ wystepujacych zagraen i aktualnego stanu bezpieéstwa zaktadu,
2/ aktualnego stanu ochrony,

3/ zabezpiecaetechnicznych,

4/ proponowanej ochrony;

wydawanie licencji pracownika ochrony fizycznej akezpieczenia technicznego,
cofnigcie i zawieszenie licencji;

nadzoér nad Stéa Biblioteczra Uniwersytetu Wroctawskiego w zakresie:

1/ zasad i sposobow realizacji zadachronnych Uniwersytetu,

2/ sposobow gycia przez pracownikoérodkow przymusu bezgoedniego,
3/ posiadania przez pracownikoéw ochrony nigltiych kwalifikacji (licenciji).

Zakres nadzoru upovmionego funkcjonariusza Policji polega na:

1/ kontroli organizacji ochrony, zasad jej dziatlaniead zgodnéci wykonywanej
ochrony z opracowanym wcgeej planem,

2/ kontroli i oceny zgodn&ei podejmowanych dziatez przepisami prawa,

3/ kontroli wyposaeniasrodkow przymusu bezgeedniego,

4/ kontroli uprawni@é pracownikow do wykonywania czynéw ochronnych,

5/ wstepu na teren obiektéw, gdzie prowadzona jest ochragdania wyjanien,

6/ kontroli prowadzonej dokumentacji,

7/ wydawania pisemnych zalecemapcych na celu usuniecie stwierdzonych
nieprawidtowgci.
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ll. Zakres wspotpracy z Komisariatem Policji Wroctaw - Srédmiescie i Komisariatem
Policji Wroctaw - Stare Miasto

Wspotpraca z Komisariatem Policji Wroctaw Srédmieicie i Komisariatem Policji
Wroctaw - Stare Miasto polega na:

1.

wymianie informacji o zagreniach w zakresie bezpiedstwa oséb i mienia oraz
zaktdcania spokoju pogdku publicznego, w szczegékw w zakresie:

1/ zagraenia obiektu przegbczacia i rodzajem wysipujacych przesipstw,

2/ aktualnego zagtenia ze strony grup i 0s6b zaktGgajch poradek publiczny,

3/ form i metod przegpczych na danym obiekcie,

4/ podejmowanych dziatezapobiegawczych;

wspoétdziataniu w utrzymaniu spokoju i padku publicznego podczas godzin
otwarcia obiektow Uniwersytetu Wroctawskiego;

wspotdziataniu przy zabezpieczeniu miejsc popeinieprzestpstw i wykroczé
w granicach chronionego obiektu do czasu przyja&ualicji, a w szczegOlnwi:

1/ zabezpieczenisiaddéw na miejscu zdarzenia,

2/ niedopuszczeniu 0s6b postronnych,

3/ ustaleniwiadkow zdarzenia,

4/ wykonaniu innych czynrigi zleconych przez Poligj

wspotdziataniu przy wprowadzeniu na teren chroniaynostek ratowniczych;
wzajemnych konsultacjach doskog@ich metody wspotpracy;

obowiazkowym, niezwlocznym powiadamianiu o przgsttwach zaistniatych na
terenie Uniwersytetu Wroctawskiego oraz niezwtoemngrzekazaniu Policji gfych

0s6b. O zaistniatych zdarzeniach powiadomienie kazge Zasipca Kanclerza
ds. Administracyjno-Gospodarczych lub Kierownik &mi Ochrony Mienia,
a podczas ich nieobecim Szef Ochrony.

Pracownicy Dziatu Ochrony Mienia zobaaani s do:

1/ powiadomienia Komisariatu Policji Wroctaw Srédmiecie lub Komisariatu
Policji Wroctaw-Stare Miasto 0 zastosowanyclrodkach przymusu
bezpdredniego, jeeli w wyniku zastosowania tyckhrodkéw nastpita smierc
osoby, pogorszenie jej stanu zdrowia lub szkodaienim,

2/ zabezpieczenia do czasu przybycia Polilgdow w/w zdarzg, niedopuszczenia
na miejsce zdarzenia os6b postronnych oraz ustalemsamdci $swiadkdw
zdarzenia.

lll. System tacznasci.

System 4cznacci oparty jest na telefonii miejskiej i komorkoweyV przypadku braku
lacznaici za pomog srodkéw technicznych w sytuacjach pilnych informapjeekazywane
beda poprzez wyznaczonegackznika.

Telefony:
Z-ca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych el. .t........ccccceeee,
Kierownik Dziatu Ochrony Mienia tel. oo :
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Szef Ochrony

Dowddca zmiany

Komisariat Policji WroctawSrodmiescie
Komisariat Policji Wroctaw- Stare Miasto
Policja

(Dziat Organizacyjny — 2008)
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Zalcznik nr 6
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

Wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia Uniwersytetu Wroctavskiego ze Straa Miejska

1. Celem wspoétpracy jest wzajemna pomoc i doskonaléziegar w:

1/
2/
3/
4/

5/

zapewnieniu bezpiecastwa 0sOb znajdagych sé w granicach chronionych
obszaréw, obiektow i usdzen jak i obszarow przylegtych,

ochronie obiektow przed degiem do nich oséb nieuprawnionych,

ochronie mienia przed kradzig wlamaniem i dewastag;j

zapobieganiu zakiéceniom padku publicznego na terenie obiektow
Uniwersytetu Wroctawskiego,

ujawnianiu faktéw, metod i sposobéw popetniania négy zabronionych
przeciwko mieniu Uniwersytetu Wroctawskiego, w sagaingci Biblioteki na
Piasku i Kwestury, faktow dewastacji awdzen znajdujcych se w obrbie
obiektow Uniwersytetu Wroctawskiego.

2. Wspotpraca polega na:

1/

2/

3/

4/
5/
6/
7/
8/

wymianie informacji o zagreniach w zakresie bezpiedstwa 0séb i mienia oraz
zaktocenia spokoju i pogdku publicznego,

wspotdziataniu w utrzymaniu spokoju i padku podczas godzin otwarcia
obiektéw Uniwersytetu Wroctawskiego,

wspotdziataniu przy zabezpieczeniu miejsc popelaigrzestpstw, wykroczé
w granicach chronionych obiektéw, obszarow luladrm,

wymianie informacji o powstatych zagmniach,

wprowadzaniu na teren chroniony jednostek ratowmicz

wzajemnych konsultacjach doskag@ich metody wspotpracy,

wspotdziataniu przy przeprowadzaniu bezpiecznejkesaeji ludzi i mienia,
zabezpieczeniu miejsc po jaoze, késce zywiotowej lub innym miejscowym
zagraeniu, w tym uratowanego mienia.

3. Obowiazki Kierownika Dziatu Ochrony Mienia i Szefa OchyoBtrazy Bibliotecznej
Uniwersytetu Wroctawskiego polegana niezwtocznym informowaniu Komendanta
Strazy Miejskiej we Wroctawiu o:

1/

2/

zagraeniach w zakresie bezpieéstwa 0sOb i mienia, zakidcenia spokoju
| porzadku publicznego,

innych potencjalnych zagteniach (napad, wilamanie, pogdmie tadunku
wybuchowego itp.),

4. System acznaci oparty jest na telefonii miejskiej beZpedniej i komorkowej.
W przypadku brakuatzndgci za pomog srodkow technicznych w sytuacjach pilnych
przekazywane dula poprzez wyznaczonegacznika.

(Dziat Organizacyjny — 2008) 18



Telefony:

Zastpca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych ..te...................

Kierownik Dziatu Ochrony Mienia (=] P
Szef Ochrony tel ,
Dowddca zmiany (=] P ,
Komenda SM we Wroctawiu

ul. Gwarna 5/7 tel. 071 347-16-35,
Dyzurny Oddziatu SM Psie PoleéSrédmiecie tel. 071 347-16-46.
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Zalcznik Nr 7
do zaradzenia Nr 20/2008
z dnia 10 marca 2008 r.

INSTRUKCJA

wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia Uniwersytetu Wroclwskiego z Obrora Cywilng

Wspoipraca Dzialu Ochrony Mienia z jednostkami olyrocywilnej polega na
podejmowaniu dziataobronnych i zabezpieczajych, w przypadku wysgpienia w granicach
chronionych obszardow, obiektéw lub adzer klgsk zywiotowych lub powstaniem sytuacii
kryzysowe] np. skaeniem chemicznym terenu, skemiem radioaktywnym, zagteniem
powodzh, nadmiernymi opadami atmosferycznymi, katagtrop. budowlan powodujca
zamkniecie okrdonych odcinkdw ulic, a w szczegdkw na:

wymianie informacji o powstatych zagmeniach,

wprowadzaniu na teren chronionych obszarow, obvekealinostek ratowniczych,
wspotdziataniu przy przeprowadzaniu bezpiecznejkesaseji ludzi i mienia,
zabezpieczaniu miejsc pogktezywiotowej lub innym miejscowym zaggzeniu,
w tym uratowanego mienia,

5. wzajemnych konsultacjach doskog@ich metody wspotpracy.

PowpbpPE

Dziat Ochrony Mienia Uniwersytetu Wroctawskiego tjembowizany informowa
Miejski Inspektorat Obrony Cywilnej we Wroctawiu wydarzeniach nadzwyczajnych
mogacych zagraa¢ zdrowiu kadz zyciu ludzi na terenach obiektéw Uniwersytetu
Wroctawskiego.

Informacje powinny przekazywane dysystemem gcznaci opartym na telefonii
miejskiej i komorkowej. W przypadku brakgckndci za pomog srodkéw technicznych
w sytuacjach pilnych informacje przekazywaredprzez wyznaczonegadznika.

Telefony:

Zastpca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych. .tel................... ,

Kierownik Dziatu Ochrony Mienia (=] I ,
Szef Ochrony tel. o ,
Dowddca zmiany (=] P -

MIOC Wroctaw
Sekretariat tel. i :
Dziat Logistyki i Ochrony Ludngci (=] P :
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