ZARZ ADZENIE Nr 66/2008
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 22 wrzdnia 2008 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Adminigracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip6@5 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z4mbejszymi zmianami) oraz rozpaidzenia Ministra
Spraw Wewatrznych i Administracji z dnia 17 listopada 1998wnr.sprawie wewetrznych
stwzb ochrony (Dz. U. z 1999 r. Nr 4, poz. 31, zpié@jszymi zmianami) zagzlza s¢, co
nastpuje:

§ 1. Z dniem 22 wrzmia 2008 r. likwiduje si nastpujace sekcje w Dziale Ochrony
Mienia:
1/ Straz Uniwersyteck,
2/ Straz Biblioteczrs.

8 2. Z dniem 22 wrZmia 2008 r. wprowadzaeshastpujace zmiany do zaszlzenia
Nr 20/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego zadb® marca 2008 r. w sprawie zmian
w strukturze organizacyjnej Administracji Centrglomiwersytetu Wroctawskiego:

1/ w 8 1 skréla sk ust. 4,

2/ w 8§ 3 skréla sk ust. 1,

3/ w § 3 ust. 2 otrzymuje nagtujace brzmienie:

.W Dziale Ochrony Mienia istnigjnastpujace stanowiska pracy:
1/ starszy stranik ochrony mienia,
2/ straznik ochrony mienia — konwojent.”,

4/ w 8 3 ust. 3 wykréa sk wyrazy ,Stray Uniwersyteckiej”, a w ich miejsce
wpisuje s¢ wyrazy ,Dziale Ochrony Mienia”,

5/ skreila sk § 4,

6/ Instrukcja kontroli ruchu osobowego i wzOr przepust stanowica
Zafacznik Nr 1 do wyej wymienionego zaezlzenia otrzymuje brzmienie
Zalcznika Nr 1 do niniejszego zadzenia,

7/ Instrukcja dotyczca procedury konwojowania waéto pienkznych —
stanowaca Zahcznik Nr 2 do wyej wymienionego zaezizenia otrzymuje
brzmienie Zajcznika Nr 2 do niniejszego zadzenia,

8/ w Instrukcji post¢powania w przypadku napadu z brpnpalm lub
zamachu terrorystycznego — stangeej Zahcznik Nr 3 do wyej
wymienionego zargzenia:

a/ wrozdziale | ust. 2 pkt 2 skila sk wyrazy ,.Szefa Ochrony lub”,
b/ w rozdziale Il ust. 2 pkt 6 lit b/ skia sk wyrazy ,lub Szefa
Ochrony”,

9/ w Instrukcji wspotpracy Dzialu Ochrony Mienia Univggtetu
Wroctawskiego z Poligj — stanowicej Zahcznik Nr 5 do wyej
wymienionego zargzenia:

a/ wrozdziale | skréa sk ust. 4,

b/ w rozdziale Il ust. 6 skéa sk wyrazy ,a podczas ich nieobecico
Szef Ochrony”,

¢/ w rozdziale 1l w informacji dotyczej nr telefonow skida sic wyrazy
.Szef Ochrony tel. ..........
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10/w Instrukcji wspéipracy Dziatlu Ochrony Mienia Univggtetu
Wroctawskiego ze Stva Miejska — stanowdcej Zahcznik Nr 6 do wyej
wymienionego zargdzenia:

a/ w ust. 3 skréla sk wyrazy ,i Szefa Ochrony Stig Bibliotecznej”,

b/ w ust. 4 w informacji dotycej nr telefonéw skiga sk wyrazy ,Szef
Ochrony tel. ..........

11/w Instrukcji wspotpracy Dziatu Ochrony Mienia z @bg Cywilng —
stanowicej Zahcznik Nr 7 do wyej wymienionego zarmzenia,
w informaciji dotyczcej nr telefonow skéa sic wyrazy ,Szef Ochrony tel.

8 3. Zobowazuje s¢ Kierownika Dzialu Ochrony Mienia do przekazaniatpkotem
zdawczo-odbiorczym materiatdbw archiwalnych i piggz likwidowanych sekcji do
Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego w terminie doia 15 padziernika 2008 r.

8 4. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zdrenia powierza siKanclerzowi.

8§ 5. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1
do zaradzenia Nr 66/2008
z dnia 22 wrzgénia 2008 r.

INSTRUKCJA

kontroli ruchu osobowego i wzér przepustki

1. Dokumentami uprawniagymi do wstpu na teren Biblioteki przy ufw. Jadwigi 3/4 &
1/ jednorazowa karta wgtu wydawana na podstawie dokumentistong@ci stanowaca
Zalacznik do niniejszej Instrukciji,
2/ aktualna legitymacja studencka,
3/ karta biblioteczna.

2. Karty biblioteczne wydaje wyznaczona 1 upawgsna komoérka Biblioteki
Uniwersyteckie).

3. Jednorazowe karty wgiu wydaje i rejestruje Dziat Ochrony Mienia.

4. Kierownik Dziatu Ochrony Mienia jest obowzany informowé& Dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej oraz jego Zagice w przypadku podejmowania szczegolnych dziata
dotyczcych ruchu osobowego.

5. Ewidencf 0os6b zwiedzagych zbiory Biblioteki prowadzi Sekretariat Zgsty Dyrektora
Biblioteki przy ul.Sw. Jadwigi 3/4.
Lista os6b z okrdeniem daty zwiedzania przekazywana jest do firngkanujacej ustug
ochrony mienia.

6. Administrator obiektu prowadzi ewidercpsob zatrudnionych przy wykonywaniu prac
remontowo-budowlanych i instalacyjnych na terenigiBteki.
Lista osOb z okrdeniem czasu trwania prac i godzinami przebywaréa abiekcie
przekazywana jest do firmy wykorngej ustug ochrony mienia.

7. Zastpca Dyrektora Biblioteki przekazuje firmie wykonogj ustug ochrony mienia

aktualny wykaz zatrudnionych pracownikéw w Biblicgeprzy ul.Sw. Jadwigi 3/4 oraz
liste 0séb uprawnionych do przebywania na terenie Bitkiopo godzinach pracy.
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Wz06r przepustki

Uniwersytet Wroctawski
Biblioteka Uniwersytecka przy ubw. Jadwigi 3/4

Jednorazowa karta wsgpu Nr .............
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(nazwisko wystawiaicego)
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Zalacznik Nr 2
do zaradzenia Nr 66/2008
z dnia 22 wrzénia 2008 r.

INSTRUKCJA

dotyczaca procedury konwojowania wartaci pienigznych

1. Konwojowanie wartéci pieniznych planuje Kierownik Dzialu Ochrony Mienia
w porozumieniu z Kwestorem i Kierownikiem Dziatlunehsowego, uzgadnigj termin
przewozu i wielké¢ przewaonej wartdci pieniznych.

2. Za ochror wartasci pienkgznych odpowiedzialny jest straik ochrony mienia — konwojent
wyznaczony przez Kierownika Dziatu Ochrony Mienia d&konwojowania wartei
pienigznych.

3. Kazdorazowe konwojowanie wadt pieniznych odnotowywane jest w ksize
konwojow, prowadzonej przez Dziat Finansowy Kwegtur uszczegoOtowieniem czasu

trwania przewozu, trasy przewozu, danych persowralikasjerow i wielkéci przewa.onej
kwoty.
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