ZARZ ADZENIE Nr 10/2008
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 30 stycznia 2008 r.

w sprawie zmian w strukturze organizacyjnej Adminigracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lip685 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, zqndejszymi zmianami) zaszlza s¢, co hastpuje:

8§ 1. Z dniem 14 stycznia 2008 r. wprowadza rsastpujace zmiany w strukturze
organizacyjnej Administracji Centralnej Uniwersyiét/roctawskiego:

1/ zmieniaj nazw i zakresy dziatania nagtujace stanowiska:

a/ Dyrektor ds. Rozwoju i Majku na:
Zastepca Kanclerza ds. Inwestycyjnychsymbol organizacyjny Kal),

b/ Dyrektor ds. Technicznych na:
Zastepca Kanclerza ds. Technicznyclisymbol organizacyjny KaT),

c/  Dyrektor ds. Administracyjno-Gospodarczych na:
Zastgpca Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych (symbol
organizacyjny KaAG).

2/ Dziat Przygotowania Inwestycji i Remontow (syrhlbmrganizacyjny AIR)
zostaje podporglkowany bezpgrednio Kanclerzowi Uniwersytetu Wroctawskiego.

8 2. Po wprowadzeniu zmian, o ktérych mowa w 8akresy dziatania zagicéw
Kanclerza oraz Dziatu Przygotowania Inwestycji nikatow przedstawiajsie hastpujaco:

1/ Zakres dziatania Zagicy Kanclerza ds. Inwestycyjnych:

a/ analizowanie przedsizi¢é rozwojowych Uczelni,

b/ koordynowanie prac zwtanych z tworzeniem planow inwestycyjnych
Uczelni,

¢/ kontrola nad wiéciwym kwalifikowaniem zada inwestycyjnych zgodnie
Z przepisami Prawa budowlanego i przepisami praa@atxowego oraz
okreslanie potrzeb finansowych w zakresie dzalawvestycyjnych,

d/ przedstawianie Senackiej Komisji Inwestycji i Migu planu zada
inwestycyjnych i prezentacja wynikdw jego realiz&gnatowi Uczelni,

e/ nadzo6r nad prawidiowgia przygotowanych dokumentéw niezinych do
rozpoczcia realizacji zada inwestycyjnych, udziat w wyborze
wykonawcow robét budowlanych zgodnie z obgemijaca procedus
udzielania zaméwiepublicznych,

f/ udziat w komisjach przetargowych zwanych z wyborem wykonawcow
dokumentacji projektowe] dla zatlanwestycyjnych,

g/ prowadzenie, w imieniu Rektora Uniwersytetu Wrod&iggo, nadzoru
rzeczowego i finansowego nad zadaniami inwestyegjny




h/ opiniowanie wszelkich kwestii technicznych zwénych z prowadzeniem
prac inwestycyjnych,

i/ przekazywanie jednostkom zegirznym informacji z  zakresu
prowadzonych dziata inwestycyjnych zgodnie 2z oboyzujacymi
zasadami,

jl okreslanie  zapotrzebowania na zestmne srodki inwestycyjne
i koordynowanie procesu przygotowania wnioskow istyeyjnych,

k/ nadzér nad sprawozdawcem rzeczowo-finansow inwestycji
realizowanych ze&rodkow budetu pastwa isrodkéw unijnych (w tym
potwierdzanie kwalifikowanych kosztéw),

I/ kompletowanie dokumentow do rozliczenia z2adanwestycyjnych,
sktadanie sprawozdalanclerzowi,

m/ wspotpraca z komorkami merytorycznymi w zakresieypgotowania
wnioskow  aplikacyjnych  zwizanych z finansowaniem dziata
inwestycyjnych zérodkow Unii Europejskiej,

n/ nadzér nad wykonywaniem obagkow przez Zespdt ds. Realizacji
Inwestyciji,

o/ wspoitpraca z Zagpca Kanclerza ds. Technicznych.

2/ Zakres dziatania Zagicy Kanclerza ds. Technicznych:

a/ nadzér nad zaktadaniem i bigym prowadzeniem ksgiek obiektow
budowlanych oraz wykonywaniem okresowych kontrtains technicznego
obiektéw - zgodnie z przepisami Prawa budowlanego,

b/ koordynowanie i tworzenie planéw remontowych Uckgebodejmowanie
decyzji w zakresie realizacji zatleemontowych na podstawie oceny stanu
technicznego obiektow i okresowych przgtflw, jak rownie potrzeb
uzytkownikow,

c/ przedstawianie Senackiej Komisji Inwestycji i Migu planu zada
remontowych i prezentacja wynikow jego realizagn&towi Uczelni,

d/ nadzor nad prawidtowsgia przygotowanych dokumentéw niezinych do
rozpoczcia prac remontowych, udziat w wyborze wykonawcéobat
budowlanych zgodnie z oboawujaca procedus udzielania zamowie
publicznych,

e/ udziat w komisjach przetargowych zmanych z wyborem wykonawcow
dokumentacji projektowe]j dla zagla&emontowych,

f/ prowadzenie, w imieniu Rektora Uniwersytetu Wro&iggo, nadzoru
rzeczowego i finansowego nad zadaniami remontowymaidzér nad
prawidiowa realizacgy umow remontowych, merytoryczna weryfikacja
faktur, zatwierdzanie harmonogramow rzeczowo-fioansh),

g/ opiniowanie wszelkich kwestii technicznych amanych z prowadzeniem
prac remontowych,

h/ udziat w komisyjnym odbiorze prac remontowych,

i/ nadzér nad prawidiowgia wniesionych zabezpiecze nalerytego
wykonania prac remontowych,

jl  nadzo6r nad wykonywaniem przedbw gwarancyjnych i pogwarancyjnych

k/ nadzér nad racjonadn polityka wykorzystania srodkow finansowych
w zakresie remontow,

I/ kontrola nad wisciwym kwalifikowaniem zada remontowych zgodnie
z przepisami Prawa budowlanego i przepisami prawadatxowego,
okreslanie potrzeb finansowych w zakresie zadamontowych,
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m/ nadzo6r nad przygotowywaniem wnioskéw o dotacjeadania remontowe,

n/ nadzér nad kompletowaniem dokumentow néglrtych do rozliczenia
zada remontowych, sktadanie sprawoad&anclerzowi,

o/ nadz6r nad tworzeniem planu zakupéw materiatdw leksacyjnych
I konserwacyjnych przez Dziat Infrastruktury Tedlmniej,

p/ odpowiedzialnét za utrzymanie budynkow oraz infrastruktury technej
we wigciwym stanie technicznym i eksploatacyjnym,

g/ nadzorowanie prac Dzialu Nadzoru Technicznego afbzinfrastruktury
Technicznej,

r/ nadzér nad prowadzeniem archiwum dokumentacji fezhej dla
wszystkich obiektéw budowlanych Uniwersytetu Wreg&iego,

s/ wspotpraca z Zagpca Kanclerza ds. Inwestycyjnych.

3/ Zakres dziatania Zagicy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych:

a/ organizacja nadzoru nad ratkiem Uczelni,

b/ kierowanie prag pionu administracyjno-gospodarczego,

¢/ nadzér nad gospodarowaniegrodkami przeznaczonymi na bige
funkcjonowanie administracji Uczelni oraz kontrokmie prawidtowséci
ich wykorzystania,

d/ opracowanie zalen strategicznych dotygzych organizacji pracy
podlegtych komoérek,

e/ inicjowanie zmian organizacyjnych, w zakresie zdrania oraz proceséw
restrukturyzacyjnych,

f/ przygotowanie wnioskbw w zakresie zmian  organizas,
przedstawianie wnioskéw Senackiej Komisji Organjza&kozwoju oraz
Senatowi Uczelni,

g/ opracowanie planéw i harmonogramow w zakresie aglaemia oraz
restrukturyzacji w wybranych obszarach Uniwersyigttoctawskiego,

h/ wdrazanie zatwierdzonych przez Senat Uczelni zmian drgagjnych
w zakresie administracji,

i/ opiniowanie umoéw zawieranych przez podlegte komavki wspétpracy
z obstug prawry; przygotowywanie propozycji dotygzych aktualizacji
obowiazujacych umow,

il weryfikowanie projektow umow najmu i dzi&wy pomieszczae oraz
terendw,

k/' nadzor i kontrola w zakresie likwidagjiodkow trwatych,

I/ nadzor nadciaganiem wierzytelngi z tytutu umow najmu i dzieawy,

m/ analiza uméw najmu i dzigawy pod lkitem wpltywow z tego tytutu,

n/ prowadzenie aktywnej dziatalém w sferze pozyskiwania klientow dla
zapewnienia petnego wykorzystania posiadanegoatkugj analiza cen
najmu funkcjonujcych na rynku,

o/ prowadzenie okresowej analizy kosztow utrzymania iekdbw
Uniwersytetu Wroctawskiego,

p/ nadzér nad poprawsdoia naliczeér podatku od nieruchondoi i obstuga
podatku od nieruchondoi,

g/ nadzor nad nabywaniem i zbywaniem nieruchéeho

r/  koordynacja dziaka zwiazanych z utrzymaniem obiektéw i terenéw we
wiasciwym stanie sanitarno-pagdkowym,

s/ kontrola realizacji uméw na spitanie obiektow,
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t/

u/
v/

nadzor nad zakupami materiatbw biurowych i drukévgodnie

z planem, nad zakupami odzyeochronnej pracownikdéw oraz zakupami
srodkéw czystéci,

biezace kontrolowanie poszlku w obiektach i otoczeniu zewtrznym,
prowadzenie spraw o charakterze ogoélnogospodarcagmikajacych

Z biezacych potrzeb,

w/ nadzér nad prawidtoyveksploatagj srodkéw transportu.

4/ Zakres dzialania Dzialu Przygotowania Inwesty&emontow:

al

b/
c/

d/

e/
fl

o/

h/

zlecanie wykonania dokumentacji projektowej planoyan prac
remontowych i inwestycyjnych — zgodnie z obamvijaca procedus
udzielania zaméwiepublicznych,

nadzor nad prawidtogvrealizacy umow projektowych,

weryfikacja dokumentacji projektowej poditkm spetnienia wymaga
uzytkownikow i zgodnéci z przepisami,

ustalanie, w uzgodnieniu z Kanclerzem, Kkolégiozlecania prac
projektowych dotyczcych zada remontowych i inwestycyjnych,
dokonanie uzgodnieprzedprojektowych zaytkownikami obiektow,
wspoipraca z podmiotami uczestricgmi w procesie inwestycyjnym
i remontowym w zakresie dokumentacji technicznej,

wspotpraca z Zagpbca Kanclerza ds. Inwestycyjnych i Zapta
Kanclerza ds. Technicznych w zakresie dokumenfagjektowej oraz
dziatami bezpgrednio podlegtymi zagbcom Kanclerza,

zlecanie wykonania audytow dokumentacji, w raziestngenia takiej
potrzeby.

8 3. Zmienia s zakres dziatania Dzialu Nadzoru Technicznego (®}¥mb
organizacyjny TNT), ktory przedstawia siastpujaco:

Dziat Nadzoru Technicznegmrganizuje i nadzoruje remonty obiektow

uniwersyteckich, a w szczegoku

1/

2/

3/

4/

5/

6/
7/

8/

przeprowadza roczne i quioletnie przegidy techniczne obiektéw
budowlanych i na ich podstawie opracowuje harmomogr prac
remontowych,

przygotowuje zlecenia i umowy na prace wykonawaogednie z Prawem
zamoéwie publicznych, przeprowadza analiprojektéw tych uméw przy
udziale inspektora nadzoru w zakresie ich zgédna@ przepisami
powszechnie obowzujacymi, trescia specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia oraz innymi warunkami danego zamoéwienialicznego,
wspotpracuje  z  firmami  wykonagymi  obowazki  brarzowych
inspektorow nadzoru,

wspotpracuje z Dziatem Infrastruktury Technicznegakresie utrzymania,
remontow oraz przegiidw technicznych obiektéw Uniwersytetu,
dokonuje odbioréw i rozlicze rob6t remontowo-budowlanych, zgodnie
z warunkami umownymi i obowzujacymi przepisami,

odpowiada za prowadzenie &tk obiektow budowlanych,

prowadzi ewidengj zleca&, wnioskow i potrzeb dotyazych prac
remontowych,

tworzy plan remontowy Uczelni.

(Dziat Organizacyjny — 2008) 4



8 4. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zdrenia powierza siKanclerzowi.

8 5. Zaradzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania, z mpod dnia 14 stycznia
2008 .
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