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Podstawe prawna przeprowadzanej kontroli stan

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

owig: art.28 ust.1 pkt 3 i ust.4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t.J. Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z pézn.zm.)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Uniwersytet Wroctawski

Nazwa jednostki kontrolowane]

Pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
AR Srzscoupai:

Imie | nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2017-09-18 2017-09-25

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w kontrol

000001301
REGON

186

Nr upowaznienia do
kontroli

5

11563

|dentyfikator
systemowy

KRS

2017-09-13

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwam| w
kontroll

jednostce organizacyjnej, bez wzglgdu na miejsce i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalno$ci jednostki w zakresie objetym kontrola

owane|
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- Kontrola wykazata, ze w kontrolowanej jednostce organtzacyjnej obowigzuje system
kancelaryjny bezdziennikowy. Korespondencja wptywajgca i wychodzaca z Kancelarii
Ogdlnej (dziatajgcej na zasadzie zdecentarlizowanej) jest ewidencjonowana W
elektronicznym rejestrze pism wptywajacych i wychodzacych. Na pisma wptywajace
przystawiana jest pieczatka wptywu, w ktorej odnotowuje sig nastepujace informacje:
date wplywu, informacje o zalacznikach oraz symbol  komoérkijednostki
organizacyjnej. Sprawy rejestrowane sg W komdérkach organizacyjnych w spisach
spraw prowadzonych w postaci papierowej. Na pisma nanoszony jest znqlg sprawy
sktadajacy sie z nastepujacych elementow: symbol komorki administracyjnej/jednostki
organizacyjnej, symbol klasyfikacyjnego z jednolitego rzeczowego wykazu akt, kolejny
numeru ze spisu spraw, peitny zaspiu roku kalenedarzowego, w ktérym sprawa
zostata wszczeta, inicjaty osoby prowadzacej sprwawe (np. AUW.0727.2.2018.EUK).
Dokumentacja spraw ostateczenie zakonhczonych kategorii A oraz B jest regulanie
przekazywana do archiwum ale nie przez wszystkie komorki organizacyjne.
Dokumetacja przechowywana w magazynach zostata w wiekszosci odpowiednio
sklasyfikowana do haset klasyfikacyjnych oraz zakwalifikowana do kategori
archiwalnych. W magazynach archiwum obowiazyje sestem struktrino-rzeczowo
osobno dia A i B. Na Uniwersytecie Wroctawskim stosowany jest elektroniczny system
do obstugi studiéw- USQOS (wirtuainy dziekanat). Ponadto trwajg prace nad
wdrozeniem eKancelari. W Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego zaprowadzono
inwentarze w wersji elektronicznej (bazy danych): inwentarze zasobu niemieckiego
(Uniwersytet Wroctawski 1811-1945, Technische Hochschule) oraz inwentarze
zasobu polskiego: spis doktoratdw i habilitacji za lata 1945-2010, albumy zyciorysow |
fotografii po 1945 r. oraz spis doktoratow honoris causa do 2008 r.). Ponadto baza
studentéw z lat 1945-2017. Wszystkie osoby zatrudnione w archiwum zaktadowym
tacznie z p. tukaszem Nakonecznym posiadajg odpowiednie przeszkolenie
kancelaryjno-archiwaine.

- Na Uniwersytecie Wroctawskim stosowane sg nastepujace normatywy kancelaryjno-
archiwalne: - instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem nr 94/2009 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 25 sierpnia 2009 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt Uniwersytetu
Wroctawskiego jednolity rzeczowy wykaz akt wprowadzony zarzadzeniem Nr 10/2016
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 10 lutego 2016 r. zmieniajace
zarzadzenie Nr 94/2009 Rektora Uniwersytetu, Wroctawskiego z dnia 25 sierpnia
2009 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt Uniwersytetu Wroctawskiego.oraz Instrukcja w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwum zaktadowego wprowadzona zarzadzeniem nr 18/88
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 9 grudnia 1988 roku.

- Dokumentacja kategorii A w znacznej czesci zostata odpowiednio uporz dkowana
oraz zewidencjonowana jednak w archiwum zaktadowym znajduja sie jednostki aktowe
wymagajace uporzadkowania zgodnie z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi dia
materiatéw archiwalnych (ok. 30 mb. - dokumentacja z administracjl centrainej-
sprawozdania, zarzadzenia; dokumentacja wydziatow (filologicznego, prawa,
matematyki fizyki i chemii); rektoratu; dziatu nauczania, dziatu kontroli, dziatu naukil.

- Dokumentacja niearchiwalna przechowywna w magazynach archiwalnych zostata w
wiekszosci odpowiednio uporzadkowana oraz zewidencjonowna za Wyjatkiem
dokumentacji ztozonej w magazynie przy pl. Nankiera 10 we W roctawid.

- Dokumentacja odziedziczona kategorii A Uniwersytetu we Wroctawiu z lat 1811-1945
(tj akta senatu i wiadz nadrzednych Uniwersytetu Wrociwaskiego, akta wydziatu
teologii ewangelickiej, akta wydziatu teologii katolickiej, akta wydziatu prawa, akta
wydziatu medycznego, akta wydziatu filozoficznego, teczki osobowe pracownikow
naukowych, indeks autoréw dysertacji wydziatu filozoficznego z lat 1840-1945,
inwentarz zdje¢ profesoréw, docentéw i urzednikow Uniwersytetu Wroctawskiego z
przed 1945 r., wykaz zycioryséw pracownikéw wydziatu filozofii z lat 1841-1938) oraz
akta b. Wyzszej Szkoty Technicznej z lat 1910-1945 w ogdinej iloéci ok. 15 mb (m.in.
akta ogdlne rektoratu, akta wydziatu nauk przyrodniczych i przedmiotéw
uzupehniajgcych, akta wydziatu budownictwa, akta wydziatu goérnictwa i.hutr_mictwa)
zostata uporzadkowana w spos6b wiasciwy. Ponadto dokumentacje odziedziczong
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przechowywana w archiwum zaktado uzupetniajg jednostki aktowe W llosci ok. 2,65
mb z lat 1945-1989 wytworzone przez Petnomocnika Wojewody ds Zatrudnienia oraz
PAN - Instytut Historii Slaska. Dokumentacje odziedziczong stanowia rgSwnlez
spuscizny m.in. po: prof. Teofilu Modelskim, po prof. Helenie 5+oniewsk_le1 oraz
Wawrzynhcu, Henryku i Andrzeju Teyssere; Polskiem Towarzystwie Zoologicznym.
Przedmiotowa dokumentacja wymaga uporzadkowania zgodnie Z aktualnymi
przepisami archiwalnymi

- Dokumentacja audiowizualna (fotografie): Przedmiotowe fotografie utozono
wydziatami na pétkach. Fotografie gromadzone sa wW albumach, aktach sprawy oraz
luzem ok. 1500 zdje¢. Ewidencja zostata zrobiona jedynie dla czesci zbioru.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Kontrola wykazata, ze nie wszystkie komérki organizacyjne przekazujg dokumentacje
spraw zakohczonych kategorii A oraz B regulanie do archiwum zaktadowego.
Stosowane normatywy kancelaryjno-archiwalne a przedewszystkim instrukcja
kancelaryjna oraz instrukcja w sprawie organizacii i zakresu dziatania arqhiwgm
zaktadowego wymagajg aktualizacji w stosunku do obecnie stosowanych rozwigzan Z
zakresu archiwistyki. Cze$¢ dokumentacji wiasnej kategorii A (ok. 30 mb) oraz
dokumentacja ztozona w magazynie przy pl. Nankiera 10 oraz dokumentacja
odziedzczona wytworzona przez Petnomocnika Wojewody ds Zatrudnienia oraz PAN -
Instytut Historii Slaska i spuscizny m.in. po: prof. Teofilu Modelskim, po prof. Helenie
Stoniewskiej oraz Wawrzyncu, Henryku i Andrzeju Teyssere; Polskiem Towarzystwie
Zoologicznym, wymagaja uporzadkowania zgodnie z obowiazujgcymi przepisami
archiwalnymi. Dla czeéci dokumenacji fotograficznej nie zostata sporzadzona
wymagana przepisami achiwalnymi ewidencja w postaci spisow zdawczo-odbiorczych.

Stwierdzone nieprawidtowaosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zaktualizowac i uzgodni¢ z Archiwum Pahstwowym we Wroctawiu ~ 2019-08-31
instrukcje kancelaryjng oraz opracowac a nastepnie uzgodniC z

Archiwum Panstwowym we Wroctawiu instrukcje w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.

2. Przekaza¢ z komérek organizacyjnych do archiwum zaktadowego 2019-08-31
uporzagdkowang oraz na podstawie ewidencji cato$¢ dokumentacil
spraw ostatecznie zakoficzonych kategorii A oraz B wytworzonej do

kohca 2015 roku.

3 .Opowiednio uporzadkowaé oraz zewidencjonowa¢ zgodnie 2z  2019-08-31
obowiazujacymi przepisami archiwalnymi czeé¢ dokumentacji wiasnej

kategorii A (ok. 30 mb) i dokumentaciji ztozonej w magazynie przy pl.

Nankiera 10 oraz dokumentacji odziedziczonej wytworzonej przez
Petnomocnika Wojewody ds Zatrudnienia oraz PAN - Instytut Historii

Slagska i spuécizny m.in. po: prof. Teofilu Modelskim, po prof. Helenie
Stoniewskiej oraz Wawrzyncu, Henryku i Andrzeju Teyssere; Polskiem
Towarzystwie Zoologicznym.
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4. Zaprowadzi¢ wymagana przepisami archiwalnymi ewidecje dla cg&os’;ci 2019-08-31
dokumentaciji fotograficznej przechowywanej w archiwum
Uniwersytetu Wroctawskiego.
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Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic pisemne umotywowane sastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowg
dokumentacjeg.

Zataczniki Ilos¢: O
o Brak

Wystgpienie sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe we Wroctawiu



