ZARZ ADZENIE Nr 95/2008
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 22 grudnia 2008 r.

w sprawie wprowadzenia do realizacji planu audytu a rok 2009

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lig6@5 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, zmdejszymi zmianami) oraz art. 53 ustawy z dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U.2M9®, poz. 2104, z @aiejszymi zmianami)
zaradza s¢, co nastpuje:

8 1. Wprowadza sido realizacji plan audytu na rok 2009 stargmyiZahcznik do
niniejszego zardzenia.

8§ 2. Zobowizuje st kierownikbw jednostek organizacyjnych i komorek
administracyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego gippgh zadaniami audytowymi do udzielania
pracownikom Biura Audytu Wewitrznego wszelkich informacji niegnych do prawidtowego
przeprowadzenia procedury weryfikacji i oceny.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zakcznik
do zaradzenia Nr 95/2008

Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1, 50-13%roctaw z dnia 22 grudnia 2008 .

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publickny ktérej jest zatrudniony audytor wemzny)

PLAN AUDYTU NA ROK 2009

1. Jednostki sektora finanséw publicznych olgite audytem wewrtrznym?

Lp. Nazwa jednostki
1 Uniwersytet Wroctawski

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dziatahosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewgtrznego z okreleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Obszar dziatalndci Opis obszaru Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostkizgdi to zwigzany dziatalnosci ,
konieczne) _ _ z dysponowaniem wspomagapcej”
Typ obszaru dziatalndici srodkami, o ktérych

mowa w art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych

Rekrutacja studentéw, w tym

1 cudzoziemcdw (zasady, organizacja, podstawowa - - 82,03%
odptatnosc)
Zgodno$¢ procedur przebiegu

2 ksztatcenia z wymaganiami Procesu podstawowa - - 49,22%
Bolonskiego

3 Organizacja procesu dydaktycznego podstawowa - - 66,41%
Studia podyplomowe (zasady

4 funkcjonowania, kosztorysowanie, podstawowa - - 38,28%

prawidtowos$¢ rozliczania)

b Nalezy wskazé jednostk, w ktérej jest zatrudniony audytor wewtreny oraz jednostki obfe audytem wewgtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12wgta dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. B®,200z. 2104, z @g. zm.).

2 Niepotrzebne skgti¢. Dziatalngé podstawowa obejmuje dziatakitomerytoryczm, statutows charakterystyczndla danej jednostki. Dziataléé wspomagaica obejmuje ogdinie
rozumiany proces zagdzania jednostk zapewnia sprawr6 i skuteczné¢ dziataa w obszarze dziataldoi podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zdzanie kadrami.

% Niepotrzebne skegi¢.

4 Kolumne 5 naley wypetnic tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dzialed¢ Wspomagajca”. Wowczas nale wybra: odpowiednio: ,Gospodarka finansowa” albo
.Zakupy”, albo ,Zaradzenie mieniem”, albo ,Bezpiecagtwo”, albo ,Systemy informatyczne”, albo ,Zadzanie”.



Funkcjonowanie studiéw doktoranckich

podstawowa

55,47%

Prawidtowo$¢ ewidenciji i rozliczania
(zwalniania z) optat za studia

podstawowa

78,91%

Organizacja zaje¢ miedzywydziatowych

podstawowa

51,56%

Gospodarka $rodkami przyznawanymi
przez MNiS na finansowanie dziatalnosci
naukowo-badawczej (przydziat
jednostkom, wykorzystanie, rozliczanie i
sprawozdawczo$¢)

podstawowa

75,00%

Projekty badawcze (planowanie
strategiczne, kryteria wyboru projektow,
mechanizm kontroli wewnetrznej)

podstawowa

tak

80,47%

Zasady wykorzystania laboratoriow i
gospodarowania aparaturg naukowg

podstawowa

65,63%

Pozyskiwanie $rodkéw zewnetrznych na
badania naukowe (bez UE)

podstawowa

66,41%

Programy Ramowe

podstawowa

tak

67,97%

Gospodarowanie funduszem pomocy

materialnej dla studentéw (regulamin,

przyznawanie pomocy, dokumentacja,
ewidencjonowanie, rozliczanie)

wspomagajca

gospodarka finansow

a

51,56%

Domy studenckie — zasady
funkcjonowania, obcigzenie migjsc,
koszty i ich ewidencja

wspomagajca

zarzdzanie mieniem

59,38%

Funkcjonowanie samorzadu
studenckiego, két naukowych i innych
organizacji (zasady funkcjonowania,
racjonalno$¢ i rozliczanie wydatkéw)

wspomagajca

gospodarka finansow

a

51,56%

Wspétpraca z uczelniami zagranicznymi
(podstawy prawne, zasady, koszty,
kryteria oceny efektywno$ci wspétpracy)

podstawowa

tak

90,63%

Wspétpraca z uczelniami krajowymi
(podstawy prawne, zasady, koszty,
kryteria oceny efektywno$ci wspétpracy)

podstawowa

58,59%

Wspétpraca z innymi podmiotami
(podstawy prawne, zasady, koszty,
kryteria oceny efektywno$ci wspétpracy

podstawowa

53,91%

Programy miedzynarodowej wymiany
studentdéw (zasady funkcjonowania,
koszty Uniwersytetu)

podstawowa

tak

78,13%




20

Organizacja i zasady promocji
Uniwersytetu

wspomagajca

92,97%

21

Organizacja Uniwersytetu - struktura
organizacyjna, podziat zadan
kompetencji i odpowiedzialnosci,
udzielanie petnomocnictw, zmiany
organizacyjne, zasady tworzenia aktéw
wewnetrznych, przeptyw informaciji)

podstawowa

86,72%

22

Dokumentacja i jej obieg (w tym:
funkcjonowanie Kancelarii Ogdinej,
obieg i przechowywanie dokumentacji) w

organizacyjnych

wspomagajca

zarzdzanie

72,66%

23

Archiwizacja dokumentdéw (instrukcja
archiwizacyjna i jej przestrzeganie,
zabezpieczenie dokumentacii)

wspomagajca

zaradzanie

61,72%

24

Funkcjonowanie poszczegdlnych
jednostek i komdrek organizacyjnych
administraciji centralnej podlegtych
Kanclerzowi — ocena organizacji pracy,
skuteczno$ci, efektywnosci,
przestrzeganie przepisow wewnetrznych
i zewnetrznych, wykonywanie kontroli
wewnetrznej

wspomagajca

zaradzanie

67,97%

25

Funkcjonowanie poszczegdlnych
jednostek i komorek organizacyjnych
administraciji centralnej podlegtych
Prorektorom — ocena organizacji pracy,
skuteczno$ci, efektywnosci,
przestrzeganie przepisdw wewnetrznych
i zewnetrznych, wykonywanie kontroli
wewnetrznej

podstawowa

zanrlzanie

72,66%

26

Planowanie finansowe (plan rzeczowo-
finansowy, budzet )

wspomagajca

gospodarka finanso

75,78%

27

Monitorowanie realizacji planu
rzeczowo-finansowego, budzetu

wspomagajca

gospodarka finanso

75,78%

28

Ocena prawidtowosci systemu
sprawozdawczosci zewnetrznej

wspomagajca

gospodarka finanso

73,44%




29

Procedury wewngtrznej kontroli
finansowej (polityka rachunkowosci,
obieg i dokumentdw finansowych,
kontrola finansowa, obieg
bezgotéwkowy — zasady rozliczen
wewnetrznych)

wspomagajca

gospodarka finansowa

80,47%

30

Procedury postepowania i organizacji
procesu pozyskiwania i rozliczania
$rodkdw z Unii Europejskiej

wspomagajca

tak

gospodarka finansowga

74,22%

31

Zamowienia publiczne (procedury
dotyczace udzielania zaméwien
publicznych, przygotowanie
postepowania, przeprowadzenie
postepowania, dokumentacja z
postepowania - jej rzetelnose,
przechowywanie i udostepnianie,
sprawozdawczo$¢ z wykonanych
postepowan)

wspomagajca

tak

zakupy

83,59%

32

Ksiegi rachunkowe (prowadzenie ksiag,
ewidencja operacji gospodarczych,
kontrola wewnetrzna, btedy ksiegowe,
ewidencja Srodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, amortyzacja
umorzenie, ochrona i przechowywanie
dokumentacji ksiegowej, dowody
ksiegowe)

wspomagajca

gospodarka finanso

93,75%

33

Inwentaryzacja — procedury,
dokumentowanie, rozliczanie roznic

wspomagajca

zarzdzanie mieniem

73,44%

34

Wynagrodzenia i pochodne
(wynagrodzenie zasadnicze, premie,
nagrody, rezerwy na nagrody, dodatki
funkcyjne i inne sktadniki
wynagrodzenia, rozliczenia publiczno-
prawne (podatki, ZUS)

wspomagajca

gospodarka finanso

69,53%

35

Zasady gospodarki kasowej

wspomagajca

gospodarka finanso

52,34%

36

Umowy cywilnoprawne (zlecenia, o
dzieto)

wspomagajca

bezpieczastwo obrotu

82,03%

37

Inwestycje (zasady planowania, ocena
efektow inwestycyjnych)

wspomagajca

zarzdzanie mieniem

83,59%

38

Realizacja i rozliczanie inwestyciji

wspomagajca

gospodarka finansow|

77,34%




39

Gospodarka remontowa ( planowanie i
realizacja)

wspomagajca

zaradzanie mieniem

83,59%

40

Gospodarka finansowa i dokumentacja
poszczegdinych jednostek
organizacyjnych

wspomagajca

tak

gospodarka finanso

96,88%

41

Funkcjonowanie jednostek
miedzywydziatowych i
pozawydziatowych

podstawowa

83,59%

42

Zasady wspotpracy i rozliczen z
jednostkami funkcjonujacymi przy
Uniwersytecie

wspomagajca

gospodarka finansow

67,97%

43

Windykacja naleznosci — ksiegowanie
naleznosci przeterminowanych,
efektywno$¢, system kontroli

wspomagajca

gospodarka finanso

76,56%

44

Podréze stuzbowe krajowe - zasady
delegowania, procedura
ewidencjonowania i rozliczania delegacji
krajowych (aspekt finansowy i
organizacyjny)

wspomagajca

gospodarka finanso

79,69%

45

Podréze stuzbowe zagraniczne - zasady
delegowania, procedura
ewidencjonowania i rozliczania delegacji
krajowych (aspekt finansowy i
organizacyjny)

wspomagajca

gospodarka finansow

57,03%

46

Gwarancie i zabezpieczenia umowne

wspomagajca

bezpieczastwo obrotu

64,84%

47

Zasady przyznawania i rozliczania
kosztow stuzbowych telefonéw
komorkowych oraz ryczattdw
samochodowych

wspomagajca

gospodarka finanso

50,78%

48

Planowanie zatrudnienia, rekrutacja i
zatrudnianie nowych pracownikéw

wspomagajca

zaradzanie

60,94%

49

System oceny pracownikéw
dydaktycznych

wspomagajca

zaradzanie

70,31%

50

System oceny pracownikéw
administracyjnych

wspomagajca

zaradzanie

47,66%

51

Rozliczanie czasu pracy

wspomagajca

zarzadzanie

50,78%

52

Dokumentacja pracownicza

wspomagajca

zaradzanie

75,00%

53

Doskonalenie zawodowe pracownikdw
(szkolenia, kursy studia, studia
podyplomowe, inne formy ksztatcenia)

wspomagajca

zaradzanie

51,56%




54 | Bezpieczenstwo i Higiena Pracy wspomagajca bezpieczéstwo 68,75%
Wykonywanie czynnosci z zakresu
prawa pracy przez poszczegdine . . ,
% jednostki or{;anizacyjne. Na%zér 0g6lny wspomagajea zarzdzanie 64T
nad tymi czynnosciami
Zakres i koszty obstugi dziatalnosci
socjalnej (Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych - regulamin
56 ZFSS, ocena prawidtowosci naliczania, wspomagajca gospodarka finanso 75,78%
przelewy $rodkéw ZFSS, korzystanie
z pozyczek mieszkaniowych i ich
umarzanie, koszty obstugi)
57 Funkcjonowanie obiektéw socjalnych wspomagajca zaradzanie mieniem 45,31%
58 Mieszkania stuzbowe wspomagajca zarzdzanie mieniem 53,13%
59 Funkcjonowanie I?racownlqzej Kasy wspomagajca gospodarka finanso 71,88%
Zapomogowo-Pozyczkowej
60 Gospodarka magellgynowa N oce’r!a wspomagajca gospodarka finanso 54,69%
zasad, skuteczno$¢ i efektywno$é
Analiza kosztéw utrzymania i
61 zamrozenia $rodkéw finansowych, wspomagajca gospodarka finansow 62,50%
ocena poziomu zapaséw
Gospodarowanie drukami $cistego
62 | zarachowania (dostep i ewidencja wspomagajca zaradzanie 62,50%
drukéw, zabezpieczenie fizyczne)
Zarzadzanie i administrowanie
6 systemgml |nformatycznym| (utrgymanle T ——— ~ systemy 77 34%
systemow IT, planowanie rozwoju, informatyczne
wdrazanie zmian)
6 Legaln,osc (zgodnosc §ystemow i wspomagajca ~ systemy 74.22%
zasobdw z przepisami prawa) informatyczne
Bezpieczenstwo systemu IT (bazy systemy
65 danych, dotep do nich i archiwizowanie wspomagajca informatyczne 78,91%
danych)
¢ | Plany awaryjne IT wspomagaica _ Systemy 78.91%
informatyczne
67 Procedury zakupow sprzgtu i wspomagajca zarzdzanie mieniem 77,34%

oprogramowania. Utrzymanie i serwis.




Wykorzystywanie sprzetu
informatycznego przez poszczegéine
jednostki organizacyjne do realizacji
zadan

68 wspomagajca - zarzdzanie mieniem 67,97%

Gospodarowanie majgtkiem ruchomym
Uczelni (nabywanie, zbywanie lub
obcigzanie, procedury, racjonalno$¢
gospodarowania)

69 wspomagajca - zarzdzanie mieniem 65,63%

Nieruchomosci - ewidencja
70 nieruchomo$ci, koszty utrzymania, wspomagajca - zarzdzanie mieniem 75,78%
administrowanie

71 Najem i dzierzawa nieruchomosci wspomagajca - zarzdzanie mieniem 70,31%

72 | Wykorzystanie powierzchni dydaktycznej podstawowa - 77,34%

Ochrona mienia (zabezpieczenie
73 | fizyczne, ochrona przeciwpozarowa, wspomagajca - bezpieczéstwo 71,88%
procedury, dokumentacja, koszty)

Konserwacja oraz utrzymanie budynkdéw

™| budowi

wspomagajca - zarzadzanie mieniem 65,63%

Zbiory biblioteczne (nabywanie,
ewidencja i inwentaryzacja zbioréw,
75 | systemy informatyczne, zabezpieczenie podstawowa - - 82,03%
fizyczne, wspdtpraca z innymi
jednostkami)

76 Ubezpieczenie mienia wspomagajca - zargdzanie mieniem 64,06%

3. Planowane tematy audytu wewgtrznego
3.1. Planowane zadania zapewnig¢e

Lp. Temat zadania zapewniagcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 audytorow wewngtrznych | przeprowadzenia zadania powofania
w tabeli 2) przeprowadzajacych (w dniach) rzeczoznawcy
zadanie

(w etatach)

Zasady promociji Uniwersytetu pQ cbrganizacja i zasady

) . Gospodarka finansowa i
Gospodarka finansowa i dokumentacia
2 dokumentacja Ogrodu J jeden 60 Tak

poszczegolnych jednostek

Botanicznego ; :
organizacyjnych




Ksiegi rachunkowe
(prowadzenie ks,
ewidencja operacji
gospodarczych, kontrola
wewrgtrzna, bédy

Plany zakupow, ewidencja i ksiggowe, ewidencja
likwidacja sprztu komputerowegq srodkow trwatych i

— Centrum Ustug Informatycznychwartcici niematerialnych i
prawnych, amortyzacja
umorzenie, ochrona i
przechowywanie
dokumentacji ksigowej,
dowody ksggowe)

jeden 60

3.2 Planowane czynnsci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw wewsgtrznych Planowany czas przeprowadzenia czynioi doradczych Uwagi
przeprowadzajacych czynndci doradcze (w dniach)
(w etatach)

1 jeden 40

2 jeden 40
4. Planowane czynnfci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajcego, ktérego dotycg czynndci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajace audytoréw przeprowadzenia
wewnetrznych
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynndci sprawdzajace
(w etatach)
1. Nie przewiduje si
5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaobjete audytem wewrtrznym w kolejnych latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi

(nazwa obszaru z kolumny 2vtabeli 2)

wewnetrznego




1. | Wykorzystanie powierzchni dydaktycznej 2010

Wspdtpraca z uczelniami zagranicznymi (podstawy prawne, zasady, koszty, kryteria 2010
oceny efektywno$ci wspdtpracy)

Procedury postepowania i organizacji procesu pozyskiwania i rozliczania $rodkéw z

Unii Europejskiej 2010

4. | Rekrutacja studentéw, w tym cudzoziemcdw (zasady, organizacja, odptatnosc¢) 2011

Funkcjonowanie poszczegdinych jednostek i komdrek organizacyjnych administraci
centralnej podlegtych Kanclerzowi - ocena organizacji pracy, skutecznosci,

5. . . - : . 2011
efektywno$ci, przestrzeganie przepiséw wewnetrznych i zewnetrznych, wykonywanie
kontroli wewnetrznej
6. | Funkcjonowanie jednostek miedzywydziatowych i pozawydziatowych 2011
7. | Prawidtowos$¢ ewidencii i rozliczania (zwalniania z) optat za studia 2012
Funkcjonowanie poszczegdinych jednostek i komdrek organizacyjnych administraci
8 centralnej podlegtych Prorektorom — ocena organizacii pracy, skuteczno$ci, 2012
" | efektywnosci, przestrzeganie przepiséw wewnetrznych i zewnetrznych, wykonywanie
kontroli wewnetrznej
9 Zbiory biblioteczne (nabywanie, ewidencja i inwentaryzacja zbioréw, systemy 2012

informatyczne, zabezpieczenie fizyczne, wspdtpraca z innymi jednostkami)

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewgtrznego, uwzgkdniajace specyfile jednostki (np. zmiany organizacyjne)

Modyfikacja zakresu i metodyki audytu uwarunkowanganami ustaw dotygeych szkolnictwa wiszego i finanséw publicznych.

01.12.2008 r. AUDYTOR WEWNRTRZNY
Mgr Jarostaw Dynski
(data) (piecatka i podpis audytora wewtrznego/ koordynatora
komorki audytu wewetrznego)
01.12.2008 r. RERR

prof. dr hab. Marek Bojarski

(data) (piecatka i podpis kierownika jednostki, w ktorej jestrzainiony audytor
wewretrzny )
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