Zalcznik Nr 1
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Al- Wroctadnia ......................
Pan/i
Uprzejmie zawiadamiam,ze zgodnie z zatwierdzonym na rok......... planem
inwentaryzacji, matek ...........ccoooeeiiiiiiiinie, podlega inwentaryzacji w ...... kwartale

........ r.
Spis z natury rozpoczniegsiv dniu ...................

W zwiazku z powyszym prosg o przygotowanie pola spisowego do inwentaryzaciji
wg zasad zawartych w rozdz. VII Instrukcji w sprawzasad i trybu przeprowadzania
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikéw ratjowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

Kierownik inwentaryzowanej jednostki jest zobgwany do dopilnowania (zgodnie

z zaradzeniem Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawg&ie dnia 29 kwietnia 2008 r.)

aby:

1/ srodki trwate umarzane okresowdarodki trwale o niskiej wartei zostaty prawidiowo
ocechowane,

2/ rzeczowe skitadniki magtkowe wypayczone na zewgtrz jednostki organizacyjnej
na podstawie rewersu zostaty zwrécone. W przypadipozyczenia spragu na diiszy
okres, na dzieprzeprowadzenia spisu z natury rewers yalektualné.

3/ srodki trwate umarzane okresowgrodki trwate o niskiej wartii nie nadajce s¢ do
naprawy lub regeneracji bylty zlikwidowane przez 8dmelry Sekcg Gospodarowania
Majatkiem Uczelni, a dokumenty przekazane do Kwestury,

4/ wszystkie dowody ruchusrodkow materialnych byly zakgiowane, a kgiki
inwentarzowe zamkaie i uzgodnione z Kwestgiina dzié inwentaryzaciji.

Obowizek uzgodnienia spoczywa na Kwesturze i osobienaéie odpowiedzialnej.
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Zafacznik Nr 2
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Al- Wroctadnia ......................
Panli
Uprzejmie zawiadamiamze zgodnie z zatwierdzonym na rok ........... planem
inwentaryzacji, materialy W  MagazynNi€ ........ceeeeiiiiiiiiiiiiieeeeee e podlegaj
inwentaryzacji w ......... kwartale .......... r.

Spis z natury rozpoczniegsiv dniu ...................

W zwiazku z powyszym prosg o przygotowanie pola spisowego do przeprowadzenia
inwentaryzacji wedtug zasad zawartych w rozdz. Wis$trukcji w sprawie zasad i trybu
przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowych sktadmikdmagtkowych w Uniwersytecie
Wroctawskim.

Kierownik inwentaryzowanej jednostki jest zobamany do dopilnowania (zgodnie
z zaradzeniem Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawg&ie dnia 29 kwietnia 2008 r.)
aby:
1/ materialty w magazynach byly atme w taki sposdb, aby deptdo nich byt tatwy,
2/ wszystkie dowody ruchu materialtow byly Zagswane, a umzenia ksjgowe
zamkngete i uzgodnione z Kwestyina dzié inwentaryzaciji.
Obowizek uzgodnienia spoczywa na Kwesturze i osobienaéiee odpowiedzialnej,
3/ na czas dokonywania spisu z natury skiady i maga byty zamkngte. O zamiarze
zamkngcia naley powiadomé zainteresowane jednostki organizacyjne dla iliwgenia
im zaopatrzenia siw potrzebne materiaty.
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Zafcznik Nr 3
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Al-o Wroctaw, dnia ..o eeneeeeeeeeeeeeeeeeeeaeen

wg rozdzielnika

Zgodnie z zargzeniem Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctaegki z dnia
29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trybu prze@dzania inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikbw majtkowych w Uniwersytecie Wroctawskim w migsu grudniu ............... r.
odhkzdzie s¢ inwentaryzacja drukdwcistego zarachowania.
Prosz zobownzat pracownikOw materialnie odpowiedzialnych do przgyenia st do
przeprowadzenia spisu.
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Zafcznik Nr 4
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Al-o Wroctaw, dnia ..o eeneeeeeeeeeeeeeeeeeeaeen

wg rozdzielnika

Zgodnie z zarmlzeniem Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawgiie z  dnia
29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trybu prze@mdzania inwentaryzacji rzeczowych
sktadnikbw majtkowych w Uniwersytecie Wroctawskim w migsu grudniu ............... r.
odkedzie s¢ inwentaryzacja gotowki w kasach Kwestury.
Prosz zobownzat pracownikOw materialnie odpowiedzialnych do przgyenia st do
przeprowadzenia spisu.
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Zajcznik Nr 5
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Uniwersytet Wroctawski

Arkusz spisu z natury
Str.

Rodzaj inwentaryzacji

nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej okrésowa, zdawczo-odbiorcza itp.)

imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej

Sktad zespotu spisowego Inne osoby obecne przy gpisi

(imig i nazwisko i stanowisko sthowe) (img i nazwisko i stanowisko stbowe)

1. 1.

2. 2.

3. 3.

Spis rozpocgo dn. 0 godz. Zakaczono dn. 0 godz.

Cena Wartas¢ w cenie
Jedn. llos¢
Lp. Nr inwentarza Nr fabryczny Nazwa (okrélenie) przedmiotu spisywanegd miary stwierdzona Uwagi
zt or zt or
Osoba materialnie odpowiedzialna ped Podpisy czlonkéw zespotu spisowego
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Cena Wartas¢ w cenie
Jedn. llos¢
Lp. | Nrinwentarza Nr fabryczny Nazwa (okrélenie) przedmiotu spisywaneg® miary stwierdzona Uwagi
zt or zt or
Osoba materialnie odpowiedzialna podpis Podpisy cztonkdéw zespotu spisowego
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Uniwersytet Wroctawski

Zajcznik Nr 6
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Arkusz spisu z natury

nazwa i adres jednostki inwentaryzowanej

Sktad zespotu spisowego
(imie i nazwisko i stanowisko sthowe)

Rodzaj inwentaryzacji

okrésowa, zdawczo-odbiorcza itp.)

imi¢ i nazwisko osoby materialnie odpowiedzialnej

Inne osoby obecne przy gpisi
(img i nazwisko i stanowisko stbowe)

1. 1.
2. 2.
3. 3.
Spis rozpocgo dn. 0 godz. Zakaczono dn. 0 godz.
. . llos¢ ” ;
Lp. Nazwa (okrélenie) spisywanegérodka stwierdzona Wartasé Uwagi
Osoba materialnie odpowiedzialna podpis Podpisy cztonkéw zespotu spisowego
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Zatacznik Nr 7
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE

Stosownie do rozdz. VI Instrukcji w sprawie zdsa trybu przeprowadzania
inwentaryzacji rzeczowych skladnikbw mtowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
stanowace] Zahcznik do zarzdzenia Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawstiieg
z dnia 29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trylnzeprowadzania inwentaryzaciji
rzeczowych sktadnikéw mgkowych w Uniwersytecie Wroctawskiméwiadczam:

1. Wszystkie dowody przychodéw i rozchodéwdkéw mi powierzonych z obowikiem
zwrotu lub wyliczenia 8i zostaly zaksgowane we wikxiwych ksazkach

LY =T ) r= 1740 1YY o o PSRRIt
2. Zapisy w ksggach inwentarzowych oraz ich saldan&owe zostaly uzgodnione

w Kwesturze w dniu ...................... i Nie VAZKIR FOZNIC ...

WIOCKAW, ONIA .o s i i e e e e e ———————
(podpis osoby materialnie odpowiatisj)

W pomieszczeniach pozosteych pod moim zasdem (opiel) znajdup sic rzeczowesrodki
materialne stanowte witasnéc oba:

Lp. Przedmiot Znaki lub cechy Przedmiot ’sranowi Przedmiot :
wilasnaé wypozyczony dnia
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.

LAY o 1o = ATV o [ - USRS
(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

29



Zafcznik Nr 8
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE

Stosownie do rozdz. VIII Instrukcji w sprawie zdsa trybu przeprowadzania
inwentaryzacji rzeczowych skladnikbw mtowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
stanowicej Zahcznik do zarzdzenia Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawsgieg
z dnia 29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trymzeprowadzania inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikéw mgtkowych w Uniwersytecie Wroctawskimswiadczam:

1. Wszystkie dowody przychodow i rozotwd materiatbw w magazynie zostaly

zakstgowane w kartotekach materiatowych:

2. Zapisy w kartotekach materialtowych orah salda kacowe zostaly uzgodnione

w Kwesturze wdniu ...............ccoeevennne. i nie wykazujoznic ..o,

3. W pomieszczeniach pozostgjch pod moim zaszlem (opiek) znajduj sk rzeczowe

srodki materialne stanowce wlasnéc¢ oba:

Przedmiot stanowji Przedmiot

Przedmiot Znaki lub cech . . .
1 wilasnaé wypozyczony dnial

|—
©

O©|0NO 015N

=

Wroctaw, dnia .......cooeveiiieeieiee,

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
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Zafacznik Nr 9
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE

Stosownie do rozdz. VI Instrukcji w sprawie zdsa trybu przeprowadzania
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow mtowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
stanowicej Zahcznik do zarzdzenia Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawsgieg
z dnia 29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i trymzeprowadzania inwentaryzacji
rzeczowych sktadnikdw mgkowych w Uniwersytecie Wroctawskiméwiadczam:

1. Wszystkie dowody przychodéw i rozchodavukow scistego zarachowania zostaty

zaewidencjonowane w kslize drukowscistego zarachowania.

2. Zapisy w ksigach drukéw scistego zarachowania oraz ich saldanckeve zostaty

uzgodnione w Kwesturze w dniu ..............cccevevenineennnne.n. ... NiE Wykazug réznic.

Wroctaw, dnia ......cooeeeeeieiieeeeeeen

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
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Stosownie do rozdz. VI

stanowicej Zahcznik do zarzdzenia Nr 31/2008 Rektora Uniwersytetu Wroctawsgieg
z dnia 29 kwietnia 2008 r. w sprawie zasad i tryzeprowadzania inwentaryzacji

Zatacznik Nr 10
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

OSWIADCZENIE

Instrukcji w sprawie zdsa trybu przeprowadzania
inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow rmajowych w Uniwersytecie Wroctawskim,

rzeczowych sktadnikow mgkowych w Uniwersytecie Wroctawskiméwiadczam:

1. Stan kacowy wedtug raportu kasowego nr

a. dowodd przychodunr ..............cccevvvenennn.

3. W pomieszczeniach pozostajch pod moim zaszlem (opiek) znajduj sk rzeczowe

srodki materialne stanoate wtasnéc¢ oba:

Lp. N"?‘Z""a (okrélenie) Znaki lub cechy Wiasris Przedmiot .
spisywanegdrodka wypaozyczony dnia
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.
10.

Wroctaw, dnia ......c...coeveeeenn...

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)
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Zakacznik Nr 11
do Instrukcji inwentaryzacyjnej
(pieczatka jednostki organizacyjnej i numer pola spisowego)

REWERS Nro.....ooeeviinnnn.
na wypozyczenie srodka trwatego stanowigcego wtasnos¢ Uniwersytetu Wroctawskiego poza pole spisowe

1. Dane osoby wypo zyczaj acej:
= W (I I 0T VAT ] (o T PPN
L 101 T=T FST oI o] = (o3 POt

C. STANOWISKO SHUZDOWE ... e e e e e e e et e e e et e et et e e e ettt et eeaaeeaeas

2. Wypo zyczony $rodek trwaty:

B NAZWA STOOKA ... .ot e e e e e e e e
L 101 a1 g = o] Y/ 077 1 Y/
C. NUMEE INMWEINTAIZOWY ... e e e e s

Lo Y=g (o T o =Y o =T Ty o = R PP

3. Decyzje o celowo $ci wypo zyczenia podj at

4. Oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$é materialng za wypozyczony poza pole spisowe srodek trwaty
stanowigcy wtasnos¢ Uniwersytetu Wroctawskiego, a w przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub zagubienia,
zobowigzuije sie do niezwtocznego powiadomienia osoby materialnie odpowiedzialnej za wypozyczony srodek
trwaty.

Znane mi sa zasady postugiwania sie aparatem/urzgdzeniem, ktére zobowigzuje sie przestrzegac,
a w przypadku uszkodzenia powstatego z mojej winy, do dokonania naprawy na méj koszt.

5. Data zwrotu wypo zyczonego Srodka trwalego ........oieiiiiiiii
6. Data wystawienia rewersu zwrotu wypo  zyczonego $rodkatrwatego ..........cccoiiiiiiiiiiin i,
Podpis osoby wypo zyczaj acej Podpis osoby materialnie odpo  wiedzialnej

7. Aktualizacja rewersu

Zaktuglizowany Da_ta ) Podpis osoby materi.alnie Podpis osoby wypozyczajace]
termin zwrotu aktualizacji odpowiedzialnej
1.
2.
3.

33




Zahcznik Nr 12
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZESPOtU SPISOWEGO

Spis z natury obejmuje arkusz&odki trwale umarzane OKresSowo Nr..........coeeeecvvvvvvvvnnnnns
srodki trwate 0 niskiej Wartei Nr............ccooeeeeeeiiiiiieeiiiiiiinns /] 7= TSP
Spis z natury rozpo€m W dniu.............c.eevvvveeeenee. Zzak@zZoNO W dNiU .....ooevveeeiiniiiiiiiiie

Uwagi Zespotu Spisowego odrfaie:

1/ magazynowania, konserwacji i zabezpieczeniazmggch skladnikbw matkowych
przed kradzigq i wlamaniem:

2/ ujawnienia zbdnych zapasow rzeczowych sktadnikéw atlkewych:

3/ oznakowania spen:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecim osoby materialnie odpowiedzialnej

(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziad:

=TT = 1 o | PR

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosi?astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osobtenanie odpowiedzialna:
L eeeeer eeeeeeeeeeeeeeseiee———erretaees eennneeeerrr e
(Imig i nazwisko ) (podpis) ( Imé i nazwisko ) ( podpis)
s ammmmeeaaaaaa s
(Imé i nazwisko ) ( podpis)
S s e
( Imieg i nazwisko) ( podpis)

Kwituje odbior kopii arkuszy spisowych
* niepotrzebne skidi¢

( podpis)
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Zalacznik Nr 13
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZESPOLU SPISOWEGO

Z przebiegu inwentaryzacji Na POIU SPISOWYIM crvvrrnnnaaeeeeeeeeeeeeeeeeieieisennnannnnsennnnnnes
Spis z natury obejmuje arkusze od Nr .......cceeeeeeeeeeeeneeec . O NM i
Spis z natury rozpo€m W dNiU.........cceeeeeeeeiieiieeiiiinnnns Z&OZONO W dNiU ..o

Uwagi Zespotu Spisowego odrsaie:
1/ magazynowania, konserwacji i zabezpieczeniana#ies w magazynach przed kradzie
I wlamaniem:
2/ ujawnienia zkdnych zapasow materiatbw w magazynach:
Inwentaryzagj przeprowadzono w obecfm osoby materialnie odpowiedzialnej

(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadi:

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosi?astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osoba materialniewdmzialna:
L
( Imig i nazwisko ) (0T |
(Imig i nazwisko ) ( podpis)
2
( Imig i nazwisko ) ( podpis)

( Imie i nazwisko ) (00T | o117 1P
( podpis)

* niepotrzebne skidi¢
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Zahcznik Nr 14
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZESPOtLU SPISOWEGO

Z przebiegu inwentaryzacji Na POIU SPISOWYM e evvvvvnnnnnnaaaaeeeeeeeeeeeeeeeeeesssrennnneeseennes
Spis z natury obejmuje arkusze od Nr.......ceecccceeeeeeeeeececc. O NM i
Spis z natury rozpo€m W dNiU........ccceeeveeeeeeeenenenee. zalazono w dniu .......coovvvveiiiiiiiiiin,

Uwagi Zespotu Spisowego odrfaie:

1/ magazynowania i zabezpieczenia druk&eistego zarachowania przed kradaie
I wlamaniem:

2/ ujawnienia zkdnych zapasow drukoéscistego zarachowania:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obeci osoby materialnie odpowiedzialnej

(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadi:

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosiastrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osoba materialniewdmzialna:
L
( Imig i nazwisko ) (POAPIS e rmmaeesreeassesiaaes
(Imig i nazwisko ) ( podpis)
2 e e a e
( Imie i nazwisko ) ( podpis)

( Imig i nazwisko ) [ 00 | o 1
( podpis )

* niepotrzebne ski@¢
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Zalacznik Nr 15
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZESPOLU SPISOWEGO

Z przebiegu inwentaryzacji Na POIU SPISOWYIM crvrrrnnnaaeeeeeeeeaeeeeeeeeeeessesnnnnnnnsennnnnes
Spis z natury obejmuje arkusze od Nr .......coeeeeeeceeeeeeeee . O NM Lo
Spis z natury rozpo€m W dNiU.........cceeeeeeeeiieiieeiiiinnnns Z&OZONO W dNiU ..o

Uwagi Zespotu Spisowego odrsaie:

1/ przechowywania i zabezpieczenia gotéwki w kasiked kradziga i wkamaniem:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecim osoby materialnie odpowiedzialnej
(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziad:

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosi#astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osoba materialniewdmzialna:
L
( Imig i nazwisko ) (POAPIS e aemaseseeeassesiaaaes
(Imig i nazwisko ) ( podpis)
e
( Imie i nazwisko ) ( podpis)

( Imig i nazwisko ) (20 o
( podpis )

* niepotrzebne sk ¢
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Zafcznik Nr 16
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
ZESPOtLU SPISOWEGO

Spis z natury obejmuje arkuszeodki trwate umarzane OKresowo Nr..........cccceeevvvvieeeennns
srodki trwate o niskiej wart@i Nr.............ccceeeevvvvveveeiiinnnnnns (0] 7= V2SR

Spis z natury rozpo€m W dNiU........ccceeeeveeeeeeennnn. y&= (< (0:40] aTOIATIV o [ 11U [
Uwagi Zespotu Spisowego odrfaie:

1/ magazynowania, konserwacji i zabezpieczeniazmegch sktadnikow matkowych
przed kradziga i wlamaniem:

2/ ujawnienia zbdnych zapasow rzeczowych sktadnikéw stiegwych:
3/ oznakowania spep:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecfm osoby materialnie odpowiedzialnej
(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadh

zdapcej
(= TV = o TR

przyjmujpcej
(= 1 aVA == o T

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosi#astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osoba nadiée odpowiedzialna:
L ———— zdaga........ccccvveeieennn.

( Imig i nazwisko ) ( podpis) ( leriinazwisko ) ( podpis)
e

(Imig i nazwisko ) ( podpis)

PrZYJMUCA. ..ccvvvvviriiiiiiees eeeeeeeeeeeeeennnnnns

B ( Imig i nazwisko ) ( podpis)
('Imig i nazwisko ) ( podpis)

Kwituje odbidr kopii arkuszy spisowych

* niepotrzebne skidi¢
( podpis)
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Zahkcznik Nr 17
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
ZESPOtU SPISOWEGO

Z przebiegu INWENTAIYZACH W ... ...ttt e e e e et e e e et e et e aeeeeaenaennas

Spis z natury obejmuje arkusze nr ........

Spis z natury rozpoeo w dniu ............

Uwagi Zespotu Spisowego odrsaie:

1. magazynowania, konserwacji i zabezpieczenia mabariev magazynach przed kradzie

i wlamaniem:;

2. ujawnienia zhdnych zapaséw materiatbw w magazynach

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecim osoby materialnie odpowiedzialnej
(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadh

zdapcej

Pan/Pani.......coue e

przyjmujcej

Pan/Pani. ......cooueeeiiiee e

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnos?astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego:

L ———————
(Imieg i nazwisko ) ( podpis)

e
( Imig i nazwisko ) ( podpis)

S —————————————————
(Imig i nazwisko ) (' podpis)

* niepotrzebne skidi¢

Osoba materialnie wioizialna:

( kriinazwisko ) (podpls )
PrZYJMUECA. ..cvveeiiiiiiieeeeeeees aeeeiieeeeeeees
( Imig i nazwisko ) ( podpis)

Kwituje odbidr kopii arkuszy spisowych

( podpis)
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Zajcznik Nr 18
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO — ODBIORCZY
ZESPOLU SPISOWEGO

Z Przebiegu INWENTANYZAC] W ... ...t e et e e et e e e e e e e e eenes

Spis z natury obejmuje arkUSZE NI .......ovoii i e
Spis z natury rozpo€m W dNiU........ccceeeveeeeeeeenennnne. zalazono W dniu ......ccoovvvveveviiiieee,
Uwagi Zespotu Spisowego odrfaie:

1. magazynowania i zabezpieczenia drukésistego zarachowania przed kradzie
I wlamaniem:

2. ujawnienia zdnych zapaséw drukoseistego zarachowania:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecim osoby materialnie odpowiedzialnej
(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadh

zdapcej
(= TV = o TR TR

przyjmupcej
(= T aVA == o TR

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnos?astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego: Osoba nadivez odpowiedzialna:
L e Zdaga........oevveeiiiiie e R

(Imie i nazwisko ) ( podpis) ( kriinazwisko ) ( podpis )
PP

( Imig i nazwisko ) ( podpis)

PrZYJMUECA. ..cveeeiiiiiieeeeeeeeeeeeees iiieeennnes
(Imig i nazwisko ) ( podpis )

 F TP

(Imig i nazwisko ) (' podpis)

Kwituje odbidr kopii arkuszy spisowych
* niepotrzebne sk ¢

( podpis)
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Zalkcznik Nr 19
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
ZESPOtU SPISOWEGO

Z przebiegu INWENTAIYZACH W ... ...ttt e e e e et e e e et e et e aeeeeaenaennas

Spis z natury obejmuje arkusze nr .........

Spis z natury rozpoeo w dniu .............

Uwagi Zespotu Spisowego odrsaie:

1. przechowywania i zabezpieczenia gotowki w kpszed kradzigq i wkamaniem:

Inwentaryzagj przeprowadzono w obecim osoby materialnie odpowiedzialnej
(upowanionej przez osapmaterialnie odpowiedziadh

zdapcej

Pan/Pani.......cooueeeieeeee e

przyjmujcej

Pan/Pani. ..o

Osoba materialnie odpowiedzialna wnosi / nie wnosi?astrzezen do prac Zespotu.

Podpisy Zespotu Spisowego:

L ———————
(Imieg i nazwisko ) ( podpis)

e
( Imig i nazwisko ) ( podpis)

S ——————————————
(Imig i nazwisko ) (' podpis)

* niepotrzebne skidi¢

Osoba materialnie wijoizialna:

( kriinazwisko ) (podpls )
PrZYJMUECA. ..cvveeiiiiiiieeeeeeees aeeeiieeeeeeees
( Imig i nazwisko ) ( podpis)

Kwituje odbidr kopii arkuszy spisowych

( podpis)
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Zahcznik Nr 20
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY
W dNiU o sporzdzono niniejszy protokét zdawczo-odbiorczy
mienia Uniwersytetu Wroctawskiego znajaltBgo SEW .......oevvvieie e,

(nazwa komérki organizacyjnej)

wg przeprowadzonego SPiSU Z NAtUNY NAMHZIE............ciieiiiieee e
Spis z natury obejmuje arkuszeodki trwate umarzane OKresowo Nr...........cccceeevvvvvennnnnnnn.
srodki trwate 0 niskie] WarkZi Nr.............evveeieiiiiiiiiieeeeeeeeeeens (0] - VAR
PFZEKAZUJE....ceeeeeeiee ettt aeaaeaaaaeeaaeea e e ———————————
( Imig i nazwisko ) ( podpis)
0174/ 0 11U PP
( Imig i nazwisko ) ( podpis)
Deklaracja odpowiedzialdoi materialng] Z dnia ............oooevvevivt e e e e eeveeeeierene e e e eeaees
Przekazal ......cccooovviiiiirreees e
( Imie i nazwisko ) ( podpis)
PIZER ..o e —————
('Imig i nazwisko ) ( podpis)
Zespot Spisowy: L —— e —————————
(Imig i nazwisko ) ( podpis )
2 e ereeeeae e e,
(Imig i nazwisko ) ( podpis)
K OO
(Imig i nazwisko ) pddpis )
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Zafhcznik Nr 21
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL
ZDAWCZO - ODBIORCZY

W dNiU oo sporgzdzono niniejszy protokot zdawczo-odbiorczy

mienia Uniwersytetu Wroctawskiego ZnajaltBgO SE W .......ocoveiiniiriniiiiiiiiiiiiieieee e e

(nazwa komorki organizacyjnej)

wg przeprowadzonego SPiSU Z NALUNY NATMHZIE...........uiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeivv e
Spis z natury obejmuje arkUSZe NI ... s cree e
01721 = V4 U=
( Imig i nazwisko ) ( podpis)
0174/ 1110 =2
('Imig i nazwisko ) ( podpis)
Deklaracja odpowiedzialdoi materialng] z dnia .............ooooovviiimm e eeeeeeeeeer e
Przekazal ........cccoooiiiiiiieees
( Imig i nazwisko ) ( podpis )
PIZER ..o e
('Imig i nazwisko ) ( podpis)
Zespot Spisowy: L ——— eeeeee e ———————
('Imig i nazwisko ) ( podpis)
2 s e
('Imig i nazwisko ) ( podpis)
PP RPPPPPR
(Imig i nazwisko ) ( podpis)
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Zalcznik Nr 22
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Umowa
o odpowiedzialn@gci materialnej za mienie powierzone pracownikowi
z obowizkiem zwrotu lub wyliczenia sg

Umowa o odpowiedzialrfoi materialnej za powierzone mienie Uniwersytetio@¥@wskiego
pole spisowe nr ............. e e e e e e e e e e e
zawarta Wadniu .......ooooeiii i we Wroctawiu przez :

Uniwersytet Wroctawski zwany dalej pracoda@awa ...............c.ooviiieiiiiiiiiiieie e
zamieszkatymyw ............coceeeveeee przy ul oL, legitymujecymia

si¢ dowodem osobistym serii .......... nr............ zwanymlalej pracownikiem.

§ 1. Strony zgodnie stwierdzgjze PraCoOWNIK ... .......coviiieiie it e

zatrudniony jest NA StANOWISKU ...........iiiii e e e e e e e eee e e e

8 2.1. Pracownik 6éwiadcza, ze przyjmuje odpowiedzialdé materialm za mienie

pracodawcy powierzone z obawkiem zwrotu lub wyliczenia sj objgte spisem z natury

przeprowadzonym w dniach ........................ , WyszczegoOleiom arkuszach spisowych
] , oraz za wszelkiaeen dalsze sktadniki tego mienia powierzone mu
w tym trybie.

2. Pracownik stwierdza ikziowa i jakosciowa zgodnd¢ mienia przekazanego ze stanem
faktycznym.

§ 3.1.Do obowhzkow pracownika naley :

» prawidtowe przyjmowanie, wydawanie, przekazywanrazoewidencjonowanie mienia
zgodnie ze stanem faktycznym, ustalonym sposoheymiagan dokumentag,

» dbanie o wilciwe zabezpieczenie powierzonego mienia i niezwiecinformowanie
pracodawcy lub bezpgoedniego przelmonego o wszelkich dostrzenych brakach
I uchybieniach w zabezpieczeniu powierzonego mjenia

» zachowanie wymaganej staradcigoracowniczej przy wykonywanej pracy,

* rozliczenie s§ z powierzonego mienia po roz@aniu przez strony niniejszej umowy lub
po jej wygdnigciu oraz na kade zadanie pracodawcy,

e wyréwnanie pracodawcy w trybie i na zasadach @&ngch w przepisach Instrukcji
inwentaryzacyjnej oraz praw powszechnie ohl@awpcych wszelkich niedoboréw w
powierzonym mieniu zaistniatych z winy pracownika.

8 4.1 Pracodawca m@ zaradzi¢ inwentaryzagi w kazdym czasie, zgodnie 8 5 ust. 3
i ust. 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

2. W razie wysipienia niedoboru zawinionego do obliczenia wysckadszkodowania
stosuje si odpowiednio 8 10 ust. 5 lub ust. 6 Instrukcji imisayzacyjne;.
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8 5. Niniejsza umowa zawarta zostaje na okres trwaisugku pracy, nie dhej jednak ni
do dnia zajmowania przez pracownika stanowiska veyimonego w 8 1.

§ 6.1. Pracodawca mi® odsipi¢c od niniejszej umowy w kalym czasie. W tej sytuacji
nalezy przystpi¢ do inwentaryzacji niezwtocznie.

2. Pracownik mee rozwhza® niniejsz umowe z 14 — dniowym wypowiedzeniem. W tej
sytuacji naley przystpi¢ do inwentaryzacji przed uptywem okresu wypowiedaen

3. Strony ustalaj, ze pod rygorem niewaosci wypowiedzenie umowy powinno napi¢ na
pismie.

8§ 7. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaachowania formy pisemnej pod
rygorem ich niewznaosci.

8 8. W sprawach nieuregulowanych szczegdtowo w ninggjsanowie maj zastosowanie
przepisy Kodeksu Pracy oraz rozpmzenie Rady Ministréow z 10 pdziernika 1975 r. w
sprawie warunkéw odpowiedzialém materialnej pracownikow za szkoav powierzonym
mieniu (tekst jednolity: Dz.U. z 1996 r., Nr 14370 662).

§ 9. Umowe sporadzono w dwoéch jednobrziagych egzemplarzach, po jednym dlazdie)
ze stron.

(Podpis pracownika przyjmigego odpowiedzialrid)

(piecz’ i podpis pracodawcy lub osoby
reprezentujcej pracodawe albo osoby
upowanionej do skltadaniaswiadcze
w imieniu pracodawcy)
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Zakcznik Nr 23
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Umowa
0 wspotodpowiedzialnéci materialnej za mienie powierzone pracownikowi
z obowizkiem zwrotu lub wyliczenia sg

Umowa o wspélnej odpowiedzialém materialnej zawarta w dniu ................coccoveiennnn.
w Uniwersytecie Wroctawskim w Magazyni€..........cccovviiieiiiiiiiiimemee e e przez :
Uniwersytet Wroctawski zwany dalej pracodawc

a pracownikami :

e ————————— zamieszkatym W ..........coieeiiiiiinnns
przy ul. .................. , legitymujcym sk dowodem osobistym serii ....... ] S ,

e ——————— zamieszkatym W ..........coieei i
przy ul. .................. , legitymujcym sk dowodem osobistym serii ....... ] S ,

S ———————— zamieszkatym W ..........coieei i
przy ul. .................. , legitymujcym sk dowodem osobistym serii ....... ] S

8 1.1. Pracodawca powierzadznie pracownikom ok&onym w 8§ 2 umowy, na podstawie
inwentaryzacji przeprowadzonej w dniach ...............................mienie znajdujce st
LT Y = Vo T= V4 Y/ 1=
2. Spis z natury przeprowadzony zostat z udziatemysikich pracownikéw podejmagych
sie¢ wspolnej odpowiedzialrdgi za stan magazynowy w dniu ................. wyszczegolgion

W arkuszach SPISOWYCH NI ... et e e e e e e e e ee e e e e e e e ane eaeans

§ 2.1. Pracownicy przyjmuj tacznie wspola odpowiedzialné¢ za szkody spowodowane
niedoborem w mieniu powierzonym z obaukiem wyliczenia & | odpowiada
w nastpujacych czsciach okrélonych procentowo w stosunku do zkiego
odpowiedzialnego materialnie pracownika :

imig¢ i nazwisko pracownika stanowisko procent odpowi@dasci
P
e i e i
B

2. Za szkody strony rozumigjniedobdr towardw, jak i inne straty ustalone nalgtawie
poréwnania stanu faktycznego oraz dokumentéwgksiych, kasowych i memoriatowych
lub innych stosownych dokumentéw spgizonych przez pracodawtub inne upowaznione
0soby.
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3. Do obliczenia wysokii odszkodowania za niedobér zawiniony stosugeosipowiednio
§ 10 ust. 5 lub ust. 6 Instrukcji inwentaryzacyjnej

4. Umowa nie wyklucza indywidualnej, zawinionej odpedzialngci pracownikow za
catas¢ lub cz$¢ niedoboru.

5. Pracownicy mog réwniez ponosé odpowiedzialné materialm indywidualry za inne
powierzone im mienie.

8§ 3.1. Pracodawca nm® zaradzi¢ inwentaryzag w kazdym czasie, zgodnie & 5 ust. 3
I ust. 4 Instrukcji inwentaryzacyjnej.

§ 4.1. Kazda zmiana w sktadzie pracownikéw, ktorzy pehywspolna odpowiedzialnig
materiala, wymaga zawarcia nowej umowy.

2. Nieobecné¢ pracownika w pracy nieprzekraczegq kolejnych 30 dni nie wptywa na zakres
jego odpowiedzialniei. Diuzsza nieobecrié niz 30 kolejnych dni powodujeze strony
przystpuja niezwitocznie, najpiej w ciagu siedmiu dni od 30 dnia absencji, do
przeprowadzenia inwentaryzaciji.

3. W razie powrotu pracownika do pracy przed rozpoem Ilub zakéczeniem
inwentaryzacji wymienionej w ust. 2 jest on nadalazany t umows . W razie powrotu do
pracy, po zakfczeniu tej inwentaryzacji, pracownik jest zmany t umowy do dnia
zakaczenia inwentaryzaciji.

§ 5.Kazdy z odpowiedzialnych pracownikdw ma prawo:

= 0sobgcie uczestniczy w inwentaryzacji mienia , a w razie niem@sci wzigcia udziatu
z powodu choroby lub innej przyczyny — wsk&zaa pimie osol, ktora za zgodg
pracodawcy wemie udziat w inwentaryzacji reprezernicjosole nieobechn,

= wgladu w kskgi dokumenty pracodawcy w zakresie dowaan rozliczenia powierzonego
mienia,

= zada® od pracodawcy przeprowadzenia inwentaryzacji w ierazstwierdzenia
nieprawidtowego wykonania oboyzkéw zwhzanych z piecg nad powierzonym mieniem
przez innego pracownika odpowiedzialnego, wymieagmw § 2,

= odstpi¢ od umowy ze skutkiem na przys&do jezeli w terminie siedmiu dni liczonym od
dni zgtoszeniazadania przeprowadzenia inwentaryzacji nie zostani@ imzpoczta lub nie
nastpi odsungcie od pracy w miejscu powierzenia mienia pracoaniktérego dotycg
zarzuty.

§ 6. Pracodawca jest zobaygany zapewri pracownikom maliwos¢é sprawowania
osobistego nadzoru nad powierzonym mieniem przeewaienie swobodnego dept do
powierzonego mienia w czasie wykonywania w tym sagjpracy lub okigonych czynnéci
przez osoby niezwrane umow.

8§ 7.1. Pracodawca m® odsipi¢ od niniejszej umowy w kalym czasie. W tej sytuaciji
nalezy przystpi¢ do inwentaryzacji niezwtocznie.

2. Pracownik mae rozwhzat przedmiotow umowg za 14- dniowym wypowiedzeniem.
W tej sytuacji nalgy przystpi¢ do inwentaryzacji przed uptywem okresu wypowiedaen

3. Strony ustalaj, ze pod rygorem niewaosci wypowiedzenie umowy powinno napi¢ na
pismie.

§ 8. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagaachowania formy pisemnej pod
rygorem ich niewznosci.
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8 9. W sprawach nieuregulowanych ninigjsamowa stosujemy przepisy Kodeksu Pracy
oraz rozporzdzenie Rady Ministrow z 4 pdziernika 1974 roku w sprawie wspolnej
odpowiedzialnéci materialnej pracownikbw za powiergonmienie (tekstjednolity:
Dz.U. z 1996 r., Nr 143, poz. 663).

§ 10.Umow sporadzono w ........ jednobrzmcych egzemplarzach, po jednym dlade

ze stron.

Podpisy pracownikéw przyjmigych wspétodpowiedzialsé

(piecz¢ i podpis pracodawcy lub osoby reprezesntej
pracodawclub osoby upowaionej do ziéenia
gwiadczenia w imieniu pracodawcy)
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Zafcznik Nr 24
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL DOCHODZE N
w sprawie réznic inwentaryzacyjnych

Osoba materialnie odpowiedzialNaL .. .........oe i e
NUMEr | NAZWA POIA SPISOWEGO ... ...t et ettt et e e et e et e e e e e e e eaeeeaens

Roznice inwentaryzacyjne konto .... na dzié ... wg zahczonego zestawienia wynogz
niedobory ogotem zt:
nadwyzki ogétem zt:

Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Przewodniczacy:
2. Czionkowie: o,

po rozpatrzeniu wyjaien Q:I-(')ia:c.z”o.ﬁ')}é:'ﬁ-'a-(').”rii'niejszego protokotu uzasadnia gpagice
powstanie rénic inwentaryzacyjnych:

Niedobory / Nadwyki

N

Opinia Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej:

S (=10 e (=N £ 7 g1 o] =TT

Data: ......ccovvvivnennnnn. Podpisy cztonkéw Uczelnianej Kojniawentaryzacyjnej

Decyzja Kanclerza

Zakczniki:
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Zafcznik Nr 25
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Al-383/ Wroctadnia .....................l.

Dotyczy:
Wyjasnienia przyczyn powstania
réznic inwentaryzacyjnych

Niniejszym zawiadamiante w wyniku przeprowadzonej w dniach
inwentaryzacji mienia .........c.......... powienego Panu/i i za caléd ktorego odp0W|ada
Pan/i materialnie, zostaty stwierdzone npsface r&nice:

niedobory:
wg zahczonego zestawieniazdic inwentaryzacyjnych z dnia..................

konto 012 - nakwetzt. .................
konto 011 - nakwetzt. .................
konto 311 - nakwetzt. .................

nadwyzki:
wg zahczonego zestawieniazdic inwentaryzacyjnych z dnia..................

konto 012 - nakwetzt. .................
konto 011 - nakwetzt. .................
konto 311 - nakwetzt. .................

W zwiazku z powyszym, na podstawie rozdz. ........ Instrukcji w sprawasad i trybu
przeprowadzania inwentaryzacji rzeczowysktadnikow majtkowych w Uniwersytecie
Wroctawskim (Zadcznik do zaradzenia Nr 31/2008 Rektora  Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 29 kwietnia 2008 r.) uprzejipiesz; o ztazenie w cagu 14/30 * dni,
liczac od daty otrzymania niniejszego pisma, pisemmegjasnienia przyczyn i okoliczriwi
powstania ujawnionych gfic inwentaryzacyjnych w dwéch egzemplarzach doafzi
Inwentaryzacji Uniwersytetu Wroctawskiego.

W wypadku nienadestania wyjaen w podanym terminie dglg zmuszony uznawykazane
réznice za zawinione i wysgpi¢ do Rektora z wnioskiem o olgenie Pana/i rownowar{oia
niedoboréw obliczomzgodnie z rozdz. ......... w/w Instrukciji.

Zafaczniki:
zestawienie rnic

inWentaryzacyjnyCh Szt.
(podpis Przewodniezego Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej)

* niepotrzebne sk ¢
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Zalacznik Nr 26
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

PROTOKOL

z posiedzenia Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnéjniwersytetu Wroctawskiego,
powotane] zarzdzeniem Nr 106/2004 Rektora Uniwersytetu Wroctaegki z dnia
31 grudnia 2004 r. (z péiejszymi zmianami), w sprawie z6ic inwentaryzacyjnych, ktore
odbyto sg W dniU........ccceeeiiiiiiiiinnes r.

Uczelniana Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:
1. Przewodniczcy:
2. Czionkowie:

Tematem obrad byla sprawa brakéw uznanych manikae, stwierdzonych podczas
spiséw z natury w............. kwartale............ roku.

Po zapoznaniu siz wyjasnieniami os6b materialnie odpowiedzialnychzohoych na pimie,
Komisja wnosi 0 uznanie za:

1. braki zawinione bez obcazenia os6b materialnie odpowiedzialnych:

Konto 011 —srodki trwale umarzane okresowo

2. braki zawinione z obcihzeniem 0s6b materialnie odpowiedzialnych:

Konto 011 —§rodki trwate umarzane okresowo

Opinia Kwestora..........ccccccevvvvvvvvnnennnnn.

Whiosek Kanclerza.........coccovceveevieienenn..

(Decyzja Rektora)
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Zafcznik Nr 27
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Al Wroctaw, dnia .......ccocevveennnees

Niniejszym zawiadamiamze na wniosek Uczelnianej Komisji Inwentaryzacyjnej
decyzh z dnia ....ccooooeeiiiiiiiiii, uznaa zawiniony niedobor ujawniony w czasie
iInwentaryzacji przeprowadzone) W ..........ccccceeeeeeeeeeesnnnnennnns wdniach ...
Za zawiniony uznany zostat niedobor w:

- $rodkach trwatych umarzanych okresowo na zt.i.zostal/a Pan/i obgiony/a kwog

- srodkach trwatych o niskiej wardoi na zt. ........... i zostal/a Pan/i olgginy/a kwog
zh e,

- materiatach na zt. ........... i zostal/a Pabbikzony/a kwog zi. .............

- gotowce na zi. ........... i zostal/a Pan/iiabeny/a kwot zt. .............

Do obliczenia kwoty obakenia przygto rownowarté¢ srodka / aktuala cere detalicza
pomniejszon 0 uznaniowy stopiezuzycia*.

Braki Zawinione StANOWEL .........ouiitiie e et e et et e e e e e e e e e e e e e e e s eee e

W zwiazku z powyszym, prosg o wptacenie do kasy Kwestury lub dokonanie wpfaty
na konto Uniwersytetu Wroctawskiego w Banku ZachodiW.B.K S.A. IV O/Wroctaw
nr 71-1090-2503-0000-0006-3000-0004, najpéj w ciagu 14 dni od daty otrzymania
niniejszego pisma kwoty ohgienia zt.................. (stownie ziotych.....ccccevvnnneien ).

Od powyzszej decyzji przystuguje Panu/i odwotanie lubzeloie préby o roztaenie
sptaty na raty do Rektora wagu 14 dni od daty otrzymania niniejszego pisma.

W razie nie wptacenia w terminie w/wrsulub nie zigenia préby o rozi@enie
sptaty na raty sprawa dochodzenia nadgci zostanie skierowana na drogostpowania
administracyjnego.

Numer i da¢ dowodu wptaty proszpoda& do wiadomeéci Dziatu Inwentaryzaciji.

(Podpis Kanclerza)

* niepotrzebne skgé
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