ZARZADZENIE Nr 83/2011
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 18 lipca 2011r.

w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu skladnikéw
majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z pdzniejszymi zamianami) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie LInstrukcje w sprawie zasad postepowania przy
zagospodarowaniu sktadnikédw majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie
Wroctawskim”, zwang dalej ,Instrukcja”, w brzmieniu Zatacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych i komorek
administracyjnych do:
1) przestrzegania zasad zawartych w Instrukciji,
2) sktadania raz w roku protokotu zagospodarowania sktadnikéw majatkowych, nie
pozniej niz na dwa miesigce przed planowang inwentaryzacjg.

§ 3. Zobowigzuje sie Kierownika Samodzielnej Sekcji Gospodarowania Majatkiem
Uczelni do:
1) nadzoru nad prawidtowym zagospodarowywaniem sktadnikéw majatkowych
wycofanych z uzytkowania,
2) zakanczania (zamykania) postepowan likwidacyjnych w nieprzekraczalnym
terminie dwdéch miesiecy od daty wptyniecia wnioskow do Samodzielnej Sekcji
Gospodarowania Majatkiem Uczelni.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Kanclerzowi.

§ 5. Instrukcja zostata opracowana w oparciu o odpowiednie postanowienia
zawarte w nastepujacych aktach prawnych, a w szczegodlnosci:

1) ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
z 2002 r., Dz. U. Nr 76, poz. 694, z p6zniejszymi zmianami),

2) ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (tekst jednolity
z 2010 r., Dz. U. Nr 185, poz. 1243, z pdzniejszymi zmianami),

3) ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (tekst
jednolity z 2008 r., Dz. U. Nr 25, poz. 150, z p6zniejszymi zmianami),

4) ustawie z dnia 29 lipca 2005 r. o zuzytym sprzecie elektrycznym i
elektronicznym (Dz. U. Nr 180 poz. 1495, z pézniejszymi zmianami),

5) rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 5 pazdziernika 1993 r. w sprawie
zasad organizowania przetargu na sprzedaz sSrodkéw trwatych przez
przedsiebiorstwa panstwowe oraz warunkoéw odstgpienia od przetargu (Dz.
U. Nr 97, poz. 443, z pdzniejszymi zmianami).

§ 6. Tracg moc:

1) zarzadzenie Nr 8/97 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 22 stycznia
1997 r. w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu $rodkow
rzeczowych w Uniwersytecie Wroctawskim,

2) zarzadzenie Nr 15/2001 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
9 kwietnia 2001 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zataczniku do
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zarzadzenia Nr 8/97 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 22 stycznia
1997 r. w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu $rodkow
rzeczowych w Uniwersytecie Wroctawskim,

3) zarzadzenie Nr 63/2002 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
9 grudnia 2002 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Zataczniku do
zarzadzenia Nr 8/97 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 22 stycznia
1997 r. w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu S$rodkéw
rzeczowych w Uniwersytecie Wroctawskim,

4) zarzadzenie Nr 6/2004 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
21 stycznia 2004 r. wprowadzajace zmiany w Zataczniku do zarzadzenia
Nr 8/97 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 22 stycznia 1997 r. w
sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu $rodkéw rzeczowych w
Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr 83/2011
z dnia 18 lipca 2011 r.

INSTRUKCIJA

w sprawie zasad postepowania przy zagospodarowaniu skladnikow
majatkowych wycofanych z uzytkowania w Uniwersytecie Wroctawskim

§1

1. Instrukcja okresla zasady postepowania przy zagospodarowaniu skiadnikow
majatkowych wycofanych z uzytkowania w jednostkach organizacyjnych i
komérkach administracyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego, z wytaczeniem
zbioréw bibliotecznych i muzealnych, metali szlachetnych i trucizn.

2. Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

1) skladnikach majatkowych - oznacza to s$rodki trwate oraz przedmioty
w uzytkowaniu, a w szczegdlnosci:
- $rodki trwate, w rozumieniu przepiséow o rachunkowosci,
- $rodki trwate o niskiej wartosci objete ewidencjg ksiegowaq, z wytaczeniem:
a) srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego
(gospodarke s$rodkami ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego reguluje odrebne zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego w sprawie srodkéw ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego dla pracownikéw, studentéow i
doktorantow Uniwersytetu Wroctawskiego),
b) sktadnikéw majatkowych o niskiej wartosci, ujetych w ewidencji
ilosciowej (w tym narzedzi),

- materiaty objete ewidencjg ksiegowgq, ktére ulegly zniszczeniu z przyczyn
losowych lub utracity warto$¢ uzytkowg podczas magazynowania lub
uzytkowania;

2) zagospodarowaniu - oznacza to rozporzadzenie sktadnikami majatkowymi
Uczelni polegajace na:
a) przekazaniu innej jednostce organizacyjnej lub komorce
administracyjnej Uczelni (przemieszczenie),
b) sprzedazy osobom fizycznym,
c) sprzedazy osobom prawnym lub innym jednostkom (réwniez w
drodze przetargu),
d) nieodptatnym  przekazaniu innym jednostkom prowadzacym
dziatalno$¢ oswiatowa, wychowawczg, szkoleniowa, naukowg lub w
zakresie pomocy spotecznej oraz ochrony zdrowia,
e) likwidacji fizycznej, w tym utylizacji;
3) Komisji - oznacza to Komisje ds. Zagospodarowania Sktadnikow
Majatkowych, powotang przez Rektora odrebnym zarzadzeniem;
4) Sekcji - oznacza to Samodzielng Sekcje Gospodarowania Majatkiem Uczelni;
5) Kierowniku - oznacza to kierownika jednostki organizacyjnej lub komorki
administracyjnej.

3. Decyzje o zagospodarowaniu skfadnikdw majatkowych, ktérych wartos¢

przekracza zakres zwyktego zarzadu podejmuje Rektor.
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§ 2

1. W jednostkach organizacyjnych i komorkach administracyjnych catoksztatt
zagadnien zwigzanych z zagospodarowaniem sktadnikéw  majatkowych
wycofanych z uzytkowania prowadzi osoba materialnie odpowiedzialna.

2. Osoba materialnie odpowiedzialna okresla sktadniki zbedne dla jednostki lub
komorki, sporzadza i przesyta do Sekcji, droga elektroniczng na adres:
alina.fiszer@uni.wroc.pl, ,Protokdt zagospodarowania sktadnikow majatkowych”
(osobno dla srodkéw trwatych i Srodkéw trwatych o niskiej wartosci) wraz z
»,0ceng stanu technicznego”.

Wzér ~Protokotu zagospodarowania sktadnikédw majatkowych” stanowi
Zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.
Wzér ,,Oceny stanu technicznego” stanowi Zatacznik Nr 4 do niniejszej Instrukciji.

3. Ocena stanu technicznego powinna zawieracd:

1) opis stanu technicznego - rodzaj uszkodzen, mozliwos$¢ naprawy,

2) szacunkowe koszty naprawy i uzasadnienie optacalnosci naprawy.

4. Ocena stanu technicznego sporzadzana jest zgodnie ze stanem rzeczywistym z
uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) dla s$rodkéw trwatych o niskiej wartosci zakupionych do 1999 roku,
sporzadza sie adnotacje: ,wyeksploatowane podczas uzytkowania”, dla
$rodkédw  trwatych o niskiej wartosci zakupionych od 2000 roku
wprowadza sie obowigzek sporzadzenia oceny stanu technicznego,

2) dla sprzetu komputerowego zakupionego do 2000 roku sporzgdza sie
adnotacje: ,wyeksploatowane podczas uzytkowania”, dla sprzetu
komputerowego zakupionego od 2001 roku wprowadza sie obowigzek
sporzadzenia oceny stanu technicznego,

3)dla pozostatych S$rodkéw trwatych (w tym aparatury naukowej)
zakupionych do 1998 roku sporzadza sie adnotacje: ,wyeksploatowane
podczas uzytkowania”, dla srodkéw trwatych zakupionych od 1999 roku
wprowadza sie obowigzek sporzgdzenia oceny stanu technicznego.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzane sg do ztozenia w Sekcji, co
najmniej jeden raz w roku kalendarzowym, protokotu zagospodarowania
sktadnikéw majatkowych.

6. Formularze ,Protokotu zagospodarowania sktadnikédw majatkowych” i ,Oceny
stanu technicznego” znajdujg sie na stronie internetowej www.uni.wroc.pl w
zaktadce ,, do pobrania” pod nazwa - ,druki kasacyjne”.

7. W przypadku zagospodarowania sktadnikéw majatkowych o niskiej wartosci,
podlegajacych ewidencji ilosciowej — osoba materialnie odpowiedzialna sporzadza
osobny protokdét zagospodarowania sktadnikéw majatkowych o niskiej wartosci
bedacych w ewidencji ilosciowej. Kierownik jednostki organizacyjnej lub komérki
administracyjnej podejmuje decyzje zatwierdzajaca wnioski wewnetrznej komisiji.

8. Jezeli protokdt obejmuje sprzet komputerowy, w ktérym zainstalowane sg twarde
dyski (badz dyski osobno przedstawione jako zbedne dla jednostki), nalezy do
protokotu dotaczy¢ , Oswiadczenie”, ktére sktada informatyk, o usunieciu danych,
braku mozliwosci ich usuniecia, badz braku twardych dyskéw. Wzor
»~Oswiadczenia” stanowi Zatacznik Nr 5 do Instrukciji.

9. Niedopuszczalne jest umieszczenie w protokole zagospodarowania skfadnikéw
majatkowych brakujacych sktadnikéw majatkowych lub takich, ktérych naprawa
jest uzasadniona ekonomicznie.

10.Dziat Srodkéw Trwatych i Materiatowych Kwestury dokonuje weryfikacji protokotu
zagospodarowania sktadnikow majatkowych poprzez sprawdzenie zgodnosci
danych ujetych w protokole z danymi zawartymi w ewidencji ksiegowej lub
dowodach przyjecia do magazynu oraz okresla umorzenie $rodkéw rzeczowych.

11.0soba materialnie odpowiedzialna:

1) zobowigzana jest zgromadzi¢ w jednym miejscu wszystkie skfadniki
majatkowe ujete w protokole, a w sytuacji braku takich mozliwosci
poinformowac o tym bezposredniego przetozonego;
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2) odpowiada za przechowywanie i zabezpieczenie sktadnikéw majatkowych, o
ktéorych mowa w pkt 1 , zgodnie z instrukcjg, regulaminem lub poleceniem
przetozonego, do momentu wydania ich Sekdji.

§3

1. Ujawnienie sktadnikow majatkowych przeznaczonych do zagospodarowania
nastepuje:

1) przez ztozenie protokotu zagospodarowania sktadnikédw majatkowych
sporzadzonego przez osobe materialnie odpowiedzialng,

2) w wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji,

3) w wyniku przeprowadzonej kontroli.

2. Kierownik Dziatu Inwentaryzacji zobowigzany jest do przekazania Sekcji, w formie
pisemnej, wykazu wraz z opisem sktadnikdbw majatkowych zbednych,
zniszczonych, niesprawnych technicznie i uzytkowo, ujawnionych w toku
przeprowadzonych inwentaryzacji.

3. Na podstawie wykazu z opisem, sporzadzonego przez Kierownika Dziatu
Inwentaryzacji, Sekcja przesyta osobie materialnie odpowiedzialnej polecenie
wykonania likwidacji skfadnikow majatkowych, o ktérych mowa w ust. 2,
w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia otrzymania polecenia.

Wzér ,Polecenia wykonania likwidacji sktadnikéw majatkowych” stanowi Zatacznik
Nr 8 do niniejszej Instrukgcji.

§4

Zagospodarowanie sktadnikéw majatkowych odbywa sie z zachowaniem kolejnosci
okreslonej w § 1 ust. 2 pkt 2.

§5

1. Osoba materialnie odpowiedzialna dokonuje przekazania zbednych sktadnikéw
majatkowych do innej jednostki organizacyjnej lub komorki administracyjnej
Uczelni sporzadzajac dokument zmiany miejsca uzytkowania sktadnika
majatkowego na druku MT/MN, w trzech egzemplarzach, z przeznaczeniem dla:

1) Dziatu Srodkéw Trwatych i Materiatowych Kwestury (oryginat),
2) jednostki (komérki) przekazujacej,
3) jednostki (komorki) przyjmujacej.

2. Przekazany zbedny sktadnik majatkowy zostaje wykreslony z ,Protokotu

Zagospodarowania Sktadnikow Majatkowych”.

§6

1. Sprzedaz zbednych sktadnikéw majatkowych jest poprzedzona podaniem do
publicznej wiadomosci listy skfadnikdw majatkowych przeznaczonych do
sprzedazy wraz z cenami sprzedazy oraz terminem i miejscem sprzedazy.

2. Sekcja w porozumieniu z Komisjg ds. Zagospodarowania Sktadnikéw Majatkowych
sporzadza wycene sktadnikdéw majgtkowych przeznaczonych do sprzedazy w
oparciu o ocene stanu technicznego i aktualne ceny rynkowe (dopuszczalne sg
informacje uzyskane drogg telefoniczng badz elektroniczng). Jezeli ustalenie
wartosci rynkowej jest niemozliwe to nalezy przyjac, ze cena sprzedazy powinna
odpowiada¢ wartosci ksiegowej, z uwzglednieniem skutkow przeszacowania i
stopnia umorzenia. Wycene zatwierdza Rektor Ilub Kanclerz (zgodnie z
zarzadzeniem okreslajacym sprawy zastrzezone do wytacznej kompetencji
Rektora, ustalajgcym zakresy dziatania Prorektoréw i Kanclerza).

Wzor ,Wyceny sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy” stanowi
Zatacznik Nr 6 do Instrukcji.
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3. Oferte sprzedazy zbednych sktadnikow majatkowych Sekcja zamieszcza na stronie
internetowej Uczelni: www.uni.wroc.pl, w zaktadce ,Ogtoszenia - na sprzedaz”.
Przez okres siedmiu dni przed wyznaczonym terminem sprzedazy dopuszczalna
jest sprzedaz sktadnikow majatkowych na podstawie zgody Rektora lub Kanclerza
(zgodnie z =zarzadzeniem okreslajacym sprawy zastrzezone do wytacznej
kompetencji Rektora, ustalajacym zakresy dziatania Prorektoréw i Kanclerza).

4. Sprzedaz zbednych sktadnikéw majatkowych:

1) moze by¢ prowadzona bezposrednio u uzytkownikéw zagospodarowanych
sktadnikéw majatkowych lub w pomieszczeniu Sekcji,

2) przy sprzedazy sktadnikéw majatkowych osobom fizycznym, pierwszenstwo
w ich kupnie majq pracownicy, doktoranci i studenci Uczelni,

3) kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ gotéwka pracownikowi Sekcji lub
przelewem bankowym, w terminie okreslonym w fakturze VAT,

4) fakture VAT wystawia Sekcja,

5) sktadnik majatkowy zostaje wydany z miejsca sktadowania kupujacemu po
okazaniu faktury VAT i dowodu zapfaty.

6) sktadnik majatkowy mozna sprzedac za cene nizszg od wartosci rynkowej
tylko podmiotowi, w ktorym bedzie wykorzystywany do realizacji
dziatalnosci wychowawczej, o$wiatowej, naukowej, kulturalnej,
charytatywnej lub w zakresie pomocy spotecznej albo ochrony zdrowia.

§7

1. Zgodnie z wnioskami Komisji lub zainteresowanej jednostki, mozliwe jest
nieodptatne przekazanie sktadnikdw majatkowych wycofanych z uzytkowania
jednostce:

1) oswiatowej,

2) wychowawczej,

3) naukowej,

4) szkoleniowej,

5) dziatajacej w zakresie pomocy spotecznej albo ochrony zdrowia,
przejmujacej je na cele dziatalnosci statutowej.

2. Zgode na nieodptatne przekazanie sktadnika majgtkowego wydaje Rektor lub
Kanclerz (zgodnie z zarzadzeniem okreslajgcym sprawy zastrzezone do wytacznej
kompetencji Rektora, ustalajacym zakresy dziatania Prorektorow i Kanclerza).

3. Nieodptatne przekazanie nastepuje na podstawie umowy darowizny, ktorg
sporzadza sie zgodnie z zasadami zawierania umoéw w Uczelni, w trzech
egzemplarzach z przeznaczeniem dla :

1) odbiorcy,
2) przekazujacego,
3) Sekgcji.

§8
1. W przypadku niemoznosci zagospodarowania sktadnikéw majatkowych
wycofanych z uzytkowania, zgodnie z wnioskami Komisji, nastepuje fizyczna
likwidacja sktadnikéw po uptywie tygodnia od wyznaczonego terminu sprzedazy.
2. Catoksztalt zagadnien zwigzanych z fizyczng likwidacjg (utylizacjq) prowadzi

Sekcja. Faktury VAT (kopie), karty odpaddéw - stanowig zataczniki do protokotu
zagospodarowania sktadnikow majatkowych.

§9

1. Postepowanie likwidacyjne skifadnikdw majatkowych prowadzi Komisja ds.
Zagospodarowania Sktadnikéw Majatkowych.

2. Postepowanie likwidacyjne sktadnikow majatkowych dzieli sie na dwa etapy:
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1) w pierwszym etapie Komisja dokonuje:

a) oceny zasadnosci protokotdw jednostek organizacyjnych i komérek
administracyjnych o  zagospodarowanie zbednych  sktadnikéw
majatkowych,

b) wyceny sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy,

c) okreslenia sktadnikdbw majatkowych, dla ktérych niezbedna jest
specjalistyczna ocena techniczna (zgode na takg ocene wydaje Rektor
lub Kanclerz - zgodnie z zarzadzeniem okreslajgcym sprawy
zastrzezone do wytgcznej kompetencji Rektora, ustalajgcym zakresy
dziatania Prorektoréw i Kanclerza),

d) kwalifikacji sktadnikow majatkowych na grupy sprzetu, w oparciu o
ocene stanu technicznego, do:

- sprzedazy,
- przesunie¢ wewnatrz Uczelni,
- nieodptatnego przekazania,

- utylizaciji,
2) w drugim etapie Sekretarz Komisji zleca pracownikowi Sekcji wypetnienie:
a) zatacznika Nr 1 do protokotu zagospodarowania sktadnikow
majatkowych - ,Likwidacja fizyczna”,
b) zalacznika Nr 2 do protokotu zagospodarowania sktadnikéw

majatkowych - ,Sprzedaz”,
zgodnie z dokonang przez Komisje kwalifikacjg sktadnikow majatkowych.
Wzér zatacznika Nr 1 do protokotu zagospodarowania sktadnikow
majatkowych - ,Likwidacja fizyczna”, stanowi zatgqcznik Nr 2 do Instrukcji.
Wzér zatacznika Nr 2 do protokotu zagospodarowania sktadnikow
majatkowych - ,Sprzedaz”, stanowi zatacznik Nr 3 do Instrukcji.

3. Dwa egzemplarze protokotu zagospodarowania sktadnikdw majatkowych,
wydrukowanego przez Sekcje, podpisujg cztonkowie Komisji i osoba materialnie
odpowiedzialna podczas pierwszego etapu prac Komisji.

§ 10

1. Sporzadzenie oceny technicznej osoba materialnie odpowiedzialna moze zlecic¢:

1) pracownikom Uczelni - osoba sporzadzajgca ocene stanu technicznego
podejmuje sie opracowania jej, w zakresie swojej specjalnosci i tylko
wtedy, kiedy moze jgq oprze¢ na odpowiedniej wiedzy i doswiadczeniu,

2) osobom spoza Uczelni - w przypadku niemoznosci dokonania oceny
technicznej przez pracownikéw Uczelni.

2. Osoba sporzadzajaca ocene stanu technicznego jest niezalezna w wydaniu opinii i
zobowigzana do rzetelnego dziatania.

3. Osoba sporzadzajaca ocene techniczng s$rodka rzeczowego nie moze byc¢ jego
nabywca.

§ 11

1. Protokot zagospodarowania sktadnikéw majatkowych wraz z zatgcznikami Komisja
przekazuje do zaopiniowania Kwestorowi i Radcy Prawnemu, z zastrzezeniem
ust. 2, oraz przedktada do zatwierdzenia Rektorowi lub Kanclerzowi (zgodnie z
zarzadzeniem okre$lajacym sprawy zastrzezone do wylacznej kompetenciji
Rektora, ustalajgcym zakresy dziatania Prorektoréw i Kanclerza).

2. Radca Prawny wydaje opinie tylko w przypadkach stwierdzenia przez Komisje , ze
przyczynaq likwidacji $srodka rzeczowego jest wina pracownika.

3. Protokdt zagospodarowania sktfadnikow majatkowych wraz z zatgcznikiem Nr 1
~Likwidacja Fizyczna” , zatgcznikiem Nr 2 ,Sprzedaz” otrzymuja:
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1) Kwestura (oryginat) - w celu dokonania odpowiednich ksiegowan,
2) osoba materialnie odpowiedzialna (kserokopie, bez zatgqcznika Nr 1),
3) Sekcja (kserokopie).

4. Zatacznik Nr 2 do protokotu zagospodarowania sktadnikéw majatkowych -
~Sprzedaz”, po realizacji sprzedazy, wraz ze sporzadzonym zestawieniem,
stanowigcym rozliczenie sprzedazy sktadnikéw majatkowych, oraz z dotgczonymi
kopiami faktur VAT, Sekcja przekazuje do Dziatu Srodkéw Trwatych i
Materiatowych Kwestury, celem zdjecia z konta pozabilansowego.

Wzor ,Rozliczenia Sprzedazy Sktadnikéw Majatkowych” stanowi Zatacznik Nr 7 do
Instrukgji.

5. W przypadku stwierdzenia, ze przyczyng koniecznosci likwidacji  sktadnika
majatkowego byta wina umysina osoby odpowiedzialnej materialnie za dane
sktadniki majatkowe, Komisja wystepuje z wnioskiem do Rektora lub Kanclerza
(zgodnie z zarzadzeniem okreslajagcym sprawy zastrzezone do wytacznej
kompetencji Rektora, ustalajgcym zakresy dziatania Prorektoréw i Kanclerza) o
obcigzenie osoby materialnie odpowiedzialnej.

6. W pracach Komisji uczestniczy osoba materialnie odpowiedzialna za sktadniki
majatkowe. Jezeli po stronie osoby materialnie odpowiedzialnej wystepujg
przeszkody uniemozliwiajace jej udziat w pracach Komisji - moze upowazni¢ inng
osobe do wystepowania w jej imieniu.

Wzér ,Upowaznienia” stanowi Zatacznik Nr 9 do Instrukcji.

(Dziat Organizacyjny-2011)



Zatacznik Nr 1
do Instrukgji

(nazwa jednostki organizacyjnej/
komorki administracyjnej)

Wroctaw, dnia ...vvvvvviviiiiiiiiiiien s

PROTOKOL
ZAGOSPODAROWANIA SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

[\ | ZdNia ciceeeeernrrnnn

Potwierdzenie wydania skiadnikbw majatkowych do Samodzielnej Sekcji

Gospodarowania Majatkiem Uczelni w dniu ..cccciiiiiiiiiciicninisrsns s s s s srssnasnanas
Osoba zdajaca :..ccvcrieriiriir e 5 T oY« | ] =
Osoba przejmujaca: ......ccccvererisvarararmrarai s 5 o« [ 1 -

Komisja ds. Zagospodarowania Skiadnikéw Majatkowych:

1/ Przewodniczaca/y e

2/ Cztonkowie B h s N A A R A A A AR AR R R EEEEEEEEEERERREEEEEEEEE

dokonata w obecnosci
Pani / Pana

ogledzin przedmiotéw zgloszonych do zagospodarowania:

Pole SpiSOWE NUMEK ...cicverurimnerarissasasisnasassnnnnnsanss
L.p. | Nazwa Ilos¢ | Cena Wartos¢ |Nr Data )
Jedn. inwent. zakupu |Uwagi
do przeniesienia
9
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Lp.

Nazwa

Ilosé

Cena
Jedn.

Wartosé

Nr
inwent.

Data
zakupu

Uwagi

do przeniesienia

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Lp. | Nazwa Ilo$¢ | Cena Wartos¢ | Nr Data .
Jedn. inwent. zakupu |Uwagi

RAZE M:

Zatacznik: Ocena Stanu Technicznego Skiadnikéw Majatkowych

Umorzenie skiadnikow:

POZ. .iiiiiii i umorzone w 100% , pozostate
[0 Y o = umorzone jak nizej:

. ( podpis pracownika
Dziatu Srodkéw Trwatych i Materialowych Kwestury)

INFORMACJIE DOTYCZACE INWENTARYZACJI I OSTATNIE] LIKWIDACII

Osoba materialnie odpowiedzialna oswiadcza, ze nie jest w trakcie procedury
inwentaryzacji, ani ze w ciagu najblizszych dwdch miesiecy ona nie nastapi.

Data ostatniej inwentaryzacji: ....c.ccvivirimirariiiars i s s na

Data ostatniej likwidacji:

(podpis osoby
materialnie odpowiedzialnej)

11
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Whioski Komisji:

Wymienione w protokole przedmioty nalezy przekazac:

(o [0 I UY 0V | 2 Vo | SRR .
(o [ =Y o] rd=To 1= AV A OSSPSR .
[l g =i o] o] 1o YA Y] o} [ =S PRR .

Podpisy cztonkéw Komisiji :

Podpis pracownika
jednostki organizacyjnej/komorki administracyjnej

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Zatacznik Nr 2
do Instrukgji

(pieczatka Komisji ds. Zagospodarowania
Skladnikéw Majatkowych)

ZALACZNIK Nr 1

DO PROTOKOLU ZAGOSPODAROWANIA SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

( nazwa i numer pola spisowego)
LIKWIDACIA FIZYCZNA

Komisja ds. Zagospodarowania Skiadnikow Majatkowych:
1/ Przewodniczaca/y e

2/ Cztonkowie L s ses e EeEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEESEEEEEEEEEEEEE

przekazuje wykaz sktadnikéw majatkowych zlikwidowanych fizycznie:

L.p. | Nazwa Ilos¢ |Cena Wartosé | Nr Data
Jedn. inwent. zakupu

do przeniesienia

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Lp.

Nazwa

Ilosé

Cena
Jedn.

Wartosé

Nr
inwent.

Data
zakupu

RAZE M:

Realizacija wnioskéw pokontrolnych :

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Ciag dalszy realizacji wnioskéw pokontrolnych:

( podpis kierownika Samodzielnej Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni)

15
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Zatacznik Nr 3
do Instrukgji

(pieczatka Komisji ds. Zagospodarowania
Skladnikéw Majatkowych)

ZALACZNIK Nr 2

DO PROTOKOLU ZAGOSPODAROWANIA SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

( nazwa i numer pola spisowego)

SPRZEDAZ

Komisja ds. Zagospodarowania Majatkiem Uczelni:
1/ PrzewodniCZaCa/yY: =  cociicroricrisrssrsssssssssmsssassassssssssssassnssnssnssnsnssnsnss

A 0 2 (oY 31 (o XY, =T

przekazuje zestawienie sktadnikéw majatkowych przeznaczonych do sprzedazy:

L.p. | Nazwa Iloé¢ |Cena Wartos¢ | Nr Data
Jedn. inwent. zakupu

do przeniesienia

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Lp.

Nazwa

Ilosé

Cena
Jedn.

Wartosé

Nr
inwent.

Data
zakupu

RAZE M:

Realizacija wnioskéw pokontrolnych :

(Dziat Organizacyjny-2011)



Ciag dalszy realizacji wnioskéw pokontrolnych:

Podpisy cztonkéw Komisji:

( podpis kierownika Samodzielnej Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni)

18
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Zatacznik Nr 4
do Instrukgji

(nazwa jednostki organizacyjnej/
komorki administracyjnej)

OCENA STANU TECHNICZNEGO
SPORZADZONA DNIA .....ccocvermnmererassesasasnasaas
Imie i nazwisko osoby sporzadzajacej ocene stanu technicznego:

1. Opis stanu technicznego (okreslenie i opis uszkodzonych czesci):

2. Whioski:
a/Szacunkowy koszt naprawy:

b/Optacalnos¢ naprawy:

(podpis osoby wydajacej opinie)

19
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Zatacznik Nr 5
do Instrukgji

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, 2ze wszystkie dane zawarte na twardych dyskach
zainstalowanych w sprzecie komputerowym (POz. ...ccciccrrmrrssrrsssasssasssanssnnsnnnns
Protokotu Zagospodarowania Skiadnikow Majatkowych Nr ......ccccececvimimirnnneenns
P2 « [ ¥ - ) zostaly usuniete.

2. Oswiadczam, iz w zwiazku z trwalym uszkodzenie twardych dyskow

(POZ. .ivcvicrieriernmrnsnnsas Protokotlu Zagospodarowania Skiadnikéw Majatkowych
NF e n e 2« | 1 - ) nie ma mozliwosci usuniecia
danych.

3. Oswiadczam, Zze przedstawiony do zagospodarowania sprzet komputerowy
(POZ. ticrververvamsassasssnsresransansnnsnnsnns Protokolu Zagospodarowania Skiadnikéw
Majatkowych Nr ...ccccciiccicinieriere. 20 < | 1 - T ) nie posiada
twardych dyskow.

(czytelny podpis)

20
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WYCENA

Zatacznik Nr 6
do Instrukcji

SKLADNIKOW MAJATKOWYCH PRZEZNACZONYCH DO SPRZEDAZY

Z ettt ettt ettt et ettt eteeteateaeeteteteetetetetetete et eae et et eteetetete et eaeeteeteneetentenseteneeaeeteneanes
Lp. Nazwa Ilos¢ szt. Cena Wartosc¢
Komisja proponuje:

21
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Aktualne ceny rynkowe:

nazwa:

Podpisy Czionkow Komisji:

(Dziat Organizacyjny-2011)

cena jednostkowa: zrodto uzyskania danych:

( podpis pracownika
Samodzielnej Sekcji Gospodarowania Majatkiem Uczelni
przygotowujacego dane)

ZATWIERDZAM

(podpis Kanclerza)
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Zatacznik Nr 7
do Instrukgji

ROZLICZENIE SPRZEDAZY SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

wymienionych w Protokole Zagospodarowania Sktadnikow Majatkowych

| | b2« | 3 T T
Nr Imie i nazwisko Nr Wartos¢ Podatek |Wartosc¢
faktury |kupujacego dowodu | netto VAT brutto
wpfaty wg faktury (do
zapftaty)
1. 2. 3. 4. 5. 6.
Zataczniki: ........... szt. faktur VAT
Wroctaw, dnia .....ccciiviiciisinrr s s srnsans
Yo Lo T £ L« 4 (-

(Dziat Organizacyjny-2011)
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Zatacznik Nr 8
do Instrukgji

Wroctaw, dnia ....ccooeeeeeevieeeeceeene,

POLECENIE WYKONANIA LIKWIDACII
SKLADNIKOW MAJATKOWYCH

Z dnia...i (w zalgczeniu) oraz Zarzadzeniem Nr ... /2011 z dnia
........................ Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego uprzejmie przypominam o obowigzku
likwidacji sktadnikdw majatkowych, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od otrzymania
niniejszego pisma.

Formularze ,Protokotu zagospodarowania sktadnikéw majatkowych” i ,Oceny stanu
technicznego” znajdujq sie na stronie internetowej www.uni.wroc.pl w zaktadce , do
pobrania” pod nazwgq - ,druki kasacyjne”.

24
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http://www.uni.wroc.pl/

Zatacznik Nr 9
do Instrukcji

Wroctaw, dnia .....vvvvvvvvvviinnnnnns

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Panig / Pana ...oiiiiiiiiiiiiiiii i i e e
do reprezentowania mojej osoby podczas prac Komisji ds. Zagospodarowania Sktadnikow

Majatkowych.

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)

25
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