
 
ZARZĄDZENIE Nr 43/2011 

Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego 
z dnia 19 kwietnia 2011 r. 

 
 

zmieniające Instrukcję windykacji naleŜności z tytułu umów najmu i dzierŜawy  
w Uniwersytecie Wrocławskim 

 
 

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie 
wyŜszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późniejszymi zmianami) zarządza się, co 
następuje: 
 

§ 1. W Instrukcji windykacji naleŜności z tytułu umów najmu i dzierŜawy stanowiącej 
Załącznik do zarządzenia Nr 35/2006 Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego  
z dnia 3 kwietnia 2006 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji windykacji naleŜności  
z tytułu umów najmu i dzierŜawy w Uniwersytecie Wrocławskim § 6 otrzymuje brzmienie: 

 
„ § 6 

 Powołuje się Zespół do spraw monitorowania windykacji naleŜności z tytułu umów 
najmu i dzierŜawy w składzie: 

1/ Prorektor do spraw Ogólnych, 
2/ Kanclerz, 
3/ Zastępca Kwestora, 
4/ Kierownik działu Księgowości Finansowej Głównej, 
5/ Koordynator Zespołu Radców Prawnych lub inny wskazany 

przez niego radca prawny.”. 
 

§ 2. Załącznik Nr 7 do Instrukcji windykacji naleŜności z tytułu umów najmu  
i dzierŜawy otrzymuje brzmienie Załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

 
§ 3. Załącznik Nr 8 do Instrukcji windykacji naleŜności z tytułu umów najmu  

i dzierŜawy otrzymuje brzmienie Załącznika Nr 2 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem niniejszego zarządzenia powierza się Prorektorowi ds. 
Ogólnych. 
 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem podpisania. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

prof. dr hab. Marek Bojarski 
     R E K T O R 

 



Załącznik Nr 7 
do Instrukcji windykacji naleŜności 
z tytułu umów najmu i dzierŜawy 

(Pieczątka Zespołu Radców Prawnych) 

Wrocław, dnia………….................... 
Nazwisko i imię  
Radcy Prawnego z Zespołu Radców Prawnych 
oraz nr telefonu kontaktowego 

 
Raport z windykacji naleŜności za okres 

…………………………………. 
Grupa X 

Lp Nazwa dłuŜnika 

Data wpływu 
wniosku 

o skierowanie 
sprawy do 

Sądu 

Data 
skierowania 
sprawy do 

Sądu 

NaleŜność 
główna 

Koszty 
procesu  

Naliczone 
odsetki  
wg noty 

odsetkowej 

Podjęte czynności sądowe 

        
        
        
        
Razem       

 
 
Statystyka:     

Lp Łączna kwota naleŜności 
Okres rozliczeniowy 

poprzedni 
Okres rozliczeniowy 

bieŜący 
%  

(4 : 3) 
1 2 3 4 5 
1. Σ naleŜności dochodzone    

 

 
Sporządził (a):                                                                                                                                                                 

             …...................................................................... 
                                                                                                                                                                                                  (podpis Radcy Prawnego) 

 
 
 
 
 

Załącznik Nr 1 
do zarządzenia Nr 43/2011 
z dnia 19 kwietnia 2011 r. 



 
 

Załącznik Nr 8 
do Instrukcji windykacji naleŜności 
z tytułu umów najmu i dzierŜawy 

(Pieczątka Zespołu Radców Prawnych) 

Wrocław, dnia………….................... 
Nazwisko i imię  
Radcy Prawnego z Zespołu Radców Prawnych 
oraz nr telefonu kontaktowego 
                              

Raport z windykacji naleŜności za okres 
…………………………………. 

Grupa Y 

Lp Nazwa dłuŜnika 
Data 

orzeczenia 

NaleŜność 
główna 

zasądzona 

Zasądzone 
koszty 

postępo- 
wania  

Zasądzone 
koszty 

zastępstwa 
procesowego 

Zasądzone 
odsetki 

Podjęte czynności sądowe lub 
egzekucyjne (*) 

        
        
        
        
Razem       

 
(*) naleŜy podać: 
      -  liczbę i datę odbytych rozmów telefonicznych 
      -  inne czynności. 

 
Statystyka:     

Lp Łączna kwota naleŜności 
Okres rozliczeniowy 

poprzedni 
Okres rozliczeniowy 

bieŜący 
%  

(4 : 3) 
1 2 3 4 5 
1. Σ  naleŜności zasądzone    

 

 
Sporządził (a):                                                                                                                                                        …...................................................................... 
                                                                                                                                                                                                 (podpis Radcy Prawnego) 

 

Załącznik Nr 2 
do zarządzenia Nr 43/2011 
z dnia 19 kwietnia 2011 r. 


