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Zarządzenie Nr 18/2011 
Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego 

z dnia 17 lutego 2011 r. 
 

w sprawie zmiany podporządkowania Działu Organizacyjnego 
oraz zakresów działania Działu Organizacyjnego i Biura Rektora 

 
 

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie 
wyższym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późń. zm.) zarządza się co następuje: 
 

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2011 r. Dział Organizacyjny zostaje podporządkowany 
bezpośrednio Rektorowi. 

 
2. Biuro Rektora przekazuje do Działu Organizacyjnego następujące zadania: 
 
1) obsługę posiedzeń Senatu, w tym: 

a) zbieranie materiałów źródłowych stanowiących przedmiot działania Senatu 
od jednostek organizacyjnych Uczelni, 

b) przygotowywanie proponowanego porządku obrad,  
c) zawiadamianie o terminach posiedzeń i porządku obrad, 
d) protokołowanie obrad, 
e) przygotowywanie projektów uchwał, 
f) prowadzenie rejestru uchwał Senatu, 
g) zamieszczanie uchwał w Biuletynie Informacji Publicznej, 
h) przygotowywanie pism i zawiadomień związanych z decyzjami podjętymi 

przez Senat m.in. do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, innych 
szkół wyższych oraz podmiotów wskazanych przez Rektora lub Senat,  

i) prowadzenie strony internetowej Senatu w serwisie głównym Uczelni; 
2) protokołowanie posiedzeń Kolegium Rektorsko-Dziekańskiego; 
3) koordynowanie spraw związanych z przygotowaniem sprawozdania rocznego 

Rektora z działalności uczelni za dany rok akademicki dla Ministerstwa Nauki  
i Szkolnictwa Wyższego. 

 
§ 2. W związku ze zmianą określoną w § 1 wprowadza się zmiany  

w następujących wewnętrznych aktach normatywnych Uniwersytetu Wrocławskiego: 
 

1/ w załączniku do zarządzenia Nr 77/2009 Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego 
z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego 
Administracji Uniwersytetu Wrocławskiego wprowadza się następujące zmiany:  

 
a) § 15 otrzymuje brzmienie: 

 
„§ 15 

 
1. Zakres działania BIURA REKTORA obejmuje wszystkie czynności 

administracyjno-kancelaryjne, umożliwiające Rektorowi sprawowanie ustawowych 
i statutowych funkcji, a w szczególności: 

1/ prowadzenie terminarza spotkań i organizowanie wyjazdów krajowych oraz 
zagranicznych Rektora, obsługę gości Rektora, przygotowywanie pism  
i listów okolicznościowych, 

2/ organizowanie i obsługę administracyjną posiedzeń Kolegium Rektorskiego, 
Konwentu Godności Honorowych i uroczystych posiedzeń Senatu, 

3/ koordynowanie, w imieniu Rektora, spraw związanych ze współpracą z 
Niemiecko-Polskim Towarzystwem Uniwersytetu Wrocławskiego oraz obsługę 
administracyjną Towarzystwa, 
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4/ ewidencjonowanie korespondencji zewnętrznej i wewnętrznej wpływającej do 
Biura oraz przekazywanie jej zgodnie z dekretacją Rektora do odpowiednich 
jednostek organizacyjnych, 

5/ obsługę administracyjną konkursu na wydanie książki w Złotej Serii 
Uniwersytetu Wrocławskiego oraz konkursu o Nagrodę Naukową 
LEOPOLDINA Niemiecko-Polskiego Towarzystwa UWr, 

6/ koordynowanie prac związanych z realizacją programu Visiting Professors 
funduszu Scientiae Wratislavienses w Uniwersytecie Wrocławskim 
prowadzonym przez Urząd Miejski Wrocławia, 

7/ prowadzenie redakcji niemieckojęzycznego kwartalnika „Akademisches 
Kaleidoskop”,  

8/ współpracę z mediami poprzez aktywne informowanie mediów o działalności 
Uczelni, udzielanie dziennikarzom odpowiedzi na pytania związane  
z działalnością Uczelni, 

9/ prowadzenie ksiąg, rejestrów i baz danych, których ustawowe lub statutowe 
prowadzenie podlega bezpośrednio Rektorowi, 

10/ sporządzanie dla Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego sprawozdania  
z realizacji skarg i wniosków. 
 

2. W skład Biura wchodzi Pełnomocnik Rektora ds. Kontaktów z Mediami.”; 
 

b) dodaje się § 21a w brzmieniu: 
 

„§ 21a 
 

Zakres działania DZIAŁU ORGANIZACYJNEGO obejmuje zadania związane 
z opracowywaniem oraz rozpowszechnianiem wewnętrznych aktów normatywnych 
Uczelni, a w szczególności: 

1/ współpracę z zainteresowanymi podmiotami przy tworzeniu wewnętrznych 
aktów normatywnych takich jak uchwały Senatu i zarządzenia Rektora, 

2/ obsługę administracyjną posiedzeń Senatu i Kolegium Rektorsko-
Dziekańskiego, 

3/ opracowywanie projektów uchwał, przedstawianych na posiedzeniach 
Senatu, na podstawie materiałów przedłożonych przez właściwe 
merytorycznie jednostki organizacyjne i komórki administracyjne, 

4/ prowadzenie  rejestru uchwał Senatu, 
5/ opracowywanie projektów wewnętrznych aktów normatywnych na podstawie 

materiałów przedstawianych przez jednostki organizacyjne lub komórki 
administracyjne, dotyczących ich zakresu działania, 

6/ umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej wytworzonych przez Dział 
wewnętrznych aktów normatywnych oraz informacji dotyczącej aktualnej 
struktury organizacyjnej Uczelni, 

7/ opracowywanie projektów pełnomocnictw i upoważnień Rektora oraz 
prowadzenie ich rejestru, 

8/ udzielanie informacji zainteresowanych jednostkom organizacyjnym lub 
komórkom administracyjnym na temat obowiązujących wewnętrznych aktów 
normatywnych.”;  

 
c) uchyla się § 30;  
 
d) załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu 

Wrocławskiego otrzymuje brzmienie załącznika Nr 1 do niniejszego zarządzenia;  
 
e) załącznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu 

Wrocławskiego otrzymuje brzmienie załącznika Nr 2 do niniejszego zarządzenia; 
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 2/ W zarządzeniu Nr 29/2009 Rektora Uniwersytetu Wrocławskiego z dnia  
14 kwietnia 2009 r. (z późn. zm.) określającego sprawy zastrzeżone do wyłącznej 
kompetencji Rektora, ustalającego zakresy działania Prorektorów i Kanclerza, 
określającego podporządkowanie komórek administracyjnych (samodzielnych stanowisk 
pracy) oraz zasady udzielania przez Rektora upoważnień i pełnomocnictw wprowadza się 
następujące zmiany:  
 

a) ust. 2 w § 1 otrzymuje brzmienie: 
 

„2. Rektorowi podlegają bezpośrednio: 
1/  Kanclerz, 
2/  Kwestor jako Główny Księgowy, 
3/  Zespół Radców Prawnych, 
4/  Biuro Audytu Wewnętrznego, 
5/  Dział Spraw Obronnych, 
6/  Pion Ochrony Informacji Niejawnych, 
7/  Biuro Promocji i Informacji, 
8/  Biuro Rektora, 
9/  Dział Kadr, 
10/ Dział Organizacyjny.”; 

 
b) ust. 4 w § 6 otrzymuje brzmienie: 

 
„4. Prorektorowi do spraw Ogólnych podlegają: 
1/ Pełnomocnik Rektora do spraw Konserwacji Zabytków, 
2/ Archiwum Uniwersytetu Wrocławskiego, 
3/ Biblioteka Uniwersytecka, 
4/ Muzeum Uniwersytetu Wrocławskiego, 
5/ Inspektorat Bezpieczeństwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpożarowej.” 

 
§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą od dnia 1 stycznia 2011 r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        prof. dr hab. Marek Bojarski 
            R E K T O R  
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Załącznik Nr 1 
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Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 18/2011 z dnia 17 lutego 2011 r. 
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Załącznik Nr 4 

 
Archiwum Uniwersytetu 

Wrocławskiego 
 

 
Prorektor ds. Ogólnych 

 

 
Biblioteka Uniwersytecka 

 

Pełnomocnik Rektora ds. 
Konserwacji Zabytków 

 

Muzeum Uniwersytetu 
Wrocławskiego 

 

Inspektorat 
Bezpieczeństwa  

i Higieny Pracy oraz 
Ochrony Przeciwpożarowej 

AUW 

PRKZ 

BU 

BHP-OP 

MUW 

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 18/2011 z dnia 17 lutego 2011 


