Zarzadzenie Nr 18/2011
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia17 lutego 2011 r.

w sprawie zmiany podporzadkowania Dziatu Organizacyjnego
oraz zakresOw dzialania Dzialu Organizacyjnego i Biura Rektora

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z p6zih. zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2011 r. Dziat Organizacyjny zostaje podporzadkowany
bezposrednio Rektorowi.

2. Biuro Rektora przekazuje do Dziatu Organizacyjnego nastepujace zadania:

1) obstuge posiedzen Senatu, w tym:

a) zbieranie materiatdw zrdédtowych stanowigcych przedmiot dziatania Senatu
od jednostek organizacyjnych Uczelni,

b) przygotowywanie proponowanego porzadku obrad,

c) zawiadamianie o terminach posiedzen i porzadku obrad,

d) protokotowanie obrad,

e) przygotowywanie projektéw uchwat,

f) prowadzenie rejestru uchwat Senatu,

g) zamieszczanie uchwat w Biuletynie Informacji Publicznej,

h) przygotowywanie pism i zawiadomien zwigzanych z decyzjami podjetymi
przez Senat m.in. do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego, innych
szkdt wyzszych oraz podmiotéw wskazanych przez Rektora lub Senat,

i) prowadzenie strony internetowej Senatu w serwisie gtébwnym Uczelni;

2) protokotowanie posiedzen Kolegium Rektorsko-Dziekanskiego;
3) koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem sprawozdania rocznego

Rektora z dziatalnosci uczelni za dany rok akademicki dla Ministerstwa Nauki

i Szkolnictwa Wyzszego.

§ 2. W zwigzku ze zmiang okreslong w § 1 wprowadza sie zmiany
w nastepujacych wewnetrznych aktach normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego:

1/ w zalgczniku do zarzadzenia Nr 77/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Administracji Uniwersytetu Wroctawskiego wprowadza sie nastepujace zmiany:

a) § 15 otrzymuje brzmienie:
.8 15

1. Zakres dziatania BIURA REKTORA obejmuje wszystkie czynnosci
administracyjno-kancelaryjne, umozliwiajace Rektorowi sprawowanie ustawowych
i statutowych funkcji, a w szczegdlnosci:

1/ prowadzenie terminarza spotkan i organizowanie wyjazdéw krajowych oraz
zagranicznych Rektora, obstuge gosci Rektora, przygotowywanie pism
i listdw okolicznosciowych,

2/ organizowanie i obstuge administracyjng posiedzen Kolegium Rektorskiego,
Konwentu Godnosci Honorowych i uroczystych posiedzen Senatu,

3/ koordynowanie, w imieniu Rektora, spraw zwigzanych ze wspotpraca z
Niemiecko-Polskim Towarzystwem Uniwersytetu Wroctawskiego oraz obstuge
administracyjnq Towarzystwa,
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4/

5/

6/

7/

8/

9/

ewidencjonowanie korespondencji zewnetrznej i wewnetrznej wptywajacej do
Biura oraz przekazywanie jej zgodnie z dekretacjgq Rektora do odpowiednich
jednostek organizacyjnych,

obstuge administracyjng konkursu na wydanie ksigzki w Ziotej Serii
Uniwersytetu Wroctawskiego oraz konkursu o Nagrode Naukowg
LEOPOLDINA Niemiecko-Polskiego Towarzystwa UWr,

koordynowanie prac zwigzanych z realizacjq programu Visiting Professors
funduszu Scientiae Wratislavienses w  Uniwersytecie  Wroctawskim
prowadzonym przez Urzad Miejski Wroctawia,

prowadzenie redakcji niemieckojezycznego kwartalnika ,Akademisches
Kaleidoskop”,

wspotprace z mediami poprzez aktywne informowanie medidéw o dziatalnosci
Uczelni, udzielanie dziennikarzom odpowiedzi na pytania zwigzane
z dziatalnoscig Uczelni,

prowadzenie ksigg, rejestréw i baz danych, ktérych ustawowe lub statutowe
prowadzenie podlega bezposrednio Rektorowi,

10/ sporzadzanie dla Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego sprawozdania

z realizacji skarg i wnioskdéw.

2. W sktad Biura wchodzi Petnomocnik Rektora ds. Kontaktow z Mediami.”;

b) dodaje sie § 21a w brzmieniu:

~8 21a

Zakres dziatania DZIALU ORGANIZACYINEGO obejmuje zadania zwigzane
Z opracowywaniem oraz rozpowszechnianiem wewnetrznych aktéw normatywnych
Uczelni, a w szczegdlnosci:

1/
2/
3/

4/
5/

6/

7/

8/

wspotprace z zainteresowanymi podmiotami przy tworzeniu wewnetrznych
aktow normatywnych takich jak uchwaty Senatu i zarzadzenia Rektora,
obstuge administracyjng posiedzen Senatu i Kolegium Rektorsko-
Dziekanskiego,

opracowywanie projektéw uchwat, przedstawianych na posiedzeniach
Senatu, na podstawie materiatdbw przedtozonych przez wiasciwe
merytorycznie jednostki organizacyjne i komérki administracyjne,
prowadzenie rejestru uchwat Senatu,

opracowywanie projektow wewnetrznych aktow normatywnych na podstawie
materiatdw przedstawianych przez jednostki organizacyjne Ilub komorki
administracyjne, dotyczacych ich zakresu dziatania,

umieszczanie w Biuletynie Informacji Publicznej wytworzonych przez Dziat
wewnetrznych aktdw normatywnych oraz informacji dotyczacej aktualnej
struktury organizacyjnej Uczelni,

opracowywanie projektow petnomocnictw i upowaznien Rektora oraz
prowadzenie ich rejestru,

udzielanie informacji zainteresowanych jednostkom organizacyjnym lub
komérkom administracyjnym na temat obowigzujacych wewnetrznych aktéw
normatywnych.”;

c) uchyla sie § 30;

d) zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu
Wroctawskiego otrzymuje brzmienie zatqcznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

e) zalacznik nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu
Wroctawskiego otrzymuje brzmienie zatqcznika Nr 2 do niniejszego zarzadzenia;
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2/ W zarzadzeniu Nr 29/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
14 kwietnia 2009 r. (z pdézn. zm.) okreslajacego sprawy zastrzezone do wylgcznej
kompetencji Rektora, ustalajgcego =zakresy dziatania Prorektorow i Kanclerza,
okreslajacego podporzadkowanie komodrek administracyjnych (samodzielnych stanowisk
pracy) oraz zasady udzielania przez Rektora upowaznien i petnomocnictw wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

a) ust. 2 w § 1 otrzymuje brzmienie:

»2. Rektorowi podlegajg bezposrednio:
1/ Kanclerz,

2/ Kwestor jako Gtéwny Ksiegowy,

3/ Zespo6t Radcow Prawnych,

4/ Biuro Audytu Wewnetrznego,

5/ Dziat Spraw Obronnych,

6/ Pion Ochrony Informacji Niejawnych,
7/ Biuro Promocji i Informacji,

8/ Biuro Rektora,

9/ Dziat Kadr,

10/ Dziat Organizacyjny.”;

b) ust. 4 w § 6 otrzymuje brzmienie:

4. Prorektorowi do spraw Ogdlnych podlegaja:

1/ Petnomocnik Rektora do spraw Konserwacji Zabytkow,

2/ Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego,

3/ Biblioteka Uniwersytecka,

4/ Muzeum Uniwersytetu Wroctawskiego,

5/ Inspektorat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej.”

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 1 stycznia 2011 r.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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[mF————=—======= I Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 18/2011 z dnia 17 lutego 2011 r.
1 SENAT 1
e e e 1| Regulamin Organizacyjny Administracji
T egulamin Organizacyjny Administracji :
f Uniwersytetu Wroctawskiego Zatqcznik Nr 1
R REKTOR
Kolegium Rektorskie — |_____L____ Kolegium Rektorsko - Dziekanskie
PBN K KKw
Prorektor ds. Badan
Naukowych Kanclerz Kwestor (funkcjonalnie) Dziekani
i Wspotpracy z Zagranicg
PN KKw
BR
BAW _
Prorektor ds. Nauczania Kwestor (stuzbowo) Biuro Rektora
Biuro Audytu
Wewnetrznego
BPI
PO
Biuro Promocji i Informacji
DK
Prorektor ds. Ogdinych
Dziat Kadr
DSO
PS
DO Dziat Spraw Obronnych
Prorektor ds. Studenckich Dziat Organizacyjny
POIN
Pion Ochrony Informacji
ZRP Niejawnych
Zespét Radcéw Prawnych
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Zafacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 18/2011 z dnia 17 lutego 2011

Regulamin Organizacyjny Administracji
Uniwersvtetu Wroctawskieao

Zatacznik Nr 4

o]

Prorektor ds. Ogdlnych

BHP-OP AUW

Ochrony Przeciwpozarowej

Inspektorat
Bezpieczenstwa Archiwum Uniwersytetu
i Higieny Pracy oraz Wroctawskiego

R [ o |

Muzeum Uniwersytetu

Wroctawskiego Biblioteka Uniwersytecka

PRKZ

Petnomocnik Rektora ds.
Konserwacji Zabytkdéw
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