ZARZADZENIE Nr 6/2011
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 18 stycznia 2011 r.

w sprawie obowiazku rejestracji publikacji pracownikéw i doktorantow
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z poézniejszymi zmianami) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1.1. Zobowigzuje sie pracownikéw i doktorantéw Uniwersytetu Wroctawskiego
do biezacego i systematycznego dostarczania swoich publikacji osobom wyznaczonym,
celem ich rejestracji w bazie danych ,Bibliografia publikacji pracownikéw i doktorantéw
Uniwersytetu Wroctawskiego”, zwang dalej Baza.

2. Pod pojeciem publikacji rozumie sie dzieto zwielokrotnione dowolng
technikg w celu rozpowszechniania, posiadajgce dane o wydawcy, miejscu i roku wydania
oraz numer ISBN lub ISSN. Jako publikacje elektroniczng okresla sie tekst zamieszczony
na nosniku elektronicznym (dyskietka, CD-ROM, strony i serwisy WWW).

3. Baze prowadzi Sekcja Prac Bibliograficzno - Dokumentacyjnych Oddziatu
Informacji Naukowej Biblioteki Uniwersyteckiej przy $cistej wspotpracy wszystkich
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego.

4. Baza dostepna jest na stronie internetowe]j Biblioteki Uniwersyteckiej, pod
adresem: www.bu.uni.wroc.pl/publikacje.

§ 2.1. Baza przeznaczona jest do rejestracji publikacji biezacych. Dokonywanie
wpisow  retrospektywnych nalezy uzgodni¢ z Sekcjg Prac Bibliograficzno -
Dokumentacyjnych.

2. Do Bazy wprowadza sie opisy bibliograficzne publikacji naukowych,
popularnonaukowych, dydaktycznych i literackich, ktérych autorami lub wspétautorami sg
pracownicy i doktoranci Uniwersytetu Wroctawskiego, wydanych na papierze, na
nos$nikach elektronicznych, a takze dostepnych w Internecie. Szczegdtowy wykaz prac
umieszczanych w Bazie, zawiera Zataqcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. W opisie podaje sie informacje o afiliacji, o ile jest zamieszczona
w publikacji, uwzgledniajac wszystkie podane afiliacje.

4. W Bazie rejestruje sie prace podpisane imieniem i nazwiskiem lub
inicjatem, ktéry jest rozwigzany w publikacji.

5. W Bazie nie zamieszcza sie opiséw prac:

1/ posiadajacych afiliacje przy nazwisku inng, niz Uniwersytet Wroctawski,

2/ przekazanych do redakcji, bedacych w druku lub planowanych do
wydania,

3/ materiatdow powielanych, maszynopiséw, materiatdw wewnetrznych,
referatow  wygtoszonych na konferencjach, jesli nie =zostaty
opublikowane,

4/ drobnych pozycji z prasy codziennej i popularnych tygodnikéw oraz
pism wewnetrznych Uczelni (np.: Przeglad Uniwersytecki,
Akademisches Kaleidoskop),

5/ kolejnych wydan, jesli nie sa zmienione, zaktualizowane Iub
uzupetnione (otrzymujg uwage w opisie pierwszego wydania),

6/ przedrukow, ktére otrzymujg uwage w opisie pierwotnym.

6. W Bazie rejestrowane sg publikacje pracownikéw za lata ich faktycznego
zatrudnienia w Uniwersytecie Wroctawskim oraz publikacje doktorantéw za lata ich
studiow w Uniwersytecie Wroctawskim. Rejestracji podlegajg réwniez publikacje
pracownikédw emerytowanych i zmartych posiadajacych ostatnie zatrudnienie
w Uniwersytecie Wroctawskim.
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§ 3.1. Opisy zgtaszanych publikacji sq dokonywane przez wyznaczonych przez
Dziekanow/kierownikéow jednostek organizacyjnych pracownikéw, ze wskazaniem na
pracownikdéw bibliotek wydziatowych/instytutowych i sekretariatéw jednostek.

2. Zobowigzuje sie Dziekandw/kierownikow jednostek organizacyjnych do
przekazywania i aktualizowania danych kontaktowych oséb wyznaczonych do Sekcji Prac
Bibliograficzno-Dokumentacyjnych.

3. Opisy prac w Bazie sporzadzane sg przy pomocy formularzy on-line
dostepnych na stronie internetowej pod adresem: www.bu.uni.wroc.pl/publikacje.

4. Podstawg do wykonania opisu publikacji przez osobe wyznaczong jest jej
oryginat, do ktoérego dostarczenia zobowigzany jest autor. Dopuszcza sie przedstawienie
kserokopii: strony tytutowej czasopisma lub pracy zbiorowej, spisu tresci, artykutu,
rozdziatu lub dostarczenie innych materiatdw - potwierdzonych podpisem autora,
ponoszacego petng odpowiedzialnosé za ich autentycznosc - umozliwiajgcych sprawdzenie
danych bibliograficznych.

5. Zasady tworzenia opiséw reguluje instrukcja opracowana przez Biblioteke
Uniwersytecka o nazwie ,Objasnienia”, ktéra zamieszczona jest w module wprowadzania
danych (formularze on-line) i na stronie gtéwniej Bazy pod adresem:
www.bu.uni.wroc.pl/publikacje.

8§ 4. Pracownicy Uniwersytetu Wroctawskiego zatrudnieni w wiecej niz jednej
jednostce organizacyjnej Uniwersytetu, zobowigzani sq do jednoznacznego przypisania
publikacji wytacznie do jednego miejsca pracy.

§ 5. Prace wieloautorskie zaliczane sg do dorobku wszystkich jednostek
organizacyjnych, w ktérych =zatrudnieni sg ich twodrcy. Dla kazdej z jednostek
organizacyjnych praca liczona jest tylko jeden raz, niezaleznie od tego, ilu pracownikow
z danej jednostki byto jej autorami.

§ 6. Wykazy publikacji tworzone dla Dziatu Badan Naukowych w ramach rocznego
sprawozdania z dziatalnoéci jednostek organizacyjnych Uczelni powinny by¢
automatycznie generowane z Bazy. Dopuszcza sie uzupetnienie wykazdéw o brakujace
opisy na oddzielnej liscie z wyszczegdlnieniem wszystkich danych bibliograficznych.

§ 7. Zobowigzuje sie Dziat Nauczania do dostarczenia do Sekcji Prac
Bibliograficzno-Dokumentacyjnych listy uczestnikow studiéw doktoranckich z podziatem
na jednostki organizacyjne oraz do jej aktualizowania na poczatku kazdego roku
akademickiego oraz w razie potrzeby - w jego trakcie.

§ 8. Wszelkie watpliwosci wystepujace przy rejestrowaniu publikacji w Bazie
rozstrzygane sg przez witasciwego Dziekana lub Prorektora do spraw Ogdlnych.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Prorektorowi
do spraw Ogolnych.

§ 10. Traci moc zarzadzenie Nr 99/2009 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 10 wrzesnia 2009 r. w sprawie obowigzku rejestracji publikacji pracownikéw
Uniwersytetu Wroctawskiego.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Marek Bojarski
REKTOR
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Zatacznik
do zarzadzenia Nr 6/2011
z dnia 18.01.2011 r.

DEFINICIE ZWIAZANE Z REJESTROWANIEM PUBLIKACII W BAZIE
»Bibliografia publikacji pracownikéw i doktorantéw Uniwersytetu Wroctawskiego” —
do stosowania w tabeli i na liscie publikacji umieszczanych w rocznym sprawozdaniu
z dziatalnosci jednostek organizacyjnych Uczelni dla Dziatu Badan Naukowych

publikacja - dzieto zwielokrotnione dowolna technika w celu rozpowszechniania,
posiadajace dane o wydawcy, miejscu i roku wydania oraz numer ISBN lub
ISSN,

KSIAZKI:

monografia - praca naukowa poswiecona jednemu zagadnieniu, dziatowi nauki,
objasniajaca je doktadnie i sumujaca catq poprzednig wiedze o przedmiocie oraz dajaca
naukowg podstawe do dalszych prac, posiadajgca numer ISBN; monografia powinna
wyczerpywac¢ omawiany temat i zawiera¢ wyniki najnowszych prac,

skrypt, podrecznik akademicki - mozliwie aktualna synteza wiedzy z danej dziedziny
nauki, potrzebna i uzyteczna zaréwno ze wzgledu na prace naukowg, jak i na prace
dydaktyczng. Stuzy do nauczania w szkotach wyzszych,

podrecznik szkolny - ksigzka przeznaczona dla ucznia, w ktérej zawarty jest materiat
nauczania, przedstawiony za pomoca tekstow, ilustracji, schematéw,

prace redakcyjne - redakcja pracy zbiorowej o charakterze naukowym; praca na
stanowisku redaktora, kierowanie zespotem opracowujacym i wydajacym dzieto zbiorowe
i/lub opracowanie tekstu pod wzgledem merytorycznym i stylistycznym, przygotowanie
tekstu do druku,

redakcja serii - redakcja serii wydawniczej,

redakcja 1 tomu czasopisma - redakcja 1 tomu czasopisma o charakterze naukowym;
praca na stanowisku redaktora, kierowanie zespotem opracowujacym i wydajgcym
wybrany tom czasopisma i/lub opracowanie tekstu pod wzgledem merytorycznym
i stylistycznym, przygotowanie tekstu do druku,

prace zbiorowe - wspdtautorstwo dzieta zbiorowego (wiecej niz trzech autoréw) bez
wyraznie wyodrebnionych czesci sktadowych, tj. nie posiadajacych wtasnego tytutu i nie
podpisanych,

ksiazki inne - prace o charakterze studyjnym, ktorych przedmiotem jest czesSciowe
opracowanie wybranego problemu naukowego Ilub praktycznego, nawigzujace do
aktualnego stanu badan, w tym: poradniki, stowniki, biografie, bibliografie, katalogi
wystaw, albumy itp.; do ksigzek innych zaliczamy tez ttumaczenia ksigzek.
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ROZDZIALY W KSIAZKACH:
opracowania problemowe - cze$¢ dzieta zbiorowego opatrzona witasnym tytutem
i podpisem autora; moze posiadac rowniez aparat krytyczny,

hasta encyklopedyczne - wyodrebnione czesci wydawnictwa informacyjnego, np.
encyklopedii, stownika, zawierajace wyrdzniony termin komentowany i jego objasnienie,

inne - drobniejsze rozdziaty, czesto bez aparatu naukowego, w tym: biogramy,
nekrologi, dyskusje, komunikaty, streszczenia, sprawozdania, wywiady,

biogram, nekrolog - opis drogi zyciowej osoby, dokonywany podczas jej zycia
(biogram) lub po $mierci (nekrolog, wspomnienie),

dyskusja - zapis wypowiedzi uczestnikow spotkania naukowego lub kulturalnego,
ktorego przedmiotem jest wybrane zagadnienie lub tres¢ referatu,

komunikat, streszczenie - zwarte omowienie referatu, spotkania, konferencji,

sprawozdanie - oméwienie wydarzenia naukowego lub kulturalnego.

ARTYKULY W CZASOPISMACH:

artykuty problemowe - teksty zamieszczone w periodykach naukowych lub fachowych
(najczesciej recenzowanych), zwigzanych z dziedzing wiedzy reprezentowang przez
autora,

inne - artykuty popularnonaukowe zamieszczone w periodyku przeznaczonym dla osoéb
niezwigzanych z naukg oraz drobniejsze formy opublikowane w periodykach naukowych
i fachowych, w tym: komunikaty, sprawozdania, biogramy, nekrologi, wywiady, dyskusje,
glosy, itp.,

recenzje - omowienia i oceny utworu pisSmienniczego (naukowego lub literackiego)
zamieszczone w czasopismie; mogq posiadac¢ wtasny tytut; jako recenzji nie traktuje sie
opinii dostarczanych do wydawnictw przed opublikowaniem ksigzki (recenzja
wewnetrzna),

polemiki - pisemne odpowiedzi na zarzuty lub poglady wyrazone przez inng osobeg,

VARIA - pozostate dokumenty, nie ujete powyzej.
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