ZARZ ADZENIE Nr 94/2006
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 10 lipca 2006 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentowzwigzanych z przygotowaniem
i realizacja projektéw w ramach europejskich programéw badawczgh
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 ligo@5 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, zzmbejszymi zmianami) zaszlza s¢, co nastpuje:

8 1. Wprowadza si Instrukcg obiegu dokumentoéw zwdanych z przygotowaniem
i realizacq projektow w ramach europejskich programow badawiezw Uniwersytecie
Wroctawskim, zwaa dalej ,Instrukcy”.

8§ 2. Zobowizuje sé¢ dziekanéw wydziatéw, kierownikow pozostatyclednostek
organizacyjnych i kierownikbw komorek administracygh do przestrzegania postanofvie

zawartych w niniejszej Instrukciji.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego a@deenia powierza siProrektorowi do
spraw Bada Naukowych i Wspétpracy z Zagraaic

§ 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania, z mpod dnia 1 kwietnia 2006 r.
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Zakhcznik
do zaradzenia Nr 94/2006
z dnia 10 lipca 2006 .

INSTRUKCJA
obiegu dokumentéw zwizanych z przygotowaniem i realizacy
projektow w ramach europejskich programoéw badawczyh
w Uniwersytecie Wroctawskim

l. Postanowienia ogdélne
81

Nadzor nad procedairzwiazara z przygotowaniem i realizacjgeuropejskich programow
badawczych w Uniwersytecie Wroctawskim sprawuje réktor do spraw Bada
Naukowych i Wspotpracy z Zagraaic

§2

llekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1/ europejskich programach badawczych — hal@rzez to rozumie 6 Program
Ramowy, Culture 2000, COST, EUREKA, European SaeRoundation, INTAS,
NATO Science Program, AGIS, Asia-Link, EuropeAid.enipus lub ICGEB
(International Centre for Genetic Engineering amsté&hnology) Research Grant,

2/ jednostkach organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawghi — naley przez to
rozumie wydziaty, jednostki nidzywydziatowe i pozawydziatowe, a takjednostki
Administracji Centralnej,

3/ kierowniku projektu — naley przez to rozumieosole odpowiedziala za koordynagj
projektu w Uniwersytecie Wroctawskim,

4/ projekcie — nalgy przez to rozumie przedsiwzigcie Uniwersytetu Wroctawskiego,
wspotfinansowane z programéw oklanych powyej, realizowane w oparciu
0 niniejsa Instrukcg, zgodnie z zasadami oktenymi w rozporzdzeniach
I dokumentach programowych Unii Europejskiej,

5/ wstpnym finansowaniu — natg przez to rozumie koniecznéé przegciowego
sfinansowania c#ci wydatkbw na realiza¢j projektu ze srodkéw wiasnych
Uniwersytetu Wroctawskiego, wynikgja z zasad obowkujacych w niektorych
programach,

6/ wkladzie wlkasnym — naky przez to rozumie naktady finansowo-rzeczowe, ktérymi
dysponuje jednostka organizacyjna, za paaridaorych zgodnie z zasadami programu
Uniwersytet Wroctawski jest zobogaany wspotrealizow@projekt,

7/ Biurze — naley przez to rozumie Biuro Programow Unii Europejskiej i Wspotpracy
Regionalnej Uniwersytetu Wroctawskiego.

Il. Przygotowywanie wnioskow
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§3

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, ktorych praoicy planuj wzia¢ udziat
w europejskich programach badawczych zobowizani do uzyskania pisemne;j
zgody Prorektora do spraw Badblaukowych i Wspétpracy z Zagranjcna udziat
w projekcie w imieniu Uniwersytetu Wroctawskiegdodstawg uzyskania zgody
jest pisemne zgtoszenie planowanego udziatlu oraz kagzanie celowdci
uczestnictwa w danym projekcie J&li wymagany jest wkiad wiasny Uniwersytetu
Wroctawskiego, do projektu nalg dolaczy¢ propozycg formy i zrédia
finansowania. Ostatecznzgod na uczestnictwo w danym projekcie wiaa
Prorektor do spraw BadaNaukowych i Wspotpracy z Zagranigpo zatwierdzeniu
przez Kwestora wymogow finansowych programu.

2. Zgtoszenie (wedtug wzoru stanawego Zadcznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji)
nalezy przekaza do Biura, co najmniej na mi@si przed wyznaczonym terminem
sktadania wnioskéw do instytucji finansowej.

3. Biuro rejestruje otrzymane zgtoszenie, zatwierdzpreez Kwestora, i przedstawia
je do zatwierdzenia Prorektorowi do spraw Baddaukowych i Wspotpracy
z Zagranig. Biuro zawiadamia danednostk o decyzji podijtej przez Prorektora do
spraw Bada Naukowych i Wspoipracy z Zagraaic Kierownik projektu po
uzyskaniu pozytywnej decyzji me przysipi¢c do sporadzenia wniosku zgodnie
z zasadami ogtoszonymi w konkursie. Podstado opracowania wnioskéw
projektowych oraz ich realizacjiaswytacznie aktualne dokumenty publikowane
przez instytucje finansage.

4. Za obowjzujacy system rozlicae kosztow realizacji projektow w 6 Programie
Ramowym przyjmuje si tryb kosztu dodatkowego AC (additional costs).
W kalkulacji kosztéw projektu natg przewidyw& narzut kosztow pwednich
(overheads) w wysokoi 20% od catéci kosztow bezparednich, z wyiczeniem
podwykonawstwa.

5. Biuro koordynuje przygotowywanie wymaganych azahikow do sktadanych
wnioskow, gromadzi je i przekazuje kierownikowi jaktu. Zahczniki dotycace
sytuacji finansowej Uniwersytetu Wroctawskiegéwadczenia dla celéw podatku
VAT, zaswiadczenie o numerze REGON, identyfikacji podatkpweP i inne
wymagane fwiadczenia spoeglza lub gromadzi Kwestura, na podstawie wykazu
otrzymanego z Biura najpiiej na 2 tygodnie przed terminem zémia wniosku.

[ll. Sporzadzanie, wysytanie i ocena wniosku
§4
1. Na etapie przygotowywania wniosku kierownik projekiorzysta z pomocy Biura,
ktére prowadzi konsultacje, pomaga w jego opracawdszczegolnie w zakresie

zgodndci projektu z celami programu, zadzania projektem i przygotowania
budzetu projektu) oraz udziela wskazéwek technicznych.
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2. Wniosek wraz z kompletn dokumentag, sporadzony zgodnie z wymogami
instytucji finansujcej, wraz z dodatkowym egzemplarzem dla celéw aralmych,
kierownik projektu jest zobowkrany ziay¢ w Biurze nie paéniej niz 7 dni przed
uptywem sktadania wnioskow. Egzemplarz archiwalnka dBiura winien by
podpisany przez kierownika projektu oraz kierdwnjednostki wnioskuagej.

3. Biuro po formalnym sprawdzeniu przedkiada wniosekpddpisu Prorektorowi do
spraw Bada Naukowych i Wspétpracy z Zagramjca podpisane egzemplarze
wnioskéw przesyta do instytucji finangagj.

4. Kierownik projektu po uzyskaniu informacji o pozwiyej lub negatywnej ocenie
danego wniosku przez instytgcfinansujca, jest zobowizany do niezwtocznego
przekazania tej informacji do Biura. Do projektuenmnego pozytywnie natg
dodatkowo dajczy¢ kopie decyzji wraz z ocen projektu (evaluation summary
report).

IV. Umowa (kontrakt)
§5

1. Kierownik projektu péredniczy w negocjacjach dotygz/ch podpisania umowy
pomiedzy Uniwersytetem Wroctawskim, a instyta¢jnansugca.

2. Biuro koordynuje przygotowanie nieginych zadcznikdéw, formularzy
wymaganych do negocjacji kontraktu z KomisEuropejsk przez jednostki
wiasciwe merytorycznie.

3. Umowe konsorcyjm (consortium agreement) pogdizy partnerami podpisuje
Prorektor do spraw BaddNaukowych i Wspotpracy z ZagranidPrzed podpisaniem
umowa musi zostasprawdzona pod wzglem formalno - prawnym. W tym celu
nalezy ztozy¢ w Biurze umow konsorcyja, ktoéra nasipnie przekazywana jest do
Zespotu Radcéw Prawnych.slleumowa jest spordzona w ¢zyku obcym, nalgy
oprocz oryginatu dakzy¢ jej ttumaczenie naggyk polski. Koszty ttumaczenia
ponosi jednostka organizacyjna, w ktérej realizoyvbgdzie projekt.

4. Umowe (contract) i formularz przygpienia do kontraktu (form A) podpisuje
Prorektor do spraw BaddNaukowych i Wspotpracy z Zagranic

5.  Umowy podpisane na innym szczeblu nieaprawnie wigzace

6. Biuro przekazuje podpisanumowg, umowe konsorcyja lub inne dokumenty
kierownikowi projektu, ktory odpowiada za jej praganie do instytucii
finansupcej/koordynatora projektu, lub przesyla je na adweskazany przez
kierownika projektu.

7. Po otrzymaniu umowy podpisanej przez instyfuapansugaca, kierownik projektu
zobowhzany jest do przekazania kopii archiwalnej do Biut@ umowy nalgy
dolaczy¢ aneksy stanowce jej integrala czes¢ oraz harmonogram projektu, bed
i kalkulacg. Jeéli dokumentacja jest spadzona w ¢zyku obcym, kierownik
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projektu zobowizany jest do zapewnienia jej ttumaczenia ¢myl polski. Naley
ustalic z Biurem zakres, w jakim konieczne jest jej prathczenie naggyk polski.

8. W 6 Programie Ramowym nale dostarczy tlumaczenia nagpujacych
dokumentow:

1/ kontrakt - ttlumaczenie w oparciu o paiskversg kontraktu modelowego
znajdupcego st na stronie internetowej Biura pod adresem:
http://www.programy.uni.wroc.pl/index.php?go=pliki

2/ aneks | — Opis projektu (Description of Work):

a/ strona tytutowa ze spisem $og,

b/ podsumowanie projektu (Project Summary),

c/ cele projektu (Project objectives),

d/ opis tych pakietow pracy (workpackages), w ktorybierze udziat
Uniwersytet Wroctawski,

e/ budzet projektu dla Uniwersytetu Wroctawskiego z potiana lata,

3/ aneks Il i lll — ich ttumaczenie znajdujez gia stronie internetowej Krajowego
Punktu Kontaktowego pod adresenww.6pr.pl/prawo/

9. Biuro archiwizuje kopi umowy wraz z zakznikami.

10. Jedm kopie kompletu dokumentoéw wezyku polskim Biuro przekazuje do
Kwestury. Kwestura przekazuje kopie otrzymanych wo&ntow do wszystkich
dziatow Kwestury.

11. W przypadku dokonywania zmian w podpisane]j umowidradze aneksu, stosuje
si¢ odpowiednio punkty 1-10.

12. Je&li w umowie lub innym dokumencie nale poda& numer wyodgbnionego konta
bankowego projektu, kierownik projektu winien 26 w Biurze wniosek o otwarcie
wyodrebnionego rachunku bankowego na obsttigansova danego projektu. Wzor
whniosku stanowi Zatznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji. Kwestura nadstawie
otrzymanego wniosku, podpisanego przez Prorektorapdaw Bada Naukowych
i WspOtpracy z Zagranig otwiera rachunek bankowy oraz niezwtocznie przajea
do Biura informagj o jego numerze.

V. Zarzadzanie projektem
8§87

1. W celu naleytego zaradzania projektem jednostka realizeg projekt powotuje,
decyzp Dziekana, Zespot Projektowy skiagley sk z:
1/ kierownika projektu,
2/ osoby odpowiedzialnej za dziatania finansowe ¢gawe,
3/ innych oséb, jdi ich udziat w realizacji projektu z uwagi na jegpecyfile
jest konieczny.

2. Zespot projektowy wspétpracuje z innymi jednostkdsmiwersytetu Wroctawskiego
w celu prawidtowej realizacji projektu.
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3. Zespot projektowy powotywany jest na okres realizamjektu.

4. Uprawniona do realizacji projektu jednostka pongmtma odpowiedzialnéé
finansowy z tytutu jego realizaciji.

5. Kierownik projektu odpowiada za merytoryczne, fisawe i terminowe
prowadzenie projektu i jego rozliczenie zgodne zeprsami instytucji finansagej
projekt.

VI. Wydatkowanie srodkow na realizacje projektu
§8

1. Czas trwania projektu jest okteny w kontrakcie. Daty okresu kontraktualnego
musz by¢ bezwzgtdnie przestrzegane. We wszystkich projektach kgsatyesione
poza datami projektu (wcgaej, przed obowizywaniem umowy lub po jej
wygasnieciu) uznawaneasza niedopuszczalne.

2. Koszty dopuszczalne poniesione w trakcie realizampjektu musz spetnia
wszystkie z nagpujacych warunkow:
1/ by¢ rzeczywiste, ekonomiczne i konieczne dla realizagjektu,
2/ zost& okreslone zgodnie z przgfymi przez wykonawg zasadami kggowania,
o ile umowa nie stanowi inaczej,
3/ zost& poniesione i zakegowane w czasie trwania projektu.

3. Wszelkie zmiany w sferze merytorycznej, jak i fisawe] musz by¢ uzgodnione
z koordynatorem projektu i zatwierdzone nénpe przez przedstawiciela instytuciji
finansupce,;.

4. Na podstawie zawartej umowy kierownik projektu wmiztay¢ w Kwesturze, za
posrednictwem Biura, wniosek o0 otwarcie konta kosztgwe korzystajc
z formularza stanowcego Zaicznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji. W Zgdzniku
tym kierownik projektu podaje szczegodtowy wykaznerow sprawozdai audytow,
wynikajacych z postanowieumowy z jednostkfinansujca projekt.

5. Niektore koszty ponoszone w trakcie realizacji gktyi nie mog by¢ wykazane jako
koszty projektu. W zalmosci od programu mag dotyczy takich kosztow jak
podatek VAT, optaty bankowe, prowizjérodio finansowania tych kosztéw ustala
kierownik jednostki, ktdra wyspita z wnioskiem i realizuje projekt w ramach
europejskich programéw badawczyZinddiem finansowania nie madpy¢ srodki na
dzialalng¢ statutows, badawcz, celows lub inwestycje stmce potrzebom bada
naukowych lub prac rozwojowych.

6. Wydatkowaniesrodkow przeznaczonych na realizagrojektu musi by zgodne
z zawarg umow, harmonogramem i budtem projektu.

7. Przy wydatkowanigrodkow obowazuja przepisy polskie (z uwzglinieniem ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpiblicznych — Dz. U. Nr 19, poz. 177,
z p&niejszymi zmianami), o ile umowa nie stanowi ingcze
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8. Kwestura realizuje dyspozycje finansowe na podstastizymanych dokumentow.
Faktury oraz inne dowody kgjowe dostarczone w oryginale do Kwestury powinny
by¢ wiasciwie opisane i parafowane najpierw przez kierowrpkojektu, a nagpnie
zatwierdzone przez kierownika jednostki (w przypaek/dziatu — Dziekana). Biuro
sprawdza zgodrsé dokumentow z kontraktem projektu przed przekazanizh do
Kwestury przez Zespoét Projektowy.

Faktury i inne dokumenty muszposiadéa znamiona dokumentéw finansowych —
peta nazwe Uniwersytetu, adres: pl. Uniwersytecki 1, 50-13Toddaw (nie adres
jednostki), NIP Uniwersytetu 896-000-54-08, ¢atystawienia, kwaf, walut,
przedmiot transakcji, ik#/liczbe, kwote netto, kwot z podatkiem VAT, kwat
stownie, czytelny podpis osoby wystawiegj, klauzu¢ ,Zaptacono gotéwg’ lub
~Platne przelewem?”, nazyy adres i dane bankowe wystawcy.

9. Jeli w budzecie projektu przewidzianey :iarzuty kosztéw pwednich na pokrycie
przez Uniwersytet Wroctawski innych mnbezpdrednie wydatkéw, jakie ponidst
z tytutu realizacji projektu,asone naliczane od faktycznie poniesionych wydatkow
na koniec kadego okresu sprawozdawczego. Narzuty te pokrywajrownym
stopniu (po 50%) koszty ogolnouczelniane i kosegnpstki, w ktorej realizowany
jest projekt.

10. Za prawidtows, zgodm z umowy realizacg harmonogramu projektu oraz terminowe
przekazywanie sprawozaldanstytucji finansujcej petra odpowiedzialné¢ ponosi
kierownik projektu.

11. Kierownicy projektu g zobowhzani do przestrzegania wszystkich terminéw
przewidzianych w umowach oraz keego uzgadniania wydatkéw z &gami
rachunkowymi Uniwersytetu Wroctawskiego prowadzonymrzez Kwestug. Fakt
przeprowadzenia higcego uzgodnienia powinien ®y potwierdzony przez
kierownika projektu i Kwestwr na wydrukach konta kosztowego, otrzymywanych
w okresach miegtznych. Uzgadniane powinny d&yrowniez wydruki konta
bankowego projektu (potwierdzenie przez kierownpkajektu i Kwestug).

VII. Wstepne finansowanie projektu
§9

W przypadku brakusrodkéw finansowych na koncie projektu, istnieje zfiveosé
wstepnego finansowania z bizeku Uniwersytetu Wroctawskiego. Wniosek o gpste
finansowanie projektu (wedtug wzoru stangedgo Zadcznik Nr 4 do niniejszej
Instrukcji), przygotowany i podpisany przez koordtora projektu oraz kierownika
jednostki organizacyjnej, w ktérej realizowany jgstojekt, przekazywany jest do
Kwestury celem potwierdzenia wskazanegodta finansowania. Po zweryfikowaniu
wniosek jest przedstawiony do zatwierdzenia Prawrekti do spraw BadaNaukowych

i WspoOtpracy z Zagranic Rozliczenie nagpuje po wptyngciu srodkow finansowych na
wyodrebnione konto bankowe projektu. Kwestura informumgoidynatora o wptywie
srodkbw na konto. Koordynator projektu wydaje Kwestu pisema dyspozycg
dokonania przelewwurodkow z konta projektu na konto podstawowe Uniwierts
Wroctawskiego.
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VIII. Raportowanie
§ 10

1. Kierownik projektu odpowiada za ztenie w Biurze sprawozdania, w terminie 7 dni
przed terminem jego przestania do instytucji finggsej, w ilosci egzemplarzy
uwzgkdniajacej egzemplarz archiwalny dla Biura.

2. Biuro dokonuje formalnej weryfikacji sprawozdang,nastpnie przekazuje je do
podpisu Kwestorowi oraz Prorektorowi do spraw Badaukowych i Wspotpracy
z Zagraniq.

3. Biuro zatrzymuje egzemplarz archiwalny, a pozosgelpisane przez Kwestora
i Prorektora do spraw BaflaNaukowych i Wspolpracy z Zagramigrzekazuje
kierownikowi projektu. Kserokopisprawozdania otrzymuje Kwestura.

4. Kierownik projektu odpowiada za terminowe przekagasprawozdania instytucji
finansupce;.

IX. Audyt
§11

1. Sprawozdania spogdzone przez kierownika projektu winny zawie@dane zgodne
z zasadami wynikagymi z zawartej umowy. Zgodnie z zapisami umowy
w niektorych projektach wymagane jest przeprowadzerudytu, przez
uprawnionego audytora zewtrenego, pod &em zgodnéci z wymogami kontraktu
oraz przepisami prawnymi i finansowymi. Koszty atudynaley uwzgkdnic
w projekcie. Wyboru audytora zewtrznego dokonuj kierownicy jednostki,
w ktorej realizowany jest projekt, na wniosek kigrika projektu, zgodnie z ustaw
Prawo zamowig publicznych. Kierownik jednostki podpisuje z auahgm umow,
po jej uprzedniej akceptacji przez Kwestora Uniwestl Wroctawskiego oraz pod
wzgledem formalno-prawnym przez RaddPrawnego. Termin audytu naje
uzgodné z Kwestorem.

2. Audytorem mae by tylko biegly rewident po specjalnym przeszkoleniista osob
uprawnionych jest dogbna na stronie internetowej Krajowego Punktu
Kontaktowego pod adresehitp://www.6pr.pl/prawo/rewidenci.htmub na stronie
internetowe] Biura pod adresem:
http://www.programy.uni.wroc.pl/pobierz/zaswiadceeraudytora.pdf

X. Przechowywanie dokumentacji projektu
8§12

Ustala st nastpujacy obieg i sposéb przechowywania dokumentacji jtaje
1/ oryginaty dokumentacji finansowej przechowuje\si Kwesturze,
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2/ petlrna dokumentagj projektu (w tym oryginaly innych dokumentéw, kseopie
rachunkéw, faktur, ewidengjstanu konta, korespondegcy koordynatorem
i partnerami) naley przechowyw& w macierzystej jednostce kierownika
realizupcego projekt,

3/ jednostka realizapa projekt zobowizana jest przekazywado Biura kopie
dokumentow sprawozdawczych przygotowywanych przearlynatora, w tym
takze korespondenciji istotnej dla przebiegu realiza@jektu,

4/ okres przechowywania dokumentacji od daty Zakenia projektu musi ldy
zgodny z okresem oznaczonym w umowie (ngjcej okres 5 lat). W tym
okresie instytucja finansowa ma prawo do przepraeat kontroli (audytu).

Xl.  Wnioski o dotacje na dofinansowanie uczestnictwa
w programach miedzynarodowych finansowanych
z Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego

§13
Do wnioskéw o przyznanie przez Ministerstwo Nauksizkolnictwa Wyszego dotacji na

dofinansowanie uczestnictwa w programackdrzynarodowych stosujeesodpowiednio
przepisy niniejszej Instrukciji.
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Zakcznik Nr 1
do Instrukgciji

" (nazwa jednostki organizacyinel)
ZGLOSZENIE
planowanego udziatu w projekcie w ramach europejskigo programu badawczego

1. Nazwa programu:

2. Zakres tematyczny projektu:

3. Tytut projektu:

4. Nazwa jednostki organizacyjnej:

koordynator uczekstni
5. Charakter uczestnictwa w projekcie: partner inny

6. Kierownik projektu, telefon, fax, e-mail:

7. Przewidywana data Zlenia wniosku:

8. Planowany okres realizaciji:

9. Planowany catkowity koszt projektu wEUR:
w PLN:

10. Planowany udziat jednostki w projekcie w EUR:
w PLN:

11. Ws¢pne finansowanie przez Uniwersytet Wroctawski

12. Wkiad wtasny Uniwersytetu Wroctawskiego w EUR:
w PLN:

13. Zrédto wkiadu wiasnego:

14. Krotki opis projektu (500 znakow)

Oswiadczamze zapoznatem siz warunkami programu, w ktérym mam zamiaragaidziat oraz
zobowhzuje sie do ich przestrzegania. Presz zgod na podgcie dalszych dziata
Kierownik projektu

(datéeqmatka i podpis)

Wyrazam zgod na prowadzenie projektu w ramach jednostki organipnej Uniwersytetu
Wroctawskiego. Jednocgee cdwiadczamze Wydziat posiada zabezpieczone odpowiedradki
finansowe, baglokalows, zaplecze techniczne oraz zasoby ludzkie by z@ak prace, do
wykonania ktérych &dzie zobowazany w projekcie.

Dziekan/ Kierownik

(data, piecatka i podpis)
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Akceptug wymogi finansowe programu, w ramach ktérego plaamopjest udziat Uniwersytetu
Wroctawskiego.
Kwestor Uniwersytetu Wroctawskiego

(data, piecatka i podpis)

Whptyneto do Biura Programéw Unii Europejskiej i WspotpyeRegionalne;.
Kierownik Biura

(data, piecatka i podpis)

Wyrazam zgod na podgcie dalszych dziata
Prorektor ds. Badan Naukowych
i Wspotpracy z Zagranig

(data, piecatka i podpis)

(Dziat Organizacyjny — 2006)
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Zafcznik Nr 2
do Instrukgciji

(nazwa jednostki organizacyjnej realizogj projekt)

Kwestura
Uniwersytetu Wroctawskiego

Whniosek o otwarcie odebnego rachunku bankowego

W zwiazku z podpisanie€m KONIraktU...............eummmmeeeeeeeeeeericeceeiiiiiicnen s eeeeeeeeas

(nazinatytuciji)

Na realiZag] ProOJEKIU. ... oot e et e e e e e e
(tynrojektu)

prosz o otwarcie odgbnego rachunku bankowegav ztotych/ walucie..........................

Koszty prowadzenia rachunkuriogy/ nie mog obcigzaé kosztéw projektu

*) niepotrzebne skxéé

(data) idpztka i podpis kierownika projektu)

(Dziat Organizacyjny — 2006) 12



(nazwa jednostki organizacyjnej realizegj projekt)

Zakcznik Nr 3
do Instrukgciji

Whiosek o otwarcie konta kosztowego

Osoba odpowiedzialna za realizazpdania (kierownik projektu)

(imig i nazwisko, stanowisko)

( telefon kontaktowy, e-mail)

Numer konta kosztowego

(wypetnia Kwestura)

Symbol zewntrzny (nr umowy, decyzji, aKronim, PrOgrAML . ... ... vueeer e e e e e eneeneaenaenes

Okres realizacji zadania od do
Wartas¢ zadania w zt
Warta¢ zadania w walucie obcej

Rodzaj waluty

Okresy sprawozdawcze

Termin audytu

Tytut oryginalny projektu wezyku angielskim i jego ttumaczenie wzyku polskim:

(data i podpis kierownika projektu) (podpis i piecztka kierownika jednostki)

(Dziat Organizacyjny — 2006)
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Zafacznik Nr 4
do Instrukgciji

(nazwa jednostki organizacyjnej realizagj projekt)

Prorektor do spraw

Badan Naukowych

| Wspotpracy z Zagranica
Uniwersytetu Wroctawskiego

Whiosek Nr ..... 0 wsgpne finansowanie projektu

Uprzejmie prosg o wstpne sfinansowanie wydatkéw do wysé&o.......................... EURO/PLN
dotyczicych projektu W PrOQramIi€...........uuuiiii i eeieeeiiis e e e s e e e e e e et e s e e e e e e e e eennennaas
Tytut projektu W zyKU POISKIM ....ooiiiiiiiiiiiei ettt e e e e e eeeaaeaeaeaeeeens

Nr konta kosztowego projektu ...........c.ccccueeee realizowanego w okresie 0d............coeeeeeeeeeennn.
[0 (o TR W ettt ettt e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeeeennnnnenned flazwa jednostki

W okresie wsipnego finansowania pokryte zosiarastpujace szacunkowe koszty:

W przypadku braku refundacji koszty poniesione afgai Jednostle.

(data i podpis koordynatora projektu) (podpisiéq@atka
kierownika jednostki)

(Dziat Organizacyjny — 2006) 14



