ZARZ ADZENIE Nr 34/2006
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwerstecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 i art. 192 ustawy zadBv lipca 2005 r. Prawo
o szkolnictwie wyszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365), rozpgizenia Ministra Edukaciji
Narodowej i Sportu z dnia 18 lipca 2005 r. w spewliokumentacji przebiegu studiéw
(Dz. U. Nr 149, poz. 1233) w zwiku z art. 275 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca 200%rawo 0
szkolnictwie wyiszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365) oraz rozpgizenia Ministra Edukacii i
Nauki z dnia 24 lutego 2006 r. w sprawie nostrydjkadyploméw ukaczenia studiéw
wyzszych uzyskanych za graaifDz. U. Nr 37, poz. 255) zaydza s¢, co nastpuje:

8§ 1. 1. Osoba przgfa na studia | i Il stopnia oraz jednolite studiagisterskie
w Uniwersytecie Wroctawskim sktada dokumenty w d&jatekturowej teczce, opisanej
wedtug wzoru stanowcego Zadcznik Nr 1 do niniejszego zasrlzenia. Teczka powinna
zawierd:

1/ wypetniony formularz rejestracyjny o przgje na studia stacjonarne lub
niestacjonarne,

2/ paéwiadczon, przez uczelri fotokopk dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzagego tasama¢ osoby przygtej na studia,

3/ swiadectwo dojrzatéci w oryginale lub odpis;
zagraniczne swiadectwo maturalne lubswiadectwo ukaczenia szkoty
sredniej uznaje si za rOwnowane z polskimswiadectwem dojrzakei,

o ile spetnia nagpujace warunki:

a) zostato zalegalizowane przed przywiezieniem do Rzespolitej Polskiej
przez odpowiednie wtadzeswiatowe pastwa wydania lub w polskiej
placowce dyplomatycznej w kraju wydania dokumentu,

b) przewidziany w tym kraju programem okres nauki béelny do uzyskania
tegoswiadectwa wynosi co najmniej 11 lat,

c) zawiera klauzw moéwiaca, iz daje ono w danym kraju mkwosé
ubiegania & o0 przygcie na studia wisze. W przypadku braku tego
zapisu naswiadectwie mae je zastpi¢ dokument o podobnej te
wydany przez wiladze szkoly, ktéra wydatwiadectwo, odpowiednie
wladze dwiatowe lub polskie przedstawicielstwo dyplomatyezn
w kraju wydanigwiadectwa,

4/ dyplom licencjacki lub réwnoway dokument na studia magisterskie
Il stopnia,

5/ orzeczenie lekarskie stwierdzeg brak przeciwwskadau kandydata do
studiowania na danym kierunku, wydane zgodnie z wodgujacymi
przepisami,

6/ cztery fotografie (trzy fotografie - na studigestacjonarne) o wymiarach
30 mm x 42 mm, bez nakrycia gtowy, na jasnym tlpodpisane imieniem
I nazwiskiem,

7/ dowdéd wniesienia optaty na konto Uniwersytetu ow¥awskiego
za postpowanie rekrutacyjne. Z optaty zwolnieny $aureaci i finalici
olimpiad przedmiotowych oraz kandydaci z matoniedzynarodow,
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8/ oryginaly zawiadczéh o0 nabytych uprawnieniach zwalriaych
Z postpowania rekrutacyjnego.

2. Studenci Uniwersytetu Wroctawskiego studiow Il istopnia, ktérzy chg
uzyska uprawnienia w zakresie specjalizacji nauczycieiskh zobowhzani do przedizenia
orzeczenia lekarskiego stwierdgaggo brak przeciwwskazado wykonywania zawodu
nauczyciela, wystawionego na odpowiednim formularzu

§ 2. 1. Po immatrykulacji student otrzymuje:
1/ indeks wedtlug wzoru okslenego w obowizujacych aktach prawnych
Ministerstwa Edukacji i Nauki,
2/ legitymacg studencl, wedtug wzoru okrdonego w obowjzujacych aktach
prawnych Ministerstwa Edukacji i Nauki,
3/ kshzeczlke zdrowia studenta.

2. W przypadku studiowania na ¢eej niz jednym kierunku lub kontynuowania
studiéw na studiach Il stopnia student otrzymujelody indeks.

8 3. Uczelnia prowadzi Album Studentéw w formiediyayjnej lub elektronicznej.
Zasady prowadzenia Albumu skreslone w odebnym zaradzeniu Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego. Liczb poradkowa z Albumu Studentéw, zwandalej numerem albumu,
wpisuje s¢ do innych dokumentow studenta zamanych z przebiegiem jego studiéw. Numer
albumu przypisany jest studentowi na wszystkichrudkach i poziomach studiow
realizowanych przez studenta w Uniwersytecie Wraskam.

§ 4. 1. Do dokumentacji przebiegu studiow zalidzansszczegolni:

1/ protokoly zaliczenia przedmiotow zawiexeg: nazw przedmiotu, ktérego
dotyczy zaliczenie lub egzamin, imiona i nazwiskadentow, numery
albouméw studentow, oceny, d¢ati podpis osoby zaliczagej lub
przeprowadzagej egzamin,

2/ karty okresowych osggnig¢ zawierajce: imk i nazwisko studenta, numer
albumu studenta, nazwy przedmiotow, z ktérych sttiddawat egzaminy w
okresie zaliczeniowym oraz pozostatych przedmiotaliczonych w tym
okresie, oceny oraz licgbpunktow zgodnie z ECTS, licgbgodzin, daty
i podpisy egzaminatoréw; podpis dziekana lub Kkietika jednostki
organizacyjnej,

3/ dziennik studenta,

4/ indeks studenta,

5/ prag dyplomows,

6/ cdwiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej,

7/ dyplom ukaczenia studiéw (c&¢ A i B) oraz zawiadczenie o ukaczeniu
studium przygotowania pedagogicznego — egzemptirzkt,

8/ zawiadczenie o nostryfikacji — egzemplarz do akt,

9/ cdwiadczenie wyrzajace zgod na udosipnianie pracy dyplomowe;j.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 - 3,% ich odpisy, karty przebiegu
studidow, wycagi i zaswiadczenia w zakresie, w jakim dotycgtudenta lub absolwenta, naog
by¢ wydane studentowi lub absolwentowi, na jego pisemmiosek, dz upowanionej
przez niego osobie dmk wiasnych lub wystane poegtza zwrotnym p@wiadczeniem
odbioru.
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3. Upowanienie, o ktorym mowa w ust. 2, powinno zawienaotwierdzenie
autentycznéci podpisu osoby upowaiajacej dokonane przez Dziekanat Wydziatu lub
notariusza.

8 5. W przypadku przeniesieniag sstudenta do innej uczelni dokumenty doter
przebiegu studiéw przesytagsna wniosek uczelni, do ktorej student przeniost. W teczce
osobowej pozostaje kopia pisma towarzgszprzestanym dokumentom wraz z ich wykazem
oraz karta obiegowa. Magowniez pozosta kserokopie przestanych dokumentow.

8 6. Zakdiczenie studiow odnotowujegsiv:
1/ indeksie,
2/ protokole egzaminu dyplomowego,
3/ dzienniku studenta,
4/ albumie studenta,
5/ ksidze dyplomow.

8 7. Uczelnia prowadzi Keijg Dyplomow w formie tradycyjnej lub elektronicznej.
Do Ksiegi Dyplomow wpisuje si: liczbe porzdkows stanowica numer dyplomu, numer
albumu, img¢ (imiona) i nazwisko studenta, rok urodzenia, ¢dabzpoczcia studiow
(immatrykulacji), nazw wydziatu i kierunku studiéw, datztozenia egzaminu dyplomowego,
tytut zawodowy.

§ 8. 1. W terminie 30 dni od dnia zknia egzaminu dyplomowego uczelnia spdrea
i wydaje absolwentowi oryginat dyplomu ulezenia studiéw (cgé A i czeé¢ B) i dwa
odpisy zawierajce fotografie /czarno-biate/, podpisy i piece, zgodnie ze wzorem
dyplomu. W dyplomie wpisuje sidat ziozenia egzaminu dyplomowego. Wzory dyplomow
i sposob ich wydawania olkila odrebne pismo okdlne Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego

2. Uczelnia wydaje, na pisemny wniosek absolwedtalatkowy odpis dyplomu
w ttumaczeniu na jeden z nestijacych gzykdéw obcych: angielski, francuski, hiszséi,
niemiecki i rosyjski.

§9.1. W przypadku utraty oryginatu dyplomu, absait mae ztay¢ w Dziekanacie
Wydziatu pisemny wniosek o wydanie duplikatu. Dkati ma moc oryginatu i nie by
wystawiany ponownie.

2. Duplikat wystawia Wytworca na podstawie posigadindokumentéw na druku
wedtug wzoru obowizujacego w okresie wystawiania oryginatu dyplomu, ztrzageniem
ust. 3, bez fotografii. Na drugiej stronie, lewepwiretrznej, u goéry naley umiesci¢c wyraz
.Duplikat” (tusz czerwony) oraz datwydania duplikatu i opatrédygo okmngta pieczcia
uczelni. Duplikat podpisuje Rektor. Pie¢zmienna Rektora powinna bygzytelna.

3. Jeeli brak jest druku dyplomu wedtug wzoru obamijacego w danym czasie,
duplikat wystawia € na podstawie prowadzonej dokumentacji przebieguiélv, na
przygotowanym przez Uniwersytet Wroctawski formalarzgodnym z treia oryginatu
dyplomu.

4. Wydanie duplikatu dyplomu odnotowuje sV ksicdze dyplomow, a informagj
o wydaniu duplikatu umieszcza s teczce osobowej studenta.
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8 10. 1. Postanowienia zawarte w 8§ 9 stosgj@dpowiednio w przypadku spadzania
duplikatéw take innych dokumentéw dotyaeych studiow, z zastrzeniem ust. 2.

2. Duplikaty indeksu i legitymacji studenckiej wastia s¢ z fotografa. Duplikat
indeksu sporaza s¢ wytacznie na podstawie protokotéw i kart okresowych@sicc.

8 11. 1. Uniwersytet Wroctawski me dokonywa& sprostowa w indeksie, albumie
studenta lub kgdze dyplomow na pisemny wniosek studenta, absobnelbb z urzdu.

2. Sprostowa dokonuje s na podstawie odpowiedniego dokumentu przez
skrelenie nieprawidtowego zapisu i wpisanie nad $lkreymi wyrazami wiaciwych danych.
Na kaicu dokumentu naky umiesci¢ adnotagj ,Dokonano sprostowania”, podpis osoby
upowanionej do wystawienia okénego dokumentu, dati piecz¢ urzzdowa.

W przypadku dokonywania sprostoivaw dokumentacji prowadzonej w formie
elektronicznej, zachowuje¢siv niej informacje o dokonanym sprostowaniu, dacisobie,
ktéra dokonata sprostowania.

3. Informacg o dokonanym sprostowaniu umieszczawsiteczce akt osobowych
studenta.

4. Nie dokonuje si sprostowa w tresci legitymacji studenckiej, dyplomu oraz
innego dokumentu potwierdagpgo uzyskanie wyksztalcenia. Legitymacja studencka
dyplom oraz inny dokument potwierdzey uzyskane wyksztalcenie zawieyxag btdy oraz
inne omyiki podlegaj wymianie.

§ 12. 1. Po ukiaczeniu studidw nie dokonujegskmiany imienia (imion) lub nazwiska
absolwenta w dokumentach o¥lanych w 8§ 4 ust. 1 pkt 1 — 4 i 6 - 9, z zaster@em
ust. 2.

2. W przypadku zmiany imienia (imion) i nazwiskasalventa na podstawie
decyzji administracyjnej lub orzeczenigda wydanego w pogbowaniu w sprawie zmiany
ptci wydaje s¢ dyplom na nowe imi (imiona) lub nazwisko, a 7eli wydanie nie jest
mozliwe — duplikat dyplomu, po przedstawieniu orzegéaemdu i za zwrotem dyplomu
wydanego na poprzednie igniimiona) lub nazwisko.

3. W przypadku zmiany imienia (imion) lub nazwigkaed ukéczeniem studiow,
dokumenty okréone w § 4 ust. 1 pkt 1 i 2, wystawiagsna nowe img (imiona) lub
nazwisko. W formularzu rejestracyjnym, indeksieziethniku studenta natg przekréli¢
dotychczasowe imi(imiona) lub nazwisko i nad nim wpisaowe kolorem czerwonym, a na
dole strony naley umiesci¢ adnotagi: ,Dokonano zmiany imienia (imion) /nazwiska”, at
podpis dziekana lub osoby upaméonej do podpisywania indeksOw. Zmiana imieniaidimy
lub nazwiska mie zostd dokonana na podstawie odpisu aktu za@twa, decyzji
administracyjnej o zmianie imienia lub nazwiskacadivzeczeniasglu.

§ 13. 1. Dokumenty wymagane od kandydata ubaeggp st 0 nostryfikacg dyplomu
ukonczenia studiow wyszych uzyskanego za gragic
1/ podanie,
2/ oryginat dyplomu uzyskanego za granizalegalizowany przez konsula
Rzeczpospolitej Polskiej ugdujacego w pastwie, w ktérym zostat uzyskany
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dyplom, lub przedstawicielstwo dyplomatyczne lun&alarne pastwa, w
ktGrego systemie edukacji dziata instytucja, kidyalata dyplom,

3/ kopia $wiadectwa szkolnego, swiadectwa dojrzakei lub dyplomu
ukonczenia studiow wiszych na podstawie ktorego, kandydat zostat ptyy;j
na studia zakeczone wydaniem dyplomu uzyskanego za gegnic
0 uznanie ktérego subiega,

4/ zyciorys w gzyku polskim,

5/ ddwiadczenie,ze dyplom uzyskany za gramicnie stanowit dotychczas
przedmiotu pospowania nostryfikacyjnegzadnej polskiej uczelni,

6/ karta przebiegu studiowadlz suplement,

7/ inne dokumenty wskazane przez R¥dydziatu/Instytutu.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 6nmy by¢ przettumaczone na
jezyk polski przez ttumacza przygiego wpisanego na listttumaczy przysigtych
prowadzor przez Ministerstwo Sprawiedliwoi.

3. Jednostka organizacyjna uczelni prowadzi rejestdamanych zéawiadcze
dotyczcych nostryfikacji dyplomoéw: licencjackich, magistkich, doktorskich.

8§ 14. W teczce osobowej studenta Uniwersytetu Vimskiego przechowywane s
nastpujace dokumenty:

1/ dokumenty wymagane od kandydata pgiago na studia,

2/ dokumenty z pogpowania rekrutacyjnego,

3/ cdwiadczenie studenta o jego podstawowyirdodle utrzymania (wzoér
oswiadczenia stanowi Zat¢znik Nr 2 do niniejszego zadzenia),

4/ kopia decyzji o przgciu na studia oraz oryginat potwierdzenia jej
doreczenia,

5/ aktslubowania podpisany przez studenta,

6/ decyzje wladz uczelni dotygze toku studiéw, w szczegdke udzielonych
urlopoéw, zgody na powtarzanie roku, nagrod, wmién, kar oraz skrdenia
z listy studentéw wraz z oryginatem jej gozenia lub rezygnaciji ze studiow,

7/ dokumenty dotycce przyznania studentowi pomocy materialnej,

8/ karty okresowych osjnig¢ (wzoér karty stanowi Zatznik Nr 3 do
niniejszego zarglzenia),

9/ jeden egzemplarz pracy dyplomowej (drukowany stvamnie, czcionk nie
wieksz niz 12) wraz z zaijcznikami, oprawiony w cienki karton; grzbiet
pracy dyplomowej w kolorze wydziatu okfenym w Statucie Uniwersytetu
Wroctawskiego. Do wydruku natg dolczy¢ zapis na n@niku
elektronicznym w cienkiej kartonowej kopercie (ptytCD w dwoch
formatach - DOC i RTF),

10/ recenzje pracy dyplomowej,

11/ protokdt egzaminu dyplomowego,

12/ dyplom ukdczenia studiow ze zeljiem czarno-bialym w stroju wizytowym,
zaswiadczenie o uk@czeniu studium przygotowania pedagogicznego, wedtug
wzoréw wynikaacych z obowizujacych aktéw prawnych Ministerstwa
Edukacji i Nauki — egzemplarze do akt,

13/ ddwiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej brzmieniu
Zalacznika Nr 4 do niniejszego zadzenia,

14/ cswiadczenie wyraajace zgod na udosipnianie pracy dyplomowej (wzér
oswiadczenia okrda odebne zarzdzenie Rektora  Uniwersytetu
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Wroctawskiego),

15/ zgwiadczenie o nostryfikacji wedtug wzoru okl@nego w obowjzujacych
aktach prawnych Ministerstwa Edukacji i Nauki,

16/ potwierdzenia odbioru dokumentéw wedlug wzoruanswicego
Zalacznik Nr 5 do niniejszego zadzenia,

17/ karta obiegowa,

18/ karta zobowazan.

8§ 15. Po immatrykulacji uczestnik studiow doktoridnob otrzymuje:
1/ indeks doktoranta (wzor indeksu stanowiagahik Nr 6 do niniejszego
zarzdzenia),
2/ legitymacg uczestnika studiow doktoranckich wedtug wzoru ékmeego
w obowizujacych aktach prawnych Ministerstwa Edukacji i Nauki.

8§ 16. Uczelnia prowadzi Album Uczestnikéw Studiowokiibranckich w formie
tradycyjnej lub elektronicznej, oraz rejestviadectw ukaczenia studiéw doktoranckich.
Do Albumu wpisuje si: numer albumu, imgi (imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, PESEL,
miejsce urodzenia, wydzia/nazwa studium doktoreegdk da¢ rozpoczcia studiow
doktoranckich, dat ukoaczenia studiow doktoranckich, okres przeeéiia studidw,
stypendium, dat otwarcia przewodu doktorskiego, eatichwaly Rady Wydziaty/Rady
Instytutu o nadaniu stopnia naukowego doktora.

8 17. Do dokumentaciji przebiegu studiéw doktoracitkialicza & w szczegoIngci:

1/ protokoty egzaminacyjne,

2/ dziennik uczestnika,

3/ ocer przebiegu studiéw doktoranckich (wzor ocengnewi Zahcznik
Nr 7 do niniejszego zagdzenia),

4/ indeks doktoranta,

5/ swiadectwo ukaczenia studiéw, wedtug wzoru oklenego w obowgzu-
jacych aktach prawnych Ministerstwa EdukacjNauki — egzemplarz do
akt,

6/ dokumentagjzwiazam z przewodem doktorskim,

7/ z&wiadczenie o nostryfikacji wedlug wzoru okienego w obowjzujacych
aktach prawnych Ministerstwa Edukacji i Nauki —eqgplarz do akt.

§18. W teczce osobowej uczestnika studiow doktkiah przechowuje i
nastpujace dokumenty:

1/ dokumenty wymagane od kandydata pgtago na studia doktoranckie,

2/ kopie decyzji o:
- przyjeciu na studia doktoranckie,
- skr&leniu,
- przedhieniu okresu odbywania studiéw doktoranckich,
- przyznaniu lub cofrciu stypendium,
wraz z oryginatem zwrotnego fwiadczenia odbioru,

3/ aktslubowania podpisany przez uczestnika,

4/ kartotek stypendiala,

5/ ocer przebiegu studiéw doktoranckich,

6/ protokoty egzaminéw doktorskich,

7/ zgod na odbywanie studibw poza macieraystczelny (staze, wyjazdy
zagraniczne),
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8/ egzemplarz pracy doktorskiej (drukowany dwustienczcionlg nie wicksz
iz 12) oprawiony w cienki karton; grzbiet pracy w d&ide wydziatu
okreslonym w Statucie Uniwersytetu Wroctawskiego. Do wydi naley
dofaczy¢ zapis na néniku elektronicznym w cienkiej kartonowej kopercie
(ptyta CD w dwaoch formatach - DOC i RTF),
9/ recenzje pracy doktorskiej,
10/ protokoét z publicznej rozprawy,
11/ kart informacyjra 0 pracy badawczej Krajowego Systemu Informacji
0 Pracach Badawczych SYNABA,
12/ zawiadomienie o nadaniu stopnia doktora,
13/ Dyplom Doktora — egzemplarz do akt,
14/ swiadectwo ukaczenia studiéw doktoranckich — egzemplarz do akt,
15/ zawiadczenie o nostryfikacji — egzemplarz do akt,
16/ a&swiadczenie wyraajace zgod na udosipnianie pracy doktorskiej,
17/ cwiadczenie wszystkich wspoétautorow wya@ace zgod@ na udosipnianie
pracy doktorskiej w przypadku pracy zbiorowej,
18/ potwierdzenia odbioru dokumentéw,
19/ kart obiegowa,
20/ kart zobowgpzan.

819. Do dokumentacji przebiegu studiéw doktoracickbdpowiednie zastosowanie
maja uregulowania zawarte w 8§ 9 - § 12 niniejszegoamenia.

§ 20. 1. Dokumenty wydawane przez Uniwersytet Wawski, z zastrzesniem ust. 3,
I przeznaczone do obrotu prawnego z zageasiclegalizowane poprzez umieszczenie na
dokumencie:
1/ klauzuli w brzmieniu: ,Stwierdzagautentyczn& dokumentu”,
2/ podpisu osoby upowaionej do legalizaciji,
3/ pieczci urzzdowej,
4/ nazwy miejscow&ei i daty.

2. Do legalizacji przedstawia esitylko oryginalty dokumentéw. Dokumenty
wielostronicowe powinny hy zszyte i w miejscach zszycia opiet®mvane piecgCia
urzedowa Uniwersytetu Wroctawskiego w sposéb uniefiwiajacy wymiare Kkart
dokumentu.

3. Dyplomy ukaczenia studibw oraz g%aiadczenia o ukaczeniu studium
przygotowania pedagogicznego legalizuje Ministeostiedukacji i Nauki. Pozostate
dokumenty legalizuje Dziat Nauczania.

4. Rektor przekazuje do Ministerstwa Edukacji i Kauwykaz oséb
upowanionych do podpisywania dokumentow ofomych w ust. 3 wraz z wzorami ich
podpisoéw i pieczci urzedowych. W przypadku zmiany osoby upanenej do podpisywania
dokumentow, wykaz naly uaktualné niezwlocznie, nie ptniej jednak ni
w terminie czternastu dni.

§21. Dokumenty studentow Dziekanat przekazuje dahiévum Uniwersytetu

Wroctawskiego w szarych kopertach (bez kleju), apygh wedlug wzoru stanoygego
Zalacznik Nr 8 do niniejszego zadzenia. Kada koperta powinna zawigraspis
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przekazanych dokumentow spaguzony wedtug wzoru stanowdego Zadcznik Nr 9 do
niniejszego zargzenia.

8§ 22. Dokumenty uczestnikbw studiow doktoranckichdnostki organizacyjne
prowadace studia przekazaj do Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego w biatych
kopertach, a w przypadku studiow zakmonych przewodem doktorskim w biatych teczkach,
opisanych wedtug wzoru stanawego Zaicznik Nr 10 do niniejszego zadzenia. Kada
koperta, hdz teczka powinna zawietaspis przekazywanych dokumentow spozony
wedtug wzoru stanowcego Zadcznik Nr 11 do niniejszego zaidzenia.

8 23. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zdzenia powierza i
1/ w zakresie dziekanatéw - dziekanom wydziatow,
2/ w zakresie Dziatlu Nauczania - ProrektorowiNiguczania.

§ 24. Trag moc:

1/ zaradzenie Nr 16/2001 Rektora Uniwersytetu Wroctawstiieg dnia
24  kwietnia 2001r. w sprawie dokumentacji przebiegstudiow
w Uniwersytecie Wroctawskim,

2/ zaradzenie Nr 47/2003 Rektora Uniwersytetu Wroctawsgieg dnia
12 czerwca 2003 r. wprowadze¢ zmiany do zasdlzenia Nr 16/2001
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24 kwigethO01 r. w sprawie
dokumentaciji przebiegu studiow w Uniwersytecie laaskim,

3/ zaradzenie Nr 40/2004 Rektora Uniwersytetu Wroctawsiieg dnia
17 maja 2004 r. wprowadzae zmiany do zaszizenia Nr 16/2001 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24 kwietnia 2001w sprawie
dokumentaciji przebiegu studiéw w Uniwersytecie Waaskim.

8§ 25. Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

(Dziat Organizacyjny — 2006)



Zafacznik Nr 1
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

(telefon)

UNIWERSYTET WROCLAWSKI

Wydziat ...

kierunek ..o,

(studia stacjonarne/niestacjonarne)

(Dziat Organizacyjny — 2006)




Zafacznik Nr 2
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

Wroctaw, dnia.......o.ovveenee. r.

(piecatka Dziekanatu)

Kierunek
Nralbumu ...oovv e
PESEL

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, z podstawowynzrédiem utrzymania rodzinyaslochody uzyskiwane z *:
a) zakfadu pracy,

b) indywidualnej dziataln&ci gospodarczej,

c) gospodarstwa rolnego,

d) emerytury, renty,

e) zasitku dla bezrobotnych,

f) alimentéw,

g) innychzrodet.

(czytelny podpis studenta)

* niepotrzebne skidi¢

(Dziat Organizacyjny — 2006)



Zalacznik Nr 3
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

Uniwersytet Wroctawski

Wydziat
Rok akademicki:
KARTA OKRESOWYCH OSI AGNIEC
Student: Nr albumu:
Kierunek: Rok
studiow:
Specjalnéc:

Jest uprawniony do sktadania egzaminowzejnivymienionych przedmiotow
podczas zimowej — letniej sesji egzaminacyjnejsrzazeniem uprzedniego
uzyskania zaliczewymaganych planem nauczania zgodnie z Regulamstedidw

Liczba
godz.

_ W Nazwisko Zaliczenie Egzamin
Przedmiot | semestrze , Punkty
egzaminatora Ocena
éw. | wykt. Ocend Data| Podpis Data| Podpis

cyfr. | stownie

Suma punktow:
KARTA EGZAMINOW POPRAWKOWYCH

Student jest uprawniony do sktadania egzaminéwaekowych z niej
wyszczegolnionych przedmiotéw podczas zimowejrigtsesji egzamindéw poprawkowych

Nazwisko Egzamin poprawkowy

egzaminatora Ocena Data Podpis
cyfr. stow.

Przedmiot

Decyzja Dziekana

Zaliczam ... semestr studiow Data Podpis

Zaliczam warunkowo ... semestr studidw

Zezwalam na powtOrzenie semestru/roku

Skreslam z listy studentow

Podpis Dziekana
piecz¢
okragta

(Dziat Organizacyjny — 2006)



Zafacznik Nr 4
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

(Numer albumu)

OSWIADCZENIE
0 autorskim wykonaniu pracy dyplomowej

Niniejszym édwiadczamgze ztiazona do oceny pracdyplomow zatytutowan:

Oswiadczam,ze powy:sze daneagszgodne ze stanem faktycznym i znane impizepisy
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskpnawach pokrewnych (tekst jednolity
Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904 z jmdejszymi zmianami) o odpowiedziakw za

podanie
danych niezgodnych z rzeczywista,.

(miejscowd¢ i data) (czytelny podpis)
* rodzaj: forma:
| stopnia /licencjackie,dgnierskie/ - Is. stacjonarne - st.
Il stopnia - Il's niestacjonarne - nst.

Jednolite magisterskie - jmgr.

(Dziat Organizacyjny — 2006)



Zafacznik Nr 5
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

Kierunek studiéw/nazwa studiow doktoranckich

Nralbumu ...................... RESEL

POTWIERDZENIE ODBIORU — CESC A
Dotyczy dokumentéw dla nowo przyych studentow/doktorantow*

Potwierdzam odbiér nagtujacych dokumentéw:

ST | ] =
Dokumenty powysze odebralem/am osébie — w zasfpstwie - na podstawie
przedi@zonego legalizowanego upowaenia* — legitymujc sk dowodem osobistym
N e, WYDANYM ANIA
PIZEZ .veiieeieeie e e NA NAZWISKO ...v e e e e e e e
............ NrPESEL ...............ceevivveeve vt ... zamieszkatym:

kod miejscoweét ulica nr domu

Czytelny podpis odbieragego dokumenty

* niepotrzebne skigdi¢

(Dziat Organizacyjny — 2006)



POTWIERDZENIE ODBIORU — CESC B
Dotyczy dokumentow dla studentéw/doktorantow* odidagych

Potwierdzam odbiér nagiujacych dokumentéw:

S N 101 0T
Dokumenty powysze odebralem/am osébie — w zasipstwie - na podstawie
przedizonego legalizowanego upowaenia* — legitymujc sk dowodem osobistym
NE e WYDANYM ANIAL
PIZEZ ..ovviiiiiieiie e NA NAZWISKO ... ...ttt it e

............ NrPESEL ...............cevivvevv vt o zamieszkatym:

kod miejscoweét ulica nr domu

Czytelny podpis odbieragego dokumenty
Wyrazam zgod na udosfpnienie mojego adresu w przypadku organizowaniszdéja, sympozjéw,

czy konferencji (art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dBfasierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowyekstt
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 zpigjszymi zmianami).

(czytelny podpis)

* niepotrzebne skidi¢

(Dziat Organizacyjny — 2006)



Zalacznik Nr 6
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

WZOR INDEKSU DOKTORANTA

oktadka: 145 mm x 205 mm , kolor granatowy
oktadka, 1 strona

INDEKS
DOKTORANTA

(Dziat Organizacyjny — 2006)



oktadka, 2 strona

fotografia

TN

|  pieczeé
\ urzedowa

S

wlasnoreczny podpis

(Dziat Organizacyjny — 2006)



strona 1

nazwa uczelni
wydziat
nazwa studiéw doktoranckich
Nralbumu................c.onee.
INDEKS DOKTORANTA
imie i nazwisko
ur.dnia .............eell LS D SN [ ([ o] [of- VO
uzyskat(a) tytut zawodowy magistra lub réwngahay
WANIU...coie e r.
Rozpocat(a) studia doktoranckie w dniu...................oooeenenes r.

Na POdstawie deCYZji.......couiuririie e i e e

ZdNia. . r.

piecz¢ urzedowa Dziekan

(Dziat Organizacyjny — 2006)



strona 2 niezadrukowana

strona 3

SLUBOWANIE

(Dziat Organizacyjny — 2006)



strony 4,6;8 strony 5;7;9

Plan studiow Plan studiow

(Dziat Organizacyjny-2006)



strony 10;12;14,16,18;20 strony 11;13;15;17;19;21

Zagcia wynikapce z planu studiow w roku....................... semestr.........
Nazwa przedmiotu lub rodzaj zaja Liczba godzin Nazwisko prowadzego Ocena Data Podpis
tygodniowo wyktady lub zagcia

(Dziat Organizacyjny-2006



strony 22;24,26;28

Praca naukowa

Data

Rodzaj pracy — opracowywanie referatow, referowanie
czasie seminariow pagtow pracy doktorskiej, publikacje

(Dziat Organizacyjny-2006)

strony 23;25;27;29

Wroku...........o.....

Ocena pracy ewentualne uwagi

Data

Podpis




strony 30;32 strony 31;33

Praktyki i stae naukowe Praktyki i stae naukowe
w kraju i zagranig w Kkraju i zagranig

(Dziat Organizacyjny-2006



strony 34;36

Udziat w konferencjach, seminariéph

strony 35;37

Forma uczestnictwa

Data

Potwierdzenie iz

(Dziat Organizacyjny-2006)

a



strona 38 strona 39

na posiedzeniuw dniu................coeevennnn. r. nada’fa
stopiehr doktora nauk..
L4211 =P
Temat
............... S
Zatwierdzony na posiedzeniu Rady Wydziatu/Instytutu...........
............................................... WAdniU.....o.ooveevneneennll

Na promotora rozprawy doktorskiej wyznaczono PaziaisP

Dziekan

Wroctaw, dnia.......coeeiiiiii i e r.

(Dziat Organizacyjny-2006



Zafacznik Nr 7

do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

Stacjonarne/Niestacjonarne *Studium Doktorancka g nazwe Studium Doktoranckiego)

Ocena przebiegu studiow doktoranckich

Rok akademicki ......

................. semestr ...

IMIE I NAZWISKO o e e e e e e

Aktualny adres zamieSZKania  .........ouiiieii i

Tel. E-MAIL Lo
WY ZIaE o e e
Instytut/Zaklad/Katedra ..........ooiiiii e e

(@011 U] 74 2 0] 170 (o]

Tl e-mail;

Zaliczone przedmioty (obgte programem studiéw doktoranckich)

Nazwa przedmiotu

Prowaglzy

Ocena

Data

Podpis

Zrealizowane zagcia dydaktyczne

Nazwa przedmiotu

Rodzaj prowadzonychezaj

llos¢
godzin

Podpis osoby

sprawujcej nadzoér

dydaktyczny

Ocena przeprowadzonych godzin dydaktycznych

(Dziat Organizacyjny-2006)

Podpis osoby odpowiedzialnej za dokonanie oceny




Sprawozdanie z przebiegu pracy naukowej

(podpis doktoranta)
Opinia opiekuna/promotora

I. Dorobek naukowy

a) publikacje (poda petna liste autorow, tytut pracy, nazwe czasopisma, strony, rok)

(Dziat Organizacyjny-2006




b) prace zgtoszone do druku (tytut pracy, nazwa czmpisma)

c) prezentacje konferencyjne (podé&rodzaj prezentacji, liste autorow, nazwe konferencji, rok i miejsce)

Il. Uzyskane granty (rodzaj grantu, charakter udzialu w projekcie, okres realizacji, kwota)

lll. Krajowe i zagraniczne staze naukowe (pod& nazwe instytucji naukowej, okres pobytu, nabyte

umiejetnosci i uzyskane wyniki, zrédto finansowania)

IV. Praca zarobkowa (poda dni i godziny pracy, stanowisko i charakter wykonyanej pracy,

okres zatrudnienia)

V. Informacja o otwarciu przewodu dOKLOIrSKIEQO ........c..ei it e e e

VI. Przybli zony stopiar zaawansowania pracy doktorskiejw % ...................... I fanowany termin obrony

*kk

Ogolne uwagi o zaliczeniu semestru:
a) Zaliczenie SemMesStrU (TaK/NiE )  * ... .t e e e e e e e

b) Wstrzymanie stypendium (1ak/nie)* *. .. .. o e e e e e e e
c) Skreslenie z listy UCzZesStnIKOW (1ak/NiE)* ... ... e et e e e e e e e e ae e

(o) I [T TSI U1V Vo | PP

Podpis opiekuna/promotora Podpiseiownika Studium Doktoranckiego
*  niepotrzebne skéi¢
**  prosz wpisa& wiasciwa odpowied
*** wypetnia opiekun naukowy/promotor

(Dziat Organizacyjny-2006)



Zafacznik Nr 8
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

UNIWERSYTET WROCLAWSKI

Piecatka wydziatu
wedtug wzoru

WYDZIAL FILOLOGICZNY

(Imi¢ oraz imig ojca)

Lata studidow

Kierunek studiow...........cooov e Teczka zawiera stron................

(Migjsce na sygnature archiwalng)

(Dziat Organizacyjny-2006



Str.

Zafacznik Nr 9
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

Dokument

Formularz rejestracyjny.
Protokot WKR, decyzja o przgju na studia.

Slubowanie.

Qwiadczenie o podstawowysnddle utrzymania.

Dziennik praktyk (w przypadkwdentéw skrdonych z listy).
Karty okresowych agjnic¢.

Podanie o powtarzanie roku, lmpiidziekaski, zdrowotny.
Kartoteka stypendialna.

Zawiadczenia o studiach.

Praca dyplomowa /kserokopia isyrtytutowe] i CD/.
Qwiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowe;j.
Recenzje pracy dyplomowe.

Protokét egzaminu dyplomowego.

Dyplom (a&¢ A i B - suplement) — egzemplarz do akt.
Skréenie z listy studentow.

Qwiadczenie wyraajace zgo@ na udosipnianie pracy dyplomowe;j.
Potwierdzenia odbioru dokumentow

Karta obiegowa.

Karta zobowzan.

Inne (naly poda jakie).

przyjt do Archiwum © spomizitiprzekazat

(Dziat Organizacyjny-2006)



Zafacznik Nr 10
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

UNIWERSYTET WROCLAWSKI

Piecatka Wydziatu/Instytutu
wedtug wzoru

WYDZIAL FILOLOGICZNY

(Imig oraz imig ojca)

Lata studiow

Teczka zagva stron..................

(Nazwa studiow doktoranckich)

(Migjsce na sygnature archiwalng)

(Dziat Organizacyjny-2006



Zafacznik Nr 11
do zaradzenia Nr 34/2006
z dnia 3 kwietnia 2006 r.

(piecatka Wydzialu/Instytutu)
ZAWARTOSC-CZESC A

Teczki osobowej Nr............. Na nazwisko.........ccoooiii i

Str. Dokument

................ Podanie o przgje na studia doktoranckie.

................ Kwestionariusz osobowy.

................ Protokét WKR, decyzja o pjgsiu na studia i przyznaniu
stypendium.

................ Odpis dyplomu magisterskidgb réwnorzdnego.

................ Slubowanie.

................ Zawiadczenie gredniej ze studiow.

................ Zawiadczenie o zdaniu egzaminugzyka obcego.

................ Przedhenie studiow- wniosek i kopia decyzji.

................ Dziennik praktyk zawodowych.

................ Ocena przebiegu studiow do&hckich.

................ Kartoteka stypendialna.

................ Opinie promotora.

..................... Sklenie ze studiow.

................ ZUS (zgtoszenie, wyrejestamvie).

................ Swiadectwo ukaczenia studiéw doktoranckich — egzemplarz do akt.

................ Potwierdzenia odbioru dokurt@v.

................ Karta obiegowa.

................ Karta zobowzan.

................ Inne (wymiedijakie).

przyjat do Archiwum * spomtlzitiprzekazat

(Dziat Organizacyjny-2006)



(piecatka Wydziatu/Instytutu)
ZAWARTOSC-CZESCB
Teczki osobowe) Nr................NA NAzZWISKO..........ccoiiiii i e

Str. Dokument

................ Podanie o wszcie przewodu doktorskiego.
................ Wykaz publikaciji.

................ Opinia promotora przyvairciu przewodu.
................ Konspekt pracy doktoeski

................ Opinia promotora przyieiowaniu pracy do recenzji.
................ Wyagi z posiedzé Rady Wydziatu/Rady Instytutu.
................ Protokoty z egzaminowkétarskich.

................ Protokét z publicznej obrotigta obecnéci.
................ Recenzje:

................ Odpowiédca recenzje.

................ Autoreferat.

................ Praca doktorska.

................ Karta informacyjna o pyabadawczej Krajowego Systemu

Informacji o Pracach Badawczych SYNABA.

................ Zawiadomienie o nadasiapnia doktora.

................ Dyplom Doktora — egzeia do akt.

................ @viadczenie wyrzajace zgod na udosipnianie pracy
doktorski

................ @viadczenie wszystkich wspotautoréw wyagce zgod na
udgstianie pracy doktorskiej w przypadku pracy zbioepw

................ Lista minimum kadrowego.

................ Inne (wymiehjakie).

przyjat do Archiwum spogdzit/przekazat

(Dziat Organizacyjny-2006



