ZARZ ADZENIE Nr 1/2006
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 11 stycznia 2006 r.

w sprawie udzielania zaméwié publicznych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 |ip885 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365) oraz ustawy z @8iastycznia 2004 r. Prawo zaméwie
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z4miejszymi zmianami) zagzlza s¢, co nastpuje:

8§ 1. W celu ujednolicenia i stosowania ogélnychwmdw zamowié publicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim wprowadza $tegulamin Udzielania ZaméwidPublicznych
w Uniwersytecie Wroctawskim, stanaey Zahcznik do niniejszego zaagdzenia.

8 2. Zobowizuje s& kierownikoéw jednostek organizacyjnych wymienionych
w Rozdziale 3 pkt 3.2. niniejszego Regulaminu depirzegania zasad w nim zawartych.

8§ 3. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zdrenia powierza siProrektorowi do
spraw Ogolnych.

8 4. Traci moc zarglzenie Nr 49/97 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiegonia
4 sierpnia 1997 r. w sprawie udzielania zamavgablicznych, z pgniejszymi zmianami.

§ 5. Do posfpowar 0 udzielenie zamoOwienia, wsztych przed dniem weégia
W zycie niniejszego zasglzenia, stosuje &i przepisy zargdzenia Nr 49/97 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 4 sierpnia 1997vr sprawie udzielania zamowiie
publicznych, z péniejszymi zmianami.

8 6. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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Zalacznik
do zaradzenia Nr 1/2006

z dnia 11 stycznia 2006 r
DZIAL |
REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
W UNIWERSYTECIE WROCLAWSKIM

Rozdziat 1. Zakres stosowania.

1.1.Przepisy niniejszego Regulaminu majastosowanie do udzielania przez Uniwersytet

Wroctawski zamOwig publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych z&rodkéw publicznych lub przy ich wspoétudziale, w tyidwniez ze
srodkow:

1/ pochodacych z budetu Unii Europejskiej, w tym zdrodkow funduszy
strukturalnych,

2/ pochodacych z funduszu bezosobowego Zamawde§o — =z tytulu
wykonywanych ustug z umowy o dzieto, umowy zlecenimowy agencyjne;j.

1.2.Niniejszy Regulamin ok&a zasady szczegOlowej organizacji wetrpnej

postpowania przy wydatkowaniu przez Uniwersytet Wrodkinsrodkéw publicznych,
aw tym:

1/ przygotowania i przeprowadzenia pgmiwania o udzielenie zamoéwienia

publicznego,

2/ realizacji uméw w sprawie zaméwig@ublicznych,

3/ ewidencjonowania zaméwieublicznych,

4/ sprawozdawczwi.

1.3. Przepisy niniejszego Regulaminu nie gagastosowania do udzielania przez Uniwersytet
Wroctawski zlecé jednostkom organizacyjnym podlegtym Uniwersytetowi

Rozdziat 2. Stownik.

2.1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1/ dostawach — naky przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegOlioi na podstawie umowy sprzegya dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

2/ kierowniku Zamawigjcego — nalgy przez to rozumie Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego oraz osoby upowvaone do wykonywania zada
Zamawiajcego,

3/ regulaminie — nalegy przez to rozumie niniejszy Regulamin udzielania
zamowie publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim,

4/ robotach budowlanych - nale przez to rozumie wykonanie lub
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych wumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolitgQ03 r. Dz. U. Nr 207,
poz. 2016, z ptiejszymi zmianami), a tak wykonanie rob6t budowlanych,
W rozumieniu teje ustawy, przez osebtrzech, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiagego,
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5/

6/

7/

8/

9/

10/

11/
12/

13/

srodkach publicznych - natg przez to rozumie srodki publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. arisach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104),

ustugach - naley przez to rozumie wszelkie $swiadczenia, ktorych
przedmiotem niessroboty budowlane lub dostawy,

ustawie - nalgy przez to rozumie ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowie publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, zamdejszymi zmianami),
wartasci zaméwienia - naly przez to rozumie wartasé, ktorej podstaw
ustalenia jest catkowite szacunkowe wynagrodzeryikowawcy, bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez Zamawgapo z nalgyta starannécia,
Wspdélnym Stowniku Zaméwie - naley przez to rozumie system
klasyfikacji produktow, ustug i robot budowlanyctCRV) na potrzeby
zamOwia publicznych, (dogpny na stronie http://www.uzp.gov)pl
wykonawcy — nalgy przez to rozumie osolg fizyczm, osolg prawry albo
jednostk organizacyja nieposiadajca osobowdci prawnej, ktéra ubiegaesi
0 udzielenie zamoOwienia publicznego, zHa ofert lub zawarta umow
w sprawie zamowienia publicznego,

zamawiagcym — naley przez to rozumieUniwersytet Wroctawski,
zamowieniach publicznych - nale przez to rozumie umowy odptatne,
zawierane nmgdzy zamawiajcym a wykonawg, ktorych przedmiotem as
ustugi, dostawy, roboty budowlane,

jednostce organizacyjnej — najeprzez to rozumie wydziat lub jednostki
rozliczeniowe okréone w pkt 3.2. niniejszego Regulaminu.

Rozdziat 3.0g0Ine zasady realizacji zamowig publicznych.

3.1.Sposébb

realizacji zamOwienia uzaie st od wartgci przedmiotu zamowienia.

Rozr&nia sk nastpujace postpowania:

1/

2/

3/

4/

dostawy i ustugi, ktérych waréé zamoéwienia przekracza wyi@m w ztotych
rownowarté¢ 6.000 euro i nie przekracza rownowadio 60.000 euro
(whacznie),

dostawy i ustugi, ktdrych wargé zaméwienia przekracza wy@a w ztotych
réwnowartdé kwoty 60.000 euro,

roboty budowlane, ktérych wad® zamdwienia przekracza wyana
w ztotych rownowarté& kwoty 6.000 euro,

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych waétoszacunkowa nie
przekracza wyraonej w ztotych rownowartei kwoty 6.000 euro (vacznie).

3.2.Postpowania, o ktorych mowa w pkt 3.1.1) i 4) przeprdaene g samodzielnie przez
wydziaty, jednostki mgdzywydziatlowe i pozawydziatowe oraz zgj wymienione
jednostki Uniwersytetu Wroctawskiego:

1/
2/
3/

Administracg Centraln,
Dziat Miodziezowy,
Ogrod Botaniczny.

3.3.W postpowaniach, o ktorych mowa w pkt 3.1.1) i 4) kierdeyn jednostek
wymienionych w pkt 3.2., w ramach posiadanych upieity wykonup zadania
kierownika Zamawiajcego, w tym:
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1/ powotuja komisg przetargow,

2/ zatwierdzag wnioski komisji przetargowych, w tym wybiesa]
najkorzystniejsz ofert,

3/ podpisuja umowe, z wybranym wykonawg po uzyskaniu kontrasygnaty
Kwestora na umowie,

4/ udzielap upowanienia w zakresie reprezentowania Zamaycego przed
Zespotem Arbitrow podczas pepbwania odwotawczego w Wgdzie
Zamoéwier Publicznych.

3.4.Postpowania, o ktorych mowa w pkt 3.1.2) i 3) przeprduane s przez Biuro
ZamoOwier Publicznych.

3.5.Nie wolno, w celu uniknicia stosowania przepiséw ustawy, dZieiamdéwienia na
czesci lub zanka¢ jego wartdci.

3.6.Zamdbwienie publiczne w jednostce organizacyjnej jagjowane oraz nadzorowane
przez kierownika odpowiedniej jednostki organizaeyjUniwersytetu Wroctawskiego.

3.7.Koszty postpowania odwotawczego ponosi jednostka organizacyjma ktorej
postpowanie byto przeprowadzane.

3.8.W ciagu tygodnia od weégia w zycie niniejszego Regulaminu dziekani oraz kierownic
jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w pkt,3s8/znacz osole odpowiedziala
za koordynowanie pogtowar o zamowienia publiczne w danej jednostce orazaédnt
z Biurem Zaméwigé Publicznych. Do zadaewyznaczonej osoby naie w szczegolngci:

1/ uczestniczenie w pracach komisji przetargowych,

2/ zamieszczanie ogtoszeo przeprowadzanych pe@pbwaniach na witrynie
internetowej Uniwersytetu Wroctawskiego oraz w rm@ej publicznie
dostpnym w swojej siedzibie,

3/ przekazywanie do Biura Zamowiid?ublicznych sprawozdania z udzielonych
zamoOwie zgodnie z pkt 7.5.

3.9.W postpowaniach o warkei szacunkowej powsej 6.000 euro powotywana jest
komisja przetargowa zgodnie z pkt 3.3.1).

3.10.Procedu¢ sporadzania ogoélnouczelnianych planéw zamdwienv tym okrélanie
wartasci szacunkowej przedmiotu zamoéwienia dla poszczggdl dostaw, ustug i robot
budowlanych regulajodrebne przepisy.

3.11.Warunkiem uruchomienia paegtowania o zamowienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych na realigagprzedmiotu
zamoOwienia.

3.12.Przechowywanie dokumentacji pgsbwania o zamoOwienie publiczne spoczywa na
jednostce organizacyjnej przeprowadzaj pos¢powanie. Do archiwizacji dokumentacji
Zwigzanej z pospowaniem o zamowienie publiczne stosugeast. 97 ustawy.

3.13.Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w pkt 3w2.zakresie przeprowadzonych

postpowan, zobowhzane § do prowadzenia rejestru zamowjektoregowzor stanowi
Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
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Rozdziat 4. Obieg dokumentéw zwjzanych z posgpowaniami o zamoéwienia publiczne
na dostawy i ustugi, ktorych wartg¢ szacunkowa przekracza wyraona
w ziotych réwnowartos¢ 6.000 euro i nie przekracza rownowartsci
60.000 euro (wacznie).

4.1.Postpowania na dostawy i ustugi, ktorych wadazamowienia przekracza wy@a
w ztotych rownowarté& 6.000 euro i nie przekracza rownowacio 60.000 euro
(witacznie), realizowaneasprzez jednostki organizacyjne Uniwersytetu Wrodkego,
o ktérych mowa w pkt 3.2.

4.2.Kierownik jednostki organizacyjnej wygiuje do Kanclerza z wnioskiem
0 zatwierdzenie wszegeia posgpowania o zaméwienie publiczne. We wniosku male
zawrze co najmniej:

1/ opis przedmiotu zamowienia,

2/ proponowany tryb wraz z faktycznym i prawnym uzasexiem jego
zastosowania,

3/ wartds¢ szacunkow netto zamowienia wye@na W euro wraz z okigeniem
daty jej sporzdzenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dlapcej wartg¢
zamowienia.

We wniosku nalgy ponadto okrdi¢ srodki finansowe przeznaczone na realizacj
przedmiotu zamowienia, potwierdzone przez Kwestora.
Wz6r wniosku stanowZatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

4.3.Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do Biura Besen Publicznych celem
nadania mu numeru rejestrowego, a ¢@ske bezzwlocznie przekazywany jest jednostce
wnioskupcej.

4.4. Komisja przetargowa, powotana zgodnie z pkt 3.pracowuje dokumenty zwazane
z zamoéwieniem publicznym oraz przedstawia je dowieastizenia kierownikowi
Zamawiajcego

4.5.Wynik postpowania o0 zamowienie publiczne zatwierdza kierowfdknawiajcego.

4.6.Po zatwierdzeniu wynik ogtaszany jest wykonawcomtérdy uczestniczyli
W postpowaniu.

4.7.Do wszystkich pogpowai stosuje si takze przepisy o proteie, odwotaniu i skardze do
sadu, uregulowane w dziale VI ustawy.

Rozdziat 5. Obieg dokumentow zwjzanych z posgpowaniami o zamowienia publiczne
na dostawy i ustugi, ktorych wartg¢ szacunkowa przekracza wyraona
w ziotych rownowartos¢ kwoty 60.000 euro oraz na roboty budowlane,
ktorych warto §¢ szacunkowa przekracza wyraong w ztotych rownowartosé
kwoty 6.000 euro.

5.1. Postpowania na dostawy i ustugi o wadtd szacunkowe]j wkszej nz 60.000 euro oraz
na roboty budowlane o wasm szacunkowej wkszej nz 6.000 euro przeprowadzang s
przez Biuro Zaméwie Publicznych.
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5.2.W zakresie pogpowan:
1/ na dostawy i ustugi o waroi szacunkowej wgkszej ni 60.000 euro -
kierownik jednostki organizacyjnej,
2/ na roboty budowlane o wakm szacunkowe] wkszej ni 6.000 euro -
Dyrektor ds. Rozwoju i Majku,
wystepuja z wnioskiem do Kanclerza o zatwierdzenie wsei posgpowania
0 zamowienie publiczne, wedtug wzoru cfomego w pkt 4.2. niniejszego Regulaminu.

5.3. Wniosek powinien zawieta

1/ szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia pozwalajna przeprowadzenie
stosownej procedury,

2/ proponowany tryb wraz z faktycznym i prawnym uzasexiem jego
zastosowania,

3/ wartds¢ szacunkow netto zamowienia wyedna w euro wraz z okigeniem
daty jej sporzdzenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dlapcej wartg¢
zamowienia,

4/ wykaz o0sOb przewidzianych do pracy w komisji pregtave],
a W szczegOllnwi specjalistbw z dziedziny stanawe] przedmiot
zamoOwienia, zdolnych w oparciu o wyksztatcenie sipdane déwiadczenie
ocent wartas¢ ofert,

5/ okreslenie dokumentow posiadanych przez jedngsta niezldnych do
przeprowadzenia pagtowania,

6/ wzOr umowy o zamoOwienie publiczne dotgcy wnioskowanego zamdwienia
zatwierdzony przez rag@rawnego.

Ponadto we wniosku nalg okresli¢ srodki finansowe przeznaczone na realizac]
przedmiotu zamowienia, potwierdzone przez Kwestora.

5.4. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest, celem tegeg i realizacji, do Biura
Zamowier Publicznych.

5.5.Biuro Zamowig Publicznych wysgpuje z wnioskiem do Kanclerza o powotanie komisji
przetargowej. Przewodnigzy i sekretarz komisji powotywanaspcréd pracownikdw
Biura Zamowi@ Publicznych.

5.6. Komisja przetargowa opracowuje dokumenty @aine z zamdwieniem publicznym oraz
przedstawia je do zatwierdzenia Kanclerzowi.

5.7.Wynik postpowania o0 zamowienie publiczne zatwierdza Kanclerz.

5.8.Po zatwierdzeniu wynik ogtaszany jest wykonawcomtérdy uczestniczyli
W postpowaniu.

5.9.Po uplywie terminébw na wniesienie protestéw i odaiaBiuro Zamowi@ Publicznych
przekazuje kopie niezddnych dokumentow jednostce, dla ktorej byto przemdzone
postpowanie, celem podpisania umowy.

5.10.Po podpisaniu umowy (udzieleniu zamoOwienia) przeobg posiadajca stosowne
petnomocnictwo, w terminie dwdch dni, jednostka amigacyjna, dla ktorej
przeprowadzane bylo pegbwanie przesyla do Biura ZamowiePublicznych
informacg, o dacie jej zawarcia, a naghie przekazuje kopizawartej umowy.
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5.11.Po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w pkt 5,18iuro Zamowié& Publicznych
przekazuje ogtoszenie o0 udzieleniu zamoOwienia dezé¥a Urgdu Zamoéwié
Publicznych i Urzdu Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.

Rozdziat 6. Udzielanie zamowidé, ktorych warto§¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartasci kwoty 6.000 euro.

6.1.Zamowienia o wart@i szacunkowej nie przekraczegj 6.000 euro g zwolnione
z obownzku stosowania do nich ustawy. Masby¢ jednak dokonywane zgodnie
z ustaw o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy iazgdny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w sposébzliwiajacy terminove realizacg
zada, w wysokdci i terminach wynikajcych z wczéniej zacagnigtych zobowazan.

6.2.ZamoOwienia na dostawy i ustugi nie agane z remontami i budewobiektow
Uniwersytetu Wroctawskiego, o wakt szacunkowej do 6.000 euro, udzielarg s
samodzielnie przez jednostki organizacyjne, o ktibmnowa w pkt 3.2.

6.3. Zamowienia na roboty budowlane oraz dostawy i ustugazane z remontami i budaw
obiektéw Uniwersytetu Wroctawskiego, o wad szacunkowej do 6.000 euro,
udzielane g po wyraeniu zgody przez Kanclerza, na podstawie wnioskuzggzonego
wedtug wzoru, o ktérym mowa w pkt 4.2. niniejszdgulaminu.

6.4. Zamdwienia na roboty budowlane oraz dostawy i ustugazane z remontami i budaw
obiektow, po wyraeniu zgody, o ktérej mowa w pkt 6.3., a przed iclzialeniem,
nalezy zarejestrowaw Biurze Zaméwié Publicznych.

6.5. Podstaw ustalenia warti szacunkowej jest warké rynkowa zaméwienia.

6.6.Zamowienia, o ktérych mowa w pkt 6.1., o wadiowigkszej ni 2.000 ziotych,
poprzedzane winny Bypisemnym zapytaniem ofertowym skierowanym do gonneej
dwéch wykonawcow, z wyikiem sytuacji, w ktérych zamowienie i zrealizowé
tylko jeden wykonawca. Z powgzych czynnéci sporadza s¢ protokot.
Wzér protokotu stanovidatacznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

6.7.Za celowd¢ i przestrzeganie prawa przy realizacji zamdwie® ktorych mowa
w pkt 6.1., odpowiada kierownik jednostki organigaej, wymieniony w pkt 3.2.

Rozdziat 7. Planowanie zaméwié oraz sprawozdawczég.

7.1.Podstaws do podgcia dziatsh zwiazanych z przeprowadzeniem pgsiwania
0 udzielenie zamowienia publicznego na dostawygist roboty budowlane asplany
rzeczowo-finansowe, spadzane przez jednostki wymienione w pkt 3.2. na ®kre
jednego roku kalendarzowego, uwattiajpce podziat na grupy i kategorie okiene we
Wspolnym Stowniku Zamowie (CPV) dostaw i ustug powtarzaych sé okresowo.
Sposob konstrukcji planu oléleny jest wZataczniku Nr 4 do niniejszego Regulaminu.
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7.2.Ustalapc wartd¢ szacunkow zamowienia naley mie¢ na uwadze w szczegOokw
art. 29 - 35 ustawy (Dziat Il Rozdziat 2. Przygotowe postpowania).

7.3.Jednostki organizacyjne okiene w pkt 3.2. sposmizap, zgodnie z art. 98 ustawy,
roczne sprawozdanie z udzielonych zamdwie

7.4.Sprawozdanie z udzielonych zamoéwig@rzeprowadzonych przez Biuro Zamowie
Publicznych sporgiza Biuro.

7.5.Sprawozdanie, o ktorym mowa w pkt 7.3., z udzietdngamowié@ w danym roku,
nalezy sporadzi¢ i przekazé do Biura Zamowig Publicznych, w nieprzekraczalnym
terminie, do dnia 1 lutego naphego roku.
Wzér sprawozdania stanodatacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

7.6.Biuro Zaméwié Publicznych przekazuje Prezesowi &ftu Zamowi@é Publicznych
roczne sprawozdanie z pgsbwan przeprowadzonych przez Uniwersytet Wroctawski,
w danym roku, w terminie do dnia 1 marca gpsego roku.

Rozdziat 8. Umowy w sprawach zamowig publicznych.

8.1.Do zawarcia i realizacji umoéw o zaméwienie publiezraley stosowa przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

8.2. ZamoOwienia, ktérych warté przekracza 2.000 ziotych wymagaawarcia umowy na
pismie.

8.3.Umowe 0 zaméwienie publiczne spadza jednostka, na rzecz ktoreaie realizowane
zamowienie. W umowie natg uwzgkdni¢c wszelkie, istotne dla danej jednostki,
okolicznaici zwiazane z realizowaniem zamowienia, takie jak np..ojegartac¢,
przedmiot, termin, sposéb wykonania i odbioru, $pookrélenia wynagrodzenia,
spos6b rozlicze i terminy platnéci, zabezpieczenie nalgego wykonania,
przewidywane kary umowne, gwaragcyckojmie.

8.4.Umowy w sprawie zamOwie publicznych musg by¢ zaakceptowane pod wzgem
formalno - prawnym przez raglcprawnego. Powisze uzewetrznia sg parah
I pieczcia radcy prawnego na projekcie i ostatecznynddiskumowy.

8.5.Umowy o zaméwienia publiczne wymagdprmy pisemnej, pod rygorem niesasci,
chybaze przepisy odibne wymagaj formy szczegolnej.

8.6.Postpowanie o zamowienie publiczne, ktére nie zostalnewaznione skutkuje
Zzawarciem umowy.

8.7.Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikagy z umowy musi by tozsamy z jego
zobowhzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niema w czsci wykraczajcej poza
okreslenie przedmiotu zamoOwienia zawarte w specyfikaigtotnych warunkow
zamoOwienia.
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8.8. Umowe 0 zamowienie publiczne zawiera sia czas oznaczony.

8.9.Nie mazna zmiené postanowié@ zawartej umowy w stosunku do $ce oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyleakonieczné wprowadzenia
takich zmian wynika z okoliczrioi, ktérych nie mena byto przewidzieé w chwili
zawarcia umowy lub zmiany tg korzystne dla Zamawiggego.

8.10.Umowa jest niewzna, medzy innymi, w sytuacjach okienych w art. 144 ust. 2
i art. 146 ustawy.

8.11.Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia (SIW&tjzadcznikiem do umowy.

8.12.Podpisanie umowy przez Uniwersytet Wroctawski wymagpoza podpisem
upowanionej do tego osoby, kontrasygnaty Kwestora.

8.13.Faktura lub rachunek winna ndiadnotagj o tresci: ,Realizacja zamdwienia publicznego
na podstawie art. .... ustawy Prawo zamdwpeblicznych”.
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DZIAL I
ORGANIZACJA, SKLAD, TRYB PRACY,
ZAKRES OBOWI AZKOW ORAZ
ODPOWIEDZIALNO SC CZtONKOW KOMISJI PRZETARGOWYCH

Rozdziat 1. Organizacja i sktad komisji przetargowych.

1.1.Do przygotowania i przeprowadzenia lub tylko dogmowadzenia pogtowaa, ktérych
wartas¢ szacunkowa przekracza wyosa w ztotych rownowart&e kwoty 6.000 euro,
w Uniwersytecie Wroctawskim powotywana komisje przetargowe, ktore mpgniec
charakter staty lub mag by¢ powotywane do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego posipowania.

1.2.Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kieika Zamawiajcego,
powotanym do przygotowania i przeprowadzenia lubpdmeprowadzenia pagtowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

1.3. Komisja przetargowa powotywana jest przez kierowrdlamawiajcego.

1.4.Komisja przetargowa w jednostce organizacyjnejdkiae z co najmniej trzech osob.
Kierownik Zamawiajcego spé&rdd jej czionkédw wskazuje przewodnicego
| sekretarza.

1.5.W pracach komisji uczestnigzczionkowie komisji, ewentualnie powotani biegli.
W postpowaniach, o ktérych mowa w art. 177 ustawy, ohakdwo uczestniczy
niezaleny obserwator powotany w sposob ckoay w art. 177 — 178 ustawy.

1.6. W postpowaniach przeprowadzanych w Biurze Zamdwkeiblicznych przewodniazy
I sekretarz g pracownikami Biura.

1.7.Cztonkami komisji winny by osoby lkdace specjalistami z dziedziny stanquoej
przedmiot zamdwienia, zdolne w oparciu 0 wyksztailee posiadane dwiadczenie
ocent wartas¢ ofert.

1.8.Jereli  dokonanie  okrdonych  czynnéci zwiazanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadgno
specjalnych, kierownik Zamawigjego z wilasnej inicjatywy lub na wniosek komisji
moze powotd biegtych. Biegly przedstawia opinina psmie, a na wniosek komisji
udziela dodatkowych wyjaien.

1.9. Wytaczenie cztonka komisji, biegtego oraz innych osépstgpujacych po stronie
Zamawiajcego nasipuje zgodnie z art. 17 ustawy. O zaistniatej syjtyazewodnicacy
komisji informuje kierownika Zamawiagego.

1.10.Komisja przetargowa rozpoczyna p¢acdniem jej powotania.
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1.11. Komisja przetargowa kmzy prag zwiazara z danym pospowaniem po
uprawomocnieniu 8i jego wyniku — z chwi podpisania umowy o wykonanie
zamoéwienia publicznego lub uniexvaenia postpowania.

Rozdziat 2. Tryb pracy komisji przetargowe.

2.1. Pracami komisji kieruje przewodnigzy, ktory ma prawo wydawania poléceztonkom
komisiji.

2.2.Czlonkowie komisji wykonuy prace wskazane im przez przewodat®go na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

2.3.Czionek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujevperzone mu czynrii, kierujac sk
wytacznie przepisami prawa, posiadamiedz i doswiadczeniem. Wszyscy cztonkowie
komisji powinni zachowé bezstronn& i poufngé¢ w zakresie zwaizanym z badaniem
i ocerny ofert.

2.4.Cztonkowie komisji sktadaj pisemne éwiadczenia, pod rygorem odpowiedzialoo
karnej, o braku lub istnieniu okoliczém, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

2.5.Kazda osoba, wyspujaca po stronie Zamawigego, ktéra znajdzie giw sytuacji
potencjalnego konfliktu interesow ze wadli na powizanie z dowolnym wykonawi¢
zobownzana jest pisemnie zgiésitaki fakt kierownikowi Zamawiagego za
paosrednictwem przewodnigzego komisji. Powgsze dwiadczenie jest rownoznaczne
z wycofaniem si z prac komisiji.

2.6.Dla waznaosci podgtych przez komisj decyzji wymagana jest na posiedzeniu ob&tno
co najmniej potowy liczby czionkéw komisji.

2.7.W przypadku braku jednolitego stanowiska komisgcyrje podejmowanea szwykta
wickszdicia gtoséw czlonkéw komisji obecnych na posiedzeniu.p¥¥ypadku réwnej
liczby gtosow, decyduje gtos przewodricego. Przegtosowany cztonek komisji ma
obowihzek, tego samego dnia, przedtdé przewodnicacemu pisemne stanowisko
Z uzasadnieniem, ktére przewodnicg zobowiazany jest przekazakierownikowi
Zamawiajcego, informuic o zaistniatych rozbigmosciach.

2.8.W sytuacjach nagtych, w ktérych nie ma #iwosci natychmiastowego zwotania
posiedzenia komisji, propozycpecyzji mae sporadzi¢ przewodniczcy samodzielnie
I przekaza kierownikowi Zamawigjcego. O zaistniatej sytuacji przewodricy
informuje cztonkéw komisiji.

2.9.Wszelkie uzyskane informacje przez cztonkéw konisjiazane z jej prac objgte s
tajemnia stwzbowa.

2.10.Poza segj otwarcia ofert, prace komisjiaspoufne i powinny b§ przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.
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2.11.0Oferty, do czasu zakezenia prac komisji, powinny znajdogvaic w bezpiecznym
miejscu, do ktérego nikt, poza cztonkami komisje ma dos{pu.

Rozdziat 3.Zadania i prawa cztonkdéw komisji w zakresie przygobwania posgpowania.

3.1.Zadania oraz odpowiedzialfto cztonkdéw komisji przetargowej w zakresie
przygotowania pogpowania 0 udzielenie zamoOwienia publicznego obejmuj
w szczegOlIngci:

1/

2/

opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przemiinika Zamawiagcego:

a) propozycji wyboru trybu wraz z uzasadnieniem faktyon
I prawnym,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowie(dWZ),

c) projektow zaproszewtasciwych dla danego trybu pegtowania,

d) propozycji listy wykonawcow zaproszonych do udziatu
w postpowaniu,

e) propozycji miejsc publikacji ogtoszenia,

f) projektbw wnioskow do Prezesa Wdu Zamoéwié Publicznych
0 zatwierdzenie trybu, & taki jest wymagany przepisami ustawy,

g) innych wymaganych dokumentéw,

wystepowanie do kierownika jednostki wnioskagj udzielenie zamowienia

publicznego o wprowadzenie zmian do dokumentacin®ihcej opis

przedmiotu zamoéwienia.

Rozdziat 4.Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia pogpowania.

4.1.Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadz posfpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego obejmuy szczegolngci:

1/

2/
3/
4/
5/

6/
7/

8/
9/

ogtoszenie procedury w sposob vdiavy dla danego pogbowania (Dziennik

Urzedowy Unii Europejskiej, Biuletyn Zamowie Publicznych, strona

internetowa Uniwersytetu Wroctawskiego, tabliceosg: Biuro Zamowié

Publicznych — W-w, ul. Kénicza 49/55, | p., Gmach Gtéwny Uniwersytetu,

pl. Uniwersytecki 1, parter),

udzielanie wyjénien dotyczcych zatwierdzonej SIWZ,

wystepowanie z wnioskiem o przedienie terminu sktadania ofert,

wystepowanie z wnioskiem o przedienie terminu zwizania ofer,

przeprowadzenie otwarcia wnioskbw o0 dopuszczenie ddziatu

w postpowaniu lub/i ofert,

przeprowadzanie oceny spetnienia przez wykonawcévumkow udziatu

W postpowaniu,

przeprowadzenie oceny poprawoioztozonych ofert,

prowadzenie negocjacji z wykonawcami,

wezwanie wykonawcy do:

a) uzupetnienia dokumentéw potwierdzeych spetnienie warunkéw udziatu,
W postpowaniu, gdy nieuzupetnienie ich grozi uniewi@niem
postpowania,

b) ztozenia wyjdnien dotyczcych tréci ztozonej oferty,
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c) ztozenia wyjdnien dotyczicych elementow oferty, mgjych wpltyw na
wysokai¢ ceny,

10/ poprawianie w tedcie oferty oczywistych omytek pisarskich i rachunkah
w obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcezystkich wykonawcow,
ktorzy ziazyli oferty,

11/ przedstawienie kierownikowi Zamawaggpgo, do zatwierdzenia, propozyciji:
a) wykluczenia wykonawcow,

b) odrzucenia ofert,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej,

d) uniewanienia postpowania,

12/ analiza wniesionych protestow i przygotowanie paymji ich rozstrzygnicia
oraz przedstawienie kierownikowi Zamawiigggo do zatwierdzenia,

13/ zawieszenie biegu terminu zmania ofed do czasu ostatecznego
rozstrzygngcia protestu,

14/ w przypadku uwzgidnienia protestu — powtérzenie oprotestowanej lub
bezprawnie zaniechanej czysnb oraz powiadomienie o tym wszystkich
wykonawcow,

15/ sporadzanie protokotu pogpowania,

16/ przedi@enie protokotu z pogpowania wraz zatznikami do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajcego,

17/ po podpisaniu protokotu pagtowania przez komigji zatwierdzeniu wyniku
postpowania przez kierownika Zamawiaggo - ogtoszenie wynikéw
postpowania poprzez:

a) zamieszczenie ogloszenia na stronie internetowej iwéisytetu
Wroctawskiego,

b) zamieszczenie ogtoszenia na tablicy ogtésaesiedzibie Zamawiagego,

c) zawiadomienie wykonawcéw ubiegaych st o udzielenie zamdwienia
0 wyniku pos¢powania,

d) niezwloczne przestanie do Prezesa ddtz Zaméwié Publicznych
ogtoszenia o wyborze najkorzystniejszej oferty (rzypadku zamowie
0 wartagci powyzej 60.000 euro),

e) niezwloczne przestanie do Prezesa ddtz Zamoéwié Publicznych
ogloszenia 0 udzieleniu zamoOwienia po podpisaniu owyn
(w przypadku zamowieo wartgci powyzej 60.000 euro),

f) niezwtoczne przestanie Wgdowi Oficjalnych Publikacji Europejskich
ogtoszenia o0 udzieleniu zamoéwienia (w przypadku gdartasé
zamoOwienia na roboty budowlane przekracza rownm&&ars.000.000
euro, a na dostawy i ustugi — 130.000 euro),

18/ wezwanie wykonawcy, ktérego ofertwybrano jako najkorzystniejsz do
podpisania umowy w terminie nie krotszymzi dni od daty skutecznego
powiadomienia go o dokonanym wyborze; wnpie wzywaacym wybranego
wykonawe do podpisania umowy nadg okreli¢ miejsce i termin, w ktérym
wykonawca winien stawi sic do podpisania umowy oraz okli€ osolg
upowaniong do kontaktéw w tym celu,

19/ przekazanie kierownikowi jednostki wnioskogj wszczcie posgpowania, po
wyborze najkorzystniejszej oferty i uprawomocnienigic wyniku
postpowania, dokumentow niegthhych do podpisania umowy, tj. kopii
informacji o wyborze oferty najkorzystniejszej ifiowybranej oferty,

20/ przyjecie od kierownika jednostki wnioskige] informacji o podpisaniu
umowy oraz kopii podpisanej umowy,
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21/

22/

23/

przekazanie do Kwestury, po otrzymaniu od kierownikednostki
whnioskupce] wszcezcie posgpowania informacji o podpisaniu umowy,
dyspozycji dotyczcej zwrotu wadium,

udostpnianie do wgidu, w obecnéci co najmniej jednego cztonka komisji
przetargowej, ofert zimnych w przetargu oraz spadzenie nag¢ okolicznc¢
notatki.Wzor notatki stanowZatacznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu,
przesytanie wykonawcom, na ich wniosek, kopii pkota z pos¢powania.

Rozdziat 5. Obowjzki przewodniczacego komisji.

5.1.Obowiazki przewodniczcego komisji, jako osoby kieragej jej praa obejmup
w szczegOlngci:

1/
2/
3/

4/

5/

6/
7/

8/

9/

reprezentowanie komisji przed kierownikiem Zamasgeago,

wyznaczanie miejsca, termindw i prowadzenie poseéomisiji,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentappstpowania

0 udzielenie zamowienia publicznego,

odbieranie od cztonkéw komisji, kierownika Zamaw@ggo i innych oséb

wystepujacych po stronie Zamawigiego, pisemnychswiadcze dotyczcych

okolicznaci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy,

wyznaczanie czionkom komisji zatlazwiagzanych z przygotowaniem

| przeprowadzeniem pegtowania,

nadzorowanie pracy sekretarza komisji,

przekazanie wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, gakamawiajcy zamierza
przeznacz§ na realizagi zamoOwienia oraz o skladzie komisji,

b) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotygz/ch nazw i adresow
wykonawcow, ktorzy zigyli oferty, ceny ofert oraz informaciji
dotyczcych gwarancji, terminu realizacji zamowienia, temanptatngci,

informowanie kierownika Zamawiggego o problemach zwaanych z prag

komisiji,

w przypadku wniosku wykonawcy o udggshienie mu do wgdu ofert,

wyznaczenie zainteresowanemu wykonawcy miejscarmitel, w Ktorym

bedzie mégt zapozriasie z ich trécia.

Rozdziat 6.Obowiazki sekretarza komisji.

6.1. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstk@ncelaryja komisji oraz wykonuje
zadania powierzone mu przez przewodqiego, a w szczegolbai:

1/
2/
3/

4/

5/
6/

sprzedaje lub udagtnia SIWZ,

wysyta zaproszenia do skladania ofert,

powiadamia czionkéw komisji 0 wyznaczonym przez epradnicacego
terminie i miejscu otwarcia ofert,

kompletuje i dostarcza wszystkim czionkom komisjokdmenty na
posiedzenie komisiji,

sporzdza notatki z pracy komisiji,

odpowiada za kompletdéd dokumentacji do czasu zalazenia prac komisiji,
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7/ prowadzi korespondengcjw zakresie zleconym przez przewodnm=go
komisji, dotycaca m.in. wysylania wyjénien do SIWZ, wnioskéw, ogtosze
i innych dokumentéw przygotowanych przez komisj

Rozdziat 7. Zakres odpowiedzialndci cztonkow komisji oraz o0soOb wykonugcych
czynna&ci w przygotowaniu postpowania.

7.1. Osoby, ktérym Rektor powierzyt wykonywanie czydcieewiazanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem pagtowania o udzielenie zamdwienia publicznego, czbovik
komisji, biegli oraz inne osoby wygiujace w postpowaniu ponosg odpowiedzialnét
wynikajaca migdzy innymi z:

1/ Kodeksu Karnego, a w szczegdob Rozdzialu XXXVI — Przespstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu,

2/ ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzigthoza naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 . Nt, poz. 114).

7.2.0soby winne naruszenia dyscypliny finanséw publcinponosz odpowiedzialnéc
zaréwno w przypadku dziatania, jak i zaniedbanmrgy nieumyine;.

7.3.Niezalenie od odpowiedzialri@i, o ktérej mowa w pkt 7.1., naruszenie prawa
w zwiazku z udzielaniem zaméwiemaoze spowodowaé inna odpowiedzialné¢ zgodnie
Z obowhzujacymi przepisami.

7.4.Czynnagciami czionkow komisji bdacymi naruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych g w szczegodlngci:

1/ propozycja trybu udzielenia zaméwienia publiczneg@ruszeniem przepisow
ustawy, dotycgca przestanek wyboru trybu,

2/ niedopetnienie obowkku przygotowania ogtoszenia o zamowieniu,

3/ ztozenie wniosku 0 wszezie posgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego bez uzyskania wymaganej zgody Prezezadll Zamowié
Publicznych,

4/ opis przedmiotu zaméwienia, ustalenie warunkow atdaiv pos¢gpowaniu lub
kryteriow oceny ofert w sposob narusgaj zasady uczciwej konkurenciji,

5/ dokonanie oceny spetniania warunkéw z naruszeniersadz udzielania
zamoOwidg publicznych, w szczegOlldoi niezgodne z teéeia ogtoszenia
0 postpowaniu i/lub specyfikacji,

6/ dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inneakreslone w specyfikaciji,

7/ zlozenie propozycji wyboru najkorzystniejszej ofertgaruszeniem ustawy,

8/ zlozenie propozycji uniewanienia postpowania z naruszeniem ustawy,

9/ zlozenie propozycji podpisania umowy z wykonawdktéry nie zostat
wybrany zgodnie z przepisami ustawy,

10/ przedstawienie kierownikowi jednostki do podpisuowg przed ostatecznym
rozstrzygneciem protestu,

11/ nie zlazenie dwiadczé wymaganych przepisami ustawy,

12/ nie zt@enie wniosku o wyiczenie z pogpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego przez czionka komisji, ktory podlegaagygeniu z posjpowania
na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy,

(Dziat Organizacyjny — 2006) 16



13/ dokonanie innych czyndoi naruszacych przepisy o zamdwieniach
publicznych, ktére maj wptyw na wynik postpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

(Dziat Organizacyjny — 2006) 17



DZIAL Il
POSTANOWIENIA KO NCOWE

1. Wszelkich informacji i wyjanien zwigzanych 2z postanowieniami niniejszego
Regulaminu udziela Biuro Zamowid’ublicznych Uniwersytetu Wroctawskiego.

2. Zmiany do poszczegolnych postanofviraz zakresu niniejszego Regulaminu mbgc
dokonywane w drodze oghnych zarzdzean Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego.

(Dziat Organizacyjny — 2006) 18
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Zafacznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zaméwipublicznych

Wroctaw, dnia .........ccccveeeeiiiinee e 200... r
Piecz¢ jednostki, znak pisma Nr wniosku nadany przez BZP/ jednastk
WNIOSEK

0 udzielenie zaméwienia publicznego
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Re@ zamowiai publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z . zm.)
(nalezy wypetni zgodnie z zasadami oktenymi w Regulaminie)

[l.  Wnioskodawca:

Osoba ustalajzca przedmiot zamoéwienia i oktajgca jego wartéé (nr tel.)

[Il._ Przedmiot zaméwienia:

Numer pozycji z wkéciwego planu zamowiepublicznych jednostki: ................cooeinii.

Dostawy: (X) ....... Ustugi: (X)........ Roboty budamie: (x) .......
[1Il. Kod i nazwa wg Wspéinego Stownika Zaméwie (CPV) Doskpny — www.uzp.gov.pl: |
Zaméwienie jednorazowe (X): ....... Zamoéwienie powtarzage st okresowo (X): ........

IV. Przewidywane zamoOwienie uzupetniajce na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6 (roboty budoelg
i ustugi), pkt 7 (dostawy) — stanoygie nie wecej niz 20% wartdci zamowienia podstawowego
(nie dotyczy zamoOwige w trybie zapytania o ceh

TAK (X): ciiiies e %
NIE (X): ..veennns

V. Szacunkowa wartéé zamdwienia— bez podatku VAT (ha podst. art. 32, 33, 34, 35, p
Wartas¢ zamoéwig remontowo-budowlanych okdla sk na podst. rozp. Min. Infrastruktury
z 18.05.2004 r. (Dz. U. Nr 130, poz. 1389)):

co w oparciu égredni kurs ztotego do euro, ustalony rozp. Prerda 8 marca 2004 r., gdzie

1€ = 40468 PLN,
20




STANOWI TOWNOWAITEE €. ... . ittt ittt ettt bbb e e e eeeee s aeeee e s e aaannnnsnssnnnsasssnsssssssnnsnsrrnnres

. W przypadku przewidywanych zamowiazupetniagcych wartéé szacunkow nalezy powiekszye
0 wart@¢ zamowié uzupetniajcych.

VIIl. Wykaz os6b przewidzianych do pracy w komisji przetargowej w szczegolnéci specjalistow
z dziedziny stanowtej przedmiot zamdwienia, zdolnych w oparciu o vey&kenie i posiadane
dodwiadczenie oceniwartc¢ ofert:

IX. Kwota brutto, ktéra Wnioskodawca proponuje przeznaena realizag zamowienia
(kwota netto, podatki, koszty dostawy / transpocta,itp.):

Akceptacja Kwestora U. Wr. (dot. danych w p. IX) i
...................................... ZATWIERDZAM

ZalCzniKi:
1. Projekt umowy
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Zafacznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zaméwipublicznych

piecz¢ jednostki /Nr pisma

Protokét z wyboru wykonawcy zaméwienia

o wartosci powyzej 2.000 ztotych, nie przekraczajcej rownowartosci 6.000 euro
(na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 styc20i04 r. Prawo zamowigublicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177, z pdzm.)

[ 1. Przedmiot zaméwienia: |

/PR euro, wg kursu 1 euro = 4,0468 zt

[ 4. Poréwnanie ofert:

(oferty — pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertdwesztorysy ofertowe, oferty uzyskane diadektroniczia,
informacje zebrane na podstawie wlasnego badanlary

Nr
Oferty Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Wartas¢ brutto Termin realizacjif Gwarancja
zaméwienia | .......... %
zt zt zt dni/tyg. mies.
1.
2.

| 5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

podpis osoby dokongej wyboru data i podpis Kiemika Jednostki

Zalczniki:
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Zafacznik Nr 4

do Regulaminu udzielania zaméwipublicznych

Tabela 1. Przykiadowe wypelnienie rocznego planu zamowien dotyczacego

robot budowlanych

Lp. kod CPV* nazwa roboty wartosc (PLN) wartosc¢ (EURO)
1. 45111000-8 wyburzenie kamienicy 1 350 000 333596,9
2. 45212221-1 budowa boiska sportowego 3125 000 772215

Tabela 2. Przykladowe wypetnienie rocznego planu zamoéwien dotyczacego dostaw

nazwa materiatu
grupa wg * (dostawy powtarzajace wartos¢ Lz
Lp- CPV* kod CPV sie okresowo oznaczy¢ netto PLN wartos¢ EURO
symbolem ,,PO")
1. 30231300-0 komputery biurowe 1 350 000 33396
2. 30233231-9 drukarki laserowe 506 789 125232
3. 302 30233234-0 kolorowe drukarki 340 000 84017
atramentowe
4. 30241310-6 oprogramowanie 70 500 17421
komputerowe
5. 30233235-7 plotery 980 000 242166
RAZEM ZA GRUPE CPV 3 242 289 802432

Tabela 3. Przykiadowe wypeitnienie rocznego planu zamdéwien dotyczacego ustug

nazwa ustugi
L kategoria | kategoria Kkod CPV (ustugi powtarzajace wartosc¢ wartosc¢
p- wg CPC* | wg CPV* sie okresowo oznaczy¢ | netto PLN EURO
symbolem ,,PO")
1. 50100 50100000-6 ustugi napraw pojazdéw 135 000 33359,7
_ ustugi w zakresie
2. 1 50112111-4 produkdiji paneli 12 000 2965,3
50112
3. 50112120-0 ustugi w zakresie 140 000 | 34595,24
wymiany szyb
RAZEM ZA KATEGORIE CPC 287 000 70920,24

*) Wspélny Stownik Zamowig (CPV) jest uregulowany w rozpadzeniu Komisji (WE) Nr 2151/2003
z 16 grudnia 2003 r., zmieni@@ym rozporadzenie (WE) Nr 2195/2002 Parlamentu EuropejskiegoadyR
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV). Tekst powyszego rozporglzenia dosipny jest na stronie
internetowej_www.uzp.gov.pbraz www.bzp.uni.wroc.pl (kategorie CPC oltome s w Zahczniku Nr 3 do
rozporadzenia).
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Zafacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zaméwipublicznych

Roczne sprawozdanie o udzielonych zamowieniach put#nych

Nie dotyczy posépowan przeprowadzonych w Biurze Zamowi@é Publicznych!

Przed wypetnieniem formularza preszapozna si¢ z instrukcij wypetniania.

1.

Zamawiajacy

Nazwa zamawiafrego:
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ROBOTY BUDOWLANE

Tryb postepowania

Warto §¢ zamowienia publicznego

od 6.000 euro do 60.000 euro

suma wartasci udzielonych

liczba udzielonych zaméwié zaméwiei w tys. PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogloszeniem

Negocjacje bez ogtoszenia

Z wolnej rki

Razem

UStUGI

Tryb postgpowania

Warto §¢ zamodwienia publicznego

od 6.000 euro do 60.000 euro

suma wartcéci udzielonych

liczba udzielonych zaméwié zaméwieh w tys. PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogltoszeniem

Negocjacje bez ogloszenia

Z wolnej rki

Razem

DOSTAWY

Tryb postgpowania

Warto §¢ zamoéwienia publicznego

od 6.000 euro do 60.000 euro

suma wartasci udzielonych

liczba udzielonych zaméwié zaméwiei w tys. PLN

Przetarg nieograniczony

Przetarg ograniczony

Negocjacje z ogltoszeniem

Negocjacje bez ogloszenia

Z wolnej rki

Razem

data

podpis osoby uprawnionej
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Instrukcja wypetniania.

1. Liczba udzielonych zaméwie oznacza liczb uméw zawartych w pogbowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego. W przypadkpudaczenia przez zamawieg¢go
mozliwosci skltadania ofert egciowych jako liczlg udzielonych zamowienalery wskazé
liczbe wszystkich uméw zawartych w pgpbwaniach.

2. W przypadku skitadania sprawozdania droglektroniczm podpis osoby uprawnionej
nastpuje poprzez zigenie podpisu elektronicznego.

Informacje ze strony Urzedu Zamowien Publicznych
dotyczace sposobu wypetniania formularza ZP-S

Zamawiajacy, ktorzy nie udzielili zadnych zamowié na podstawie ustawy Prawo zamowie
publicznych.

Zamawiajcy, ktorzy - w roku olgtym sprawozdaniem - nie zawagiadnych umow w wyniku
postpowair przeprowadzonych na podstawie ustawy (tzn. nieieliliz zadnych zamowie
publicznych lub udzielili tylko zaméwige ktorych warté¢ szacunkowa nie przekroczyta progu
6.000 euro) nie majobowizku przesytania rocznego sprawozdania o udzielomgiambwieniach.

Okres sprawozdawczy.

Na potrzeby sprawozdania zamawtj przekazyj informacje o wartéci udzielonych zamowie

w odniesieniu do pogbowar przeprowadzonych na podstawie ustawy Prawo zaniowie
publicznych.

Okreslanie wartosci udzielonych zamowid.

Na potrzeby okrdenia sumy wartéci udzielonych zaméwie nalezy zsumowa ceny netto (bez
podatku VAT) okrelone w zawartych umowach.

Ponadto, poda¢ warta¢ udzielonych zaméwie w kazdej z tabel, naley wpisywa (zgodnie
z oznaczeniem w formularzu sprawozdanmajprtosci wyrazone w tyspcach PLN po
zaokragleniu do petnego ztotego (bez groszy)

Przyktadowo:
Jesli wartos¢ udzielonych zaméwiewynosi: W formularzu nalg wpisa:
4 000 PLN 4
25 540 PLN 25,54
5778 343 PLN 89 GR 5 778,344
63 421 PLN 43 GR 63,421

Cena umowy a wart@é szacunkowa zamowienia.

Na potrzeby sprawozdania zamaw@yj przekazuyj informacje na temat zamoéwie ktorych
wartesé, wszczyngcC postpowanie, oszacowali powvrgj progu 6.000 euro. Pepbwania,

w ktorych warté¢ zamdwienia oszacowano paej progu 6.000 euro (i ktére w konsekwencji nie
byly prowadzone na podstawie procedur ékmeych w ustawie) nie powinny byuwzgkdniane

w sprawozdaniu, nawetge cena netto w zawartej umowie przekracza wgre.000 euro. Cen
kazdej umowy nalgy nastpnie uwzgtdni¢c (w odpowiednim przedziale progowym) w rubryce
dotyczcej procedury, na zasadach ktérej zostato przepiparee dane pagtowanie.
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Przyktadowo:

Jeili zamawiajcy, wszczynajc postpowanie, oszacowat wakbd zamowienia na 8.000 euro,
wartas¢ udzielonego zamowienia (cena netto zawarta w usjopowinna zostauwzgkdniona
w kolumnie dotyczcej procedury od 6.000 euro do 60.000 euro, ngedtli cena wyniosta 5.000
euro (a wec znalazia si ponizej progu 6.000 euro).

Analogicznie:

Jesli zamawiajcy, oszacowat warté zaméwienia na 50.000 euro, powinien uwdgic wartas¢
udzielonego zamowienia w kolumnie dotycej procedury od 6.000 euro do 60.000 euro, nawet
w przypadku, gdy cena netto zawarta w umowie wyai@®.000 euro, a wt przekroczyta prog
60.000 euro.

Srodki wydatkowane po zakaiczeniu okresu sprawozdawczego.

Zamawiajcy wykazujp w sprawozdaniu catkowitwartags¢ uméw zawartych w roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie, rowrziev przypadku, gdy umowa nie zostata jeszcze wscalwykonana
I zamawiagcy nie wydatkowat catej kwoty, na jakostata zawarta umowa.

Podobnie w odniesieniu do umoéw zawartych na okhessdy niz 1 rok zamawiajcy uwzgkdniaja
cah wartes¢ umowy w sprawozdaniu za rok, w ktérym zawarto umow
W sprawozdaniu naly wiec uwzgkdni¢ wszystkie umowy zawarte w roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie niezalrie od faktu wykonania umowy lub wydatkowagiadkow.

Zamowienia dodatkowe i uzupetniajce.

Jezeli w zwiazku z realizagg zamodwienia podstawowego udzielili ®awvo zamowié
dodatkowych lub uzupemniggych to przy wypetnianiu formularza sprawozdanideha je
traktowa& (zgodnie ze stanem prawnym i faktycznym) jakocbde zamdwienia (realizowane na
podstawie odibnej umowy) oraz uwzgtiniac w sprawozdaniu ceny zawarte w takich ehairych
umowach.

Umowy, w ktérych warto§¢ zamowienia okréglono za pomog cen jednostkowych.

Jezeli w zawartej umowie o zamoéwienie publiczne dloeo jedynie ceny jednostkowe (bez
podania wartéci catkowitej umowy), za warté zamowienia naley przyja¢ iloczyn
przewidywanej iléci lub zakresu ustug (np. roboczogodziny) oraz ceaynostkowej okrdonej

W umowie.

Warto §¢ zamowiaeir w przypadku cen wyrazonych w walutach obcych.

Na potrzeby sporxizenia sprawozdania ceny w zawartych umowach, zeyea w walutach
obcych, powinny zostaprzeliczone na ziote. Za podstawwrzeliczenia naley przyja¢ kursy
srednie walut obcych, okémne przez Narodowy Bank Polski w dniu, w ktorynstada zawarta
umowa.

Warto$¢ zaméwien w przypadku uméw zawartych na czas nieoznaczony.

W przypadku umow zawartych na czas nieoznaczonyvadcs¢ udzielonego zamdéwienia na
potrzeby sprawozdania naje przyja¢ wartas¢ ustalom zgodnie z art. 34 ust. 3 ustawy,

tzn. z uwzgédnieniem okresu 48 miesy wykonywania zamowienia
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Zafacznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwipublicznych

postpowanie Nr..........cccccvvvivereereeeennnn .
Notatka
spisana w dniu................... r. na okolicznaé¢ dokonania wghdu do ofert
zkonych w dniu..............eeeeeee. r.

| 1. Tytut postepowania:
| 2. Osoby dokonujce wghdu:

Lp. Nazwa i adres firmy Inaii nazwisko Podpis

osoby dokonujcej wghdu

1.

2.

3.

| 3. Wykaz udostpnionych ofert / wnioskéw:

Oferta / wniosek Wykonawcy:

,_
BIWIN PG

Uwagi pracownika osoby odpowiedzialnej za nienavngzstan ofert:

podpis osoby odpowiedzialnej za niasaony stan ofert
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