ZARZADZENIE Nr 12/2018
Rektora Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 15 lutego 2018 r.

w sprawie prowadzenia i raportowania wybranych dziatan projakosciowych
w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2183, z po6zn. zm.), w zwigzku
z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrzesnia 2016 r.
w sprawie warunkéw prowadzenia studiéw (Dz. U. z 2016 r., poz. 1596, z pdézn. zm.) oraz
w zwigzku z uchwatg Nr 6/2018 Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 24 stycznia
2018 r. w sprawie funkcjonowania w Uniwersytecie Wroctawskim Uczelnianego Systemu
Zapewniania Jakosci Ksztafcenia, zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Na wydziale zadania zwigzane z badaniem jakosci ksztatcenia w danym roku
akademickim realizuje wydziatowy zespdt ds. oceny jakosci ksztatcenia, zwany dalej
Zespotem, lub zespoty ds. oceny jakosci ksztatcenia dla  poszczegdlnych
kierunkéw/specjalnosci, o ile zostaty powotane.

2. Zadania zwigzane z badaniem jakosci ksztatcenia zespot realizuje we wspodtpracy
z dziekanem, zastepcami dyrektoréow instytutéw ds. dydaktycznych oraz z wydziatowym
zespotem ds. jakosci ksztatcenia.

§ 2. Badanie jakosci i efektywnosci ksztatcenia w Uniwersytecie Wroctawskim
przeprowadza sie, w szczegdlnosci, z wykorzystaniem:
1) ankiet studenckich wypetnianych na koniec kazdego semestru;
2) kart hospitacji zaje¢;
3) dokumentacji przebiegu studidow, w szczegdlnosci poprzez ocene czynnosci
konczacych studia i procesu dyplomowania.

Badania ankietowe

§ 3.1. Zespot, we wspdlpracy z przedstawicielami studentéw, doktorantéw
i interesariuszy zewnetrznych, opracowuje wzory ankiet studenckich dla oceny
poszczegolnych zajeé¢, w formie odpowiedniej dla systemu USOS lub innego narzedzia
informatycznego stosowanego na wydziale, z zastrzezeniem ust. 6.

2. Wzory ankiet zatwierdza dziekan odpowiednim zarzgdzeniem, o ile rada wydziatu
nie ustalita innej procedury w tej sprawie.

3. Ankiety w systemie informatycznym udostepnia si¢ studentom co najmniej
tydzien przed zakonczeniem zaje¢ semestralnych.

4. Badania ankietowe sg anonimowe.

5. Termin zakonczenia procesu wypetniania ankiet przez studentéw okresla dziekan.

6. W wyjatkowych przypadkach Zespo6t moze opracowac i wdrozy¢é do stosowania
ankiety studenckie w formie papierowej.

7. Zaleca sie, aby ankieta konczyta sie ogdlng oceng zaje¢ w skali obowigzujacej
w Uniwersytecie.

8. Przewodniczacy Zespotu ma wglad do wszystkich ankiet. Wyniki ankiet
udostepnia sie cztonkom Zespotu, dziekanowi, zastepcom dyrektoréw instytutéw
ds. dydaktycznych, bezposredniemu przetozonemu nauczyciela akademickiego, a takze
zainteresowanemu nauczycielowi akademickiemu.

9. Zbiorcze informacje o wynikach ankiet publikowane sg na stronach
internetowych wydziatéw z zachowaniem przepiséw o ochronie danych osobowych.

10. Wyniki ankiet przechowywane sg co nhajmniej przez okres czterech Iat
i uwzgledniane sg przy ocenie nauczycieli akademickich i oséb prowadzacych zajecia.



Hospitacja zaje¢

§ 4.1. Zespd6t opracowuje, w porozumieniu z dziekanem i zastepcg dyrektora instytutu
ds. dydaktycznych, plan hospitacji zaje¢ na dany semestr w roku akademickim, nastepnie
przedstawia do akceptacji dziekanowi w terminie miesigca od rozpoczecia zajec
W semestrze.

2. Hospitacje mogq by¢ przeprowadzane na wszystkich zajeciach dydaktycznych
realizowanych na wydziale, w tym na zajeciach ustugowych i zajeciach zleconych.
3. Plan hospitacji zaje¢ dydaktycznych zawiera w szczegdlnosci:
1) wykaz =zaje¢ podlegajacych hospitacji w danym semestrze roku
akademickiego wraz z danymi osob, ktore je prowadza;
2) wskazanie 0s0b, ktore przeprowadzg hospitacje poszczegdlnych zajec.
4, Zespdt, opracowujac plan hospitacji zaje¢, powinien stosowaé nastepujace
zasady:
1) co najmniej raz w roku nalezy hospitowac zajecia prowadzone przez
doktoranta zatrudnionego na umowe o prace lub umowe zlecenie;
2) zajecia prowadzone przez nowo  zatrudnionego nauczyciela
akademickiego podlegajq hospitacji w pierwszym roku jego zatrudnienia;
3) uwzglednia¢ w planie hospitacji zajecia, ktérych badania ankietowe
budza watpliwosci lub kontrowersje;
4) uwzglednia¢ hospitacje zaje¢ wskazanych przez dziekana lub zastepce
dyrektora instytutu ds. dydaktycznych;
5) uwzglednia¢ hospitacje wskazanych przez kierownika studidéw
doktoranckich zaje¢ prowadzonych przez doktorantdw w ramach praktyki
zawodowej.

§ 5.1. Zespdt opracowuje wzdér Karty hospitacji, ktérg zatwierdza dziekan wydajac
stosowne zarzadzenie.
2. Karta hospitacji powinna zawiera¢, w szczegdlnosci:
1) date przeprowadzenia hospitacji;
2) nazwe przedmiotu i forme prowadzonych zaje¢;
3) imie i nazwisko prowadzgcego hospitowane zajecia;
4) rok studiéw i kierunek dla ktérego prowadzone sg zajecia;
5) ocene merytorycznego poziomu prowadzonych zajec¢;
6) ocene aspektow dydaktycznych prowadzonych zaje¢;
7) konkluzje i zalecenia;
8) uwagi osoby, ktérej zajecia podlegaty hospitacii.
3. Wzér Karty hospitacji udostepnia sie do pobrania na stronie internetowej
wydziatu.

§ 6.1. Hospitacje przeprowadza osoba wskazana przez dziekana lub dyrektora instytutu,
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku gdy do przewodniczgcego Zespotu z wnioskiem o przeprowadzenie
hospitacji ¢wiczen/konwersatoriow/laboratoriow towarzyszacych wykfadowi zwroci sie
nauczyciel akademicki prowadzacy wyktad Ilub koordynator przedmiotu, hospitacje
przeprowadza osoba wskazana przez Zespot.

3. Osoba przeprowadzajaca hospitacje wypetnia Karte hospitacji i przekazuje Karte
przewodniczacemu Zespotu.

4. Karta hospitacji przechowywana jest przez okres co najmniej czterech lat.

Ocena czynnosci konczacych studia

§ 7.1. Zespot monitoruje jakos¢ prac dyplomowych oraz prawidtowosc ich oceniania.

2. Badanie obejmuje zawarte w dokumentacji przebiegu studiéw prace dyplomowe,
ich recenzje oraz protokoty z egzaminéw dyplomowych wytworzone w danym roku
akademickim.

3. Ocenie podlegaja w szczegdlnosci:



1) dobdr recenzentéw prac dyplomowych;

2) przebieg weryfikacji antyplagiatowej;

3) kompletnosc i rzetelnos¢ sporzadzonych recenzji;
4) zgodnos¢ recenzji z oceng pracy dyplomowej;

5) opis przebiegu egzaminu dyplomowego;

6) prawidtowosc¢ wystawienia oceny koncowej studidéw.

4, Badania, o ktérych mowa w ust. 2, prowadzi sie na wybranych przypadkach.
Sprawozdanie Zespotu z oceny jakosci ksztatcenia

§ 8.1. Po zakonhczeniu sesji poprawkowej semestru letniego Zespdét przygotowuje
sprawozdanie dotyczace oceny jakosci ksztatcenia.
2. Sprawozdanie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje miedzy innymi:
1) analize wynikow rekrutacji, z uwzglednieniem jakosci przyjetych
kandydatow i przebiegu ksztatcenia na pierwszym roku studiow
I stopnia, w szczegdlnosci: liczbe osdéb przyjetych w ramach rekrutacji,
liczbe osdéb, ktdore podjety studia, liczbe osdéb, ktére zrezygnowaty ze
studidw przed rozpoczeciem sesji, analize wynikdw sesji zimowej
i letniej;
2) ocene skutecznosci badan ankietowych zaje¢ dydaktycznych;
3) ogdélny opis wynikdw ankiet, ze szczegotowym opisem ankiet
zawierajacych oceny negatywne;
4) wskazanie przedmiotow sprawiajacych studentom najwiecej trudnosci;
5) ocene zastosowanych metod weryfikowania wiedzy, umiejetnosci
i kompetenciji;
6) wnioski i zalecenia.
3. Przewodniczacy Zespotu przekazuje sprawozdanie dziekanowi do konca listopada
kazdego roku.
4. Dziekan przedstawia sprawozdanie radzie wydziatu i przekazuje je Prorektorowi
do spraw nauczania w terminie do konca roku kalendarzowego.
5. Sprawozdanie przechowywane jest przez okres co najmniej pieciu lat.
6. Sprawozdanie moze zosta¢ sporzadzone wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

Postanowienia koncowe
§ 9. Dziekan - po uzyskaniu pozytywnej opinii Zespotu — moze, w formie zarzadzenia,
opisane w niniejszym zarzadzeniu rozwigzania dostosowaé¢ do specyfiki studidéw

prowadzonych na wydziale.

§ 10. Niniejsze zarzadzenie stosuje sie odpowiednio do innych jednostek
pozawydziatowych, ktore prowadzg ksztatcenie.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 75/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
1 lipca 2016 r. w sprawie prowadzenia i raportowania wybranych dziatan projakosciowych
prowadzonych na wydziale.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR



Zatacznik do
zarzadzenia Nr 12/2018
z dnia 15 lutego 2018 r.

Wzér sprawozdania
z oceny jakosci ksztalcenia

Liczba studentéw przyjetych na I rok
studiéw

Liczba studentow, ktorzy podjeli studia

Liczba studentéw, ktorzy uzyskali zgode na
kontynuacje studidéw na II roku.

Przedmioty sprawiajace najwiecej trudnosci
studentom I roku

Przedmioty sprawiajace najwiecej trudnosci
studentom lat wyzszych

Szacunkowy udziat studentéw w wypetnianiu
ankiet studenckich na wydziale

Przedmioty najlepiej oceniane przez
studentoéw

Przedmioty najgorzej oceniane przez
studentow

Whnioski formutowane na podstawie ankiet
studenckich

Liczba hospitacji zaje¢ przeprowadzonych
na wydziale

Whnioski z hospitacji zaje¢

Opinia na temat prac dyplomowych
powstajgcych na wydziale (w tym
prawidtowos¢ doboru recenzentéw, jakosé
recenzji)

Ocena prawidtowosci przeprowadzania
egzamindéw dyplomowych oraz rozktad
ocen

Zalecenia dotyczace zmian metod
weryfikacji efektéw ksztatcenia

Opinie i zalecenia dotyczace realizowanych
programoéw studiow, w tym realizacji
zaktadanych efektow ksztatcenia




