ZARZADZENIE Nr 145/2017
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 27 grudnia 2017 r.

w sprawie zmian organizacyjnych w Administracji Centralnej
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2183) oraz § 81 Statutu Uniwersytetu
Wroctawskiego zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.1. Z dniem 1 stycznia 2018 r. wprowadza sie nastepujace zmiany organizacyjne
w Administracji Centralnej Uniwersytetu Wroctawskiego:
1/ likwiduje sie:
a/ Samodzielne Stanowisko ds. Analiz,
b/ Zespot Ewidencji i Kontroli Wydatkow w Dziale Finansowym,
¢/ Zespdt Likwidatury i Kas w Dziale Finansowym;
2/ Sekcje Socjalng przeksztatca sie w Zespot ds. Socjalnych, ktéry otrzymuje
symbol organizacyjny ZSOC;
3/ Sekcje Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa przeksztatca sie
w Pracownicza Kase Zapomogowo-Pozyczkowa funkcjonujaca jako
zespot, ktéra otrzymuje symbol organizacyjny PKZP;
4/ Dziat Kadr przeksztatca sie w Dzial Spraw Pracowniczych, ktory
otrzymuje symbol organizacyjny DSP;
5/ w Dziale Spraw Pracowniczych tworzy sie Zesp6t ds. Kadrowych, ktéry
otrzymuje symbol organizacyjny ZKAD;
6/ do Dziatu Spraw Pracowniczych wiacza sie:
a/ Zespdt ds. Socjalnych,
b/ Pracowniczg Kase Zapomogowo-Pozyczkowa.
2. Zgodnie z zarzadzeniem Nr 15/2016 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia
22 lutego 2016 r. w sprawie systeméw kodowania w Uniwersytecie Wroctawskim, komorki
administracyjne, o ktérych mowa w ust. 1 otrzymujg kody:

Kod SJO Kod jedn. Kod typu Symbol Nazwa jednostki
nadrzednej
9050000000 | 9000000000 DZIAL 90/DSP Dziat Spraw Pracowniczych
9050010000 | 9050000000 ZESPOL 90/ZKAD | Zesp6t ds. Kadrowych
9050020000 | 9050000000 ZESPOL 90/ZS0OC | Zespdt ds. Socjalnych
9050030000 | 9050000000 |  ZESPOL 90/Pkzp | Pracownicza Kasa
Zapomogowo-Pozyczkowa

§ 2. Dotychczasowe zadania przypisane w obowigzujacych wewnetrznych aktach
normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego do realizacji przez Dziat Kadr przechodzg do
zakresu Zespotu ds. Kadrowych w Dziale Spraw Pracowniczych.

§ 3. Dotychczasowe zadania przypisane w obowigzujacych wewnetrznych aktach
normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego do realizacji przez Sekcje Socjalng przechodza
do zakresu Zespotu ds. Socjalnych w Dziale Spraw Pracowniczych.




§ 4. Dotychczasowe zadania przypisane w obowigzujacych wewnetrznych aktach
normatywnych Uniwersytetu Wroctawskiego do realizacji przez Sekcje Pracownicza Kasa
Zapomogowo-Pozyczkowa przechodza do realizacji przez Pracowniczg Kase Zapomogowo-
Pozyczkowa, funkcjonujaca jako zespdt w Dziale Spraw Pracowniczych.

§ 5. Uzyte w wewnetrznych aktach normatywnych Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego, w réznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy ,Dziat Kadr” zastepuje sie
uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku wyrazami ,Dziat Spraw
Pracowniczych”.

§ 6. Uzyte w wewnetrznych aktach normatywnych Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego, w réznej liczbie i r6znym przypadku, wyrazy ,Sekcja Socjalna” zastepuje
sie uzytymi w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku wyrazami ,Zespét ds.
Socjalnych”.

§ 7. Uzyte w wewnetrznych aktach normatywnych Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego, w réznej liczbie i roznym przypadku, wyrazy ,Sekcja Pracownicza Kasa
Zapomogowo-Pozyczkowa” zastepuje sie w uzytymi odpowiedniej liczbie i odpowiednim
przypadku wyrazami ,,Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa”.

§ 8. W zwigzku ze zmianami, o ktérych mowa w § 1 ust. 1, w Regulaminie
Organizacyjnym Administracji Uniwersytetu Wroctawskiego stanowigcym Zatacznik do
zarzadzenia Nr 15/2013 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 11 lutego 2013 r. w
sprawie  wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Administracji Uniwersytetu
Wroctawskiego (z pdzniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1/ § 13 otrzymuje brzmienie:
~813

Rektorowi podlegaja nastepujace komérki administracyjne:

1) Biuro Rektora,

2) Biuro ds. Promodiji,

3) Biuro Radcow Prawnych,

4) Biuro Audytu Wewnetrznego,

5) Dziat Spraw Pracowniczych,

6) Dziat Spraw Obronnych,

7) Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony Przeciwpozarowej,

8) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych -
Administrator Bezpieczenstwa Informacji,

9) Pelnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych.”;

2/ § 16 otrzymuje brzmienie:
~8 16

1. Zakres dziatania DZIALU SPRAW PRACOWNICZYCH obejmuje wszystkie sprawy
zwigzane z wykonywaniem zatozen polityki zatrudnienia w Uczelni wraz z wymaganymi
przez prawo czynnosciami, ze szczegdlnym uwzglednieniem przepiséow ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym i ustawy Kodeks pracy, a w szczegdlnosci:

1/ realizowanie przekazanych zadan polityki kadrowej Uczelni;

2/ prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw (mianowania,
powotania, umowy 0O prace, awanse) i rozwigzywaniem stosunku pracy oraz
ustalaniem uprawnien pracownikéw do $wiadczen wynikajacych ze stosunku
pracy,

3/ prowadzenie dokumentacji pracowniczej (akta osobowe pracownikow) oraz
wystawianie pracownikom zaswiadczen o zatrudnieniu;

4/ prowadzenie ewidencji czasu pracy (urlopy pracownicze, zwolnienia lekarskie);



5/

6/
7/
8/

9/

wykonywanie innych obowigzkoéw cigzacych na pracodawcy, wynikajacych
Z przepisébw prawa, w tym w szczegdlnosci z zakresu prawa ubezpieczen
spotecznych;

przygotowywanie wnioskdw o odznaczenia resortowe i panstwowe pracownikow
Uniwersytetu oraz prowadzenie ich rejestru;

sporzadzanie planu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i
sprawozdania z jego realizacji;

naliczanie dofinansowania do réznych form wypoczynku dla pracownikdw, ich
rodzin oraz emerytow i rencistow;

ewidencja przyznanych $wiadczen socjalnych;

10/prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem zwrotnej i bezzwrotnej pomocy

finansowej oraz pomocy rzeczowej;

11/dziatania zwigzane z udzielaniem pozyczek gotowkowych czionkom PKZP,

finansowo-ksiegowg obstugg Kasy, prowadzeniem ewidencji cztonkéow Kasy i
stanu ich kont;

12/sporzadzanie aktualizacji danych dotyczacych potracen rat pozyczek, zmiany

sald;
13/wspotdziatanie z Zarzadem PKZP i Komisjg Rewizyjng;
14/przygotowywanie sprawozdawczosci statystyczno-finansowej.

2. W sktad Dziatu Spraw Pracowniczych wchodza:
1/ Zespdt ds. Kadrowych;
2/ Zespot ds. Socjalnych;
3/ Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pozyczkowa, funkcjonujaca jako zespét.

3/ § 28 otrzymuje brzmienie:
~8 28

Prorektorowi ds. finanséw i rozwoju podlega Dziat Organizacyjny.”;

4/ uchyla sie § 32;

5/ § 35 otrzymuje brzmienie:
~8 35

Kanclerzowi podlegajq nastepujace komorki administracyjne:

1/ Biuro Kanclerza;

2/ Biuro Zamowien Publicznych;

3/ Sekcja Obiekty Sportowe;

4/ Sekcja Obstugi Gmachu Gtéwnego.”;

6/ uchyla sie § 39;

7/ § 42 otrzymuje brzmienie:
~8 42

Zastepcy Kanclerza ds. Administracyjno-Gospodarczych podlegaja nastepujace

komorki administracyjne:

1/ Dziat Gospodarki Nieruchomosciami;

2/ Dziat Inwentaryzacji;

3/ Dziat Ochrony Mienia;

4/ Dziat Logistyki;

5/ Sekcja Zaopatrzenia;

6/ Sekcja Gospodarowania Majatkiem Uczelni.”.

8/ uchyla sie § 48;



9/ w § 58 uchyla sie ust. 2;

10/ Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Administracji  Uniwersytetu
Wroctawskiego otrzymuje brzmienie okreslone w Zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§ 9. W zwigzku ze zmianami, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 w zarzadzeniu Nr 4/2017
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 18 stycznia 2017 r. ustalajacym zakresy
dziatania Prorektoréw, Kanclerza i Dyrektora ds. informatycznych Uniwersytetu
Wroctawskiego oraz okreslajgce podporzadkowanie jednostek organizacyjnych
z p6zniejszymi zmianami) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1/ w § 1 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Rektorowi podlegajg bezposrednio:

1) Kanclerz,

2) Dyrektor ds. informatycznych,

3) Kwestor jako Gtéwny Ksiegowy,

4)  Biuro Rektora,

5) Biuro ds. Promociji,

6) Biuro Radcow Prawnych,

7)  Biuro Audytu Wewnetrznego,

8) Dziat Spraw Pracowniczych,

9) Dziat Spraw Obronnych,

10) Dziat Bezpieczenstwa i Higieny Pracy oraz Ochrony
Przeciwpozarowej,

11) Muzeum Uniwersytetu Wroctawskiego,

12) Petlnomocnik Rektora ds. Ochrony Informacji Niejawnych,

13) Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych -
Administrator Bezpieczenstwa Informaciji,

14) Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego,

15) Centrum Studidow Niemieckich i Europejskich im. Willy’ego
Brandta.”.

2/ w § 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Prorektorowi ds. finanséw i rozwoju podlegajq:

1) Dziat Organizacyjny,

2) finansowo:
a/ Muzeum Przyrodnicze,
b/ Muzeum Mineralogiczne im. Kazimierza Maslankiewicza,
¢/ Muzeum Geologiczne.”;

3/ w § 11 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Kanclerzowi podlegajg bezposrednio:
1) Kwestor - z zastrzezeniem § 1 ust. 3 pkt 3,
2) Zastepca Kanclerza ds. administracyjno-gospodarczych,
3) Zastepca Kanclerza ds. technicznych,
4) Biuro Kanclerza,
5) Biuro Zamowien Publicznych,
6) Sekcja Obiekty Sportowe,
7) Sekcja Obstugi Gmachu Gtéwnego.”.

§ 10. Nadzoér nad wykonaniem niniejszego powierza sie Kanclerzowi.



§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dna 1 stycznia
2018 r.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR
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