ZARZADZENIE Nr 57/2017
Rektora Uniwersytetu Wrocltawskiego
z dnia 5 maja 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie Nr 99/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r., poz. 1842, z pdzniejszymi zmianami),
w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2016, poz. 1870, z pdzniejszymi zmianami) oraz ustawg z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r., poz.
2164, z pézniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych w Uniwersytecie Wroctawskim,
stanowigcym Zatgcznik do zarzadzenia Nr 99/2014 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 5 sierpnia 2014 r. w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1/ w § 2 pkt 5i 6 otrzymujg brzmienie:
»5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze
obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,
6) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy,”;

2/ w § 2 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) Wspdlnym Stowniku Zamoéwien - nalezy przez to rozumieé system
klasyfikacji produktéw, ustug i robét budowlanych (CPV) na potrzeby
zamowien  publicznych, (dostepny na stronie www.uzp.gov.pl,
www.bip.uni.wroc.pl),”;

3/ w § 6 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1/ sporzadzania planéw postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;”;

4/ w § 6 po ust. 5 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:
»6. Dokumentacje postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych prowadzi
sie przy zachowaniu zasad okreslonych w art. 10a ustawy Pzp oraz art.17 i 18
ustawy z dnia 22 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy - Prawo zamowien
publicznych oraz niektérych innych ustaw.”.

5/ w § 8 uchyla sie ust. 15;

6/ w § 9 ust. 1i ust. 2 otrzymujg brzmienie:

»1. Jednostki prowadzg samodzielnie postepowania o zamdwienia publiczne
zwigzane z ich witasng dziatalnoscig, ktorych wartos¢ w odpowiednim planie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych jednostki nie przekracza
kwoty udzielonego petnomocnictwa, z zastrzezeniem ust. 2, 3i 4.

2. Postepowania o wartosci przekraczajacej w planie postepowan o udzielenie
zamoéwien publicznych roéwnowarto$¢ kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp wyrazonej w ziotych, ktérych przedmiotem sg roboty budowlane,
dostawy i ustugi zwigzane z robotami budowlanymi przeprowadzane sg
wylgcznie przez Biuro Zamoéwien Publicznych, chyba ze Rektor postanowi
inaczej.”;


http://www.uzp.gov.pl/
http://www.bip.uni.wroc.pl/

7/ w § 13 w ust. 1 pkt 2 lit. c otrzymuje brzmienie:
»C) opiniowanie wnioskdw o wszczecie postepowania o wartosci do kwoty
petnomocnictwa;”;

8/ w § 13 w ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
3. sporzadzanie planu postepowan o udzielenie zaméwien publicznych
jednostki na podstawie rocznych zestawien potrzeb zgtoszonych przez
kierownikdéw jednostek organizacyjnych;”;

9/ w § 14 ust. 1i 2 otrzymujg brzmienie:

»1. Do zamoéwien z dziedziny nauki i dziatalnosci kulturalnej, ktérych wartosé
w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamoéwien jest mniejsza niz
kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, stosuje sie procedure okreslong w Zataczniku Nr 7 do
niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Do zaméwien z dziedziny nauki i dziatalnosci kulturalnej, ktérych wartos¢
w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamodwien jest nie wieksza
niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, mozna zastosowac
zasady ogolne okreslone w § 18 i § 20 niniejszego Regulaminu albo zasady
okres$lone w § 4 Zatacznika Nr 7 do niniejszego Regulaminu.”;

10/ w § 16 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) ewidencje zamoéwien o wartosci przekraczajacej kwote okreslona
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a mniejszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, ktérych przedmiotem sg
dostawy lub ustugi okreslone w art. 4d ustawy Pzp.”;

11/ § 18 otrzymuje brzmienie:
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1. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto, okreslona w sposob
podany w ustawie Pzp nie przekracza w odpowiednim planie postepowan
o udzielenie zamoéwien rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp wyrazonej w ztotych, sg zwolnione z obowigzku stosowania
ustawy Pzp. Zaméwienia te musza by¢ jednak dokonywane zgodnie
z ustawg o finansach publicznych, tj. w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw, w sposob
umozliwiajacy terminowq realizacje zadan, w wysokosci i terminach
wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. W zamdédwieniach, o ktérych mowa w ust. 1, ktérych wartos¢ w planie
postepowan o udzielenie zamodwien nie przekracza kwoty 12 000 zt netto,
kierownicy jednostek lub inne osoby umocowane mogg wyrazi¢ pisemng
zgode na realizacje zamowienia. Kierownicy jednostek Iub osoby
umocowane zobowigzani sg uzasadni¢ wybdr wykonawcy. Dokumentem
potwierdzajgcym udzielenie zamoéwienia jest odpowiednio opisana faktura
(rachunek).

3. Czynno$¢ wyboru wykonawcy w zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 1,
ktérych warto$¢ w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamowien
przekracza kwote 12 000 zt netto, przeprowadza komoérka wnioskujaca
w jednej lub dwdch nastepujacych formach:

1) poprzez przekazanie zapytania ofertowego pisemnie (za pomocg
operatora pocztowego lub osobiscie), faksem lub pocztg elektroniczng,
do co najmniej dwodch potencjalnych wykonawcow, realizujgcych
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, z zastrzezeniem
ust. 4



2) poprzez zamieszczenie, na stronie Biuletynu Informacji Publicznej,
publicznego zapytania ofertowego, w odpowiedzi na ktére Wykonawcy
beda mogli sktadac oferty.

4. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do
wymaganej liczby wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania
ofertowego do jednego wykonawcy z jednoczesnym zamieszczeniem
zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

1/ nazwe i adres zamawiajacego oraz adres, telefon, faks pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamowienia;

2/ opis przedmiotu zamowienia i wymagania zamawiajacego (okres
gwarancji, warunki ptatnosci, warunki serwisu w okresie gwarancji);

3/ okreslenie terminu wykonania zamédwienia;

4/ miejsce i termin skfadania ofert;

5/ liste dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego;

6/ opis kryteriow oceny ofert;

Oferty mogg by¢ skiadane pisemnie, faksem Iub pocztg elektroniczna.

Z powyzszych czynnos$ci sporzadza sie protokot. Wzér protokotu stanowi

Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Dopuszcza sie negocjacje w zakresie ztozonych ofert oraz wyjasnianie
tresci ofert, z tym Zze cena ofertowa nie moze ulec zwiekszeniu. Negocjacje
prowadzi sie z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamodwienia.

7. W zamowieniach, o ktorych mowa w ust. 1, ktérych wartosc
w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamdwien jest wieksza niz
12 000 2zt netto i nie przekracza wyrazonej w zilotych
rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp -
kierownicy jednostek lub inne osoby umocowane zobowigzani sgq do
wyrazenia, na wniosku o wszczecie postepowania o zamodwienie (Zatacznik
Nr 1), zgody na przeprowadzenie zamowienia oraz zatwierdzajg protokot
z wyboru wykonawcy (Zatacznik Nr 2).

8. Jezeli warto$¢ jednostkowego zamowienia przekracza kwote 12 000 zt
netto bezwzglednie wymagane jest zawarcie pisemnej umowy. Niezaleznie
od wartosci zamoéwienia zawarcie pisemnej umowy jest obowigzkowe
kazdorazowo, gdy przemawia za tym specyfika zamodwienia lub potrzeba
nalezytego zabezpieczenia intereséw Uniwersytetu Wroctawskiego.”;

12/ w § 19 w ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wszystkie zamoéwienia na wykonanie robét budowlanych oraz dostaw
i ustug zwigzanych z realizacja robdét budowlanych, o wartosci
w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamdwien nie
przekraczajacej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, udzielane sg poprzez komorki
administracyjne podlegte Z-cy Kanclerza ds. technicznych, do ktérego
pozostali kierownicy jednostek zgtaszajg potrzebe udzielenia zamoéwienia.”;

13/ w § 20 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1.  Zamodwienia o wartoésci w odpowiednim planie zamowien

nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty wymienionej

w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, dla ktérych nie zachodzi konieczno$¢ stosowania

procedury, o ktdrej mowa w § 18 i 19, ktorych:

1/ ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r.
w sprawie zamowien publicznych, uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE
(Dz. Urz. UE L 94/65 z 28/3/2014);

2/ dostawy i ustugi, do ktérych zastosowanie majg okolicznosci wskazane
w art.67 ustawy Pzp;



3/ ustugi realizowane na podstawie umoéw cywilno-prawnych, ktore
zlecane sg wykonawcy, wybranemu na podstawie jego wtasciwosci,
w szczegdblnosci: napisanie ksigzki, wykonanie ttumaczenia, recenzji,
publikacji, wygtoszenie referatu, sporzadzenie dokumentacji projektu
badawczego, projektowanie oktadek, ustugi petnienia funkgcji
asystentéw dydaktycznych dla studentow i doktorantow
Z niepetnosprawnosciga i inne o podobnym charakterze. Wybor
wykonawcy musi by¢é merytorycznie uzasadniony i zatwierdzony przez
kierownika jednostki lub inng osobe umocowang;

4/ ogtoszenia Uczelni w mediach;

5/ dostawy artykutdw spozywczych;

6/ zamodwienia uzupetniajace uprzednio dokonanego =zakupu w celu
zachowania tych samych parametrow technicznych, standardéw, norm,
kompatybilnosci;

7/ przedtuzenia posiadanych licencji;

8/ optaty za publikacje i wydawanie ksigzek przez Wydawnictwo
Uniwersytetu  Wroctawskiego w ramach serii  wydawniczych
wydawanych na podstawie odrebnych umoéw zawartych pomiedzy
Wydawnictwem a Uniwersytetem Wroctawskim;

9/ awaryjne naprawy samochoddw bedacych wiasnoscig Uniwersytetu
Wroctawskiego wraz z niezbedng wymiang czesci.”;

14/ w § 21 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

».1. Postepowania na dostawy i ustugi zwigzane z wiasng dziatalnoscig
jednostek (z wytgczeniem dostaw i ustug zwigzanych z realizacjg robdt
budowlanych), ktoérych warto$¢ zamowienia w odpowiednim planie
postepowan o udzielenie zaméwien przekracza wyrazong w ztotych
rownowarto$¢ kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp i nie
przekracza kwoty petnomocnictwa, realizowane sa samodzielnie przez
jednostki.”;

15/ w § 22 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
.6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz inne informacje
wymagane ustawg Pzp ogtaszane sg zgodnie z obowigzujacymi przepisami
wynikajgcymi z ustawy Pzp.”;

16/ w § 22 uchyla sig ust. 8;

17/ w § 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Zakres $wiadczen wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy
Z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega uniewaznieniu
w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawartego
w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z uwzglednieniem art. 144
ustawy Pzp.”;

18/ w § 25 ust. 4 i 5 otrzymujg brzmienie:

4. Postanowienia zawartej umowy w sprawie zamowienia publicznego nie
mogg by¢ zmienione w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna
z okolicznosci wskazanych w art. 144 ust.1. ustawy Pzp.

5. Uniewaznieniu podlega:

1/ umowa w sytuacji okreslonej w art. 146 ustawy Pzp;
2/ postanowienie umowne zmienione z naruszeniem art. 144 ust. 1-1b,
idi 1e.”;

19/ w § 25 po ust. 9 dodaje sie ust. 10, 11 i 12 w brzmieniu:



»10. W sytuacji koniecznosci sporzadzenia aneksu do umowy, w przypadkach
o ktérych mowa art. 144 ust. 1c ustawy Pzp, niezwtocznie po zawarciu
realizacje umowy przekazujq do Biura
Zamowien Publicznych wszelkie informacje niezbedne do zamieszczenia lub
przekazania do publikacji ogtoszenia o zmianie umowy.
11. W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktdrego
wartosc¢ jest réwna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacjg udzielonego zaméwienia Rektor
powotuje zespot oséb zwany dalej ,zespotem”.

aneksu

zespotu

osoby nadzorujgce

Wniosek o powotanie
sporzgdza komorka wystepujaca z wnioskiem o wszczecie

postepowania o zamowienie. Zespdt powotywany jest dla jednego Iub
wiecej powigzanych ze sobg zamoéwien. Co najmniej dwdch czionkow

zespotu jest powotywanych do komisji przetargowej.

12. Zespotu nie powotuje sie, jezeli zamawiajacy w inny sposéb zapewnia
udziat co najmniej dwoch cztonkéw komisji przetargowej w nadzorze nad
realizacjg udzielonego zamédwienia.”;

20/ Zatacznik Nr 1 otrzymuje brzmienie Zatgcznika Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia;

21/ Zatacznik
zarzadzenia;

22/ Zatacznik
zarzadzenia;

23/ Zatacznik
zarzadzenia;

24/ Zatacznik
zarzadzenia.

§ 2. Nadzoér nad przestrzeganiem w Uczelni

Nr

Nr

Nr

Nr

powierza sie Kanclerzowi.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

otrzymuje

otrzymuje

otrzymuje

otrzymuje

brzmienie

brzmienie

brzmienie

brzmienie

Zatacznika

Zatacznika

Zatgcznika

Zatgcznika

Nr

Nr

Nr

Nr

2

3

4

5

do

do

do

do

niniejszego

niniejszego

niniejszego

niniejszego

postanowien niniejszego zarzadzenia

prof. dr hab. Adam Jezierski

REKTOR



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 57/2017 z dnia 5.05.2017 r.
Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Wroctaw, dnia .........ccccooevviiiiiiiiiiiiiiiiniinnnn, 20...... r.

Piecze¢ jednostki, znak pisma Nr wniosku nadany przez BZP/ jednostke *

WNIOSEK

0 wszczecie postepowania o zamoéwienie
na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzniejszymi zmianami)
(nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie)

| l. Whnioskodawca:
..................................................................................... ]ednostkaorgan/zacy]na
................................................................ OSObauStalancaprzedmIOtZamOWlema
| 1. Przedmiot zaméwienia:
Numer pozyci 2 wiaéciwego planu postepowar o udzielenie zamGwier pUblicznych JednOSHK: .
Dostawy: o Ustugi: o Roboty budowlane: o

[III. Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika ZamdéwiehA (CPV) Dostepny — www.uzp.gov.pl:

Zamoéwienie jednorazowe o Zamoéwienie powtarzajace sie okresowo o

[IV. Szacunkowa warto$é zaméwienia netto — bez podatku VAT (na podst. art. 32 - 35 ustawy Pzp) |
kurs EURO zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartoéci zamowien publicznych: .......ccccoceeeeieeevcvcrenenne.

Informacja czy dane zamdwienie stanowi zamdwienie czesciowe w rozumieniu art. 32 ustawy Pzp

TAK o NIE o
catkowita warto$¢ zamoéwienia (wg planu postepowan): .. z euro
w tym:

e warto$¢ zamowienia, ktérej dotyczy wniosek
( w tym poszczegolne czesci —jesli dotyczy)

e warto$¢ zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust.1 pkt 6i 7:

warto$¢ dla danego postepowania L zt euro

wartos¢ dla pozostatych postepowan L z euro
Ustalenia warto$ci ZamOWIENIA AOKONAH/@ ......ovoeeeeeeeeeeeee ettt ettt et et e e e et e et et e e e e e et et et e et et eaeeteetesaeseesteseneeesaeaneen
W dniu ......... L= I 00 Yo £ = 1 =P



http://www.uzp.gov.pl/

[ VI. Proponowany tryb postepowania:

Uzasadnienie faktyczne i prawne: propozycji trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony albo
wytaczenia zamédwienia spod obowigzku stosowania ustawy Pzp

VII. Wykaz osob przewidzianych do pracy w komisji przetargowej/komisji, w szczegdlnosci
specjalistow z dziedziny stanowigcej przedmiot zamdwienia, zdolnych w oparciu o wyksztatcenie
i posiadane doswiadczenie oceni¢ wartos¢ ofert, a w przypadku braku komisji osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie procedury:

VIII. Kwota brutto, ktérg Wnioskodawca proponuje przeznaczy¢ na realizacje przedmiotowego zamoéwienia
publicznego (z uwzglednieniem naleznego podatku VAT)

| X Wspoltfinansowanie ze $srodkow Unii Europejskiej (wskazac projekt/ program)
Udziat tych srodkow w wartosci zamowienia:...........ccc...... % (jesli jest znany)
Sporzadzajacy: Whnioskodawca:
podpis i data podpis i data

Akceptacja Kwestora UWr
(dotyczy danych z punktéw od VIII do IX)

podpis i data

Opinia Biura Zamdwien Publicznych/ osoby odpowiedzialnej za koordynowanie postepowarn *
(dotyczy kompletnosci wniosku)

podpis i data

Decyzja Rektora / Kanclerza /
kierownika jednostki / innej osoby umocowanej* ZATWIERDZAM

podpis i data

Zataczniki:

1. Wz6r umowy - spdjny z opisem przedmiotu zamoéwienia;

2. Opis przedmiotu zamoéwienia (zgodny z art. 29 - 31 ustawy Pzp. oraz z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robot budowlanych oraz programu
funkcjonalno- uzytkowego - tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 1129).

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 57/2017 z dnia 5.05.2017 r.
Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania zamédwien publicznych

Postepowanie

piecze¢ jednostki /znak pisma

Protokot z wyboru wykonawcy zaméwienia

nieprzekraczajacego wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (tj: Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z p6zn. zm.)

[ 1. Przedmiot zaméwienia:

[ 2. Wspélny Stownik Zaméwien CPV:

Kod CPV:

5 euro, wg kursu 1 euro =

kurs EURO zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

[ 4. Poréwnanie ofert:

(oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane faksem Iub
drogq elektroniczna, a w przypadku zamdwien o wartosci w planie postepowan o udzielenie zamdwien
publicznych ponizej 12 000 zt netto mogq to by¢ informacje zebrane na podstawie wiasnego badania

rynku)
Nr Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Wartos$¢ brutto Termin | Gwarancja Inne
Oferty zaméwienia | ....... % zt realizacji
zt zt dni/tyg. mies.
1.
2.

[ 5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

data i podpis osoby wnioskujgcej o wybor

Zatgczniki:

data i podpis osoby umocowanej




Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 57/2017 z dnia 5.05.2017 r.
Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu udzielania zamédwien publicznych

WNIOSEK

o wydanie pelnomocnictwa do wykonywania czynnosci
w zakresie zamoéwien publicznych

1/ Wskazanie 0soby, ktdra ma byC UMOCOWENA:.......ccveeeieceiceee ettt e et srea
(kierownik jednostki lub inna osoba)

2/ Zakres proponowanego petnomocnictwa:

a/ sporzadzanie planéw postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych;

b/ przygotowywanie i przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamédwienia
publicznego wedtug zasad okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien
publicznych, do kwoty pethomocnictwa;

¢/ wykonywanie czynnoéci zastrzezonych w ustawie Pzp dla Kierownika
Zamawiajgcego,

d/ zawieranie uméw w sprawie zamoéwien publicznych;

e/ ewidencjonowanie zamdwien publicznych;

f/ prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych;

3/ Okres obowigzywania petnOmMOCNICEWA........ciiiiiie e

4/ KWOota pPetNOMOCNICEWA. .. ..ot e e et e e s st e e e st eeataeeesbeeesreaenans

Podstawa prawna: art. 15 ust. 2 i 3 i art. 18 ust. 2 ustawy Pzp.

OPpIiNia radCy PraWnNEQgO:.....cooiieiiiieiiee ettt s e e sre e e s eaaeeeaen .

Decyzja ReKtora: ..o .



Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 57/2017 z dnia 5.05.2017 r.
Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ]

Rozdziat 1. Organizacja i sklad komisji przetargowej

§1

. Do przygotowania i przeprowadzenia lub tylko do przeprowadzenia postepowan, ktorych

warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
o ktorej mowa w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, w Uniwersytecie Wroctawskim powotywane sg
komisje przetargowe, ktéore mogg miec¢ charakter staty lub mogg byé powotywane do
przygotowania i przeprowadzenia okreslonego postepowania.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,
powotanym do oceny spetniania przez wykonawcéw  warunkéw  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

. Komisje przetargowe powotywane sg przez Kierownika Zamawiajacego lub osobe

umocowang, w zakresie okreslonym w § 6 ust. 2 pkt 3, w zaleznosci od przedmiotu
i wartosci postepowania.

Przyjecie obowigzkdéw cztonka komisji musi by¢ potwierdzone na pismie.

Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej trzech oséb. Powotujacy komisje
wskazuje, jej cztonkdw, przewodniczacego i sekretarza.

W pracach komisji uczestniczg cztonkowie komisji oraz ewentualnie powotani biegli.

W postepowaniach przeprowadzanych w Biurze Zamdwien Publicznych przewodniczacy
i sekretarz komisji powotywani sg sposréd pracownikéw Biura.

. Cztonkami komisji powinny by¢ osoby bedace specjalistami z dziedziny stanowigcej
przedmiot zamdwienia, zdolne w oparciu o wyksztatcenie i posiadane doswiadczenie
oceni¢ wartosc¢ ofert.

Powotujacy komisje moze powotywaé, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisiji,
biegtych, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych. Biegty przedstawia opinie na pisSmie, a na wniosek komisji udziela
dodatkowych wyjasnien.

10. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

1

1. Komisja przetargowa konhczy prace, zwigzang z danym postepowaniem, po
uprawomocnieniu sie jego wyniku.

Rozdziat 2. Tryb pracy komisji przetargowej

§2

. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, ktéry ma prawo wydawania polecen
cztonkom komisji.

. Cztonkowie komisji wykonuja prace, wskazane im przez przewodniczgacego, na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

. Cztonek komisji wykonuje powierzone mu czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac sie
wylfacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem. Wszyscy cztonkowie
komisji powinni zachowac bezstronnos¢ i poufno$¢ w zakresie zwigzanym z badaniem
i oceng ofert.

. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne os$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

. Cztonek komisji przetargowej podlega wytaczeniu w sytuacji konfliktu interesu.
Powotujacy komisje moze podjac decyzje o uzupetnieniu jej skfadu.

. Dla waznosci podjetych przez komisje na posiedzeniu decyzji wymagana jest obecnos¢
co najmniej potowy cztonkow komisji.
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7.

10.

11.

W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane sg zwykig
wiekszoscig gtosow cztonkdw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku rownej
liczby gtoséw, decyduje glos przewodniczacego. Przegtosowany czionek komisji ma
obowigzek, tego samego dnia, przediozy¢ przewodniczacemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktére przewodniczgcy zobowigzany jest przekazac kierownikowi
jednostki lub innej osobie umocowanej, informujac o zaistniatych rozbieznosciach.
Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw komisji, zwigzane z jej praca, objete sg
tajemnica stuzbowa.

Poza sesjg otwarcia ofert, prace komisji sq poufne i powinny by¢ przeprowadzane
w osobnym pomieszczeniu.

Oferty, do czasu zakonczenia prac komisji, powinny znajdowacé sie w bezpiecznym
miejscu, do ktérego nikt, poza cztonkami komisji, nie moze mie¢ dostepu.
Udostepnianie dokumentacji z postepowania o zamodwienie publiczne powinno odbywac
sie na zasadach wynikajacych z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 1764).

Rozdziat 3. Zadania cztonkow komisji w zakresie przygotowania postepowania

§ 3

Zadania oraz odpowiedzialnos$¢ cztonkéw komisji przetargowej w zakresie przygotowania
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego obejmujg w szczegdlnosci:

1/ opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia przez Rektora, Kanclerza,
kierownika jednostki lub inng osobe umocowang:
a) propozycji zmiany trybu postepowania wraz z uzasadnieniem

faktycznym i prawnym,

b) projektu specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ),
c) projektéw zaproszen wiasciwych dla danego trybu postepowania,
d) propozyciji listy wykonawcéw zaproszonych do udziatu w postepowaniu,
e) propozycji miejsc publikacji ogtoszenia,
f) innych wymaganych dokumentéw.

2/ udziat we wszystkich posiedzeniach komisji i wykonywanie ustnych polecen
przewodniczgcego komisji.

Rozdziat 4. Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania

§4

Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego obejmujg w szczegodlnosci:

1/ oglaszanie procedury w sposob wiasciwy dla danego postepowania,
2/ udzielanie wyjasnien dotyczacych zatwierdzonej SIWZ,
3/ przedtuzanie terminu sktadania i otwarcia ofert,
4/ przedtuzanie terminu zwigzania oferta,
5/ przeprowadzanie otwarcia wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub/i ofert,
6/ dokonywanie oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
W postepowaniu,
7/ badanie i dokonywanie oceny ztozonych ofert,
8/ prowadzenie negocjacji z wykonawcami,
9/ wzywanie wykonawcy do:
a) uzupetnienia dokumentdw potwierdzajacych spetnienie warunkdéw
udziatu, w postepowaniu,
b) ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty,
c) ztozenia wyjasnien dotyczacych elementéw oferty, majacych
wptyw na wysokos¢ ceny,
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10/

11/

12/
13/
14/

15/
16/

17/

18/

19/

20/

poprawianie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
i innych oraz zawiadamianie o tym fakcie wykonawcy, ktorego oferta
zostata poprawiona,
przedstawianie Rektorowi, Kanclerzowi, kierownikowi jednostki lub innej
osobie umocowanej do zatwierdzenia, propozycji:

a) wykluczenia wykonawcéw,

b) odrzucenia ofert,

c) wyboru oferty najkorzystniejszej,

d) uniewaznienia postepowania,
analizowanie wniesionych odwotan i podejmowanie zwigzanych z nimi
czynnosci okreslonych w ustawie Pzp,
zawieszanie biegu terminu zwigzania oferta,
rozpoznawanie przekazanych przez wykonawce informacji, o ktéorych mowa
w art. 181 ustawy Pzp, a w przypadku uznania ich zasadnosci powtorzenie
czynnosci lub dokonanie czynnosci zaniechanej,
sporzadzanie protokotu postepowania,
przedktadanie protokotu postepowania wraz zatgqcznikami do zatwierdzenia
Rektorowi, Kanclerzowi, kierownikowi jednostki Ilub innej osobie
umocowanej,
ogtaszanie wynikéw postepowania w sposéb zgodny z obowigzujacymi
przepisami, po zatwierdzeniu wyniku postepowania,
wzywanie wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejszg, do
podpisania umowy z zachowaniem termindw wskazanych w ustawie Pzp.
W pismie wzywajacym wybranego wykonawce do podpisania umowy
nalezy okreslic miejsce, w ktéorym wykonawca powinien stawi¢ sie do
podpisania umowy oraz okresli¢ osobe upowazniong do kontaktéw w tym
celu,
przekazywanie do jednostki wnioskujgcej o wszczecie postepowania
dokumentéw niezbednych do podpisania umowy, tj. kopii informacji
o0 wyborze oferty najkorzystniejszej i kopii wybranej oferty, po wyborze
najkorzystniejszej oferty i uprawomocnieniu sie wyniku postepowania.
Jednostka wnioskujgca zobowigzana jest wyznaczy¢ wybranemu
wykonawcy termin podpisania umowy,
udostepnianie wykonawcom, na ich wniosek, protokotu postepowania
i zatqcznikdw.

Rozdziat 5. Obowiazki przewodniczacego komisji

§5

Obowigzki przewodniczacego komisji, jako osoby kierujgcej jej pracami, obejmuja
w szczegolnosci:

1/

2/
3/

4/

5/

6/
7/

reprezentowanie komisji przed kierownikiem jednostki lub inng osobg

umocowana,

wyznaczanie miejsca, terminéw i prowadzenie posiedzen komisji,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania

o udzielenie zamodwienia publicznego,

odbieranie od cztonkow komisji, kierownika jednostki lub innej osoby

umocowanej oraz innych oséb wystepujacych po stronie Zamawiajacego,

pisemnych o$wiadczen dotyczacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17

ustawy Pzp,

wyznaczanie cztonkom komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania,

nadzorowanie pracy sekretarza komisji,

przekazywanie wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert - informacji o kwocie, jaka zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia,
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b) w trakcie otwarcia ofert - informacji dotyczacych nazw i adreséw
wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, ceny ofert oraz informacji
dotyczacych gwarancji, terminu realizacji zamoéwienia, terminu
ptatnosci,

8/ informowanie kierownika zamawiajacego, kierownika jednostki lub innej
osoby umocowanej o problemach zwigzanych z pracg komisji,

9/ wyznaczanie zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktorym
bedzie mogt zapoznaé sie z trescig protokotu i zatacznikéw, w przypadku
whniosku wykonawcy o ich udostepnienie,

10/ przyjmowanie od kierownika jednostki lub innej osoby umocowanej
informacji o podpisaniu umowy oraz kopii podpisanej umowy, wiaczenie jej
do dokumentacji postepowania i opublikowanie ogtoszenia o udzieleniu
zamowienia,

11/ przekazywanie do Kwestury dyspozycji dotyczacej zwrotu wadium
w terminie zgodnym z przepisami ustawy,

12/ udostepnianie do wgladu, w obecnosci co najmniej jednego cztonka komis;ji
przetargowej, dokumentdéw dotyczacych postepowania oraz sporzadzenie
na te okoliczno$¢ notatki. Wzér notatki stanowi Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych.

Rozdzial 6. Obowiazki sekretarza komisji

§6
Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge techniczno-organizacyjng komisji oraz
wykonuje zadania powierzone mu przez przewodniczacego, a w szczegodlnosci:

1/ udostepnia SIWZ,

2/ wysyta zaproszenia do sktadania ofert,

3/ powiadamia czionkédw komisji o wyznaczonym przez przewodniczacego
terminie i miejscu otwarcia ofert,

4/ kompletuje i dostarcza wszystkim czionkom komisji dokumenty na
posiedzenie komisji,

5/ sporzadza protokdt z pracy komisji,

6/ odpowiada za kompletno$¢ dokumentacji do czasu zakonczenia prac
komisji,

7/ prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczgcego
komisji, dotyczacq m.in. wysytania wyjasnien do SIWZ, wnioskow,
ogtoszen i innych dokumentéw przygotowanych przez komisje,

8/ przygotowuje projekty pism,

9/ uzyskuje od Kwestury potwierdzenia terminu (data, godzina) wniesienia
wadium,

10/ prowadzi na biezgco protokdt postepowania. Wzory protokotéw stanowigce
Zataczniki do odpowiedniego rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
dostepne sg na stronie www.bip.uni.wroc.pl.
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Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 57/2017 z dnia 5.05.2017 r.
Zatgcznik Nr 7 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Procedura udzielania zamoéwien z dziedziny nauki i dziatalnosci kulturalnej,
ktéorych wartosc¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

§1

Niniejsza procedura okresla tryb i sposéb postepowania w zwigzku z realizacjg zamodwien,
ktérych przedmiotem sg:

1)

2)

dostawy lub ustugi stuzace wytacznie do celdw prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego
produkcji seryjnej majacej na celu osiggniecie rentownosci rynkowej lub pokryciu
kosztéw badan lub rozwoju, jezeli ich warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 4
niniejszej procedury;

dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw,
koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziec¢
z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealidw, jezeli zamodwienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajacego
w $rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich wartos¢ jest
mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy Pzp, z zastrzezeniem § 4 niniejszej procedury.

§ 2

. Zamoéwienia, o ktédrych mowa w § 1 powinny:

1) zosta¢ uprzednio uwzglednione w odpowiednim planie postepowan
0 udzielenie zamédwien;

2) by¢ udzielane w sposob zapewniajgcy przejrzystos¢ i rowne traktowanie
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamowienia;

3) by¢ udzielane w sposdb uwzgledniajacy istotne okolicznosci mogace miec
wptyw na udzielenie zamédwienia.

. Zamawiajacy nie udostepnia informacji zwigzanych z zamdéwieniami, o ktérych mowa

w § 1, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie
pézniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamodwienia, zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepniane.

. Do zaméwien, o ktéorych mowa w § 1 nalezy stosowaé obowigzujace zasady

gospodarki finansowej, wynikajace z ustawy o finansach publicznych o wydatkowaniu
$Srodkéw publicznych w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow. Wydatkowanie $rodkéw publicznych winno
by¢:

1) racjonalne;

2) dokonywane celem terminowego zrealizowania zadan;

3) dokonywane z zachowaniem zasady jawnosci i uczciwej konkurencji oraz
bezstronnosci poprzez zachowanie nalezytej starannosci dla wyboru
najkorzystniejszej oferty;

4) zgodne z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych ich rodzajow.

. W przypadku zaméwien wspoifinansowanych z funduszy strukturalnych nalezy

stosowac zasady i procedury wydatkowania $rodkéw wymagane dang umowaq lub
dokumentami, do ktérych taka umowa odsyta, o ile nie stojg one w sprzecznosci
z obowigzujacym prawem powszechnym.

. Przed realizacjg zamowienia wymagane jest zawarcie pisemnej umowy.
. Na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Uniwersytetu Wroctawskiego

w zakfadce ,zaméwienia publiczne” (www.bip.uni.wroc.pl), w terminie co najmniej
7 dni przed sktadaniem ofert nalezy zamiesci¢ ,Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu”,
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stanowigce zaproszenie do sktadania ofert, zatwierdzone przez kierownika jednostki
lub inng osobe umocowana.
7. Ogtoszenie wskazane w ust. 6 zawiera co najmniej:
1) nazwe i adres zamawiajacego oraz adres, telefon, faks pracownika
odpowiedzialnego za przeprowadzenie zamdwienia;
2) opis przedmiotu zamdwienia i wymagania zamawiajgcego;
3) okreslenie terminu wykonania zamédwienia;
4) miejsce i termin sktadania ofert;
5) liste dokumentéw wymaganych przez zamawiajacego;
6) opis kryteriow oceny ofert
8. ,Informacje o udzieleniu zamodwienia” albo odpowiednio ,Informacje o nieudzieleniu
zamoéwienia”, o ktérym mowa w § 1 nalezy zamiesci¢ niezwtocznie po udzieleniu
zamoéwienia lub decyzji kierownika jednostki lub innej osoby umocowanej
0 uniewaznieniu postepowania na stronie internetowej BIP Uniwersytetu
Wroctawskiego w zaktadce ,zamodwienia publiczne”. W informacji o udzieleniu
zamoéwienia nalezy podac¢ co najmniej nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu,
z ktorym zawarto umowe o wykonanie zaméwienia. Informacja powinna znajdowac sie
na stronie BIP przez co najmniej 7 dni.

§3

1. Wszczecie postepowania, o ktérym mowa w § 1, musi by¢ poprzedzone ztozeniem do
kierownika jednostki lub innej umocowanej osoby wniosku o wszczecie postepowania
o0 zamowienie. Wzo6r wniosku stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu. Do wniosku
nalezy zataczy¢ uzasadnienie zastosowania wytgczenia zamoéwienia spod obowigzku
stosowania ustawy Pzp zawierajace jednoznaczne wykazanie spetnienia wszystkich
przestanek wskazanych w § 1 pkt 1 lub pkt 2. Przed ziozeniem wniosku nalezy
uzyska¢ akceptacje os6b wymienionych we wniosku. We wniosku tym nalezy
wskaza¢ osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie procedury, o ile nie jest
powotfana komisja.

2. Woystarczajacq podstawa do odmowy zatwierdzenia wniosku sq:

1) brak uzasadnienia wytaczenia zamodwienia spod obowigzku stosowania
ustawy Pzp;

2) uzasadnienie niewystarczajgco wskazujgce spetnienie przestanek, o ktérych
mowa w § 1;

3) brak pozostatych wymaganych we wniosku zatacznikéw;

4) brak akceptacji oséb wymienionych we wniosku.

3. W celu przeprowadzenia procedury zamodwienia dotyczacego zamowien okreslonych
w § 1 nie jest wymagane powotywanie komisji.

4. Za poprawno$¢ przeprowadzenia procedury, w tym zamieszczenie ogtoszenia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 6 i 7 oraz informacji, o ktérej mowa w § 2 ust. 8,
odpowiada osoba wskazana we wniosku jako odpowiedzialna za przeprowadzenie
procedury, a w przypadku powotania komisji przewodniczacy komisji.

5. Dopuszczalne jest poinformowanie potencjalnych wykonawcéw o zamieszczeniu
ogtoszenia.

6. Oferty moga by¢ sktadane pisemnie, faksem, pocztg elektroniczng na adres
wskazany w ogtoszeniu.

7. Dopuszczalne sg negocjacje w zakresie ztozonych ofert, z tym ze cena ofertowa nie
moze ulec zwiekszeniu. Negocjacje prowadzi sie z zachowaniem zasady
przejrzystosci i réwnego traktowania podmiotéw zainteresowanych wykonaniem
zamoéwienia.

8. Oceny wszystkich ztozonych ofert dokonuje osoba odpowiedzialna za
przeprowadzenie procedury lub komisja.

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury lub komisja po dokonaniu
oceny ofert sporzadza merytoryczne uzasadnienie proponujac:

1) wybor wskazanej przez niego oferty,
2) lub odpowiednio uniewaznienie postepowania.

15



10. Kierownik jednostki lub inna osoba umocowana =zatwierdza pisemnie wybdr
wykonawcy zamédwienia lub uniewaznienie postepowania.
11. W przypadku odmowy podpisania umowy przez wybranego wykonawce dopuszczalny
jest ponowny wybor sposrod ztozonych ofert.
12. Na dokumentacje postepowania sktadaja sie w szczegdlnosci:
1)  wniosek o ktérym mowa w ust. 1;
2) uzasadnienie zastosowania wyfgczenia zamoéwienia spod obowigzku
stosowania ustawy Pzp;
3)  wzdér umowys;
4) wydruk ,Ogtoszenia o udzielanym zamowieniu” z informacjg o terminie
zamieszczenia ogtoszenia w BIP;
5) oferty wykonawcow;
6) informacja z przebiegu negocjacji, o ktérych mowa w ust. 7;
7) dokument zawierajagcy wskazanie wykonawcy (z uzasadnieniem) lub
uniewaznienie postepowania, o ktérym mowa w ust. 9;
8) decyzja kierownika jednostki lub innej umocowanej osoby zatwierdzajaca
wybdr wykonawcy;
9) wydruk  ,Informacji o udzieleniu zamowienia” albo ,Informacji
o nieudzieleniu zamoéwienia”, ze wskazaniem terminu publikacji w BIP;
10) inne dokumenty i notatki sporzadzone lub pozyskane w toku postepowania.
13. Osoba wskazana we wniosku jako odpowiedzialna za przeprowadzenie procedury lub
cztonek komisji winny niezwtocznie po podpisaniu umowy:
1)  zamiesci¢ Informacje, o ktérej mowa w § 2 ust. 8§,
2) zarejestrowac¢ egzemplarz umowy przeznaczony dla Uczelni w Centralnym
Rejestrze Umow.

§4

1. Procedury okreslonej w § 2 ust. 6-8 oraz w § 3 nie stosuje sie do zamoédwien
o wartosci, w odpowiednim planie postepowan o udzielenie zamodwien,
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rédwnowartosci kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8
ustawy Pzp, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi okreslone w art. 4 pkt 8a
i 8b tej ustawy.

2. W celu udzielenia zamoéwienia, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy uzyskac¢ zgode
kierownika jednostki lub innej umocowanej osoby po przedtozeniu nastepujacych
dokumentéw:

1) opinii osoby odpowiedzialnej za koordynowanie postepowan w danej jednostce
(w zakresie wartosci zamodwienia oraz przedmiotu zamowienia okreslonego art. 4
pkt. 8a i 8b ustawy Pzp);

2) merytorycznego uzasadnienia dokonywanego zakupu oraz uzasadnienie wyboru
konkretnego wykonawcy;

3. Jezeli warto$¢ jednostkowego zamédwienia nie przekracza kwoty 12 000 zt netto nie
jest wymagane zawarcie pisemnej umowy. Niezaleznie od wartosci zamdwienia
zawarcie pisemnej umowy jest obowigzkowe kazdorazowo, gdy przemawia za tym
specyfika zamowienia lub potrzeba nalezytego zabezpieczenia intereséw Uniwersytetu
Wroctawskiego.

§5

1. Jednostki, w zakresie przeprowadzonych postepowan wskazanych w § 1 zobowigzane
sg do prowadzenia odrebnej ewidencji tych zamowien.

2. Przechowywanie dokumentacji postepowania o zamodwienie publiczne spoczywa na
jednostce, w ktorej byto przeprowadzane postepowanie.

3. Archiwizacja dokumentacji przeprowadzana jest zgodnie z terminami i procedurg
wynikajacymi z odrebnych przepisdw, chyba ze zawarte umowy, na podstawie
ktorych Uniwersytet Wroctawski wydatkuje s$rodki, wymagajg dtuzszego okresu
przechowywania.
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